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TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO
ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP E A
FUNDACAO INSTITUTO DE PESQUISAS

ECONOMICAS - FIPE, TENDO POR OBJETO A

CONTRATACAO DE INSTITUICAO

ESPECIALIZADA PARA A ANALISE,

DEFINICAO E DESENVOLVIMENTO DE UM
SERVICO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS
(BUSINESS INTELLIGENCE - B.l) PARA

APOIO A TOMADA DE DECISAO NA

FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO

ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP.

A FUNDAGCAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP,
doravante designado(a) “"CONTRATANTE", neste ato representada(o) pelo(a) Senhor(a)
Marcos Augusto Francisco Borges, CPF n° 133.587.528-01, no uso da competéncia
conferida pelo Decreto-Lei Estadual n° 233, de 28 de abril de 1970, e FUNDACAO
INSTITUTO DE PESQUISAS ECONOMICAS - FIPE, inscrita no CNPJ sob n°
43.942.358/0001-46, com sede Av. Corifeu de Azevedo Marques, 5677, CEP: 05339-
005 - Cidade: Sao Paulo UF: SP, a seguir denominada "CONTRATADA", neste ato
representada pela Senhora Maria Helena Garcia Pallares Zockun, portadora do CPF n°®
574.836.638-04, e pelo Senhor Carlo Antonio Luque, portador do CPF n° 078.334.318-
34, em face da adjudicacao efetuada, celebram o presente TERMO DE CONTRATO, com
fulcro no artigo 24, inciso Xlll da Lei 8.666/93, conforme despacho exarado no

documento 0015793319 do Processo 253.00000819/2023-18, sujeitando-se as
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disposi¢des previstas na Lei n® 8.666/93, na Resolucao SCTI N° 10/2023, de 09/08/2023,
e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, mediante as seguintes clausulas e

condigdes que reciprocamente outorgam e aceitam::

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a CONTRATACAO DE INSTITUICAO

ESPECIALIZADA PARA A ANALISE, DEFINICAO E DESENVOLVIMENTO DE UM

SERVICO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS (BUSINESS INTELLIGENCE - B.I) PARA

APOIO A TOMADA DE DECISAO NA FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO

ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP, conforme detalhamento e especificacdes técnicas

constantes do Termo de Referéncia, da proposta da CONTRATADA e demais

documentos constantes do processo administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e

qualidade requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execugdo deste contrato é o de empreitada por preco unitario.

PARAGRAFO TERCEIRO
O presente contrato sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002 e pelas normas
mencionadas no preambulo durante toda a sua vigéncia, nos termos do artigo 191 c/c o

inciso Il do artigo 193 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DISPENSA DE LICITACAO

A CONTRATANTE contratou os servi¢os ora ajustados com fundamento no inciso XIII
do artigo 24 da Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, Dispensa de Licitagdo, conforme
autorizacao contida no Processo 253.00000819/2023-18, documento 0015793319.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucao dos servicos devera ter inicio na data estabelecida na ordem de inicio
dos servicos, nos locais indicados no Termo de Referéncia, correndo por conta da
CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias a sua plena e adequada
execucgdo, em especial as atinentes a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas

e previdenciarios.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Firmado o contrato, a CONTRATADA devera se reunir com a CONTRATANTE, a fim de
estabelecerem, conjuntamente, o cronograma e as diretrizes para a elaboracdo do Plano
de Execucao dos Servicos Contratados, no qual constardo as etapas de trabalho a serem
cumpridas, bem como os prazos estipulados para as diversas fases do servigo, conforme

o Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DAS PRORROGACOES

O contrato tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data estabelecida

para inicio dos servigos.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, iguais ou inferiores,
a critério da CONTRATANTE, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos e

condi¢cdes permitidos pela legislacdo vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO
A CONTRATADA podera se opor a prorrogacao de que trata o paragrafo anterior, desde
que o faca mediante documento escrito, recepcionado pelo CONTRATANTE em até 90

(noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogac¢des do

prazo de vigéncia.
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PARAGRAFO TERCEIRO
Eventuais prorrogacdes serao formalizadas mediante celebracdo dos respectivos termos
de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n°

8.666/1993.

PARAGRAFO QUARTO
A nado prorrogagao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da CONTRATANTE

nao gerara a CONTRATADA, direito a qualquer espécie de indenizagao.

PARAGRAFO QUINTO
Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo somente sera formalizada caso os precos
mantenham-se vantajosos para o CONTRATANTE e consistentes com o mercado,

conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento pretendido.

PARAGRAFO SEXTO

Ndo obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da
celebragdo do contrato estara sujeita a condicao resolutiva, consubstanciada esta na
inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio

para atender as respectivas despesas.

PARAGRAFO SETIMO
Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condicao estipulada no Paragrafo Sexto

desta Clausula, a CONTRATADA néo tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA

CONTRATADA
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A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre
licitacOes, cabe:

I - zelar pela fiel execucao deste contrato, utilizando-se de todos os recursos

materiais e humanos necessarios;

Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execucao das atividades, em

especial da regularidade técnica e disciplinar da atuacao da equipe técnica alocada,

e pelos contatos com o CONTRATANTE;

111 - cumprir as disposicoes legais e requlamentares municipais, estaduais e federais

que interfiram na execucdo dos servicos;

IV - manter, durante toda a execucido do contrato, em compatibilidade com as

obrigac¢des assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdao exigidas na

licitacdo indicada no preambulo deste termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade

que verificar na execucao dos servicos;

VI - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender

prontamente as reclamacoes sobre seus servicos;

VIl - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao

CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucao do contrato, ndao excluindo

ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio do CONTRATANTE em seu

acompanhamento;

VIl - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e

tributarios, resultantes da execucao deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei

Federal n° 8.666/1993;

IX - manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia

recente;

X - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for

julgada inconveniente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contado da

solicitacao justificada formulada pelo CONTRATANTE;
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XI - arcar com despesas decorrentes de infracoes de qualquer natureza praticadas

por seus empregados durante a execucao dos servicos, ainda que no recinto da

sede do CONTRATANTE;

XIl - apresentar, quando exigido pelo CONTRATANTE, os comprovantes de

pagamento dos salarios e de quitacido das obrigacoes trabalhistas (inclusive as

previstas em Acordos e Convencoes Coletivas de Trabalho) e previdenciarias

relativas aos empregados da CONTRATADA que atuem ou tenham atuado na

prestacao de servicos objeto deste contrato;

XIll - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma

a nao serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE;

XIV - obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem

respeito a protecao de dados pessoais, a sequranca, a guarda, a manutencao e a

integridade das informacoes coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas,

classificadas, utilizadas, acessadas, reproduzidas, transmitidas, distribuidas,

processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas durante a execuciao do objeto a

que se refere a Clausula Primeira deste Contrato, observando as normas legais e

regulamentares aplicaveis;

XV - implantar, de forma adequada, a planificacio, execucao e supervisao

permanente dos servicos, de maneira a ndo interferir nas atividades do

CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta;

XVI - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando

estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XVIl - guardar sigilo em relacdo as informagées ou documentos de qualquer

natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e

criminalmente por sua indevida divulgacao e incorreta ou inadequada utilizacao;

XVIIl - manter bens e equipamentos necessarios a realizacao dos servicos, de

qualidade comprovada, em perfeitas condi¢oes de uso, em quantidade adequada a

boa execucdao dos trabalhos, cuidando para que os equipamentos elétricos sejam

dotados de sistema de protecao, de modo a evitar danos na rede elétrica;
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XIX — submeter a CONTRATANTE relatério mensal sobre a prestacao dos servicos,

relatando todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer

fato relevante sobre a execucido do objeto contratual;

XX - fornecer a equipe alocada para a execucio dos servicos os equipamentos de

protecao individual adequados a atividade, o necessario treinamento e fiscalizar

sua efetiva utilizacao;

XXl - prestar os servicos por intermédio da equipe indicada nos documentos

apresentados na fase de habilitacao, a titulo de qualificacdo técnica, quando

exigida.
XXl - Atender integralmente ao disposto no item 5.1 OBRIGACOES DA

CONTRATADA no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que
seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta
propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta
ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus

prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratagao.

PARAGRAFO SEGUNDO
Em atendimento a Lei Federal n® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 67.301/2022, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negécios de forma a coibir fraudes,
corrupgao e quaisquer outros atos lesivos a Administracdao Publica, nacional ou
estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:
| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo

subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
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lll — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar
ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos
praticados;
IV — no tocante a licitacdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatorio publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagcdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagcdes
ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem
autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica;
V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de o6rgéos, entidades ou
agentes publicos, ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias

reguladoras e dos érgaos de fiscalizacao do sistema financeiro nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obrigagdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta
Clausula Quinta podera submeter a CONTRATADA a rescisao unilateral do contrato, a
critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes penais e
administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de
responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n°® 12.846/2013 e o Decreto Estadual n°

67.301/2022.
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

Ao CONTRATANTE cabe:

| - exercer a fiscalizacdo dos servicos, designando servidor responsavel pelo
acompanhamento da execugao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;
Il - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informacdes necessarios a execucao do
objeto do contrato;

Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas

envolvidas na execucao deste contrato, observadas as normas de seguranca;

V - observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados,

prepostos, administradores e/ou socios da CONTRATADA, a que tenha acesso

durante a execucao do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste Contrato,

as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei Federal n°® 13.709,

de 14 de agosto de 2018, com suas alteracoes subsequentes (“Lei Federal n°

13.709/2018").

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

O CONTRATANTE exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados por intermédio do
gestor do contrato de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigagdes

ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A fiscalizacdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA,
mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestagdo dos
servicos, inclusive quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a
qualificagdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipotese, corresponsabilidade

por parte do CONTRATANTE.
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PARAGRAFO SEGUNDO
A auséncia de comunicagao, por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidades ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigaces previstas

neste contrato e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRECOS E DO REAJUSTE
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Nos precos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e
indiretos relacionados a prestacdo dos servicos, tais como tributos, remuneracdes,
despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta

licitacdo, inclusive gastos com transporte.

PARAGRAFO SEGUNDO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratagdo, perca as condi¢cdes de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario
diferenciado por incorrer em alguma das vedagdes previstas na Lei Complementar
Federal n® 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigacdes avencadas perante a
Administracao, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na
alegacao de que a sua proposta levou em consideracao as vantagens daquele regime

tributario diferenciado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Os precos a que se refere o caput seriao reajustados anualmente, mediante a

aplicacio da sequinte formula paramétrica:

IPC _,
'[P,

Onde:

e R = parcela de reajuste;

e PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do contrato no

més de aplicagdo do ultimo reajuste;

e IPC/IPCO = variacéo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més

de referéncia de precos, ou o més do tltimo reajuste aplicado, e o més de aplicacao do

reajuste.
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PARAGRAFO QUARTO

A periodicidade anual de que trata o Paragrafo Terceiro serd contada a partir da data de
apresentacao da proposta, qual seja dezembro de 2023, que sera considerada a data de

referéncia dos precos.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacao irdo onerar o crédito

orcamentario 150010001, de classificacao funcional programatica

12364480761370000 e categoria economica 33903921.

PARAGRAFO UNICO
No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio

financeiro.

CLAUSULA DECIMA - DA MEDICAO E PAGAMENTO

Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal e de acordo com as fases

estabelecidas no Termo de Referéncia, nos termos da Instrucao Normativa UNIVESP

n° 02, de 02 de dezembro de 2021, cuja cépia constitui o Anexo | deste contrato e

de acordo com os seguintes procedimentos:

PARAGRAFO PRIMEIRO

No primeiro dia Uutil subsequente ao més em que forem prestados os servigos, a
CONTRATADA entregara relatorio ao Fiscal, contendo os quantitativos totais de cada um
dos tipos de servicos realizados e os respectivos valores apurados, bem como os demais

documentos previstos na Instru¢do Normativa UNIVESP n° 02, de 02 de dezembro

de 2021, cuja copia constitui o Anexo | deste contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado

eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares
Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland
Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.



LINIWIJESP

Universidade Virtual

do Estado de S3o Paulo

A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorrecdes de

valores, a correspondente retificagdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

PARAGRAFO TERCEIRO

Serao considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte
forma:

a) Item 1: “Fase 1- Analise”: Sera pago em 1 parcela, quando a totalidade dos

servicos forem realizados e entregues a CONTRATANTE;

b) Item 2: “Fase 2 - Definicao (especificacdo)”: Sera pago em 1 parcela, quando a

totalidade dos servicos forem realizados e entregues a CONTRATANTE;

c) Item 3: “Fase 3 - Desenvolvimento por sprints priorizando os indicadores (KPls)

de gestao académica”: Sera pago em 1 parcela, quando a totalidade dos servicos

forem realizados e entreques a CONTRATANTE;

d) Item 4: “Fase 4 - Desenvolvimento por sprints priorizando os indicadores (KPIs)

de aprendizagem e demais KPIs": Sera pago em 1 parcela, quando a totalidade dos

servicos forem realizados e entreques a CONTRATANTE;

e) Item 5: “Fase 5 - Treinamento e Disseminacao”: Sera pago em 1 parcela, quando

a totalidade dos servicos forem realizados e entreques a CONTRATANTE;

f) Item 7: "Fase 6 - Horas técnicas”: A UNIVESP pagara por hora técnica

efetivamente utilizada, com demanda previamente aprovada e Ordem de Servico

emitida pela CONTRATANTE;

PARAGRAFO QUARTO

Apos a conferéncia dos quantitativos, valores apresentados e dos documentos
entregues, a CONTRATANTE atestara a medi¢do mensal, de acordo com os prazos e com
o fluxo estabelecidos na Instrucao Normativa UNIVESP n° 02, de 02 de dezembro de
2021, cuja copia constitui o Anexo | deste contrato, apds comunicara a CONTRATADA

sobre o valor aprovado e autorizando a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serao efetuados de acordo com as entregas das fases, além do consumo
de horas técnicas, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura ao fiscal

do contrato, em conformidade com a Clausula Décima deste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO
Os pagamentos serao realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria em

nome da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, conta n°® 1897-X, Agéncia n° 2.703-0

, de acordo com as seguintes condicdes:

| - em 30 (trinta) dias, contados da data de entrega da nota fiscal/fatura, ou de sua
reapresentacao em caso de incorrecdes, na forma e local previstos nesta Clausula.

Il - A discriminagdo dos valores dos servicos devera ser reproduzida na nota fiscal/fatura

apresentada para efeito de pagamento.

PARAGRAFO SEGUNDO
Havendo atraso nos pagamentos, incidira corre¢do monetaria sobre o valor devido na
forma da legislagdo aplicavel, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por

cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos
e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovacao, pela CONTRATADA, de que os registros estdao suspensos, nos termos do

artigo 8° da Lei Estadual n® 12.799/2008.

PARAGRAFO QUARTO
A CONTRATANTE podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacao de retencao na nota fiscal apresentada

ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.
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PARAGRAFO QUINTO
O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser
feito em consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢des da Lei Complementar Federal
n°® 116/2003, e respeitando as seguintes determinagdes:
| - Quando da celebracdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo
municipal aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo,
expressamente, sobre a eventual necessidade de retencao do tributo, pelo tomador dos
servicos;
Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislacdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo
tomador dos servicos:
a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia
correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da
CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.
b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de
”RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranca equivalente. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma deducao.
[l - Caso, por outro lado, ndo haja previsdao de retencdo do ISSQN pelo tomador dos
Servigos:
a) A CONTRATADA devera apresentar declaragdo da Municipalidade competente
com a indicacdo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicao
de isencao;
b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento
do ISSQN por meio de cédpias autenticadas das guias correspondentes ao servico
executado e devera estar referenciado a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou
documento de cobranca equivalente;
c) Caso, por ocasido da apresentacao da nota fiscal, da fatura ou do documento de
cobranca equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN,

poderdo ser apresentadas codpias das guias de recolhimento referentes ao més
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imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentacao
devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.
d) a ndo apresentacao dessas comprovagoes assegura ao CONTRATANTE o direito

de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU

TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES CONTRATUAIS.

A CONTRATADA nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou

parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DO OBJETO

CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do
CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado

do contrato.
PARAGRAFO UNICO

Eventual alteracdo sera obrigatoriamente formalizada pela celebragdo de prévio termo

aditivo ao presente instrumento, respeitadas as disposicdes da Lei Federal n°® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos

previstos nos artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO
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A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de rescisdo
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n°® 8.666/1993, bem como no artigo
1°, §2°, item 3, do Decreto Estadual n°® 55.938/2010, com a redacao que lhe foi dada pelo
Decreto Estadual n® 57.159/2011, na hipétese da configuracao de trabalho em carater
nao eventual por pessoas fisicas, com relacao de subordinacdo ou dependéncia, quando

a CONTRATADA for sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e
indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se vier a praticar
quaisquer atos previstos no artigo 87° da Lei Federal n°® 8.666/1993, de 21 de junho de

1993, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A sancdo de que trata o caput desta Clausula podera ser aplicada juntamente com as
multas previstas no Anexo Il deste contrato indicado no preambulo deste instrumento,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no
“Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sang¢des”, no
endere¢o www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas - CEIS”, no endereco

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta.

PARAGRAFO SEGUNDO

As sangOes sdo autdnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

PARAGRAFO TERCEIRO
O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de

clausulas contratuais, ou, quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.
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PARAGRAFO QUARTO

A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro,
contra principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a
constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagdo ou ao longo da execucao do contrato,
sera objeto de instauracdo de processo administrativo de responsabilizagdo nos termos
da Lei Federal n® 12.846/ 2013 e do Decreto Estadual n°® 67.301/2022, sem prejuizo da
aplicacdo das sancbes administrativas previstas no artigo 87° da Lei Federal n°

8.666/1993, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

Garantia. Apés a adjudicacao do objeto do certame e até a data da contratacao, a

licitante vencedora devera prestar garantia de execucao correspondente a 5%

(cinco por cento), incidente sobre o valor correspondente a 12 (doze) meses de

contratacao, em conformidade com o disposto no art. 56 da Lei Federal n°

8.666/1993.

PARAGRAFO SEGUNDO

A nao prestacao da garantia de execucao equivale a recusa injustificada para a

assinatura do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigacao

assumida e sujeitando a licitante vencedora as sancoes previstas neste Edital e

demais normas pertinentes.

PARAGRAFO TERCEIRO

Modalidades. A licitante vencedora podera optar por uma das sequintes

modalidades de garantia:

a) Dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depésito

bancario em favor da Unidade Compradora no Banco do Brasil, em conta que

contemple a correcio monetaria do valor depositado.
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b) Titulos da divida publica. Serao admitidos apenas titulos da divida publica

emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de

liquidacao e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos

seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

c) Fianca bancaria. Feita a opcao pela fianca bancaria, no instrumento devera

constar a renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

d) Seqguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente serd aceita se

contemplar todos os eventos indicados no paragrafo quarto desta clausula. Caso

tal cobertura ndo conste expressamente da apdélice, a licitante vencedora podera

apresentar declaracao firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-

garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados

no paragrafo quarto desta clausula.

PARAGRAFO QUARTO

Cobertura. A garantia de execucao asseqgurara, qualquer que seja a modalidade

escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados a Unidade Compradora decorrentes de culpa ou dolo

da contratada durante a execucao do objeto do contrato;

c) multas, moratorias e compensatorias, aplicadas pela Unidade Compradora a

contratada; e

d) obrigacées trabalhistas e previdenciarias relacionadas ao contrato nao

adimplidas pela contratada, quando couber.

PARAGRAFO QUINTO

Nao serao aceitas garantias qgue incluam outras isencoes de responsabilidade que

nao as seguintes:

a) Caso fortuito ou forca maior;
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b) Descumprimento das obrigacoes pela contratada decorrentes de atos ou fatos

imputaveis exclusivamente a Unidade Compradora;

c) Hipéteses de isencao de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou

regulamentar.

PARAGRAFO SEXTO

Validade da garantia. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade

escolhida, devera abranger um periodo minimo de trés meses apés o término da

vigéncia contratual. A garantia deve assequrar a cobertura de todos os eventos

ocorridos durante a sua validade, ainda que o sinistro seja comunicado pela

Unidade Compradora apds expirada a vigéncia do contrato ou a validade da

garantia;

PARAGRAFO SETIMO

Readequacao. No caso de alteracao do valor do contrato ou prorrogacao dos prazos

de execucdo, a garantia devera ser readequada nas mesmas condigoes. Se o valor

da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer

obrigacao, a contratada devera efetuar a respectiva reposicao no prazo maximo de

30 (trinta) dias uteis, contados da data em que for notificada pela Unidade

Compradora para fazé-lo.

PARAGRAFO OITAVO

Extincdao. Decorrido o prazo de validade da garantia, e desde que constatado o

cumprimento integral de todas as obrigacdes contratuais, esta sera considerada

extinta com a devolucao da apdlice, da carta-fianca ou com a autorizacao

concedida pela Unidade Compradora para que a contratada realize o levantamento

do depédsito em dinheiro.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
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A CONTRATADA deve cumprir a Lei Federal n°® 13.709/2018 no ambito da execugdo do
objeto deste Contrato e observar as instru¢des por escrito do CONTRATANTE no

tratamento de dados pessoais.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para as finalidades deste
Contrato, e cumprir a legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses individuos
estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obriga¢des profissionais de

confidencialidade.

PARAGRAFO SEGUNDO

Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento
e o estado atual da tecnologia, assim como os principios previstos no caput do art. 6° da
Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA deve adotar, em relagdo aos dados pessoais,
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e
informacdes de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado

ou ilicito.

PARAGRAFO TERCEIRO
Considerando a natureza do tratamento, a CONTRATADA deve, enquanto operadora de
dados pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o

cumprimento das obrigacées do CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

PARAGRAFO QUARTO

A CONTRATADA deve:

| — notificar o CONTRATANTE na primeira oportunidade possivel, ao receber
requerimento de um titular de dados, na forma prevista no artigo 18 da Lei Federal n°

13.709/2018; e
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Il = quando for o caso, auxiliar o CONTRATANTE na elaboragdo da resposta ao

requerimento a que se refere o inciso | deste paragrafo.

PARAGRAFO QUINTO

A CONTRATADA deve notificar ao CONTRATANTE, na primeira oportunidade possivel, a
ocorréncia de incidente de seguranca relacionado a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que o CONTRATANTE cumpra quaisquer obrigagdes de
comunicar a autoridade nacional e aos titulares dos dados a ocorréncia do incidente de

seguranca sujeita a Lei Federal n° 13.709/2018.

PARAGRAFO SEXTO
A CONTRATADA deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao, mitigacdo

e reparacao de cada um dos incidentes de seguranca.

PARAGRAFO SETIMO
A CONTRATADA deve auxiliar o CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de impacto
a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°

13.709/2018, no ambito da execucdo deste Contrato.

PARAGRAFO OITAVO

Na ocasido do encerramento deste Contrato, a CONTRATADA deve, imediatamente, ou,
mediante justificativa, em até 10 (dez) dias Uteis da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais ao CONTRATANTE ou elimina-los, conforme decisdo do
CONTRATANTE, inclusive eventuais cépias de dados pessoais tratados no ambito deste

Contrato, certificando por escrito, ao CONTRATANTE, o cumprimento desta obrigagao.

PARAGRAFO NONO

A CONTRATADA deve colocar a disposicao do CONTRATANTE, conforme solicitado, toda
informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta clausula, e
deve permitir auditorias e contribuir com elas, incluindo inspe¢ées, pelo CONTRATANTE

ou auditor por ele indicado, em relacao ao tratamento de dados pessoais.
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PARAGRAFO DECIMO

Todas as notificacdes e comunicacgdes realizadas nos termos desta clausula devem se dar
por escrito e ser entregues pessoalmente, encaminhadas pelo correio ou por e-mail para
os enderecos fisicos ou eletronicos informados em documento escrito emitido por
ambas as partes por ocasido da assinatura deste Contrato, ou outro endereco informado

em notificagdo posterior.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO

A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n°
13.709/2018 ou de instrucdes do CONTRATANTE relacionadas a este Contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdgo do CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO

Caso o objeto da presente contratacdao envolva o tratamento de dados pessoais com
fundamento no consentimento do titular de que trata o inciso | do artigo 7° da Lei n°
13.709/2018, deverao ser observadas pela CONTRATADA ao longo de toda a vigéncia do
contrato todas as obrigagdes especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento

de dados pessoais, conforme instrucdes por escrito do CONTRATANTE.
PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO

E vedada a transferéncia de dados pessoais, pela CONTRATADA, para fora do territdrio

do Brasil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:
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|. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele
estivessem transcritos:

a. Termo de Referéncia.

b. a proposta apresentada pela CONTRATADA;

c. Instrucao Normativa UNIVESP n° 02/2021;

d. Resolucao SCTI N° 10/2023, de 09/08/2023;

e. Termo de Ciéncia e Notificacdo do TCE-SP.

ll. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8.666/1993,
da Lei Federal n° 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e principios gerais
dos contratos.

[1l. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas
na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de

Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento

em 01 (uma) via, que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela

CONTRATANTE, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito,

sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Marcos Augusto Francisco Borges
Presidente da Univesp

Fundacao Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo — UNIVESP

Maria Helena Garcia Pallares Zockun
Diretora de pesquisas

Fundacao Instituto de Pesquisas EconOmicas — Fipe
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Carlo Antonio Luque
Diretor Presidente

Fundacao Instituto de Pesquisas EconOmicas — Fipe

TESTEMUNHAS:
Tereza Cristina dos Santos de Sousa Vinicius Alves Caetano de Franca
CPF 336.315.938-21 CPF 365.839.388-20
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ANEXO |
INSTRUCAO NORMATIVA UNIVESP N° 02, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2021

Dispée sobre as diretrizes e procedimentos
para o acompanhamento, controle e
fiscalizacdo dos contratos administrativos no
dmbito da Fundacgédo Universidade Virtual do

Estado de Sdo Paulo.

O Presidente da Fundacao Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicbes estatutarias, faz saber que o Conselho Técnico Administrativo (CTA) desta

instituicao aprovou a seguinte Instru¢cao Normativa:

Art. 1°. Os procedimentos para acompanhamento, controle e fiscalizagdo dos
contratos administrativos no ambito da Fundacao Universidade Virtual do Estado de Sao

Paulo — UNIVESP passam a ser regulamentados por esta Instrucao Normativa.

Art. 2°. As disposicbes desta Instrucdo Normativa aplicam-se a qualquer
contratagdo publica, ainda que esta nao seja formalizada pelo instrumento de contrato,

na forma autorizada pelo art. 62 da Lei n® 8.666/93.

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa tem como objetivo regulamentar a gestao dos
contratos administrativos da UNIVESP, propiciando a¢des proativas e preventivas para o
alcance dos resultados esperados com os objetos contratados, mediante o cumprimento
efetivo dos regramentos previstos em lei, nos editais, nos termos de referéncia/projetos

basicos e nos instrumentos contratuais estabelecidos.

Dos responsaveis e de suas atribuicoes e competéncias
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Art. 4°, Sdo responsaveis pelos procedimentos de acompanhamento, controle e
fiscalizacdo dos contratos administrativos no ambito da Fundacao Universidade Virtual
do Estado de Sdo Paulo — UNIVESP:

| - a Presidéncia;

[l - a Diretoria Administrativa;

Il - a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos;

IV - o Fiscal de Contrato;

V - a Equipe Técnica de Finangas e Orcamento.

Art. 5°. As atribui¢cdes do Presidente, com relagdao ao acompanhamento, controle
e fiscalizacdo dos contratos administrativos sdo aquelas estabelecidas pelo Estatuto e o

Regimento Interno da Fundacao Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - UNIVESP.

Art. 6°. Sao atribuicdes do Diretor Administrativo:

| - Analisar os registros de ocorréncias realizadas pelo fiscal quanto a execugao
do contrato.

Il - Adotar providéncias ou aplicar as penalidades contratuais, com base nas
informacées prestadas pela Area de Licitacdes e Contratos.

[l - Submeter a Presidéncia, em grau de recurso, as penalidades contratuais
aplicadas.

IV - Submeter a Presidéncia os “atestes” definitivos assinados e encaminhados

pelo fiscal de contrato.

Art. 7°. Sdo atribui¢cbes da Equipe Técnica de LicitacSes e Contratos:

| - Requerer a unidade demandante a indicacdao do fiscal de contrato e seu
suplente.

Il - Tornar publico o ato de designagao do fiscal e seu suplente.

[l - Informar a Contratada o nome do fiscal responsavel pelo contrato e seu
suplente.

IV - Solicitar a Contratada a indicagdo do seu representante/preposto.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado

eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares
Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland
Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.



UNIWESP

Universidade Virtual

do Estado de S3o Paulo

V - Providenciar a assinatura do termo de ciéncia e notificacao, do contrato e seus
anexos e encaminhar os autos a unidade demandante para ciéncia.

VI - Criar e armazenar em pasta eletronica exclusiva do contrato, nomeada com
nimero e ano do processo, copia do Termo Contratual e todos os seus aditivos,
apostilamentos, planilha de custos e formagdo de precos atualizada, se existentes,
juntamente com outros documentos capazes de dirimir dividas, a respeito do
cumprimento das obrigacbes assumidas pelas partes, e que o auxilie no
acompanhamento da execucao dos servigos contratados.

VII - Na hipdtese de contratos de execugdo continuada, solicitar a Equipe Técnica
de Expediente, Protocolo e Arquivo a abertura de processo de execucao/pagamento,
onde deverdo constar primeiramente: uma copia do contrato e seus anexos, da nota de
empenho emitida para aquela contratacao e uma tabela com os quantitativos,
distribuidos de acordo com os periodos de apuragdo previstos no contrato.

VIII - Acompanhar a execugdo dos instrumentos contratuais e seus respectivos
prazos de vigéncia, consultando a area demandante e a Contratada quanto ao interesse
na prorrogacao do ajuste, quando necessario, antes do fim da vigéncia contratual.

IX - Ap6s manifestacdo e justificativa da area demandante, tomar providéncias
quanto a abertura de nova licitacdo ou proposta de acréscimo nos casos possiveis.

X - Analisar e instruir pedidos de reajuste e de reequilibrio econémico-financeiro
dos contratos, efetuando os respectivos calculos e formalizando mediante termo de
apostilamento.

Xl - Formalizar o procedimento administrativo de aditamento e de rescisdao
contratual.

Xl - Esclarecer duvidas suscitadas quanto a clausulas contratuais.

Xl - Manter atualizado arquivo com todos os contratos firmados pela UNIVESP,
os prazos de vigéncia, saldos de empenho, bem como os dados cadastrais das empresas
contratadas.

XIV - Criar e padronizar as ferramentas de acompanhamento a serem utilizadas

pelos fiscais.
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XV - Encaminhar a Equipe Técnica de Financas e Orcamento até 10 de janeiro de
cada ano, os pedidos de empenho para os contratos que ainda estardao em vigor no
exercicio.

XVI - Calcular multas contratuais.

Art. 8°. Para efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-se como fiscal de
contrato o funcionario da Administracdo designado para acompanhar, controlar e
fiscalizar contratos administrativos, promovendo as medidas necessarias para a
adequada execucdo do objeto contratado, observando continuamente o cumprimento,
pela Contratada, de todas as condigdes previstas no ato convocatério, no instrumento
de contrato e na legislacao aplicavel.

Paragrafo Unico - Sdo atribuices do Fiscal de Contrato:

| - Conhecer o instrumento contratual e todos os seus anexos, especialmente o
Termo de Referéncia.

Il - Acompanhar e manter atualizados os documentos constantes na pasta
eletronica do contrato, tais como Termo Contratual e todos os seus aditivos,
apostilamentos, planilha de custos e formacdo de precos atualizada, se existentes,
juntamente com saldos de empenho e quantitativos, bem como outros documentos
capazes de dirimir duvidas a respeito da execucao dos servicos contratados.

[l - Na hipotese de contratos de execugao continuada, encartar os documentos
necessarios para “ateste” do servico realizado mensalmente, no processo de
execugao/pagamento.

IV - Manter mecanismos de controle e acompanhamento em que conste todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, incluindo: controle atualizado dos
pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, de modo que o valor contratado e
demais quantitativos contratuais sejam observados; o controle do saldo residual e as
informacdes sobre faltas, falhas ou defeitos observados.

V - Manter contato com o preposto ou representante da Contratada, durante
toda a execucao do contrato, com o objetivo de garantir o cumprimento integral das

obrigacdes pactuadas.
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VI - Representar a UNIVESP junto a Contratada, amparado pela Equipe Técnica
de Licitagdes e Contratos, conforme designagdo da Administracao.

VII - Manter o suplente constantemente atualizado sobre a gestdo do contrato.

VIII - Procurar auxilio junto as areas competentes no caso de duvidas técnicas ou
administrativas.

IX - Verificar se a Contratada estd cumprindo todas as obriga¢des previstas no
certame licitatorio e no instrumento de contrato e seus anexos, confrontando se as
especificacdes (inclusive as marcas dos produtos), as quantidades, os pregos e o prazo
de entrega estdo de acordo com o estabelecido.

X - Verificar nos contratos de terceirizagdo e nos contratos continuados em que
configure a contratagdo de postos de trabalho, onde funcionarios fiquem alocados
continuamente a disposicao da UNIVESP, o cumprimento pela Contratada das
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados.

Xl - Receber reclamacgdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de
servicos prestados e promover periodicamente pesquisa junto as dreas demandantes e
aos usuarios para avaliagdo do nivel de satisfacdo dos servigos prestados.

XIl - Receber provisoria e definitivamente, quando for o caso, as aquisi¢cdes, obras
ou servicos sob sua responsabilidade, mediante a elaboracao de termo de “ateste”.

XIII - Certificar-se de que todas as obriga¢des referentes ao contrato, inclusive as
acessorias, foram cumpridas pela Contratada.

XIV - Instruir nos processos de pagamento, de forma clara e objetiva, o relatério
circunstanciado de acompanhamento de recebimento de bens e/ou execucdao do
servico/obra, quando necessario, e o controle dos quantitativos estabelecidos
contratualmente.

XV - Verificar se os valores faturados estdo em conformidade com o contrato e
se a Nota Fiscal foi emitida e entregue de acordo com o estabelecido por esta instrucao
normativa, encaminhando as notas fiscais e os “atestes” definitivos acompanhados de
todos os documentos necessarios para embasamento da autorizacdo de pagamento, a

Diretoria Administrativa.
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XVI - Solicitar substituicdo da nota fiscal a Contratada se for verificada divergéncia
entre a prestacdo dos servicos atestada provisoriamente e o valor declarado na nota
fiscal.

XVIl - Informar imediatamente a Contratada, no caso da existéncia de
impedimento para pagamento, mediante comunicacao formal.

XVIII - Notificar a Contratada sobre pendéncias na execucdo do contrato,
estabelecendo prazo para correcao.

XIX - Comunicar a Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos, formalmente nos
autos do processo, sobre irregularidades cometidas, passiveis de penalidade.

XX - Determinar a correcao das faltas cometidas pela Contratada e informar a
Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos quando as medidas corretivas ultrapassarem
sua competéncia.

XX| - Submeter, primeiramente, a area demandante para manifestagdo, com
posterior encaminhamento a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos para providéncias,
eventuais pedidos formulados pela Contratada, como alteragdo em projetos, prazos,
cronogramas ou termos contratuais, revisao, reajuste e repactuacao.

XXII - Controlar o estoque de bens e/ou os quantitativos de servigos
estabelecidos no instrumento contratual com o objetivo de evitar a falta de suprimentos
ou que sejam extrapolados os limites dos quantitativos contratados.

XXII - Apds a manifestacado justificada da area demandante, encaminhar a Equipe
Técnica de Licitacdes e Contratos, informacdo sobre a necessidade de abertura de nova
licitagdo ou proposta de acréscimo/supressao nos casos possiveis.

XXIV - Auxiliar na pesquisa de mercado, com apoio da area demandante, para
aferir se os precos e condicdes do contrato permanecem vantajosos para a
Administracao, quando da manifestacao para prorroga-lo, devendo emitir parecer sobre
o resultado apurado.

XXV - Informar a Equipe Técnica Finangas e Or¢camento, até 07 de dezembro de
cada ano, as obrigacdes financeiras nado liquidadas no exercicio, com vistas a obtencdo
de reforco de empenho, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscri¢do na conta

de Restos a Pagar.
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XXVI - Nos contratos de prestacao de servigos, solicitar a Contratada, mediante
notificacdo formal e devidamente motivada, a substituicdo do preposto ou de qualquer
funcionario com comportamento julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério.

Art. 9°. Sdo atribui¢des a Equipe Técnica de Finangas e Orcamento:

| - Verificar se os valores faturados estdo em conformidade com o ateste do fiscal
e com a autorizagdo de pagamento da presidéncia bem como com o estabelecido por
esta instrucdo normativa.

Il - Conferir os calculos, verificar os saldos de empenho e registrar os valores em
ferramenta de acompanhamento de execucao.

[l - Realizar a liquidacdo da despesa e da nota fiscal atestada pelo fiscal, dentro
dos prazos previstos.

IV - Verificar a regularidade fiscal da documentacao apresentada para pagamento
encaminhada juntamente com o “ateste”.

V - Prestar informacdes sobre as questdes financeiras requeridas pelos fiscais de
contratos.

VI — Conferir os calculos, quando do reajuste ou reequilibrio dos contratos.

VII - Informar sobre a disponibilidade or¢camentéaria nos casos de alteragdes ou
prorroga¢des contratuais.

VIII - Informar imediatamente a Contratada, com ciéncia da Equipe Técnica de
Licitacbes e Contratos e do fiscal do contrato, no caso da existéncia de impedimento
para pagamento, mediante comunicagdo formal.

IX - Solicitar aos fiscais de contrato até 30 de novembro de cada ano, a
manifestacdo sobre obrigaces financeiras ndo liquidadas no exercicio, com vistas a
obtencao de reforco de empenho, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscri¢do
na conta de Restos a Pagar.

X - Solicitar a Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos, até 20 de dezembro de
cada ano, os pedidos de empenho para os contratos que ainda estardao em vigor no
exercicio seguinte.

X| - Realizar o cancelamento de saldos de empenho ou a inscricdo na conta de
Restos a Pagar, de acordo com manifestacdo do fiscal de contrato e devida autorizagéo

do Presidente.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado

eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares
Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland
Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.



UNIWESP

Universidade Virtual

do Estado de S3o Paulo

Da designacao do fiscal de contrato

Art. 10. O fiscal de contrato e seu respectivo suplente deverdo ser designados,
por Portaria da Presidéncia da UNIVESP, para exercer as fungdes de acompanhamento,
controle e fiscalizagdo dos contratos administrativos e deverao:

| - Ter ciéncia do respectivo ato de designagao;

Il - Ter ciéncia desta Instrucdo Normativa;

[l - Receber o processo com todos os documentos pertinentes ao objeto

contratado para desempenho adequado de suas atribuigdes.

Art. 11. Na designacao do funcionario para o exercicio das funcdes de fiscal de
contrato, providenciar-se-a também a indicacao de funcionario para substitui-lo na sua
auséncia por fruicdo de férias ou licencas, ou para o eventual caso de demissdo,

correspondendo este ao fiscal suplente de contrato.

Art. 12. Sera admitida a designacdo de um ou mais funcionarios da UNIVESP para
a fiscalizacdo de um mesmo contrato, sendo facultada também a designacdo de um
mesmo funcionario para atuar como fiscal ou suplente de mais de um instrumento
contratual ou equivalente, de acordo com a complexidade dos contratos, acordos ou
ajustes.

Paragrafo unico - As func¢bes de acompanhamento, controle e fiscalizagdo da
execucdo do contrato também poderdo ser conferidas a uma Comissdo, a qual

desempenhara o mesmo papel de fiscal de contrato.

Art. 13. E vedado aos fiscais do contrato transferir a outrem as atribuicées que

Ihes forem conferidas pela autoridade competente.

Art. 14. O fiscal de contrato e seu suplente deverao ser funcionarios do Quadro
Permanente de Cargos e Fung¢des da UNIVESP, concursados, em comissao ou

contratados em carater temporario, sendo vedada a designagao de:
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| - Funcionario que tenha sido membro da comissdo de licitacdo ou pregoeiro na
respectiva licitacao;

Il - Funcionario que esteja afastado ou em periodo de licenga;

lll - Funcionario que possua parentesco até 3° grau com os proprietarios, ou
administradores da empresa ou entidade contratada ou conveniada;

IV - Funcionario que tenha sido condenado por crimes contra a Administracdo
Publica ou por ato de improbidade administrativa.

V - Funcionario que tenha participacdo acionaria na empresa ou entidade
contratada ou conveniada.

Paragrafo Unico - Diante da situacdo de impedimento, o funcionario fica

obrigado a comunicar seus superiores a fim de que seja providenciada outra indicagao.

Art. 15. A Administracdo podera substituir o fiscal ou o fiscal suplente designado
no decorrer da execucao do contrato.

Paragrafo Unico: Quando houver necessidade de mudanca do Fiscal ou do seu
substituto, a Area Demandante devera solicitar, formalmente, a alteracdo a Equipe
Técnica de Licitagdes e Contratos, visando providéncias relativas a expedicao de nova

Portaria de designacao.
Do recebimento do objeto do contrato

Art. 16. Os objetos do contrato, sejam eles bens ou servigos, serao recebidos
provisoriamente e definitivamente, conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n°® 8.666

de 1993, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatério e contratual.

Art. 17. O recebimento provisorio, relativo a prestacdo de servicos, devera ser
realizado de acordo com os seguintes procedimentos:

| - O fiscal do contrato devera executar a fiscalizagdo constante da execucao, dos
quantitativos e do nivel de qualidade dos servigos prestados, com analise dos relatérios
e de toda a documentacdo apresentada pela Contratada, durante todo o periodo de

medicao dos servigos.
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Il - No primeiro dia util subsequente ao periodo de medicdao dos servigos, a
Contratada devera entregar ao fiscal do contrato o relatério contendo os quantitativos
totais de cada um dos tipos de servicos realizados com os respectivos valores apurados,
os documentos que comprovem o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais e quaisquer outros documentos necessarios para garantir que a
Contratada mantém as condi¢des de habilitacdo e de pagamento.

Il - ApOs receber a documentacdo, o fiscal do contrato tera 3 (trés) dias
paralavrar e assinar um termo circunstanciado, denominado de “ateste” provisério, no
qual constara: os servicos efetivamente comprovados e os valores a serem pagos a
Contratada; a lista de documentos que comprovam que ela mantém as condicdes legais
e contratuais para pagamento e; a referéncia ao relatério de servigos prestados, quando
couber.

a. Para emitir o "ateste” provisorio o fiscal devera
analisar e apurar o resultado qualitativo e quantitativo da
execugao do objeto, resultando na definicdo dos valores a
serem pagos a Contratada, verificando sua conformidade com
o contrato.

b. O fiscal podera consultar formalmente as areas
técnicas e a area demandante da UNIVESP a respeito de
aspectos qualitativos e quantitativos da prestacao dos servigos
e estas deverao providenciar, em tempo habil, as informacdes
solicitadas.

C. Caso  sejam  identificadas  irregularidades,
inconsisténcias ou discordancias entre o apurado e o relatado,
durante o processo de analise e apuracao da documentacao,
o fiscal do contrato devera notificar a Contratada
formalmente, dentro do prazo estabelecido para a emissdao do
"ateste” provisorio, solicitando que corrija todas as
irregularidades e, se necessario, forneca documentos
complementares que auxiliem na comprovagdo do

cumprimento das obrigacOes exigidas pelo termo de contrato
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e pela legislagéo, fazendo ajustes nos relatorios, de forma que
estes correspondam aos servicos efetivamente apurados
durante o periodo de medicao dos servigos.

d. Em casos excepcionais, a Contratada podera
apresentar justificativa para eventuais inconformidades na
execucao contratual, que podera, apds manifestacdo formal da
area demandante, ser aceita pelo fiscal mediante termo
circunstanciado que apresente justificativa declarando que
ndo houve prejuizo a Administracdo ou que estd comprovado
ser resultante de atos da administracao, de fatos imprevisiveis,
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

e. Em casos de divergéncias de apuracdo ou
irregularidades que ndo sejam impeditivos do pagamento
parcial e que ndo sejam sanadas no prazo estabelecido neste
inciso, o fiscal devera emitir um "ateste” provisério PARCIAL,
contemplando apenas os valores apurados como devidos,
ficando as divergéncias em suspenso até conclusdo da
apuragao, quando fara jus a um "ateste” provisorio especifico
com o valor remanescente, se for o caso.

f. Nos casos de ocorréncias que sejam impeditivas de
pagamento ou inviabilizema emissao do "ateste” provisorio,
por exigirem a entrega ou correcdo de documentos de
responsabilidade da Contratada, o fiscal do contrato devera
emitir uma Notificacdo de Inconformidade para a contratada,
dentro do prazo estabelecido neste inciso e o prazo para

apuracao e emissdo do "ateste” provisério, previsto neste
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inciso, sera restabelecido a partir da data de entrega da
documentacao adicional e/ou corrigida.

g. Concluido o processo de analise, o "ateste”
provisorio devera ser juntado pelo fiscal do contrato nos autos
do processo de execugdo e pagamento do contrato,
juntamente com a documentagdo eventualmente gerada em
decorréncia das agdes previstas no item “c" e toda a
documentacao citada em seu corpo, e, na sequéncia, os autos
deverdo ser remetidos imediatamente a Equipe de Licitacoes
e Contratos.

IV - Ao receber os autos contendo o "ateste” provisério, um responsavel da
Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos devera, em um prazo de até 2 (dois) dias,
conferir se a documentacdo apresentada é suficiente para inicio do processo de
autorizacdo do pagamento e estando tudo conforme, devera declarar a conferéncia,
datando e assinando o "ateste” provisorio.

V - Caso sejam detectadas inconformidades no processo ou nos documentos
relativos as condi¢des de habilitacdo, a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos devera
solicitar correcbes, as quais deverdao ser realizadas pelo Fiscal do Contrato,
restabelecendo-se o fluxo a partir do item IlI.

VI - Dada conformidade aos autos, pela Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos,
esta retornara os autos ao Fiscal do Contrato que deverd, no prazo de 01 dia til, enviar
ao preposto da contratada uma copia do "ateste” provisorio para que este tome ciéncia
formalmente e providencie a emissdo da nota fiscal/fatura.

§ 1°: O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das
condigdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a ndo concessao do "ateste”
provisorio até a regularizacdo, sem prejuizo das demais sancdes.

§ 2°: Em casos de problemas técnicos que impossibilitem a apuracdo dos servigos
e a realizacdo do "ateste” provisorio nos prazos estabelecidos neste artigo, o responsavel
devera anotar, como observagdo no corpo do "ateste” provisoério, as justificativas para o

atraso para que estas possam ser analisadas pela Diretoria Administrativa.
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§ 3°: Para servicos profissionais e especializados, prestados por pessoa fisica, que
estejam dispensados da emissdo de nota fiscal/fatura para pagamento, sem prejuizo do
cumprimento dos procedimentos estabelecidos neste artigo, o "ateste” assumira o
carater de "ateste” definitivo, sendo que apds conclusdo dos procedimentos previstos no
artigo devera ser encaminhado a Diretoria Administrativa.

Art. 18. A emissdo de notas fiscais/faturas, relativas a prestacao de servicos, tendo
como tomador a UNIVESP, devera respeitar os seguintes procedimentos:

| - As notas fiscais/faturas somente poderdo ser emitidas pela Contratada apos a
emissdo do "ateste provisorio" pelo fiscal do contrato.

Il - Os valores constantes nas notas fiscais ou faturas deverdo ser exatamente os
mesmos que constam no “"ateste provisério”.

Il - As notas fiscais deverdo contemplar as informacdes exigidas pelo fiscal do
contrato no corpo do “ateste provisério”, assim como demais informagdes exigidas por
forca de lei e pelo certame licitatério.

IV - As notas fiscais/faturas deverdo ser entregues pela Contratada ao Fiscal do
Contrato ou seu suplente, com cépia a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos, em até
03 (trés) dias apos sua data de emissao.

§ 1°: As notas fiscais/faturas que nao respeitem as exatas condigdes previstas
neste artigo, inclusive concernente aos prazos e datas de emissao, poderdo ser
sumariamente devolvidas para reemissdo, em qualquer etapa do processo de
pagamento.

§ 2° Nenhum funcionario da UNIVESP devera assinar o canhoto de uma nota fiscal

ou fatura que nao represente fidedignamente o que foi declarado no "ateste” provisorio.

Art. 19. O recebimento definitivo, relativo a prestacdo de servicos, devera ser
realizado de acordo com os seguintes procedimentos:

| - Ao receber as notas fiscais/faturas, o fiscal do contrato devera conferir se a
nota fiscal emitida atende aos dispositivos listados no artigo 18 desta Instrucdo
Normativa.

Il - Havendo inconformidade da nota fiscal/fatura recebida, com relacdo a

qualquer dos pontos dispostos no artigo 18, o fiscal do contrato devera encaminhar em
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até 2 (dois) dias uma solicitacao de correcao ou cancelamento a Contratada que devera
respeitar os dispositivos constantes desta Instrucdo Normativa, exceto em caso de
duvidas tributarias, hipétese em que o fiscal devera encaminhar consulta para a Equipe
Técnica de Contabilidade e Custos que ira analisar e retornar em até 3 (trés) dias do
recebimento.

Il - Estando a nota fiscal/fatura em conformidade com o estabelecido nesta
Instrucdo Normativa, o fiscal do contrato deverd, no prazo de até 2 (dois) dias,
providenciar um termo circunstanciado denominado de "ateste” definitivo do objeto
contratado, assinado pelo fiscal, com base nos relatorios e documentacao apresentados,
no qual deverdo constar. os servicos prestados; o numero, data de emissdo e
recebimento da nota fiscal/fatura; a data prevista para pagamento; o valor devido;
observacdes do fiscal do contrato e, quando couber, as informacdes referentes aos
encargos legais.

a. O "ateste" definitivo deverad ser incorporado aos
autos que deverdo ser encaminhados a Diretoria
Administrativa para ciéncia e providéncias necessarias para
que seja realizado o pagamento.

IV - Os pagamentos serdo efetuados em consonancia as normas vigentes no

Estado de Sao Paulo.

Art. 20. O recebimento de bens e materiais devera ser realizado de acordo com
os seguintes procedimentos:

| - O fiscal do contrato, ao receber e efetuar uma prévia conferéncia dos bens ou
materiais entregues, devera lavrar e assinar duas vias de um termo circunstanciado
denominado “recebimento provisério”, no qual devera constar a data de entrega e um
relatério completo de todos os itens entregues, deixando claro que se trata de um

recebimento provisorio, sujeito a conferéncia posterior em até 15 dias.
a. Os contratos referentes as aquisicbes que se
enquadram neste artigo, deverao ser propostos considerando

o prazo estabelecido neste inciso.
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[l - Uma destas vias devera ser entregue ao fornecedor, enquanto a segunda
deverad ser encartada nos autos do processo de contratacdo, contendo a data e a
assinatura do representante do fornecedor que realizou a entrega.

[l - Quando couber, o fiscal do contrato, em conjunto com a area solicitante,
devera, em até 13 dias, inspecionar e testar os itens entregues quanto ao seu
funcionamento e verificar a conformidade destes com o Termo de Referéncia.

IV - Estando os bens ou materiais em conformidade com o estabelecido no
processo de contratagdo, no que tange a quantidade e qualidade, o fiscal deverd, no
prazo de até 2 dias apds concluidos os testes ou inspeg¢des, providenciar um termo
circunstanciado denominado “recebimento definitivo”, no qual deverdo constar: um
relatério completo dos itens entregues e os resultados dos testes realizados, quando
couber.

V - Havendo problemas de conformidade, defeitos de fabricacdo ou divergéncia
na quantidade de bens ou materiais entregues em relacdo ao contratado, o fiscal do
contrato devera informar ao fornecedor formalmente, solicitando que o problema seja
sanado.

VI - E facultado ao fiscal do contrato, apo6s consulta formal a drea demandante e
as areas técnicas, realizar o "recebimento definitivo" parcial, contemplando apenas a
parte dos bens ou materiais regulares, restando os remanescentes para um "recebimento
definitivo" posterior, somente quando os bens ou materiais que apresentaram problemas
de qualidade ou quantidade, ndo forem fundamentais para o funcionamento de outros
bens que compdem o mesmo lote de aquisicao.

VII - Emitido o "recebimento definitivo", parcial ou total, o mesmo devera ser
juntado pelo fiscal do contrato no processo de compra/contratagdo e encaminhado a
Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos, acompanhado da nota fiscal e dos documentos
que comprovem o cumprimento das exigéncias estabelecidas no processo de
contratagao, ficando as divergéncias em suspenso até a resolug¢do das pendéncias
identificadas, quando fara jus a um "recebimento definitivo" especifico para os bens ou
materiais remanescentes.

VIl - Ao receber os autos contendo o "recebimento definitivo”, um responsavel

da Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos devera, em um prazo de até 2 (dois) dias,
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conferir se a documentacao apresentada é suficiente para inicio do processo de
autorizacdo do pagamento e, estando tudo conforme, devera declarar a conferéncia,
datando e assinando o "recebimento definitivo".

IX - Caso sejam detectadas inconformidades no processo de recebimento, a
Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos devera solicitar corre¢des as quais o Fiscal do
Contrato devera realizar, restabelecendo o fluxo a partir do item IIl.

X - Dada conformidade no recebimento definitivo, a Equipe Técnica de Licitagdes
e Contratos devera comunicar a empresa que o produto atende ao requerido,
encaminhando uma copia do recebimento definitivo, e encaminha os autos a Diretoria
Administrativa para ciéncia e providéncias necessarias para que seja realizado o
pagamento.

Xl - Os pagamentos serdo efetuados conforme normas vigentes no Estado de Sao
Paulo.

§ 1° Nenhum funcionario da UNIVESP devera assinar o canhoto de uma nota fiscal
de remessa que ndo represente fidedignamente o conteddo que lhe foi entregue.

§ 2°: O "recebimento provisoério" podera ser dispensado nos casos de:

| - géneros pereciveis e alimentacao preparada;

Il - obras e servigos no valor previsto no art. 23, 1l, “a”, da Lei n°® 8.666, de 1993,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacbes sujeitos a

verificacao de funcionamento e produtividade.

Dos procedimentos para alteracao/prorrogacao de contratos

Art. 21. Os contratos administrativos poderao ser prorrogados ou suspensos,
desde que demonstrada que a forma de prestacdo dos servicos € de natureza
continuada, tenha previsdao contratual, seja economicamente vantajoso, respeitando o
limite maximo de vigéncia e os artigos 57 e ss., daLei 8.666/93.

Art. 22. A prorrogacao de contratos, devera ser realizada de acordo com os
seguintes procedimentos:

| - A Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos devera iniciar o procedimento para

a prorrogacao dos contratos com no minimo 150 (cento e cinquenta) dias de
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antecedéncia do término da vigéncia contratual, consultando o fiscal e a area
demandante a respeito da conveniéncia de se prorrogar ou ndo a prestacao dos servicos.

Il - Primeiramente o fiscal e apds a area demandante deverao se manifestar acerca
da qualidade dos servigos prestados pela contratada e da conveniéncia da renovacao,
por meio de um relatério pormenorizado, contendo a justificativa para manutengao do
contrato, em um prazo de 05 dias cada qual.

lll - Caso as manifesta¢cdes do fiscal do contrato e da drea demandante sejam
favoraveis a manutengdo do contrato e nao exista obice legal a prorrogacéo, a Equipe
Técnica de Licitagcdes e Contratos devera executar os seguintes procedimentos:

a. Consultar a contratada acerca do interesse na
continuidade do contrato nos termos propostos.

b. Comprovar, se for o caso, mediante pesquisa de
mercado, que o valor do contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administragao.

C. Obter da Contratada manifestacdo expressa da
contratada acerca do interesse na prorrogacao, inclusive
quanto aos precos praticados e alteracdes pretendidas
(reajuste/repactuacao/reequilibrio).

d. Obter autorizacdo expressa da autoridade
competente, formalizada mediante termo aditivo, antes do
término do prazo de vigéncia do ajuste.

IV - Na hipotese em que o contrato ndo puder ser prorrogado ou nao houver
concordancia da area demandante ou do fiscal do contrato, relativos a prorrogacao, a
Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos devera comunicar a contratada sobre o
processo de rescisdo, com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

V - Caso ndo haja possibilidade legal de prorrogagdo do contrato ou exista obice
do fiscal e haja interesse da area demandante na continuidade do servico, a Equipe
Técnica de Licitacbes e Contratos, obedecendo ao prazo de no minimo 140 (cento e
quarenta) dias de antecedéncia do término da vigéncia dos contratos, devera solicitar o

projeto basico/termo de referéncia a area demandante para que seja iniciado novo
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processo de aquisi¢cao, o qual devera ser ofertado pela area num prazo maximo de 30

(trinta) dias.

Art. 23. Os contratos administrativos poderdo sofrer acréscimos ou supressoes
quantitativas e qualitativas, seja por ato unilateral da Administracdo ou por acordo entre

as partes, conforme disposto no artigo 65 da Lei 8.666/93.

Art. 24. Os acréscimos e supressoes de contratos deverao ser realizados de
acordo com os seguintes procedimentos:
| - Os pedidos de acréscimo ou supressao de contratos deverao ser formalizados
pelo fiscal do contrato e pela area demandante e encaminhados a Equipe Técnica de
Licitacoes e Contratos.
a. Ao ser encaminhada a Equipe Técnica de LicitacSes
e Contratos, a instrugdo processual dos pedidos de acréscimo
ou supressao devera conter, no minimo: a descri¢do detalhada
da proposta de alteragao; a justificativa para a necessidade da
alteragdo proposta; o detalhamento dos custos da alteragao
de forma a demonstrar que ndo extrapola os limites legais e
gue mantém a equacao econdmico-financeira do contrato.
Il - Diante da manifestacdao formal do Fiscal do Contrato e da area demandante,
a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos devera obter a ciéncia da contratada para as
alteragdes propostas de forma unilateral ou a sua concordancia para as situacdes de
alteracao por acordo entre as partes que deverao ser formalmente incorporadas aos
autos do processo de contratacdo e encaminhadas a Diretoria Administrativa para
verificacdo de disponibilidade orcamentaria e obtengdo da autorizagdo expressa da
autoridade competente, formalizada mediante termo aditivo.
Paragrafo Unico: Para o calculo dos limites de alteragbes contratuais, os

acréscimos ou supressdes devem ser tratados de acordo com o previsto na Lei 8666/93.

Das disposicoes finais
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Art. 25. O fiscal de contrato responde administrativamente pelo exercicio irregular
das atribui¢des a ele conferidas, estando sujeito as penalidades previstas em lei.

Art. 26. Os casos omissos a esta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pelo Diretor
Administrativo.

Art. 27. Esta instru¢do normativa revoga disposi¢cdes em contrario, especialmente
a Instrucdo Normativa UNIVESP n° 01, de 06-05-2020.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Disposicoes transitorias
Art. 1°. Contratos que estejam execucdo quando da aprovacao desta Instrucao

normativa terdo prazo de 30 dias para adequacao dos procedimentos

RODOLFO JARDIM DE AZEVEDO

Presidente
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ANEXO Il

Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

GABINETE DO SECRETARIO
RESOLUGAO SCTI N° 10/2023, de 09/08/2023

Dispde sobre a aplicacao da penalidade de multa prevista nas Leis federais 8.666, de 21-
06-1993 e 10.520, de 17-07-2002, e na Lei estadual 6.544, de 22-11-1989, no ambito da

Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao.

O Secretario de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, com fundamento no disposto no artigo

3° do Decreto 31.138, de 09-01-1990,
RESOLVE:

Art. 1°. Na aplicacdo das multas previstas nos artigos 79, 80 e 81, inciso I, da Lei Estadual
6.544, de 22 de novembro de 1989, nos artigos 86 e 87, inciso I, da Lei Federal 8.666, de
21 de junho de 1993, e no artigo 7° da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, serdo

observadas as disposi¢des desta Resolucao.

Art. 2°. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administragado, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a aplicagdo de multa, na

forma estabelecida no artigo 5° desta Resolucao.

Art. 3°. O atraso injustificado na execugdo do objeto do contrato sujeitara o contratado

a multa de mora, observado o seguinte:

| - em se tratando de compras ou de prestagdo de servicos ndo continuos:
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a) para atrasos de até 30 (trinta) dias: multa de 0,2% por dia de atraso, calculados sobre

o valor global do contrato;

b) para atrasos superiores a 30 (trinta) dias: multa de 0,4% por dia de atraso, calculados

sobre o valor global do contrato;
Il - em se tratando de execucao de obras ou de servi¢os de engenharia:

a) para contratos com valor de até R$ 100.000,00: multa de 0,2% por dia de atraso,

calculados sobre o valor da parcela da obrigagdo contratual ndo cumprida;

b) para contratos com valor de R$ 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$
500.000,00 (quinhentos mil reais): multa de 0,3% por dia de atraso, calculados sobre o

valor da obrigacao contratual ndo cumprida; e

C) para contratos com valor de igual ou superior a R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e
um centavos): multa de 0,4% por dia de atraso, calculados sobre o valor diario do

contrato;

[l - em se tratando de servicos continuos: multa de 30% por dia de inexecugao,

calculados sobre o valor diario do contrato.

§ 1°. O valor das multas previstas neste artigo ndo podera exceder a 25% do saldo

financeiro ainda nao realizado do contrato.

§ 2°. A multa pelo atraso injustificado na execucdo do objeto do contrato sera calculada
a partir do primeiro dia util seguinte aquele em que a obrigagdo avencada deveria ter

sido cumprida.

Art. 4°. A inexecucao parcial do contrato sujeitarda o contratado a multa de mora,

observado o seguinte:
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| - em se tratando de compras ou de prestacao de servicos ndo continuos: multa de 10%

incidente sobre o valor da parcela ndo cumprida do contrato;

Il - em se tratando de execugdo de obras ou servicos de engenharia ou de servigos

continuos:

a) para contratos com valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais): multa de 30% incidente

sobre o valor da parcela ndao cumprida do contrato;

b) para contratos com valor de até R$ 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$
500.000,00 (quinhentos mil reais): multa de 20% incidente sobre o valor da parcela nao

cumprida do contrato;

C) para contratos com valor igual ou superior a R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um

centavo): multa de 10% incidente sobre o valor da parcela ndo cumprida do contrato;

[l - em se tratando de servicos continuos: multa de 20% por dia de inexecugao,

calculados sobre o valor diario do contrato.

Art. 5°. Alinexecucdo total do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, observado

0 seguinte:

| - em se tratando de compras ou de prestacao de servigos continuos ou ndo: multa de

20% incidente sobre o valor global do contrato;

Il - em se tratando de execugdo de obras ou servicos de engenharia ou de servigos

continuos:

a) para contratos com valor de até R$ 100.000,00 (cem mil reais): multa de 20% incidente

sobre o valor global do contrato;
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b) para contratos com valor de R$ 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$
500.000,00 (quinhentos mil reais): multa de 15% incidente sobre o valor global do

contrato;

C) para contratos com valor igual ou superior a R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um

centavo): multa de 10% incidente sobre o valor global do contrato.

Art. 6°. Configurada a ocorréncia de hipdtese ensejadora de aplicacdo da penalidade de
multa, o adjudicatario ou o contratado sera notificado para, querendo, apresentar defesa
prévia no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do primeiro dia subsequente a data da

sua notificacdo.

§ 1°. Recebida a defesa, a autoridade competente devera se manifestar motivadamente
sobre o acolhimento ou rejeicao das razdes apresentadas, concluindo pela aplicagdo ou

nao da penalidade, dando ciéncia inequivoca ao adjudicatario ou contratado.

§ 2°. A decisdo que dispuser sobre a aplicagdo da multa sera publicada no Diario Oficial
do Estado e devera conter o respectivo valor, o prazo para seu pagamento e a data a

partir da qual o valor da multa sofrera correcdo monetaria.

§ 3°. O adjudicatario ou o contratado sera notificado da decisao, da qual cabera recurso
a ser apresentado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da

notificacao.

§ 4°. A decisdo do recurso sera publicada no Diario Oficial do Estado, sem prejuizo da

notificacdo do adjudicatario ou contratado.

Art. 7°. Ao término do regular processo administrativo, garantidos o contraditério e a

ampla defesa, a multa aplicada sera descontada da garantia do respectivo contratado.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado

eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.

Este documento foi assinado digitalmente por Vinicius Alves Caetano De Franca, Carlos Antonio Luque, Maria Helena Garcia Pallares
Zockun e Marcos Augusto Francisco Borges. Este documento foi assinado eletronicamente por Douglas Ken Nagai, Marina Kolland
Dantas, Ricardo Edgard Caceffo, Bruno Miyasato e Tereza Cristina dos Santos de Sousa.

Para verificar as assinaturas va ao site https://univesp.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo D632-B8BD-4879-3710.



LINIWWESP

Universidade Virtual
do Estado de 530 Paulo

§ 1°. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, aléem da perda desta,
o contratado responderda por sua complementacdo, mediante descontos nos

pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo até sua total quitagao.

§ 2°. Inexistindo pagamentos a serem realizados, o contratado recolhera o valor ao cofre

publico estadual, na forma prevista na legislacdo em vigor.

§ 3°. Decorrido o prazo estabelecido sem o pagamento da multa aplicada serdo adotadas

as providéncias pertinentes voltadas a sua cobranca judicial.

Art. 8°. As multas de que trata esta Resolucdo serdo aplicadas sem prejuizo da cominagdo
das demais san¢des administrativas previstas na Lei Federal 8.666, de 1993, na Lei Federal

10.520, de 2002, e na Lei Estadual 6.544, de 1989.

Art. 9°. Os editais de licitacdo deverdo fazer mencdo expressa as normas estabelecidas
nesta Resolucado, cujo texto devera integrar os respectivos editais e contratos, na forma

de anexo.

Art. 10. As disposicoes desta Resolugdo aplicam-se também as contratagdes resultantes

de procedimentos de dispensa ou de inexigibilidade de licitagao.

Art. 11. Esta Resolucdo entrara em vigor na data da sua publicagéo.

(*) Publicada no DOE, de 09-08-2023, Secéao |, pagina 133.
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ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE: FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO -
UNIVESP

CONTRATADO: FUNDACAO INSTITUTO DE PESQUISAS ECONOMICAS - FIPE
CONTRATO N° (DE ORIGEM): 11/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE INSTITUICAO ESPECIALIZADA PARA A ANALISE,
DEFINICAO E DESENVOLVIMENTO DE UM SERVICO DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS
(BUSINESS INTELLIGENCE - B.l) PARA APOIO A TOMADA DE DECISAO NA FUNDACAO
UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a. o0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b. poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coOpias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n°
01/2011 do TCESP;

C. além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,

conforme regras do Codigo de Processo Civil;
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d. asinformagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estao
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de

Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e. é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e

consequente publicacao;
b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: Sao Paulo, na data da assinatura digital

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Pelo contratante:
Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICAGCAO DA

DISPENSA/ INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO:

Pelo contratante:
Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome: Marcos Augusto Francisco Borges

Cargo: Presidente
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CPF: 133.587.528-01

Pela contratada:
Nome: Maria Helena Garcia Pallares Zockun
Cargo: Diretora de pesquisas

CPF: 574.836.638-04

Nome: Carlo Antonio Luque
Cargo: Diretor Presidente

CPF: 078.334.318-34

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

COMISSAO DE FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Nome: Bruno Miyasato
Cargo: Assessor Técnico

CPF: 324.719.368-57

Nome: Douglas Ken Nagai
Cargo: Analista de Gestao Educacional

CPF:368.668.138-24

Nome: Marina Kolland Dantas
Cargo: Assessora Técnica

CPF: 395.165.788-02

Nome: Ricardo Edgard Caceffo
Cargo: Assessor Técnico - Presidente da Comissao

CPF: 310.238.168-57
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