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NORMAS ACADEMICAS

Caro(a) Aluno(a),
Seja bem-vindo(a)!

A Universidade Virtual do Estado de Sdo Paulo (UNIVESP) é uma instituicdo de ensino superior vinculada a Secretaria
de Desenvolvimento Economico, Ciéncia e Tecnologia do estado de S3o Paulo. Foi criada pela Lei n2 14.836, de 20 de
julho de 2012, credenciada junto ao Conselho Estadual de Educagdo de S&o Paulo pela Portaria CEE — GP n2 120/2013,
de 22 de margo de 2013 e credenciada para a oferta de cursos superiores na modalidade a distancia, pela Portaria n?
945, de 18 de setembro de 2015, do MEC e Decreto. Como vocé faz parte da UNIVESP é importante que saiba quais os

procedimentos académicos e administrativos que devem ser seguidos durante o tempo que estiver matriculado.

NORMA 1 — CURSOS DE GRADUAGAQ

1. Cada curso é oferecido e se desenvolve a partir do respectivo Projeto Pedagdgico e dos Planos de Ensino das
disciplinas.

2. O PPC estd disponivel no site univesp.br e os planos de ensino estdo disponiveis no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) na pégina inicial da respectiva disciplina.

3. Os cursos de graduacdo oferecidos pela UNIVESP habilitam o aluno a obtencdo do grau académico de
bacharel ou licenciado.

4. A maior parte da carga horaria dos cursos é cumprida no ambiente virtual de aprendizagem (AVA) e as
atividades podem ser sincronas, quando realizadas ao mesmo tempo por todos os participantes, e
assincronas quando realizadas por escolha do aluno a qualquer tempo e local.

5. As atividades curriculares a serem cumpridas ao longo do curso podem compreender:

I. Disciplinas.
1. Estdgio Obrigatdrio Supervisionado.
. Prdticas Laboratoriais.

V. Projeto Integrador.
V. Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica.
V. Visita Técnica.
Vil Trabalho de Graduagdo (TG).
VIIL Atividades Tedricas e Préticas de Aprofundamento (ATPA).
6. As atividades curriculares se desenvolvem em periodos letivos bimestrais, semestrais e anuais, conforme
descrito no projeto do curso.
7. 0O aluno deve cumprir todas as atividades curriculares obrigatdrias para a integralizagdo do curso em que
estd matriculado.

8.  Encontros Presenciais
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Os alunos ingressantes em 2014 devem comparecer no Polo de Apoio Presencial, somente em dia de prova
e/ou quando solicitado.
Os demais alunos tém atividades no Polo Presencial uma vez por més e presenca obrigatdria nos dias de

provas, previstas no Calendario Académico.

NORMA 2 — ALUNO

1.

O vinculo do aluno com a Instituicdo pode ser de dois tipos:

Aluno regular, ou simplesmente aluno, que se matricula em um curso apds aprovagao em processo seletivo,
ou por transferéncia, ou, ainda, por outro mecanismo de ocupagdo de vagas.

Aluno especial é o aluno que se matricula em uma ou mais disciplinas de um dado curso, mas é aluno regular
ou egresso de outra instituicdo de ensino superior. Caso ele se transforme em aluno regular, poderd

aproveitar os estudos realizados.

NORMA 3 — MATRICULA, CANCELAMENTO, TRANCAMENTO, REMATRICULA e REABERTURA DE MATR{CULA

VI.

VIL.

1.

Matricula

A matricula do candidato aprovado no processo seletivo se efetiva apds a entrega de todos os documentos
descritos no Edital. A auséncia desses documentos implica na perda de vaga do candidato.

Apds a matricula o aluno recebe um Registro Académico (RA), composto por sete digitos: dois digitos
referentes ao ano de ingresso no curso e cinco digitos com niumeros sequenciais do registro da sua matricula
no Sistema de Gestdo Académica (SGA).

O aluno especial tem um registro académico especifico composto pelos dois digitos do ano de seu primeiro
ingresso, seguido de dois digitos nove (99) e os trés numeros sequenciais do registro de sua primeira
matricula como aluno especial.

O aluno ingressante é matriculado em todas as disciplinas do primeiro semestre

O aluno que frequentou outro curso superior reconhecido pode protocolar pedido para aproveitamento de
estudos, atendendo os prazos e procedimentos especificos.

O aluno ndo pode se matricular, simultaneamente, em outro curso de graduacdo de instituicdo publica e
gratuita, seja ela municipal, estadual ou federal, segundo previsto na Lei Federal n? 12.089 de 11 de
novembro de 2009.

Na ocasido da matricula inicial, o aluno deve assinar uma declaragdo em que consta o cumprimento da Lei

(n212.089 de 11 de novembro de 2009), fornecida pela Secretaria Académica.

Cancelamento
O aluno solicita cancelamento de sua matricula a Secretaria Académica, caso se matricule em outra

instituicdo publica e gratuita de ensino superior no decorrer do curso.
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O aluno matriculado em um curso de graduacgdo da UNIVESP, ao realizar matricula em um novo curso, ainda
que em outro Polo de Apoio Presencial, tera a sua matricula anterior cancelada.

O aluno que ndo deseja continuar seus estudos no semestre seguinte deve formalizar pedido cancelamento
da sua matricula junto a UNIVESP, conforme estabelecido no calendério académico.

O aluno matriculado ou com matricula trancada em um curso da UNIVESP, somente podera realizar nova

matricula em um outro curso, apds cancelar a primeira matricula.

A matricula é cancelada quando:

VI.
VII.

VI.

O aluno ingressante ndo for aprovado em nenhuma das disciplinas em que estd matriculado no primeiro
semestre letivo. Ndo sdo considerados os aproveitamentos de estudos deferidos.

O aluno ndo concluir seu curso de graduagdo no prazo maximo fixado para a sua integralizagdo. Ndo sdo
computados os periodos de trancamento de matricula.

O aluno solicitar o cancelamento.

A UNIVESP tomar conhecimento de que o aluno esta matriculado em outra instituicdo publica de ensino
superior.

O aluno for condenado a pena de expulsdo em processo disciplinar.

O aluno ingressante que ndo acessar o AVA por quarenta dias consecutivos a partir do inicio das aulas.

O aluno exceder o limite de dois trancamentos, consecutivos ou n3o.

Trancamento

O aluno que ndo deseja continuar seus estudos no semestre seguinte deve formalizar pedido de trancamento
junto a UNIVESP, conforme estabelecido no calendario académico.

N&o ha trancamento de matricula no primeiro semestre do curso e ao longo deste o aluno pode solicitar, no
maximo, dois trancamentos consecutivos ou intercalados.

Apds o processo de rematricula (renovagdo da matricula para o semestre seguinte) o aluno pode trancar
disciplinas que ndo deseje cursar no semestre.

O aluno deve estar ciente de que ao trancar a disciplina devera cursa-la em nova oferta, podendo
comprometer o tempo para integralizagdo do curso, norma 8.

O aluno somente pode trancar 50% das disciplinas do semestre, excluindo dessa regra a disciplina Projeto
Integrador, na qual deve permanecer matriculado.

O aluno ingressante ndo pode trancar disciplina do primeiro semestre de ingresso na Univesp.

Rematricula

O aluno devera confirmar, ou trancar a sua matricula, para o semestre seguinte, em data prevista no
calenddrio académico.

A ndo confirmagdo de matricula implicard em trancamento automatico, de, no maximo, 2 trancamentos.
Reabertura de Matricula

O aluno que estiver com a matricula trancada, podera se rematricular para o proximo semestre, conforme
estabelecido em calendério académico e/ou comunicados disponiveis no AVA.

Caso o aluno ndo se rematricule e ja tenha extrapolado o nimero de trancamento permitidos, sua matricula

serd cancelada pela UNIVESP.
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NORMA 4 — AVALIAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

1.

2.

3.
4.

6.

7.

8.

©

Aavaliagdo do rendimento escolar é realizada por meio de provas presenciais, exercicios, relatorios, projetos,

revisdes, artigos, desenvolvimento de softwares, videos e etc.

A avaliagdo do rendimento é expressa por meio de notas de O (zero) a 10 (dez), arredondadas até a primeira

casa decimal.

Para ser aprovado o aluno deve obter média final igual ou superior a 5,0 (cinco).

Para aprovagdo na disciplina ha a obrigatoriedade de realizar a Prova Regular com peso de 51% e cumprir as

atividades do AVA com peso de 49%.

(Nota da prova X 0,51) + (Média das notas das atividades X 0,49) = Média da disciplina no bimestre.

O exame: Obrigatdrio para o aluno cuja média na disciplina é inferior a 5,0 (cinco), O exame é presencial e

sua pontuagdo varia de 0 a 10. A nota de exame é somada a média obtida na disciplina (Atividades do AVA +

Prova Regular), seu total dividido por dois e o resultado é a média final do aluno na respectiva disciplina.
(Média na disciplina no bimestre + Nota de exame): 2 = Média final.

O aluno que obteve nota igual ou superior a 5,0 (cinco) esta aprovado e ndo fara exame.

O aluno tem direito a revisdo das provas presenciais, exames e atividades do AVA, solicitando-as em processo

divulgado pela Univesp, dentro dos periodos estabelecidos em calendario académico. As solicitagdes fora

das datas serdo indeferidas.

O aluno reprovado em uma dada disciplina deve cursa-la em regime especial de dependéncia e realizar uma

avaliagdo final. Verifique condi¢gdes na norma 13.

As atividades de avaliacdo no AVA, entregues com atraso ou ndo entregues, sera atribuida a nota 0.0 (zero)

As provas e/ou trabalhos que ndo forem retirados pelos alunos nos polos, no prazo de um ano apds a sua

realizagdo, serdo incinerados.

NORMA 5 — AVALIAGOES PRESENCIAIS

1.

2.

Prova Regular

O aluno que ndo comparecer a prova regular deve apresentar justificativa ao tutor e realizar o exame.

Exame

O aluno que ndo realizou a prova regular e faltar na prova de exame sera reprovado na disciplina.

O aluno que faltar a prova de exame deve apresentar, no prazo de 2 (dois) dias, um atestado com laudo
médico pormenorizado que esclarega as razdes do afastamento e no qual conste, especificamente, que o
aluno ndo estad apto para a atividade académica, impossibilitado de comparecer ao polo. Cumprida esta
exigéncia, o aluno tem direito a nova data de prova de exame. Estdo contempladas nesse processo somente

as doencas infectocontagiosas. A justificativa devera ser entregue a Univesp.
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NORMA 6 — APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

1.

4.

6.

7.

8.

10.

11.

12.

13.

14.

O aproveitamento de estudos é obtido por equivaléncia entre disciplinas de cursos de graduacgdo de
Instituicdo de Ensino Superior credenciada na forma da Lei.

O aproveitamento sera solicitado a cada semestre para as disciplinas do semestre subsequente.

A equivaléncia em disciplinas idénticas e ja cumpridas em outros cursos da UNIVESP é automatica.

A equivaléncia é concedida quando ha compatibilidade entre os conteudos das disciplinas e compatibilidade
de cargas horérias, superiores a 70% (setenta por cento).

O aproveitamento de estudos é a dispensa de cursar disciplina da matriz curricular do curso em que o aluno
esta matriculado na UNIVESP.

O aluno pode requerer o aproveitamento de estudos realizados desde que aprovado nas disciplinas
equivalentes as quais solicita o aproveitamento.

O aluno faz o pedido de aproveitamento a cada novo semestre letivo para as disciplinas do semestre a ser
cursado e para as disciplinas anteriores em que estiver com status de trancado.

O pedido é feito no Portal do Aluno no prazo estabelecido no Calendario Académico.

O aluno deve informar no pedido a(s) disciplina(s) para a qual(is) solicita o aproveitamento e para cada uma,
informar qual a disciplina equivalente cursada, anexando o plano de ensino e o histérico escolar com carga
horéria e nota de aprovacdo na disciplina com a assinatura da instituicdo.

Enquanto ndo for deferido o pedido de aproveitamento de estudos, o aluno deve cursar a(s) disciplina(s) em
analise.

Sdo critérios para aprovagdo do pedido: a disciplina ter sido cursada nos Gltimos 10(dez) anos, tomando como
referéncia a data do pedido.

Os pedidos que desrespeitam esta norma sdo indeferidos sem direito a recurso.

O aluno pode ser dispensado em disciplinas que, no méaximo, correspondam a 40% da carga horaria de
integralizagdo do curso.

A solicitagdo de aproveitamento de estudos é analisada pelo supervisor em primeira instancia e pelo
coordenador do curso como recurso. As solicitacdes indeferidas nas 2 instancias n3o cabera recurso.

Nas situagGes em que o pedido de aproveitamento de estudos tenha sido indeferido, o aluno poderd em um
outro momento solicitar novamente o pedido para a mesma disciplina, apresentando para tanto documento
(historico escolar e ementa de disciplinas) distintas do primeiro pedido. Caso o segundo pedido seja

indeferido o aluno ndo terd direito a realizar nova solicitagdo.

NORMA 7 — EXAME DE PROFICIENCIA

1.

2.

O exame de proficiéncia, para verificar se o aluno ja possui os conhecimentos que permitem dispensa-lo de
cursar disciplinas da matriz curricular de seu curso, é aprovado e aplicado pelas coordenadorias de curso.
O aluno aprovado em exame de proficiéncia tem a disciplina registrada em seu Historico Escolar, com codigo

especifico, sendo-lhe atribuida a carga horaria correspondente, para fins de integralizagao.
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A UNIVESP pode aceitar como exame de proficiéncia, a seu critério, avaliagbes realizadas por organismos
externos a mesma, ou atestados que revelem experiéncia profissional.

O exame de proficiéncia é presencial e realizado no polo de apoio presencial em que o aluno esta
matriculado, apds divulgagdo em calendario académico.

O aluno pode se submeter ao exame de proficiéncia uma Unica vez em cada disciplina, nos periodos previstos
pelo Calendario Escolar.

Para disciplinas de lingua estrangeira o aluno pode realizar um novo exame de quando comprovar

experiéncia significativa de aprendizagem da lingua em questédo, posterior a realizagdo do primeiro exame.

NORMA 8 — INTEGRALIZAGAQ DE CURSO

O aluno tem direito a certificagdo de um dado curso apds cumprir todas as atividades previstas na matriz
curricular.

Estd excluido da possibilidade de integralizacdo o aluno que exceder o prazo maximo previsto para a
conclusdo de seu curso que é de seis anos para os cursos de Licenciatura e sete anos e meio para os cursos
de Engenharia.

O aluno que nédo finalizar seu curso no tempo de integralizagdo previsto terd a matricula cancelada pela
Univesp.

A extingdo de uma atividade ndo cursada pelo aluno, por alteragdes na matriz curricular, o obriga a cursar a
atividade equivalente.

Ao concluir o curso o aluno recebe Histdrico Escolar e o diploma apds este ser registrado.

Sé participa da colagdo de grau o aluno que integralizou totalmente seu curso, em data anterior a solenidade
de colagdo de grau.

A colagdo de grau é presencial e feita pelo proprio formando ou por seu representante, indicado por
procuragao registrada em cartério, com finalidade especifica, onde conste o juramento a ser realizado para

a outorga de grau.

NORMA 9 — REGIME DISCIPLINAR

No ato da matricula o aluno assume o compromisso de respeitar as normas e decisdes da UNIVESP.

O desrespeito aos principios, normas e decisGes da UNIVESP constitui infragdo disciplinar sujeita a sangdo.
As sancOes disciplinares sdo:

Repreensao.

Suspensdo.

Desligamento.

A repreensdo por escrito é aplicada quando ha:

Ofensa ou agressdo a membros da comunidade académica.
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VI.

VII.

VI.

VII.

VIII.

10.

Injuria a qualquer membro da comunidade académica.

Referéncias descorteses, desairosas ou desabonadoras a colegas, dirigentes, docentes, servidores ou a
prépria UNIVESP.

Prejuizo material ao patriménio da UNIVESP, além da obrigatoriedade de ressarcimento dos danos.

A suspensdo é aplicada quando o aluno:

Reincidir em um dos casos anteriores.

Ofender gravemente ou agredir membro da comunidade académica.

Usar meio fraudulento nos atos escolares.

Aplicar trote a alunos novos que provoque danos fisicos, morais ou humilhagdo e vexames pessoais.
Arrancar, inutilizar ou alterar avisos e editais afixados pela administracdo.

N&o atender normas baixadas pelo érgdo competente, ou ordens da Diretoria ou Docentes, no exercicio de
suas funcgGes.

Guardar, transportar ou utilizar substancias ilegais ou bebidas alcodlicas nas dependéncias dos polos.

A suspensdo impede o aluno de participar em qualquer atividade académica, de frequentar as dependéncias
da UNIVESP, dos polos, de acessar o ambiente virtual de aprendizagem ou de realizar provas em tal periodo,
sem direito a substituicdes.

O desligamento ocorre quando ha:

Reincidéncia nos atos de suspensao.

Ofensa grave ou agressao aos dirigentes, autoridades e servidores da UNIVESP ou autoridades constituidas.
Atos desonestos ou delitos sujeitos a agdo penal.

Improbidade, considerada grave, na execugdo dos trabalhos académicos, devidamente comprovada em
inquérito administrativo.

Aliciamento ou incitagdo a deflagragdo de movimento que tenha por finalidade a paralisa¢cdo das atividades
escolares ou participagdo nesse movimento.

Participagdo em atos publicos que possam caracterizar ofensa a honra dos dirigentes da UNIVESP, bem como
causar perturbacdo as atividades académicas.

Pratica de qualquer atitude expressa por atos, ou manifestagdo por escrito, nas dependéncias da Instituicdo
ou fora dela, que resulte em desrespeito ou afronta e demérito a UNIVESP.

Guarda, transporte ou utilizagdo de armamento nas dependéncias da Universidade.

O aluno tem direito ao recurso, no prazo de 10 dias a contar da data da ciéncia, da aplica¢cdo da repreensdo,
para a instancia imediatamente superior.

O aluno tem direito ao recurso, no prazo de 10 dias a contar da data da ciéncia, da aplicagdo da suspensdo e
do desligamento, com efeito suspensivo, ao Conselho Técnico-Administrativo (CTA).

Em caso de dano material ao patriménio, além da sancdo disciplinar aplicavel, o infrator é obrigado ao

ressarcimento integral.
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NORMA 10 — PREENCHIMENTO DE VAGAS

As vagas para os cursos de graduacdo sdo preenchidas por:

Processo seletivo Vestibular para o preenchimento de vagas do primeiro semestre do curso e/ou utilizagdo
de resultados de exames nacionais.

Processos para preenchimento de vagas remanescentes.

As vagas remanescentes poderdo ser preenchidas por transferéncias internas ou ingresso em semestres
posteriores ao inicial.

O preenchimento de vagas remanescentes se da a partir de edital especifico.

O remanejamento interno de polo podera ser solicitado antes do inicio de cada semestre, mediante processo

divulgado pela Univesp.

NORMA 11 — TAXAS POR SERVICOS ADMINISTRATIVOS

VI.
VII.
VIII.

O aluno pode solicitar gratuitamente a primeira via dos seguintes documentos:

Atestados de Matricula.

Historico Escolar.

Certificado de Conclusdo do Curso.

Expedicdo, registro e apostila de Diploma de Curso de Graduagao.

Atestado de conclusdo de curso.

Oficio de apresentagdo para estagio.

Confecgdo, expedicdo, registro e apostila de diploma de graduagdo.

Plano de Ensino das disciplinas.

Documentos e informagdes obtidas diretamente pela internet e ndo requerem a chancela institucional, ndo
sdo fornecidos pela Secretaria Académica.

Servigcos extraordindrios sdo pagos e os valores estabelecidos pelo Conselho Técnico Administrativo da
Instituicdo.

Atestado de Matricula e Histérico Escolar assinados digitalmente estard disponivel no Portal do Aluno para
impressao.

Os Planos de Ensino das Disciplinas estdo disponiveis no AVA e podem ser impressos.

O aluno que solicitar Atestado de Matricula, Historico Escolar e Plano de Ensino das disciplinas com
assinaturas originais dos dirigentes da instituicdo, arcara com as taxas administrativas divulgadas pela
Univesp.

O aluno que concluir o curso tem direito a primeira via do diploma e histérico escolar. A segunda via dos
documentos tera os encargos das taxas administrativas divulgadas pela Univesp.

A confecgdo de documentos customizados fora do escopo ofertado pela Univesp tera também os encargos

de taxas administrativas, caso a Universidade julgue pertinente a sua confecgdo.
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NORMA 12 — LICENGA MATERNIDADE

VI.

Segundo o Decreto-Lei 1.044/69 e nos termos da Lei 6.202/75, a estudante em estado de gravidez tem direito
a exercicios domiciliares durante 90 dias. A educagdo a distdncia ja pressupde atividades domiciliares,
entretanto, a gestante:

Para casos de licenca maternidade, devera solicitar tratamento excepcional ser acompanhado de atestado
médico; e o mesmo tem validade de 90 (noventa) dias a partir da data do atestado. De acordo com o Decreto
Lei n.2 1.044, a partir do oitavo més de gestacdo, a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo
regime de exercicios domiciliares.

Devera entrar em contato com a Univesp em até 10 dias corridos apds a emissdo do atestado para protocolar
o afastamento.

Deverd continuar executando as atividades a distancia, nos prazos determinados para cada atividade.

N&o precisara participar dos encontros presenciais nesse periodo.

Devera realizar a prova e/ou exame presencial, porém, no caso de ndo poder participar da data prevista em
calendario, terd direito a realizagdo em nova data

Deverd entrar em contato com a Univesp em até 10 dias corridos apds o término da licenga. Observe que
conforme previsto na legislacdo que trata do tema, o prazo maximo de afastamento é de até 90 dias, periodo

este distinto do previsto na legislacdo trabalhista.

NORMA 13 — DEPENDENCIAS / ADAPTAGOES

A escolha das disciplinas a serem cursadas ficard a critério do aluno, com base nas disciplinas ofertadas no
respectivo periodo.

Apds a matricula em alguma disciplina de DP/ADAPs, ndo haverd a possibilidade de tranca-la ou canceld-la.
A prova presencial de cada dependéncia sera realizada no polo em que o aluno esta matriculado, em dias
definidos no calenddrio académico, que ndo necessariamente coincidira com os dias dos encontros regulares,
e, em horario comum para a mesma disciplina em todos os polos.

N3o ha prova substitutiva e exame nas disciplinas de DP/ADAPs.

O aluno deve aproveitar as ofertas de disciplinas de DP/ADAPs e concluir seu curso antes do periodo de
integralizagdo do seu curso, verifique a norma 8.

O aluno que ndo se matricular nas disciplinas ofertadas ndo podera imputar a Univesp qualquer 6nus

decorrente do atraso na conclusdo do seu curso.
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NORMA 14 — ABONO DE FALTAS

1. N3o existe abono de faltas na entrega das atividades de avaliagdo disponibilizadas no AVA.

NORMA 15 — CERTIFICACAO/DIPLOMACAO

1. Os certificados e/ou diplomas serdo expedidos aos alunos que:

l. Cumpriram os pré-requisitos estabelecidos no projeto pedagdgico do curso.

II. Entregaram todos os documentos exigidos no ato da matricula.,, em especial, o Histérico Escolar e o

Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (cépia autenticada).

NORMA 16 — ABRANGENCIA

As Normas Académicas aplicam-se a todos os alunos da Univesp. Documentos anteriores estdo revogados.

Sdo Paulo, fevereiro de 2018.

Aprovado em reunido Ordindria 482 da CTA de fevereiro de 2018.

Publicado em 27/02/2018

Secretaria de Registro Académico - SRA
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