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aos Vogais e demais presentes para solucionar quaisquer davi-
das ou problemas relacionados a operacdo da plataforma que
viabiliza a deliberacao.

Art. 4° As sessoes realizadas por meio do SDR serdo con-
sideradas sessdes deliberativas do Plenario da Jucesp, em cuja
ata serd expressamente consignada a informacdo de que as
deliberacdes foram tomadas em ambiente virtual.

§ 1° As sessoes realizadas por meio do SDR deverédo ser
convocadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

§ 2° Matérias que contem com a manifestacao favoravel
dos Vogais que representem 51% de seus membros poderdo,

mediante requerimento, ser incluidas na pauta em regime
de urgéncia, caso ainda ndo tramitem nesse regime, e, em rela-
¢do a elas, ndo caberdo requerimentos de retirada de pauta, de
adiamento da discussao ou votagdo.

§ 3° a Secretaria Geral cuidara de obter dos recorrentes, seu
patronos e terceiros interessados, habilitados nos procedimentos
administrativos em julgamento, mediante juntada de procuracéo
e termo de anuéncia, e-mail, pelo da qual aceitam ser notifica-
dos da ocorréncia da sessao, com prazo minimo de 5 dias de
antecedéncia da data de realizacdo da sessao.

8§4° Serd assegurado, se requerido, o direito a apresentacéo
de requerimentos de sustentagdo oral, hipotese em que devera
ser disponibilizado aos interessados link de acesso a sesséo.

§ 5° Se da ordem do dia da sessdo convocada para ser
realizada por meio do SDR constarem apenas itens que atendam
ao disposto no § 2° deste artigo, o prazo de duragdo da sesséo
podera ser prorrogado pelo Presidente da Jucesp pelo tempo
necessario a conclusdo da apreciacdo dos itens constantes da
pauta.

Art. 5° Previamente a sua entrada em operacdo, o SDR
devera ser homologado pelo Secretério da Mesa.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor no dia 13-05-2020.
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TECNOLOGICA PAULA SOUZA

UNIDADE DO ENSINO SUPERIOR DE
GRADUACAO

Instrucdo Cesu-01, de 06-05-2020

Dispde sobre procedimentos e critérios excep-
cionais para a alteracdo de carga horéria de
docentes, enquanto as atividades laborativas esti-
verem sendo exercidas, total ou parcialmente, na
forma de teletrabalho, em razdo da pandemia do
Novo Coronavirus (Covid-19), em atendimento
a Deliberacdo Ceeteps 48, de 13-12-2018, com
texto alterado pela Deliberagdo 52 de 09-05-
2019 - Consolidada em 0905-2019, bem como
Comunicado Coronavirus n. 10/2020 - GDS e
Comunicado n. 09/2020 - URH

A Unidade do Ensino Superior de Graduagéo - Cesu, a vista
do disposto na Deliberacdo Ceeteps n. 48, de 13-12-2018, com
texto alterado pela Deliberacdo Ceeteps n. 52, de 09-05-2019,
consolidada em 09-05-2019, bem como o Comunicado Corona-
virus n. 10/2020 — GDS, o Comunicado n. 09/2020-URH e a ado-
¢do do teletrabalho como medida de contengdo da pandemia
do Novo Coronavirus (Covid-19), expede a seguinte Instrucao:

Artigo 1° - Ficam estabelecidos procedimentos e critérios
excepcionais para alteracdo de carga horaria de docente,
enquanto as atividades laborativas estiverem sendo exercidas,
total ou parcialmente, na forma de teletrabalho, em razdo da
pandemia do Novo Coronavirus (Covid-19).

Paragrafo tnico. O disposto no caput deste artigo aplica-se
para as aulas livres ou em substituicdo que ndo foram atribui-
das até a publicacdo desta Instrucdo, aplicando-se também as
eventuais aulas que surgirem durante o periodo de exercicio das
atividades laborativas na forma de teletrabalho, como medida
de contencao da pandemia.

Artigo 2° - As disciplinas descritas no Projeto Pedagégico do
curso como optativas, eletivas, atividades autdnomas de proje-
tos, projetos integradores, multidisciplinares, interdisciplinares e
tecnologicos de curso e demais disciplinas sem ementa definida,
conforme disposto na legislacdo vigente serdo obrigatoriamente
oferecidas para ampliagéo por tempo determinado e ndo pode-
rao ser objeto de concurso para o emprego publico permanente
de docente.

Artigo 3° - Os docentes com 28 horas-aulas atribuidas por
tempo indeterminado terdo que reduzir em definitivo sua carga
horaria caso obtenham ampliacdo em outras disciplinas, ressal-
vado o disposto no Artigo 4° desta Instrugdo.

Paragrafo Unico. A redugdo definitiva para enquadramento
no limite de 28 horas-aulas, devera ser solicitada no ato do
aceite da nova atribuicdo de aulas.

Artigo 4° - Nos termos do Comunicado n. 09/2020 - URH,
admitir-se-a atribuicdo de aulas acima de 28 horas-aula, desde
que ndo ultrapasse 10% de 200 horas mensais trabalhadas,
visando assegurar que os objetivos educacionais de ensino e
aprendizagem previstos nos Projetos Pedagogicos dos Cursos
Superiores de Tecnologia, oferecidos pelas Fatecs do Ceeteps,
sejam cumpridos, de modo a inexistirem prejuizos pedagdgicos
aos discentes.

§1° - As atribuicdes de aulas em carater excepcional acima
de 28 horas-aula:

| - Nao compéem a carga horaria do docente para fins de
manutencao, devendo este apontamento constar como observa-
cdo da sua grade horaria;

Il - Seréo efetivadas desde que o docente tenha disponibi-
lidade imediata de ministra-las, respeitando-se os limites legais
estabelecidos para acimulo de cargos e fungdes, bem como
intervalo interjornadas, previsto no art. 66 da CLT;

Il - Serdo autorizadas, desde que a direcao da Unidade de
Ensino, apds o fiel cumprimento dos instrumentos legais relati-
vos ao oferecimento e atribuicdo, ndo tenha logrado éxito em
atribui-las a docente interessado em ministra-las, sem exceder
o limite de 28 horas-aula semanais; razao pela qual, mediante
publicacdo de novo edital interno, e se necessario externo,
admitir-se-a tal atribuicdo de aulas nos limites do caput deste
artigo, devendo o competente edital mencionar esta possibili-
dade de atribuicdo excepcional, realizando os procedimentos
sequenciais; a documentacdo comprobatdria relativa ao ofere-
cimento das aulas devera permanecer de posse da Unidade de
Ensino para ser apresentada a Unidade do Ensino Superior de
Graduagdo - Cesu quando requisitada.

§2° - Diante da indisponibilidade do docente em ministrar
as aulas atribuidas em carater excepcional, nos termos desta
Instrucdo, decorrente de licenca, afastamento ou designagdo,
a qualquer titulo, o diretor da Fatec deverd, de imediato, cessar
a carga horaria excepcional atribuida, ofertando novamente as
aulas, de modo a atribui-las a outro docente habilitado.

§3° - Cessados os efeitos desta Instrucdo, devem ser exclu-
idas da carga horaria do docente disciplina(s) atribuida(s) que
provocam pagamento acima das 200 horas mensais trabalha-
das, retirando-se observacoes pendentes.

Artigo 5° - A area da disciplina, objeto de ampliacdo, devera
ser determinada de acordo com a Tabela de Areas e Disciplinas,
nos termos da Portaria Cesu n. 01/2017.

Artigo 6° - No caso de reestruturacdo de curso ou curso em
processo de substituicdo, o docente que tiver disciplina atribu-
ida por tempo indeterminado, que serd extinta, terd ampliagao
automatica por tempo indeterminado em disciplina equivalente
a extinta no novo projeto pedagdgico.

§ 1° - Entende-se que disciplinas objeto de equivaléncia
sao aquelas com similitude entre os seus programas/ementas
acima de 70%, cabendo a anélise aos coordenadores dos cursos
envolvidos no processo.

§ 2° - Nos casos das disciplinas em que a similitude entre
os seus programas/ementas for inferior a 70% deverdo ser
expedidos editais.

Artigo 7° - Nao havera processos de divisdo de turma e,
tampouco, oferta de turma extraordinaria, em razéo da forma
remota como as aulas serdo ministradas.

Artigo 8° - Para a realizacdo do processo de ampliacdo
interna, o Diretor da Fatec constituira, ao término do periodo
de inscri¢ées, uma Comissao Avaliadora composta pelo Coor-
denador do Curso envolvido, que serd o presidente, por um
professor da area da(s) disciplina(s) ofertada(s) e por um servi-
dor técnico-administrativo, conforme Anexo II, com os seguintes
procedimentos:

| - Expedicdo do edital interno de abertura de manifestagéo
de interesse para ampliacdo de carga horaria, contendo o tempo
de ampliacdo (determinado ou indeterminado), a(s) disciplina(s)
objeto do processo, a(s) area(s), turno, carga horaria e curso,
pela Diretoria de Servicos Administrativos da Fatec (Anexo Ill - A:
Indeterminado ou Anexo IIl - B: Determinado);

Il - Podera ser expedido um edital para cada disciplina por
curso, por turno ou um edital contemplando diversas discipli-
nas, desde que pertencam a mesma area, a0 mesmo curso e
sejam classificadas na mesma categoria (linguas estrangeiras
ou basicas ou profissionalizantes), em todas situacoes a vali-
dade do edital sera de um semestre, havendo a desisténcia do
primeiro classificado, o segundo devera ser convocado, assim
sucessivamente;

I - A divulgacéo do edital, responsabilidade do Diretor da
Fatec, devera ocorrer de forma ampla, garantindo transparéncia,
publicidade e isonomia ao certame, sendo necessariamente
documentada, com o envio do edital para os e-mails institucio-
nais dos Docentes que ministram aulas na Unidade, conforme o
disposto nas alineas a e b abaixo, bem como a publicagdo do
edital no site institucional da Fatec, sendo que:

a) Edital por tempo indeterminado: deve contemplar os
docentes com aulas atribuidas por tempo indeterminado na
Fatec, estando ou ndo em efetivo exercicio da docéncia;

b) Edital por tempo determinado: deve contemplar os
docentes com aulas atribuidas por tempo indeterminado e
determinado na Fatec.

| - O periodo de manifestacdo de interesse sera de 3 dias
Uteis a partir da data efetiva de sua divulgacéo;

Il - Para realizar a inscricdo o docente devera encaminhar
para o e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br, a Ficha de manifestacdo
de interesse (Anexo VI), a Tabela de pontuagdo (Anexo IV-A:
linguas estrangerias, Anexo IV-B: basicas e Anexo IV-C: profis-
sionalizantes), preenchidas eletronicamente, e a documentagéo
comprobatéria para andlise e validacdo pela Comissdo Ava-
liadora, devendo cada comprovante ser numerado, de modo a
informar no anexo IV a sua correspondéncia;

Il - Para a andlise da documentagdo apresentada a Fatec
devera juntar a grade horaria do docente disponibilizada no
SigUrh, seguindo as etapas:

a) deferimento/indeferimento das inscricdes: de acordo com
os editais vigentes para concurso publico docente e a legislacdo
do Conselho Estadual de Educacéo; e

b) classificagdo/resultado: os candidatos deferidos serdo
classificados em ordem decrescente de pontuacdo nos termos
do paragrafo 4° do artigo 6° da Deliberacao Ceeteps 48/2018.

VII - O deferimento/indeferimento e a classificacdo/resulta-
do, devera ocorrer no prazo de até 5 dias Uteis apds o encerra-
mento do prazo para a manifestacdo de interesse, informando
para todos os docentes participantes do pleito, sendo necessa-
riamente documentada, no minimo, com o envio da classificagao
para o e-mail institucional dos docentes inscritos (Anexo VII);

VIII - Individualmente, a cada candidato, devera ser informa-
do o resultado da anélise de sua tabela de pontuacdo, conforme
0 Anexo VIII;

IX - O prazo para interposicdo de recursos sera de 2 dias
Uteis apos a divulgacéo do resultado, sendo admitido uma tnica
vez, por meio de argumentagdo, encaminhado ao e-mail fXXXa-
dm@cps.sp.gov.br e enderecado ao Diretor da Fatec;

X - Os recursos serdo analisados pela Comisséo Avaliadora,
cujos membros os receberdo por e-mail encaminhado pela
Diretoria de Servicos Administrativos, e resultados da analise
homologados pelo Diretor da Fatec;

XI - O prazo para andlise e resposta aos recursos, quando
houver, sera de 2 dias Uteis apds o prazo final para a interpo-
sicao de recursos;

XII - A divulgacdo do resultado final da atribuicdo de aula
deverd ocorrer contemplando todos os docentes participantes
do pleito, sendo necessariamente documentada, no minimo, com
0 envio para o e-mail institucional destes docentes (Anexo V);

XIIl - A Direcao da Fatec devera encaminhar para o docente
classificado em primeiro lugar, por e-mail, a convocagéo (Anexo
IX) e o candidato tera o prazo de até 3 dias Uteis, a partir da data
da comunicacdo, para dar o aceite, por e-mail;

XIV - Os editais de ampliacao deverdo informar o horario da
aula para o semestre de sua validade, podendo a Fatec alterar o
horario da aula nos semestres subsequentes;

XV - Nos Editais que contemplam mais de uma disciplina, a
ampliacdo da carga hordria devera ocorrer individualmente por
disciplina, por curso, por turno; devendo o candidato classificado
e convocado para o aceite, que devera ser por e-mail e no prazo
de até 3 dias Uteis, manifestar sua(s) disciplina(s) de interesse,
tendo em vista a compatibilidade de horario e carga horaria;

XVI - Havendo a desisténcia do primeiro classificado ou o
aceite ndo contemplar todas as disciplinas, o segundo classifica-
do deverd ser convocado, assim sucessivamente.

§ 1°- Na hipdtese de o Diretor da Fatec manifestar interesse
em se inscrever no processo de ampliagdo de aulas, ficara impe-
dido de conduzir o certame, devendo solicitar a Dire¢do de outra
Fatec que responda pelo edital expedido.

§ 2° - Na hipétese de o Coordenador do curso envolvido
manifestar interesse em se inscrever no processo de ampliacdo
de aulas ou se declarar impedido de presidir a Comisséo Avalia-
dora, o Diretor da Fatec podera: avocar para si a presidéncia da
Comisséo Avaliadora, ou designar o Coordenador de outro curso
para presidir a Comissdo Avaliadora, ou designar um docente
para presidir a Comisséo Avaliadora.

§ 3°- No caso de Editais em que ndo tenha docente da area
da disciplina na Fatec, o Diretor devera convidar para compor
a Comissdo Avaliadora um docente de outra Fatec que seja da
area da disciplina.

§ 4° - 0 aceite dos membros da comissao avaliadora devera
ser previamente colhido por e-mail pelo Diretor de Servicos
Administrativos utilizando o e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br,
conforme Anexo XI.

§ 5° - A Comissao Avaliadora, para a pratica dos atos que
Ihe competem, deve se reunir utilizando a ferramenta Microsoft
Teams e, cada membro, finda a avaliagdo realizada pela comis-
sao, encaminhara ao e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br o resultado
da avaliacdo alcancado pela comisséo.

§ 6° - Para todos os documentos do certame, que por meio
eletronico sejam publicados e/ou tramitem, fica autorizada a
auséncia de assinaturas.

§ 7° - Em razéo da excepcional forma remota com que as
aulas passam a ser ministradas durante o periodo de adocao de
medidas para a contencdo da pandemia do Novo Coronavirus
(Covid-19), os docentes estdo autorizados a ter atribuicdo de
aulas neste lapso temporal, independentemente da distancia e
do tempo de percurso existente entre as Unidades do Ceeteps,
respeitando-se, evidentemente, o horarios das aulas, para que
nao haja de nenhuma forma sobreposicges.

Artigo 9° - Para a realizacdo do processo de ampliacao
externa, o Diretor da Fatec constituira, ao término do periodo
de inscri¢ées, uma Comissao Avaliadora composta pelo Coor-
denador do Curso envolvido, que serd o presidente, por um
professor da area da(s) disciplina(s) ofertada(s) e por um servi-

dor técnico-administrativo, conforme Anexo II, com os seguintes
procedimentos:

| - Expedicdo do edital externo de abertura de manifestacao
de interesse para ampliacdo de carga horaria, contendo o tempo
de ampliacdo (determinado ou indeterminado), a(s) disciplina(s)
objeto do processo, a(s) area(s), turno, carga horaria e curso,
pela Diretoria de Servicos Administrativos da Fatec (Anexo Il - C:
Indeterminado ou Anexo Ill - D: Determinado);

Il - Podera ser expedido um edital para cada disciplina por
curso por turno ou um edital contemplando diversas disciplinas,
desde que pertencam a mesma area, a0 mesmo Curso e sejam
classificadas na mesma categoria (linguas estrangeiras ou
basicas ou profissionalizantes), em todas situaces a validade
do edital serd de um semestre, havendo a desisténcia do
primeiro classificado, o segundo devera ser convocado, assim
sucessivamente;

Il - A divulgacao do edital, responsabilidade do Diretor da
Fatec, devera ocorrer de forma ampla, garantindo transparéncia,
publicidade e isonomia ao certame, sendo necessariamente
documentada, no minimo, com o envio do edital para o e-mail
editais.fatec@cps.sp.gov.br e a publicagdo do edital no site
institucional da Fatec;

a) Edital por tempo indeterminado: deve contemplar os
docentes com aulas atribuidas por tempo indeterminado, em
outras Fatecs, estando ou ndo em efetivo exercicio da docéncia;

b) Edital por tempo determinado: deve contemplar os
docentes com aulas atribuidas por tempo indeterminado e
determinado, em outras Fatecs.

IV - O periodo de manifestacdo de interesse devera ser de 3
dias Uteis, a partir da data efetiva de sua divulgagéo;

V - Para realizar a inscricdo o docente devera encaminhar
para o e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br, a Ficha de manifestacdo
de interesse (Anexo VI), a Tabela de pontuacdo (Anexo IV-A:
linguas estrangerias, Anexo IV-B: basicas e Anexo IV-C: profis-
sionalizantes), preenchidas eletronicamente, e a documentagéo
comprobatéria para andlise e validacdo pela Comissdo Ava-
liadora, devendo cada comprovante ser numerado, de modo a
informar no anexo IV a sua correspondéncia;

VI - Para a analise da documentacdo apresentada a Fatec
devera juntar a grade horaria do docente disponibilizada no
SigUrh, seguindo as etapas:

a) deferimento/indeferimento das inscri¢des, de acordo com
os editais vigentes para concurso publico docente e a legislagdo
do Conselho Estadual de Educacéo; e

b) classificacdo/resultado, os candidatos deferidos serdo
classificados em ordem decrescente de pontuacdo nos termos
do parégrafo 4° do artigo 6° da Deliberacdo Ceeteps 48/2018.

VII - O deferimento/indeferimento e a classificacdo/resulta-
do, devera ocorrer no prazo de até 5 dias Uteis apds o encerra-
mento do prazo para a manifestacdo de interesse, informando
para todos os docentes participantes do pleito, sendo necessa-
riamente documentada, no minimo, com o envio da classificagdo
para o e-mail institucional dos docentes inscritos (Anexo VII);

VIII - Individualmente, a cada candidato, devera ser informa-
do o resultado da analise de sua tabela de pontuacao, conforme
0 Anexo VIII;

IX - O prazo para interposicdo de recursos sera de 2 dias
Uteis apos a divulgacdo do resultado, sendo admitido uma tnica
vez, por meio de argumentacdo, encaminhado ao e-mail fXXXa-
dm@cps.sp.gov.br e enderecado ao Diretor da Fatec;

X - Os recursos serdo analisados pela Comisséo Avaliadora,
cujos membros os receberdo por e-mail encaminhado pela
Diretoria de Servicos Administrativos, e resultados da anélise
homologados pelo Diretor da Fatec;

XI - O prazo para andlise e resposta aos recursos, quando
houver, sera de 2 dias Uteis apds o prazo final para a interpo-
sicao de recursos;

Xl - A divulgacéo do resultado da atribuicdo de aula devera
ocorrer contemplando todos os docentes participantes do
pleito, sendo necessariamente documentada, no minimo, com o
envio da classificacdo para o e-mail institucional dos docentes
inscritos (Anexo V);

XIII - A Diregdo da Fatec devera encaminhar para o docente
classificado em primeiro lugar, por e-mail, a convocagéo (Anexo
IX) e o candidato tera o prazo de até 3 dias Uteis, a partir da data
da comunicagdo, para dar o aceite por e-mail.

XIV - Os editais de ampliacdo deverdo informar o horario da
aula para o semestre de sua validade, podendo a Fatec alterar o
horario da aula nos semestres subsequentes;

XV - Nos Editais que contemplam mais de uma disciplina, a
ampliagdo da carga horaria devera ocorrer individualmente por
disciplina, por curso, por turno; devendo o candidato classificado
e convocado para o aceite, que devera ser por e-mail, no prazo
de até 3 dias Uteis, manifestar sua(s) disciplina(s) de interesse,
tendo em vista a compatibilidade de horario e carga horaria;

XVI - Havendo a desisténcia do primeiro classificado, o
segundo deverd ser convocado, assim sucessivamente.

§ 1°- Na hipétese de o Diretor da Fatec manifestar interesse
em se inscrever no processo de ampliagdo de aulas, ficara impe-
dido de conduzir o certame, devendo solicitar a Dire¢do de outra
Fatec que responda pelo edital expedido.

§ 2° - Na hipdtese de o Coordenador do curso envolvido
manifestar interesse em se inscrever no processo de ampliagdo
de aulas ou se declarar impedido de presidir a Comisséo Avalia-
dora, o Diretor da Fatec podera: avocar para si a presidéncia da
Comissao Avaliadora, ou designar o Coordenador de outro curso
para presidir a Comissao Avaliadora, ou designar um docente
para presidir a Comisséo Avaliadora.

§ 3°- No caso de Editais em que ndo tenha docente da area
da disciplina na Fatec, o Diretor devera convidar para compor
a Comisséao Avaliadora um docente de outra Fatec que seja da
area da disciplina.

§ 4°- 0 aceite dos membros da comissdo avaliadora devera
ser previamente colhido por e-mail pelo Diretor de Servigos
Administrativos utilizando o e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br,
conforme Anexo XI.

§ 5° - A Comissao Avaliadora, para a pratica dos atos que
Ihe competem, deve se reunir utilizando a ferramenta Microsoft
Teams e, cada membro, finda a avaliacéo realizada pela comis-
sao, encaminhara ao e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br o resultado
da avaliacdo alcancado pela comisséo.

§ 6° - Para todos os documentos do certame, que por meio
eletronico sejam publicados e/ou tramitem, fica autorizada a
auséncia de assinaturas.

§ 7° - Em razéo da excepcional forma remota com que as
aulas passam a ser ministradas durante o periodo de adocao de
medidas para a contengdo da pandemia do Novo Coronavirus
(Covid-19), os docentes estdo autorizados a ter atribuicdo de
aulas neste lapso temporal, independentemente da distancia e
do tempo de percurso existente entre as Unidades do Ceeteps,
respeitando-se, evidentemente, o horarios das aulas, para que
nao haja de nenhuma forma sobreposicdes.

Artigo 10 - O edital para ampliagdo por tempo determinado,
sera expedido por um semestre, podendo ser prorrogado semes-
tralmente, a partir de deciséo do Coordenador do Curso, a ser
encaminhada para o e-mail fXXXadm@cps.sp.gov.br.

§ 1° - Desde que a legislacdo vigente autorize, poderdo
ser ofertadas disciplinas em editais para ampliacdo condicional
(Anexo III-E e Anexo IlI-F): sdo aquelas previstas em situagdes
que aguardam parecer favoravel para que o docente titular se
afaste das disciplinas: afastamento nos termos da Deliberagdo
Ceeteps no 4/1997 ou Deliberacdo Ceeteps no 5/1997; desig-
nacdo para assumir fungdo ou cargo em confianga; decisdo
partidaria para concorréncia a cargo eletivo (cargos politicos);
realizacdo de projetos de interesse da Administracdo Central;
realizacdo de projetos de interesse de outros 6rgdos publicos;
desenvolvimento de Projetos em Regime de Jornada integral,
dentre outras situagges.

§ 2° - A qualquer tempo, em o docente titular das aulas
que estdo em substituicdo manifestar o interesse em reassumi-
-las, ou quando cessar o motivo de seu afastamento, o referido
Edital de ampliacdo de aulas por tempo determinado perdera
a validade.

Artigo 11 - Os docentes designados para ocupar empregos
publicos em confianca, exercem funcdo puiblica em confianca
ou que exercem atividades técnicas relevantes de interesse da
Administracdo Central ou que estejam desenvolvendo Projetos
em Regime de Jornada Integral poderdo participar do edital
de oferecimento de disciplinas livres, alcancando como conse-
quéncia, a ampliacdo das horas-aulas, bem como o imediato
afastamento da(s) disciplina(s) enquanto perdurar tal situagdo
funcional.

Artigo 12 — Enquanto perdurar a vedacdo legal para a publi-
cacdo de novos concursos publicos, inclusive processos seletivos
simplificados, bem como a pratica dos atos administrativos
sequenciais aos preteritamente deflagrados, sera permitida, de
modo excepcional, a ampliagdo de carga horaria, em um deter-
minado curso e semestre, aos docentes que ja estiverem minis-
trando 2 disciplinas no mesmo semestre no referido curso na
mesma Fatec, mas a alteracdo da carga horaria nestes termos se
mantera apenas durante o periodo de medidas de contencdo da
pandemia do Novo Coronavirus (Covid-19), devendo este apon-
tamento da excepcionalidade estar na grade horaria do docente.

Artigo 13 - A Tabela de pontuacao (Anexo IV) e a documen-
tacdo comprobatoria, apresentada pelos docentes inscritos, sub-
sidiara analise e a classificacdo para a divulgacao do resultado,
tendo como referéncia o edital.

§ 1° - SO serdo computadas as atividades/experiéncias
profissionais e académicas devidamente comprovadas na forma
da lei, demonstradas por meio de documentos oficiais emitidos
por organizagdes/instituicdes publicas ou privadas, devendo
constar claramente a atividade desenvolvida, ndo serdo aceitos
documentos contendo rasuras ou apresentados fora do prazo.

§ 2° - Nao podera ser computada concomitantemente a
experiéncia profissional.

§ 3° - Os documentos redigidos em lingua estrangeira
deverdo ser traduzidos para o portugués, para ter efeitos legais
na pontuacdo, sendo de responsabilidade do docente inscrito a
traduggo fiel do documento.

Artigo 14 - Na hipétese de empate na classificacdo dos
candidatos, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate:

| - Idade igual ou superior a 60 anos completos e, havendo
mais que um, priorizando o de maior idade (Lei 10.741/2003 -
Estatuto do Idoso);

Il - Concurso na disciplina;

1l - Concurso na érea da disciplina;

IV - Maior titulacdo na area da disciplina para disciplinas
basicas ou maior tempo de experiéncia profissional nas especifi-
cidades da area da disciplina para disciplinas profissionalizantes;

V - Maior tempo de contratacdo em Fatecs;

VI - Menor niimero de aulas por semana.

Artigo 15 - A alteracdo da carga horéria do docente devera
ser devidamente formalizada pela Fatec sede, por meio do docu-
mento anexado a esta Instrucdo (Anexo I), analisado e autori-
zado pelo Diretor da Fatec, devendo dar ciéncia a Congregacéo
ou Comisséo de Implantacdo, para ser juntado ao processo de
contratacdo do docente interessado.

§1 ° - Quando a alteracdo da carga horaria resultar da
participagdo do docente em editais expedidos por outra Fatec, a
Diretoria de Servicos Administrativos da Fatec responsavel pela
expedicdo do edital devera encaminhar, para a Fatec sede, o
documento de solicitacdo de alteracdo de carga horaria docente
(Anexo X), devendo a ampliacdo ter anuéncia da Direcdo das
duas Fatecs envolvidas.

§2° - O documento devera ser enviado pela Diretoria de
Servicos Administrativos por e-mail institucional, dentro do
prazo maximo de 3 dias Uteis a partir da data do aceite, devendo
a Fatec sede analisar e realizar a devolutiva no mesmo prazo.

Artigo 16 - As disciplinas oferecidas em Editais que apresen-
tam mais de uma area, ndo permite ao docente interessado, que
atende a uma das areas, o direito de ingressar em todas as areas
em questdo, pertencentes a disciplina, devendo o interessado
demonstrar na tabela de pontuacao o atendimento da legislacdo
vigente, ou seja, atender as exigéncias de concurso publico e do
Conselho Estadual de Educaggo.

Paragrafo tnico. Novas areas comporao a carga do docente
somente a partir de sua participacdo em concurso publico
docente.

Artigo 17 - Os documentos referentes ao processo de
ampliacdo (edital, tabela de pontuagéo preenchida, resultado,
classificagdo, entre outros), deverdo ser arquivados pela Direto-
ria de Servicos Administrativos da Fatec.

Artigo 18 - Toda a legislacdo pertinente a ampliacdo de
carga horaria de docente de Fatecs e os respectivos anexos serdo
disponibilizados eletronicamente e nas Diretorias de Servicos
Administrativos das Fatecs.

Artigo 19 - Os casos omissos serdo analisados e instruidos
pela Unidade do Ensino Superior de Graduag&o - Cesu.

Artigo 20 - Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua
publicacdo, cessando seus efeitos a partir do retorno integral das
aulas presenciais nas Fatecs dos Ceeteps.

(Processo Ceeteps 2789/2008)

FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO
ESTADO DE SAO PAULO

Portaria Univesp PR - 26, de 6-5-2020

O Presidente da Fundacdo Universidade Virtual do Estado
de Sao Paulo - UNIVESP resolve:

Artigo 1°. Designar a funciondria Thalita Valente Machado,
RG 39.859.113-1, Coordenadora de Equipe Técnica para compor
a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA da
Fundacdo Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo - UNI-
VESP, diretamente vinculada a Presidéncia, em substituicao a
funcionaria Suely Yoshie Matsuda, RG 17.21.559-3, Coordena-
dora de Equipe Técnica.

Artigo 2°. Ficam mantidas as demais disposices previstas
na Portaria UNIVESP-PR 73, de 7-5-2019.

Portaria Univesp-PR-27, de 6-5-2020

Estabelece procedimentos para a pesquisa e coleta
de dados no dmbito do Curso de Especializacéo
Lato Sensu em processos didaticos-pedagdgicos
para cursos na modalidade a distancia da Univesp

O Presidente da Fundacdo Universidade Virtual do Estado
de Sao Paulo — Univesp, considerando os convénios estabele-
cido entre a Univesp com a Universidade de S&o Paulo - USP,
Universidade Estadual de Campinas - Unicamp e Universidade
Estadual Paulista - Unesp;

Considerando a necessidade de uma pesquisa de campo,
incluindo coletas de dados, para os trabalhos de conclusdo
de curso;

Considerando a necessidade de uma pesquisa de campo
nos trabalhos de concluséo de curso;

Considerando a necessidade de reconhecer a liberdade
de investigagdo cientifica e de seus beneficios para intercorrer
progressos para a ciéncia;

Considerando a conformidade das pesquisas a serem
realizadas no &mbito do referido curso, com os principios éticos
e respeitem a dignidade humana, os direitos humanos e as
liberdades fundamentais;

Considerando a que uma pesquisa ética respeitar seus
participantes em sua dignidade e autonomia, reconhecendo sua
vulnerabilidade, assegurando sua vontade de contribuir e per-
manecer, ou ndo, na pesquisa, por intermédio de manifestacdo
expressa, livre e esclarecida;
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Considerando a que uma pesquisa ética precisa ponderar
riscos e beneficios, tanto conhecidos como potenciais, indi-
viduais ou coletivos, comprometendo-se com o maximo de
beneficios e o minimo de danos e riscos, e garantindo que danos
previsiveis serdo evitados;

Considerando a participacdo de pesquisadores com no
minimo doutorado, nas pesquisas a serem realizadas no dmbito
do referido curso, resolve:

Autorizar pesquisas de campo no ambito do Curso de Espe-
cializagdo Lato Sensu em Processos Didaticos-Pedagdgicos para
Cursos na Modalidade a Distancia da Univesp.

Art. 1° - Seguindo os principios éticos da pesquisa, estao
autorizadas pesquisas de campo no ambito do curso de espe-
cializagdo lato sensu em processos didaticos-pedagdgicos para
cursos na modalidade a distancia da Univesp.

Art. 2° - Todas as pesquisas realizadas deverdo ter um
campo demonstrando que o participante esta de acordo com
sua participagdo.

Art. 3° - Todos os instrumentos de pesquisa devem ser
revisados e autorizados pelo orientador do trabalho, designado
pela Univesp.

Art. 4° - As publicac6es geradas a partir dos dados coletados
ndo devem identificar os participantes das pesquisas.

Art. 5° - Os dados e informacdes devem seguir a Lei Geral de
Protecéo de Dados e demais politicas de seguranca da informa-
¢do, declaracdes e codigos de éticas, além dos Direitos Humanos.

Paragrafo Unico. A responsabilidade do caput, no que cou-
ber, fica de responsabilidade do pesquisador.

Art. 6° - Esta Portaria entrard em vigor a partir da data da
sua publicacdo.

Comunicado

Edital de Chamamento Publico 002/2019

Credenciamento de Banco de Conteudistas para Univesp

A Comissao designada pelo Presidente da Fundacdo Uni-
versidade Virtual do Estado de Sdo Paulo — Univesp por
meio da Portaria 114 de 04-10-2019, referente ao edital de
Chamamento Publico 002/2019, publicado em 14-09-2019,
comunica que ficam excluidas as habilitacdes duplicadas de
Antonio Francisco Savi para as disciplinas AGI001- Gestdo da
Informagdo e BMT001 - Higiene e Seguranga do Trabalho |,
nmeros 0346/2020 e 0349/2020, respectivamente, publicadas
em 16-04-2020.

Comunicado

Chamamento 02/2019 — Estipulacdo da ordem de convoca-
¢ao dos conteudistas credenciados para prestagdo de servicos no
segundo semestre de 2020

O Presidente da Fundacdo Universidade Virtual do Estado
de Sao Paulo — Univesp, no ambito de suas atribui¢bes estatu-
tarias, estabelecidas pelo Decreto 58.438 de 9 de outubro de
2012, e com base no Edital de Chamamento Publico 002/2019:
Credenciamento de Banco de Conteudistas da Univesp (D.O. de
14-09-2019), resolve:

1 - Fica instituido o sorteio de conteudistas habilitados
visando estabelecer a ordem de chamamento para contratacdo
para a oferta de disciplinas do 2° semestre letivo de 2020,
conforme estabelecido no Anexo | — Termo de Referéncia
disponivel em https://univesp.br/transparencia/credenciamento-
-de-docentes.

1.1 - Serdo consideradas no presente sorteio as disciplinas
listadas na tabela I.

1.1.1 - A lista indicada no item 1.1 tem caréter propositivo
e depende de fechamento de oferta e disponibilidade or¢amen-
taria, ndo ficando a Univesp obrigada a contratar conteudistas
para os servicos listados.

1.2 - Este sorteio tera validade apenas para a oferta de
disciplinas do 2° semestre letivo de 2020, ndo sendo extensivel
seus efeitos para outros periodos.

Das condicdes para participacdo do sorteio

2 - Poderdo participar do sorteio os conteudistas que
estiverem regularmente habilitados na disciplina a ser sorteada,
conforme item 5.2 do Edital de Chamamento Publico 002/2019
de 14-09-2019.

2.1 - Foram considerados habilitados para fins deste sorteio
os conteudistas cuja habilitacdo estava vigente e a publicagdo
no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo fora realizada até a
data de publicagdo deste edital.

2.2 - Os conteudistas habilitados posteriormente a data
deste sorteio poderdo participar dos sorteios subsequentes
que poderdo ser realizados em datas a serem fixadas oportu-
namente.

Das regras de funcionamento do sorteio

3 - 0 sorteio sera realizado tendo por base a Tabela Il que
contém a lista de disciplinas associadas aos respetivos candi-
datos habilitados.

3.1 - A Tabela Il foi ordenada alfabeticamente por ordem
de cddigo de disciplina e, mantendo-se esta ordenacdo, foi
secundariamente ordenada alfabeticamente pelo nome dos
conteudistas habilitados.

3.2 - Em caso de divergéncias entre a Tabela Il e os
regramentos previstos no Chamamento Puablico 002/2019 e
no presente comunicado, vigorara o previsto nos dois Gltimos,
para fins de geracdo dos resultados de ordenacéo deste sorteio.

4 - Cada candidato recebera um numero, doravante deno-
minado ticket, para cada disciplina em que se encontrar regu-
larmente habilitado.

4.1 - Cada candidato fard jus a um dnico ticket por dis-
ciplina.

4.2 - Os tickets serdo gerados a partir de um Gerador Con-
gruente Linear, dado pela formula x[i] = (@*x[i-1] + ¢) mod M,
conforme descrito em Donald E. Knuth. 1997. The Art of Compu-
ter Programming, Volume 2 (3rd Ed.): Seminumerical Algorithms.
Addison-Wesley Longman Publishing Co, Inc, Boston, MA, USA.

4.3 - Os parametros utilizados para alimentar o algoritmo
apresentado no item 4.1 serdo os definidos na GNU C standard
library (glibc), a saber: i = Semente; M = 214748 (2/31)-1; a =
1103515245; ¢ = 12345

4.4 - Para efeito deste sorteio serd utilizada como Semente
inicial o numero vencedor (Winning Number) do sorteio do meio
dia (Midday) da loteria Win4 (https://nylottery.ny.gov/win-4/
past-winning-numbers), administrada pelo estado de Nova York
nos Estados Unidos, a ser realizado dia 07-05-2020.

4.5 - 0 numero gerado pelo algoritmo previsto no item
4.1, a partir da Semente indicada no item 4.3, sera o ticket do
primeiro candidato listado na tabela II.

4.6 - Para os demais habilitados, os tickets serdo obtidos
pelo mesmo algoritmo, tendo como Semente o ticket do candi-
dato que aparece na posicdo imediatamente anterior na Tabela
I, até que todos os candidatos listados nesta tabela tenham um
ticket atribuido.

Do sistema de alocagdo de conteudistas nas disciplinas

5 - Apos atribuicao dos tickets, os habilitados em cada uma
das disciplinas serdo ordenados novamente, desta vez por ordem
crescente de ticket, e serdo convocados para prestar servicos
nesta ordem, conforme demandas da Univesp.

6 - Os tickets serdo validos apenas para a contratacao das
disciplinas no semestre especificado nesta publicacao, conforme
especificado no item 1.2, ou até que todos os conteudistas orde-
nados por este edital sejam chamados, esgotando-se as opcdes
para uma dada disciplina.

6.1 - Em caso de esgotamento dos conteudistas ordena-
dos neste sorteio a Univesp podera realizar novo sorteio para
ordenacdo, respeitando-se o que fora determinado no item 2
deste edital.

7 - Disciplinas que contenham apenas um candidato habili-
tado, embora participem do sorteio e sejam parte integrante da
tabela I, ficam desde ja atribuidas ao candidato unico, sendo
passiveis de contratacdo imediata.

8 - Conforme previsto no item 6.6 do Edital de Chamamento
Publico 002/2019, cada conteudista podera ser contratado para
a prestacdo de servicos em até duas disciplinas por semestre,
em qualquer curso.

8.1 - Caso um conteudista tenha sido habilitado e sele-
cionado pelo sorteio como primeiro colocado em mais de uma
disciplina, o mesmo deverd optar para qual(is) disciplina(s)
deseja prestar os servigos.

8.2 - Excetuam-se a esta regra as situacdes onde um con-
teudista tenha sido selecionado pelo sorteio como o primeiro
colocado em uma disciplina e, a0 mesmo tempo, seja o Unico
habilitado em outra(s) disciplina(s).

8.3 — Caso o primeiro selecionado em uma determinada
disciplina decline da contratagdo, o segundo colocado pelo
sorteio na mesma disciplina sera convocado para a prestacdo
dos respectivos servicos e assim sucessivamente.

9 - Conforme previsto nos itens 6.5 e 6.5.1 do Edital de
Chamamento Publico 02/2019, o conteudista que tiver tido um
nimero maior de oportunidades de prestar servicos em uma
dada disciplina do que os demais participantes do sorteio, den-
tro de uma habilitacdo, ndo podera ser novamente convocado
para esta dada disciplina até que sejam esgotadas as op¢des de
credenciados que ainda ndo tenham tido igual oportunidade de
prestar servicos naquela disciplina.

9.1 - E considerado como uma oportunidade a convocacéo
para prestacao de servicos em uma determinada disciplina,
independentemente de sua aceitagdo por parte do conteudista.

9.2. Os efeitos do item 9.1 ndo sdo extensiveis a duas
habilitacdes distintas;

10 - Os resultados deste sorteio serdo divulgados no Diario
Oficial do Estado de Sdo Paulo, bem como no portal de trans-
paréncia da Univesp no link: https://univesp.br/transparencia/
credenciamento-de-docentes.

11 - A participagdo neste sorteio ndo resulta em obriga-
toriedade de convocagdo ou contratacdo para as disciplinas
listadas na tabela I.

Dos valores para contratacao

12 - Conforme estabelecido no item 6.4 do Edital de Cha-
mamento Publico 002/2019, os valores pagos pelos servicos de
autoria e acompanhamento de oferta de disciplinas seguirdo
a tabela vigente, aprovada de acordo com o estatuto e o regi-
mento interno da Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo
— Univesp, disponivel no endereco eletronico: http://univesp.br/
transparencia/credenciamento-de-docentes;

Tabela | - Lista de disciplinas

C0DIGO DISCIPLINA PERIODO
AGC001 Gestao do Conhecimento 2020b4
AGE101 Gestao Financeira e de Riscos 2020b3
AGI001 Gestdo da Informacdo 202004
CEGO002 Economia Il 2020b3
EEDOO1 Eletronica Digital 20203
EEE001 Microeletrdnica 2020b4
EEI002 Engenharia de Informagdo 202003
EEL0O1 Introdugdo aos Sistemas de Comunicagdo 2020b3
EEL101 Linguagens e Compiladores 2020b4
EEMO001 Fundamentos Matematicos da Computacdo 202003
EEP0O1 Projeto Digital 20204
EEP101 Programagdo Orientada a Objetos 2020b4
EES102 Projeto e Programacao de Jogos 202003
EET101 Eletrdnica Embarcada 2020b4
EIR101 Projeto de Sistemas Computacionais 2020b4
EPO101 Organizagdo Industrial 202003
EPP002 Sistemas de Produgdo 202004
EPP501 Sistemas de Manutencao 202003
EPS001 Engenharia da Sustentabilidade 202004
MCA003 Calculo 11 20204
SPS001 Psicologia da Educagdo 2020b4

Tabela Il - Lista de conteudistas habilitados e identificados por disciplina

0DIGO DISCIPLINA PERIODO NUMERO HABILITACAQ NOME COMPLETO

AGCO01 Gesto do Conhecimento 202004 001972019 Ant6nio Fernando Gomes Alves
AGCO01 Gestdo do Conhecimento 202004 028212019 (Glaucia Aparecida Prates

AGCO01 Gestdo do Conhecimento 202004 036912019 José Eduardo Santarem Segundo
AGCo01 Gestdo do Conhecimento 202004 02432019 Valerio Antonio Pamplona Salomon
AGE101 (Gestdo Financeira e de Riscos 20203 035012020 Elaine Cristina Borges

AGE101 Gestdo Financeira e de Riscos 202003 02212020 Luiz Eduardo Gaio

AGE101 Gestdo Financeira e de Riscos 202003 03642020 Ricardo Dias de Oliveira Brito
AGl001 Gestdo da Informagéo 202004 008212020 Antonio Francisco Savi

AGI001 Gestdo da Informagdo 2020b4 02252020 Bemadete de Lourdes Marinho Grandolpho
AGI001 Gestdo da Informagdo 202004 028012019 (Glaucia Aparecida Prates

CEG002 Economia 202003 028812019 Antonio Carlos Zambon

CEG002 Economia Il 202003 00402019 Daniel Henrigue Dario Capitani
CEG002 Economia I 202003 030012019 Eduardo Strachman

CEG002 Economia |l 202003 014412019 Luiz César Ribas

CEG002 Economia I 202003 025812019 Marco Aurélio Soares de Castro
CEG002 Economia |l 202003 03232019 Marcos Antonio Maia de Oliveira
CEGO02 Economia Il 20203 019612019 Roberto Alexandre Zanchetta Borghi
EEDOO1 Eletronica Digital 202003 00642020 Antonio Carlos Seabra

EEDOO1 Eletrinica Digital 202003 003512019 Cristhof Johann Roosen Runge
EEDOO1 Eletronica Digital 202003 015812020 Danilo Hernane Spattii

EEDO0! Eletrdnica Digital 202003 00512019 Dib Karam Junior

EEEQ01 Microeletrdnica 202064 00652020 Antonio Carlos Seabra

EEEQ01 Microeletronica 202004 00362019 (risthof Johann Roosen Runge
EEI002 Engenharia de Informagéo 20203 029712020 Julio Cezar Estrella

EELOOT Introducdo aos Sistemas de Comunicacdo 202003 02982020 Julio Cezar Estrella

EEL101 Linguagens e Compiladores 2020b4 02392020 Christiane Marie Schweitzer
EELION Linguagens e Compiladores 202004 037612020 Daniele Cristina Uchoa Maia Rodrigues
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computado 202003 00072019 Alberto Vazquez Saa

EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computaco 202003 002812019 Carlos Henrique Grossi Ferreira
EEMOO1 Fundamentos Mateméticos da Computagdo 202003 00312019 (laudio Fabiano Motta Toledo
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computaco 202003 0056/2019 Diego Samuel Rodrigues

EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computacdo 202003
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computaco 202003
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computacdo 202003
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computaco 202003
EEMO0T Fundamentos Matematicos da Computado 202003
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computaco 202003
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computacdo 202003
EEMO01 Fundamentos Matematicos da Computaco 202003
EEMOO1 Fundamentos Matematicos da Computacdo 202003
EEPOO1 Projeto Digital 202004
EEPOOT Projeto Digital 2020b4
EEP101 Programagdo Orientada a Objetos 202004
EEP101 Programaco Orientada a Objetos 202004
EEP101 Programagdo Orientada a Objetos 202004
EEP101 Programaco Orientada a Objetos 202004
EES102 Projeto e Programacéo de Jogos 202003
EET101 Eletrdnica Embarcada 2020b4
EIR101 Projeto de Sistemas Computacionais 202004
EPO101 Organizagdo Industrial 202003
EPOT01 Organizacao Industrial 202003
EPO101 Organizagdo Industrial 202003
EPOT01 Organizacdo Industrial 202003
EPPO02 Sistemas de Producdo 202004
EPPOO2 Sistemas de Producdo 202004
EPPO02 Sistemas de Producio 202004
EPPOO02 Sistemas de Producdo 202004
EPPO02 Sistemas de Producio 202004
EPPSO1 Sistemas de Manutencao 202003
EPSO01 Engenharia da Sustentabilidade 202004
EPSO01 Engenharia da Sustentabilidade 202004
EPS001 Engenharia da Sustentabilidade 202004
MCA003 Calculo Nt 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA003 Calculo It 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA03 Calculo It 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Caleulo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Céleulo 202004
MCA003 Célculo 202004
MCA003 Céleulo 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA03 Calculo I 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA003 Calculo Nt 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA003 Calculo Nt 202004
MCA003 Calculo 202004
MCA003 Calculo Nt 202004
MCA003 Calculo 202004
SPS001 Psicologia da Educaco 2020b4
SPS001 Psicologia da Educacdo 202004

Anexo | — Termo de Referéncia
Instrucdo Normativa Univesp-01, de 06-05-2020

Dispde sobre as diretrizes e procedimentos para
0 acompanhamento, controle e fiscalizagio dos
contratos administrativos no dmbito da Fundagao
Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo

O Presidente da Fundacdo Universidade Virtual do Estado
de Sao Paulo, faz saber que o Conselho Técnico Administrativo
(CTA) desta instituicao aprovou a seguinte Instrucdo Normativa:

Art. 1°. Os procedimentos para acompanhamento, controle
e fiscalizagdo dos contratos administrativos no ambito da Fun-
dacdo Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - Univesp
passam a ser regulamentados por esta Instrucdo Normativa.

Art. 2°. As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-
-se a qualquer contratacdo publica, ainda que esta ndo seja
formalizada pelo instrumento de contrato, na forma autorizada
pelo art. 62 da Lei 8.666/93.

Art. 3°. Esta Instrucdo Normativa tem como objetivo regu-
lamentar a gestdo dos contratos administrativos da Univesp,
propiciando acdes proativas e preventivas para o alcance dos
resultados esperados com os objetos contratados, mediante o
cumprimento efetivo dos regramentos previstos em lei, nos edi-
tais, no termos de referéncia/projetos basicos e nos instrumentos
contratuais estabelecidos.

Dos responsaveis e de suas atribui¢des e competéncias

Art. 4°. Sao responsaveis pelos procedimentos de acompa-
nhamento, controle e fiscalizagao dos contratos administrativos
no ambito da Fundacdo Universidade Virtual do Estado de S&o
Paulo - Univesp:

| - a Presidéncia;

Il - a Diretoria Administrativa;

Il - a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos;

IV - o Fiscal de Contrato;

V - a Equipe Técnica de Finangas e Or¢amento.

Art. 5°. As atribuicdes do Presidente, com relacdo ao acom-
panhamento, controle e fiscalizagdo dos contratos administra-
tivos sdo aquelas estabelecidas pelo Estatuto e o Regimento
Interno da Fundacdo Universidade Virtual do Estado de Sao
Paulo - Univesp.

Art. 6°. Sdo atribuicdes do Diretor Administrativo:

| - Analisar os registros de ocorréncias realizadas pelo fiscal
quanto a execucdo do contrato.

Il - Adotar providéncias ou aplicar as penalidades contratu-
ais, com base nas informacdes prestadas pela Area de Licitacdes
e Contratos.

Il - Submeter a Presidéncia, em grau de recurso, as penali-
dades contratuais aplicadas.

IV - Submeter & Presidéncia os “atestes” definitivos assina-
dos pelo fiscal de contrato e encaminhados pela Equipe Técnica
de Licitagdes e Contratos.

Art. 7°. Sao atribuicdes da Equipe Técnica de Licitagdes e
Contratos:

| - Requerer a unidade demandante a indicagéo do fiscal de
contrato e seu suplente.

Il - Tornar publico o ato de designacao do fiscal e seu
suplente.

IIl - Informar & Contratada o nome do fiscal responsavel
pelo contrato e seu suplente.

IV - Solicitar a Contratada a indicacdo do seu representante/
preposto.

V - Providenciar a assinatura do termo de ciéncia e notifica-
¢ao, do contrato e seus anexos e encaminhar os autos a unidade
demandante para ciéncia.

VI - Criar e armazenar em pasta eletronica exclusiva do
contrato, nomeada com nuimero e ano do processo, cpia do
Termo Contratual e todos os seus aditivos, apostilamentos, pla-
nilha de custos e formacdo de precos atualizada, se existentes,
juntamente com outros documentos capazes de dirimir duvidas,
a respeito do cumprimento das obrigacdes assumidas pelas
partes, e que o auxilie no acompanhamento da execucdo dos
servicos contratados.

VII - Na hipétese de contratos de execu¢do continuada,
solicitar a Equipe Técnica de Expediente, Protocolo e Arquivo
a abertura de processo de execucdo/pagamento, onde deverdo
constar primeiramente: uma cdpia do contrato e seus anexos, da
nota de empenho emitida para aquela contratagdo e uma tabela

030812019 Eliris Cristina Rizziolli

006372019 Estaner Claro Romdo

00802019 Francisco Aparecido Rodrigues
012012019 José Ricardo Gongalves de Mendonca
016412019 Marcos Tadeu de Oliveira Pimenta
036312019 Nelson Antonio Pirola

01912019 Ricardo Egydio de Carvalho
02412019 Ulisses Martins Dias

027212019 Wallace Correa de Oliveira Casaca
003212020 Leonardo Mesquita

003312020 Ricardo Pannain

00062020 Christiane Marie Schweitzer
016112020 Cléver Ricardo Guareis de Farias
043212019 Irapuan Gléria Janior

01172020 Marcelo Garcia Manzato
038172020 Claudio Fabiano Motta Toledo
0356/2020 Jorge Henrique Bidinotto
02962020 Julio Cezar Estrella

030212019 Eduardo Strachman

009212019 Glaucia Aparecida Prates
02102020 Jorge Henrique Bidinotto
024612019 Valerio Antonio Pamplona Salomon
007212020 Alexandre Jorge Duarte de Souza
034512020 Antonio Francisco Savi

01142019 Jorge Henrique Bidinotto
021712020 Marcia Regina Osaki

024212019 Valerio Antonio Pamplona Salomon
035912020 Jorge Henrique Bidinotto
030712020 Eduardo Ferro dos Santos
035212020 Erico Luciano Pagotto

031512020 Marcelo Alexandre Tirelli
00062019 Alberto Vazquez Saa

03032019 Camila Pires Cremasco
00252019 Carlos Henrique Grossi Ferreira
004612019 Daniela Mariz Silva Vieira
005212019 Diego Samuel Rodrigues
030612019 Eliris Cristina Rizziolli

042512019 frica Josiane Coelho Gouvéa
029972019 Emée Kozyreff Filho

006212019 Estaner Claro Roméo

033012019 Fernando Akira Kurokawa
008312019 Gil da Costa Marques

00842019 Gilberto Garcia Cortez

009812019 Herivelto Martins Borges Filho
01182019 José Ricardo de Arruda Miranda
012412019 José Ricardo Gongalves de Mendonca
012512019 Juan Lopez Linares

016212019 Marcos Tadeu de Oliveira Pimenta
022912020 Newton Vieira de Souza Junior
017212019 Othon Cabo Winter

017712019 Pablo Antonio Venegas Urenda
017812019 Pedro Luiz Fagundes

018312019 Rafael Sfair de Oliveira
014512020 Renata Zotin Gomes de Oliveira
007812020 Renivaldo José Dos Santos
019012019 Ricardo Egydio de Carvalho
029112019 Ricardo Miranda Martins
027412019 Wallace Correa de Oliveira Casaca
028712020 Fabiana Maris Versut

01492020 Rita Melissa Lepre

com os quantitativos, distribuidos de acordo com os periodos de
apuragao previstos no contrato.

VIII - Acompanhar a execucdo dos instrumentos contratu-
ais e seus respectivos prazos de vigéncia, consultando a area
demandante e a Contratada quanto ao interesse na prorro-
gacdo do ajuste, quando necessario, antes do fim da vigéncia
contratual.

IX - Apds manifestacdo e justificativa da area demandante,
tomar providéncias quanto a abertura de nova licitacdo ou
proposta de acréscimo nos casos possiveis.

X - Analisar e instruir pedidos de reajuste e de reequilibrio
econdmico-financeiro dos contratos, formalizando mediante
termo de apostilamento.

XI - Formalizar o procedimento administrativo de aditamen-
to e de rescisdo contratual.

XII - Esclarecer duvidas suscitadas quanto a clausulas
contratuais.

XNl - Manter atualizado arquivo com todos os contratos
firmados pela Univesp, os prazos de vigéncia, saldos de empe-
nho, bem como os dados cadastrais das empresas contratadas.

XIV - Criar e padronizar as ferramentas de acompanhamen-
to a serem utilizadas pelos fiscais.

XV - Encaminhar a Equipe Técnica de Finangas e Orcamento
até 15 de dezembro de cada ano, os pedidos de empenho para
os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio seguinte.

Art. 8°. Para efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-
-se como fiscal de contrato o funcionario da Administragdo
designado para acompanhar, controlar e fiscalizar contratos
administrativos, promovendo as medidas necessarias para a
adequada execucdo do objeto contratado, observando continu-
amente o cumprimento, pela Contratada, de todas as condigdes
previstas no ato convocatdrio, no instrumento de contrato e na
legislacédo aplicavel.

Paragrafo Unico - Sao atribuicdes do Fiscal de Contrato:

| - Conhecer o instrumento contratual e todos os seus ane-
xos, especialmente o Termo de Referéncia.

Il - Acompanhar e manter atualizados os documentos
constantes na pasta eletrénica do contrato, tais como Termo
Contratual e todos os seus aditivos, apostilamentos, planilha de
custos e formacao de precos atualizada, se existentes, juntamen-
te com saldos de empenho e quantitativos, bem como outros
documentos capazes de dirimir duvidas a respeito da execugdo
dos servicos contratados.

Il - Na hipdtese de contratos de execugdo continuada,
encartar os documentos necessarios para “ateste” do servico
realizado mensalmente, no processo de execugdo/pagamento.

IV - Manter mecanismos de controle e acompanhamento
em que conste todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, incluindo: controle atualizado dos pagamentos
efetuados, em ordem cronoldgica, de modo que o valor contra-
tado e demais quantitativos contratuais sejam observados; o
controle do saldo residual e as informacdes sobre faltas, falhas
ou defeitos observados.

V - Manter contato com o preposto ou representante
da Contratada, durante toda a execucdo do contrato, com o
objetivo de garantir o cumprimento integral das obrigagdes
pactuadas.

VI - Representar a Univesp junto a Contratada, amparado
pela Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos, conforme desig-
nacdo da Administracao.

VII - Manter o suplente constantemente atualizado sobre a
gestdo do contrato.

VIII - Procurar auxilio junto as areas competentes no caso
de davidas técnicas ou administrativas.

IX - Verificar se a Contratada esta cumprindo todas as
obrigagdes previstas no certame licitatério e no instrumento
de contrato e seus anexos, confrontando se as especificagdes
(inclusive as marcas dos produtos), as quantidades, os precos e
o prazo de entrega estao de acordo com o estabelecido.

X - Verificar nos contratos de terceirizagdo e nos contratos
continuados em que configure a contratacdo de postos de
trabalho, onde funcionarios fiquem alocados continuamente
a disposicao da Univesp, o cumprimento pela Contratada das
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados.

XI - Verificar o envio de autorizagdo para executar os
servicos com a Univesp, nos contratos de prestacdo de servicos
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firmados com pessoa fisica em Regime de Dedicacdo Exclusiva
com outra Instituicao.

XII - Receber reclamagdes relacionadas a qualidade do
material entregue ou de servigos prestados e promover perio-
dicamente pesquisa junto as areas demandantes e aos usuarios
para avaliagéo do nivel de satisfagéo dos servicos prestados.

XIIl - Receber provisdria e definitivamente, quando for o
caso, as aquisicdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade,
mediante a elaboracao de termo de “ateste”.

XIV - Certificar-se de que todas as obrigacdes referentes
ao contrato, inclusive as acessorias, foram cumpridas pela
Contratada.

XV - Instruir nos processos de pagamento, de forma clara
e objetiva, o relatério circunstanciado de acompanhamento de
recebimento de bens e/ou execugdo do servico/obra, quando
necessario, e o controle dos quantitativos estabelecidos con-
tratualmente.

XVI - Encaminhar as notas fiscais e os “atestes” definiti-
vos acompanhados de todos os documentos necessarios para
embasamento da autorizacdo de pagamento, a Equipe Técnica
de LicitagGes e Contratos.

XVII - Solicitar substituicdo da nota fiscal a Contratada se
for verificada divergéncia entre a prestacao dos servicos atesta-
da provisoriamente e o valor declarado na nota fiscal.

XVIII - Informar imediatamente a Contratada, no caso da
existéncia de impedimento para pagamento, mediante comu-
nicagdo formal.

XIX - Notificar a Contratada sobre pendéncias na execugdo
do contrato, estabelecendo prazo para correcéo.

XX - Comunicar a Equipe Técnica de Licitagcdes e Contratos,
formalmente nos autos do processo, sobre irregularidades come-
tidas, passiveis de penalidade.

XXI - Determinar a correco das faltas cometidas pela Con-
tratada e informar a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos
quando as medidas corretivas ultrapassarem sua competéncia.

XXII - Submeter, primeiramente, a area demandante para
manifestagdo, com posterior encaminhamento a Equipe Técnica
de Licitacdes e Contratos para providéncias, eventuais pedidos
formulados pela Contratada, como alteracdo em projetos,
prazos, cronogramas ou termos contratuais, revisao, reajuste e
repactuacao.

XXIII - Controlar o estoque de bens e/ou os quantitativos de
servicos estabelecidos no instrumento contratual com o objetivo
de evitar a falta de suprimentos ou que sejam extrapolados os
limites dos quantitativos contratados.

XXIV - Apds a manifestacdo justificada da area deman-
dante, encaminhar a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos,
informacéo sobre a necessidade de abertura de nova licitagao ou
proposta de acréscimo/supressdo nos casos possiveis.

XXV - Auxiliar na pesquisa de mercado para aferir se os
precos e condicdes do contrato permanecem vantajosos para
a Administragdo, quando da manifestacdo para prorroga-lo,
devendo emitir parecer sobre o resultado apurado.

XXVI - Informar a Equipe Técnica Finangas e Orgamento,
até 15 de dezembro de cada ano, as obrigacdes financeiras ndo
liquidadas no exercicio, com vistas a obtencdo de reforco de
empenho, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscri¢do
na conta de Restos a Pagar.

XXVII - Nos contratos de prestacdo de servigos, solicitar a
Contratada, mediante notificacdo formal e devidamente moti-
vada, a substituicdo do preposto ou de qualquer funcionario
com comportamento julgado prejudicial, inconveniente ou
insatisfatorio.

Art. 9°. Sao atribuicdes a Equipe Técnica de Financas e
Orcamento:

| - Verificar se os valores faturados estdo em conformidade
com o contrato e se a Nota Fiscal foi atestada pelo fiscal de
contrato e foi emitida e entregue de acordo com o estabelecido
por esta instrucdo normativa.

Il - Conferir os calculos, verificar os saldos de empenho
e registrar os valores em ferramenta de acompanhamento de
execucao.

Il - Realizar a liquidagéo da despesa e da nota fiscal ates-
tada pelo fiscal, dentro dos prazos previstos.

IV - Calcular multas contratuais.

V - Verificar a regularidade fiscal da documentacao apresen-
tada para pagamento encaminhada juntamente com o "ateste”.

VI - Prestar informagdes sobre as questdes financeiras
requeridas pelos fiscais de contratos.

VII - Efetuar os calculos, quando do reajuste ou reequilibrio
dos contratos.

VIII - Informar sobre a disponibilidade orgamentaria nos
casos de alteracbes ou prorrogacdes contratuais.

IX - Informar imediatamente & Contratada, com ciéncia da
Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos e do fiscal do contrato,
no caso da existéncia de impedimento para pagamento, median-
te comunicagdo formal.

X - Solicitar aos fiscais de contrato até 30 de novembro
de cada ano, a manifestacdo sobre obrigagges financeiras néo
liquidadas no exercicio, com vistas a obtencéo de reforco de
empenho, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscri¢do
na conta de Restos a Pagar.

XI - Solicitar a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos,
até 30 de novembro de cada ano, os pedidos de empenho para
os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio seguinte.

XII - Realizar o cancelamento de saldos de empenho ou a
inscricdo na conta de Restos a Pagar, de acordo com manifes-
tacdo do fiscal de contrato e devida autorizacao do Presidente.

Da designacéo do fiscal de contrato

Art. 10. O fiscal de contrato e seu respectivo suplente deve-
rao ser designados, por Portaria da Presidéncia da Univesp, para
exercer as fungdes de acompanhamento, controle e fiscalizagdo
dos contratos administrativos e deverdo:

| - Ter ciéncia do respectivo ato de designacao;

Il - Ter ciéncia desta Instrucdo Normativa;

Il - Receber o processo com todos os documentos perti-
nentes ao objeto contratado para desempenho adequado de
suas atribuigdes.

Art. 11. Na designacdo do funcionério para o exercicio
das funcdes de fiscal de contrato, providenciar-se-a também
a indicacdo de funciondrio para substitui-lo na sua auséncia
por fruicdo de férias ou licencas, ou para o eventual caso de
demissao, correspondendo este ao fiscal suplente de contrato.

Art. 12. Sera admitida a designacdo de um ou mais funcio-
nérios da Univesp para a fiscalizagdo de um mesmo contrato,
sendo facultada também a designagdo de um mesmo funciona-
rio para atuar como fiscal ou suplente de mais de um instrumen-
to contratual ou equivalente, de acordo com a complexidade dos
contratos, acordos ou ajustes.

Paragrafo tnico - As fungbes de acompanhamento, controle
e fiscalizagdo da execucdo do contrato também poderdo ser
conferidas a uma Comisséo, a qual desempenhara o mesmo
papel de fiscal de contrato.

Art. 13. £ vedado aos fiscais do contrato transferir a outrem
as atribuicoes que lhes forem conferidas pela autoridade
competente.

Art. 14. O fiscal de contrato e seu suplente deverdo ser
funcionarios do Quadro Permanente de Cargos e FuncGes da
Univesp, concursados, em comissdo ou contratados em carater
temporario, sendo vedada a designacao de:

| - Funciondrio que tenha sido membro da comisséo de
licitacdo ou pregoeiro na respectiva licitacao;

Il - Funcionario que esteja afastado ou em periodo de
licenca;

Il - Funcionério que possua parentesco até 3° grau com
os proprietarios, ou administradores da empresa ou entidade
contratada ou conveniada;

IV - Funciondrio que tenha sido condenado por crimes
contra a Administracdo Publica ou por ato de improbidade
administrativa.

V - Funcionario que tenha participacdo acionaria na empre-
sa ou entidade contratada ou conveniada.

Paragrafo Unico - Diante da situacdo de impedimento, o
funcionario fica obrigado a comunicar seus superiores a fim de
que seja providenciada outra indicagdo.

Art. 15. A Administragdo podera substituir o fiscal ou o fiscal
suplente designado no decorrer da execugdo do contrato.

Paragrafo Unico: Quando houver necessidade de mudanca
do Fiscal ou do seu substituto, a Area Demandante devera soli-
citar, formalmente, a alteracdo a Equipe Técnica de Licitacoes e
Contratos, visando providéncias relativas a expedicdo de nova
Portaria de designagao.

Do recebimento do objeto do contrato

Art. 16. Os objetos do contrato, sejam eles bens ou servicos,
serdo recebidos provisoriamente e definitivamente, conforme o
disposto nos arts. 73 a 76 da Lei 8.666 de 1993, e em consondan-
cia com as regras definidas no ato convocatdrio e contratual.

Art. 17. O recebimento provisdrio, relativo a prestagao
de servicos, devera ser realizado de acordo com os seguintes
procedimentos:

| - O fiscal do contrato devera executar a fiscalizagdo cons-
tante da execugdo, dos quantitativos e do nivel de qualidade
dos servicos prestados, com analise dos relatérios e de toda a
documentagdo apresentada pela Contratada, durante todo o
periodo de medicéo dos servigos.

I - No primeiro dia Gtil subsequente ao periodo de medicdo
dos servicos, a Contratada devera entregar ao fiscal do contrato
o relatorio contendo os quantitativos totais de cada um dos
tipos de servicos realizados com os respectivos valores apurados,
os documentos que comprovem o cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais e quaisquer outros docu-
mentos necessarios para garantir que a Contratada mantém as
condicdes de habilitagao e de pagamento.

11l - Apds receber a documentacao, o fiscal do contrato tera
3 dias para lavrar e assinar um termo circunstanciado, deno-
minado de “ateste” provisorio, no qual constara: os servicos
efetivamente comprovados e os valores a serem pagos a Con-
tratada; a lista de documentos que comprovam que ela mantém
as condigdes legais e contratuais para pagamento e; a referéncia
ao relatorio de servicos prestados, quando couber.

a) Para emitir o "ateste” provisorio o fiscal devera analisar
e apurar o resultado qualitativo e quantitativo da execucdo do
objeto, resultando na definicdo dos valores a serem pagos a
Contratada.

b) O fiscal podera consultar formalmente as areas técnicas
e a area demandante da Univesp a respeito de aspectos qualita-
tivos e quantitativos da prestacdo dos servicos e estas deverdo
providenciar, em tempo habil, as informagGes solicitadas.

¢) Caso sejam identificadas irregularidades, inconsisténcias
ou discordancias entre o apurado e o relatado, durante o proces-
so de analise e apuracdo da documentacdo, o fiscal do contrato
devera notificar a Contratada formalmente, dentro do prazo
estabelecido para a emisséo do "ateste” provisorio, solicitando
que corrija todas as irregularidades e, se necessario, forneca
documentos complementares que auxiliem na comprovacdo do
cumprimento das obrigacdes exigidas pelo termo de contrato
e pela legislacao, fazendo ajustes nos relatorios, de forma que
estes correspondam aos servicos efetivamente apurados durante
o periodo de medicao dos servicos.

d) Em casos excepcionais, a Contratada podera apresen-
tar justificativa para eventuais inconformidades na execugdo
contratual, que podera, apos manifestacdo formal da érea
demandante, ser aceita pelo fiscal mediante termo circunstan-
ciado que apresente justificativa declarando que ndo houve
prejuizo a Administracdo ou que esta comprovado ser resultante
de atos da administragdo, de fatos imprevisiveis, ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

e) Em casos de divergéncias de apuracao ou irregularidades
que ndo sejam impeditivos do pagamento parcial e que ndo
sejam sanadas no prazo estabelecido neste inciso, o fiscal deve-
ra emitir um "ateste” provisorio parcial, contemplando apenas
os valores apurados como devidos, ficando as divergéncias em
suspenso até conclusdo da apuracdo, quando fara jus a um
"ateste” provisorio especifico com o valor remanescente, se
for o caso.

f) Nos casos de ocorréncias que sejam impeditivas de
pagamento ou inviabilizem a emissdo do "ateste” provisorio,
por exigirem a entrega ou correcdo de documentos de respon-
sabilidade da Contratada, o fiscal do contrato devera emitir
uma Notificacdo de Inconformidade para a contratada, dentro
do prazo estabelecido neste inciso e o prazo para apuragdo
e emissdo do "ateste” provisorio, previsto neste inciso, sera
restabelecido a partir da data de entrega da documentacdo
adicional e/ou corrigida.

g) Concluido o processo de analise, 0 “ateste” provisério
devera ser juntado pelo fiscal do contrato nos autos do processo
de execucao e pagamento do contrato, juntamente com a docu-
mentacdo eventualmente gerada em decorréncia das agdes pre-
vistas no item “c” e toda a documentacéo citada em seu corpo,
€, na sequéncia, os autos deverdo ser remetidos imediatamente
a Equipe de Licitacdes e Contratos.

IV - Ao receber os autos contendo o "ateste” provisorio,
um responsavel da Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos
devera, em um prazo de até 2 dias, conferir se a documentagéo
apresentada é suficiente para inicio do processo de autorizagdo
do pagamento e estando tudo conforme, devera declarar a con-
feréncia, datando e assinando o "ateste” provisdrio.

V - Caso sejam detectadas inconformidades no processo e
nos documentos que demonstrem que a empresa mantém as
mesmas condicdes de habilitagdo, a Equipe Técnica de Licitacdes
e Contratos devera solicitar corregdes as quais o Fiscal do Con-
trato devera realizar restabelecendo o fluxo a partir do item IIl.

VI - Dada conformidade aos autos, pela Equipe Técnica
de Licitagbes e Contratos, esta retornara os autos ao Fiscal
do Contrato que devera, no prazo de um dia util, enviar ao
preposto da contratada uma cdpia do "ateste” provisorio para
que este tome ciéncia formalmente e providencie a emissdo da
nota fiscal/fatura.

§ 1° 0 descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
ndo manutencao das condicdes de habilitacdo pelo contratado
podera dar ensejo a ndo concessao do "ateste” provisorio até a
regularizagdo, sem prejuizo das demais sancdes.

§ 2° Em casos de problemas técnicos que impossibilitem a
apuracdo dos servicos e a realizagdo do "ateste” provisorio nos
prazos estabelecidos neste artigo, o responsavel devera anotar,
como observacdo no corpo do “ateste” provisorio, as justifica-
tivas para o atraso para que estas possam ser analisadas pela
Diretoria Administrativa.

§ 3° Para servicos profissionais e especializados, prestados
por pessoa fisica, que estejam dispensados da emisséo de nota
fiscal/fatura para pagamento, sem prejuizo do cumprimento dos
procedimentos estabelecidos neste artigo, o "ateste” assumira
o caréter de "ateste” definitivo, sendo que apos conclusao dos
procedimentos previstos no artigo devera ser encaminhado a
Diretoria Administrativa.

Art. 18. A emissdo de notas fiscais/faturas, relativas a
prestacao de servicos, tendo como tomador a Univesp, devera
respeitar os seguintes procedimentos:

| - As notas fiscais/faturas somente poderdo ser emitidas
pela Contratada apds a emissdo do "ateste provisorio" pelo
fiscal do contrato.

Il - Os valores constantes nas notas fiscais ou faturas
deverdo ser exatamente 0s mesmos que constam no “ateste
provisorio”.

Il - As notas fiscais deverdo contemplar as informagdes
exigidas pelo fiscal do contrato no corpo do “ateste provisorio”,
assim como demais informacdes exigidas por forca de lei e pelo
certame licitatorio.

IV - As notas fiscais/faturas deverdo ser entregues pela
Contratada ao Fiscal do Contrato ou seu suplente, com cépia
a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos, em até 3 dias apos
sua data de emisséo.

§ 1°: As notas fiscais/faturas que ndo respeitem as exatas
condigdes previstas neste artigo, inclusive concernente aos pra-
zos e datas de emissao, poderdo ser sumariamente devolvidas
para reemissao, em qualquer etapa do processo de pagamento.

§ 2° Nenhum funcionario da Univesp deverd assinar o
canhoto de uma nota fiscal ou fatura que néo represente fide-
dignamente o que foi declarado no "ateste” provisério.

Art. 19. O recebimento definitivo, relativo a prestacao
de servicos, devera ser realizado de acordo com os seguintes
procedimentos:

| - Ao receber as notas fiscais/faturas, o fiscal do contrato
devera conferir se a nota fiscal emitida atende aos dispositivos
listados no artigo 18 desta Instrucdo Normativa.

Il - Havendo inconformidade da nota fiscal/fatura recebida,
com relagdo a qualquer dos pontos dispostos no artigo 18, o
fiscal do contrato devera encaminhar em até 2 dias uma soli-
citacdo de corregdo ou cancelamento a Contratada que devera
respeitar os dispositivos constantes desta Instrucdo Normativa.

Il - Estando a nota fiscal/fatura em conformidade com o
estabelecido nesta Instrugdo Normativa, o fiscal do contrato
devera, no prazo de até 2 dias, providenciar um termo cir-
cunstanciado denominado de "ateste” definitivo do objeto
contratado, assinado pelo fiscal, com base nos relatorios e
documentacdo apresentados, no qual deverdo constar: os
servicos prestados; o nimero, data de emissdo e recebimento
da nota fiscal/fatura; a data prevista para pagamento; o valor
devido; observagdes do fiscal do contrato e, quando couber, as
informagdes referentes aos encargos legais.

a) O "ateste" definitivo devera ser incorporado aos autos
que deverdo ser encaminhados a Diretoria Administrativa para
ciéncia e providéncias necessarias para que seja realizado o
pagamento.

IV - Os pagamentos serdo efetuados em consondncia as
normas vigentes no Estado de Sao Paulo.

Art. 20. O recebimento de bens e materiais devera ser reali-
zado de acordo com os seguintes procedimentos:

| - O fiscal do contrato, ao receber e efetuar uma prévia
conferéncia dos bens ou materiais entregues, devera lavrar e
assinar duas vias de um termo circunstanciado denominado
"recebimento provisério”, no qual deverd constar a data de
entrega e um relatério completo de todos os itens entregues,
deixando claro que se trata de um recebimento provisorio,
sujeito a conferéncia posterior em até 15 dias.

a) Os contratos referentes as aquisicdes que se enquadram
neste artigo, deverdo ser propostos considerando o prazo esta-
belecido neste inciso.

Il - Uma destas vias devera ser entregue ao fornecedor,
enquanto a segunda devera ser encartada nos autos do processo
de contratacdo, contendo a data e a assinatura do representante
do fornecedor que realizou a entrega.

1l - Quando couber, o fiscal do contrato, em conjunto com
a area solicitante, deverd, em até 13 dias, inspecionar e testar
os itens entregues quanto ao seu funcionamento e verificar a
conformidade destes com o Termo de Referéncia.

IV - Estando os bens ou materiais em conformidade com
o estabelecido no processo de contratacdo, no que tange a
quantidade e qualidade, o fiscal devera, no prazo de até 2 dias
apos concluidos os testes ou inspecdes, providenciar um termo
circunstanciado denominado “recebimento definitivo”, no qual
deverdo constar: um relatério completo dos itens entregues e os
resultados dos testes realizados, quando couber.

V - Havendo problemas de conformidade, defeitos de
fabricacdo ou divergéncia na quantidade de bens ou materiais
entregues em relacdo ao contratado, o fiscal do contrato devera
informar ao fornecedor formalmente, solicitando que o problema
seja sanado.

VI - E facultado ao fiscal do contrato, apés consulta formal
a area demandante e as areas técnicas, realizar o "recebimento
definitivo" parcial, contemplando apenas a parte dos bens
ou materiais regulares, restando os remanescentes para um
"recebimento definitivo" posterior, somente quando os bens ou
materiais que apresentaram problemas de qualidade ou quanti-
dade, nao forem fundamentais para o funcionamento de outros
bens que compdem o mesmo lote de aquisicao.

VIl - Emitido o "recebimento definitivo", parcial ou total, o
mesmo devera ser juntado pelo fiscal do contrato no processo de
compralcontratacdo e encaminhado a Equipe Técnica de Licita-
¢0es e Contratos, acompanhado da nota fiscal e dos documentos
que comprovem o cumprimento das exigéncias estabelecidas no
processo de contratagdo, ficando as divergéncias em suspenso
até a resolucdo das pendéncias identificadas, quando fara jus a
um "recebimento definitivo" especifico para os bens ou mate-
riais remanescentes.

VIII - Ao receber os autos contendo o "recebimento definiti-
vo", um responsavel da Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos
devera, em um prazo de até 2 dias, conferir se a documentagéo
apresentada é suficiente para inicio do processo de autorizagdo
do pagamento e, estando tudo conforme, deverd declarar a
conferéncia, datando e assinando o "recebimento definitivo".

IX - Caso sejam detectadas inconformidades no processo de
recebimento, a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos devera
solicitar corregdes as quais o Fiscal do Contrato devera realizar,
restabelecendo o fluxo a partir do item IIl.

X - Dada conformidade no recebimento definitivo, a Equipe
Técnica de Licitagbes e Contratos devera comunicar a empresa
que o produto atende ao requerido, encaminhando uma cdpia
do recebimento definitivo, e encaminha os autos a Diretoria
Administrativa para ciéncia e providéncias necessarias para que
seja realizado o pagamento.

Xl - Os pagamentos serdo efetuados conforme normas
vigentes no Estado de Sao Paulo.

§ 1° Nenhum funcionario da Univesp devera assinar o
canhoto de uma nota fiscal de remessa que néo represente
fidedignamente o contetido que Ihe foi entregue.

§ 2° 0 "recebimento provisério” podera ser dispensado
nos casos de:

| - géneros pereciveis e alimentacdo preparada;

Il - obras e servicos no valor previsto no art. 23, II, “a”, da
Lei 8.666, de 1993, desde que nao se componham de aparelhos,
equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de funciona-
mento e produtividade.

Dos procedimentos para alteracao/prorrogagdo de con-
tratos

Art. 21. Os contratos administrativos poderao ser prorro-
gados ou suspensos, desde que demonstrada que a forma de
prestacao dos servicos é de natureza continuada, tenha previsdo
contratual, seja economicamente vantajoso, respeitando o limite
maximo de vigéncia e os artigos 57 e ss, da Lei 8.666/93.

Art. 22. A prorrogagao de contratos, deverd ser realizada de
acordo com os seguintes procedimentos:

| - A Equipe Técnica de Licitacoes e Contratos devera
iniciar o procedimento para a prorrogacdo dos contratos com
no minimo 120 dias de antecedéncia do término da vigéncia
contratual, consultando o fiscal e a area demandante a respeito
da conveniéncia de se prorrogar ou ndo a prestacao dos servicos.

Il - Tanto o fiscal como a area demandante deverdo se
manifestar acerca da qualidade dos servicos prestados pela

contratada e da conveniéncia da renovacao, por meio de um
relatorio pormenorizado, contendo a justificativa para manuten-
¢do do contrato, em um prazo de 15 dias.

Il - Caso as manifestacoes do fiscal do contrato e da area
demandante sejam favoraveis a manutencao do contrato e ndo
exista obice legal a prorrogacao, a Equipe Técnica de Licitagdes e
Contratos devera executar os seguintes procedimentos:

a) Consultar a contratada acerca do interesse na continui-
dade do contrato nos termos propostos.

b) Comprovar, se for o caso, mediante pesquisa de mercado,
que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao.

) Obter da Contratada manifestacdo expressa da contra-
tada acerca do interesse na prorrogacao, inclusive quanto aos
precos praticados e alteragbes pretendidas (reajuste/repactua-
cao/reequilibrio).

d) Obter autorizacdo expressa da autoridade competente,
formalizada mediante termo aditivo, antes do término do prazo
de vigéncia do ajuste.

IV - Na hipdtese em que o contrato ndo puder ser prorro-
gado ou ndo houver concordancia da area demandante ou do
fiscal do contrato, relativos a prorrogacdo, a Equipe Técnica de
Licitacdes e Contratos devera comunicar a contratada sobre o
processo de rescisao, com 30 dias de antecedéncia.

V - Caso ndo haja possibilidade legal de prorrogacdo do
contrato ou obice do fiscal e haja interesse da area demandante
na continuidade do servico, a Equipe Técnica de Licitacbes e
Contratos, obedecendo ao prazo de no minimo 105 dias de ante-
cedéncia do término da vigéncia dos contratos, devera solicitar o
projeto bésico/termo de referéncia & area demandante para que
seja iniciado novo processo de aquisicao.

Art. 23. Os contratos administrativos poderdo sofrer acrés-
cimos ou supressdes quantitativas e qualitativas, seja por ato
unilateral da Administracdo ou por acordo entre as partes,
conforme disposto no artigo 65 da Lei 8.666/93.

Art. 24. Os acréscimos e supressdes de contratos deverao
ser realizados de acordo com os seguintes procedimentos:

| - Os pedidos de acréscimo ou supressdo de contratos
deverdo ser formalizados pelo fiscal do contrato e pela area
demandante e encaminhados a Equipe Técnica de Licitacoes e
Contratos.

a) Ao ser encaminhada a Equipe Técnica de Licitaces e
Contratos, a instrucdo processual dos pedidos de acréscimo
ou supressao devera conter, no minimo: a descri¢do detalhada
da proposta de alteragdo; a justificativa para a necessidade da
alteracdo proposta; o detalhamento dos custos da alteracdo de
forma a demonstrar que ndo extrapola os limites legais e que
mantém a equacdo econdmico-financeira do contrato.

Il - Diante da manifestacdo formal do Fiscal do Contrato e
da area demandante, a Equipe Técnica de LicitagGes e Contratos
devera obter a ciéncia da contratada para as alteragoes propos-
tas de forma unilateral ou a sua concordéncia para as situagdes
de alteracdo por acordo entre as partes que deverdo ser for-
malmente incorporadas aos autos do processo de contratacdo
e encaminhadas a Diretoria Administrativa para analise de dis-
ponibilidade orcamentaria e obtencdo da autorizacao expressa
da autoridade competente, formalizada mediante termo aditivo.

Paragrafo Unico: Para o célculo dos limites de alteracdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes devem ser tratados de
acordo com o previsto na Lei 8666/93.

Das disposicoes finais

Art. 25. O fiscal de contrato responde administrativamente
pelo exercicio irregular das atribuicdes a ele conferidas, estando
sujeito as penalidades previstas em lei.

Art. 26. Os casos omissos a esta Instrucdo Normativa serao
resolvidos pelo Diretor Administrativo.

Art. 27. Esta instrucao normativa revoga disposicdes em
contrario, estabelecidas no ambito da Univesp.

Art. 28. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data
de sua publicacao.

Disposicoes transitorias

Art. 29. Contratos que estejam execugdo quando da apro-
vacdo desta Instrucdo Normativa terdo prazo de 30 dias para
adequacdo dos procedimentos.

Infraestrutura e Meio
Ambiente

GABINETE DO SECRETARIO

Extrato de Termo de Reconhecimento e Parcelamento
de Débito

Processo n° SSRH 727/2011 / NIS 2142447

Participes: Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente e
a Prefeitura de Apiai

Objeto: O Municipio reconhece o débito com o Estado,
resultante do Convénio 18/2011, no valor de R$ 51.693,37,
obrigando-se a restituir a referida quantia ao Tesouro Estadual,
na forma da Clausula Segunda, do instrumento celebrado

Parcelas: 12

Parecer Juridico CJ/SIMA 147/2020.

Data de Assinatura: 06-05-2020.

CHEFIA DE GABINETE

Portaria do Chefe de Gabinete, de 5-5-2020

0 Chefe de Gabinete, com fulcro nos artigos 67 e 73 da Lei
Federal 8.666/93 e artigo 10 do Decreto 42.857 de 11/02/98,
resolve:

Artigo 1° - Designar as funcionarias Rebecca Wolf Spada,
RG 49.132.537-X e CPF 414.047.368-16, na qualidade de
fiscal e Marcia Cristina Yamamoto, RG 28.126.326-7 e CPF
303.498.178-39, na qualidade de suplente, para acompanha-
mento e fiscalizacdo a execucdo da Permisséo de Uso 03/2020/
GS, Processo SIMA 001620/2020-02, firmado em 13-04-2020
com a empresa SPBW Parques e Entretenimento Ltda, visando a
implantagdo de equipamento turistico “Roda Gigante de Obser-
vacdo” no interior do Parque Candido Portinari.

Artigo 2° Esta portaria entrara em vigor na data da publica-
ao, retroagindo seus efeitos a 13-04-2020.

Portaria CG-s/n°, de 30-4-2020

Substitui as responsaveis pelo acompanhamento
e fiscalizagdo da execugdo do Contrato 11/2017/
CPU (Processo SMA 4.377/2017), firmado em
10-08-2017, com a empresa V2 Integradora de
Solugdes e Importacoes Eireli-ME

0 Chefe de Gabinete da Secretaria de Estado de Infra-
estrutura e Meio Ambiente, conforme Resolucdo SMA 74 de
09-08-2013, combinado com o Decreto 64.132 de 11/03/19, e
com fulcro nos artigos 67 e 73 da Lei Federal 8.666, de 21-06-
1993, e artigo 64 da Lei Estadual 6.544, de 22-11-1989, resolve:

Artigo 1° - Designar as funcionarias Sofia Montagnoli
Bertolini, portadora do RG 49.454.598-7 e CPF 394.274.938-
60, na qualidade de fiscal e Antonia Glebizeide Carneiro da
Silva, portadora do RG 32.611.079-3 e CPF 282.074.268-88, na
qualidade de suplente, para acompanhamento e fiscalizagéo a
execugdo do Contrato 11/2017/CPU, firmado em 10-08-2017,
com a empresa V2 Integradora de Solucdes e Importacdes
Eireli-ME visando a prestacdo de servicos de locacdo com
manutencéo de centrais telefénicas PABX para a Coordenado-
ria de Parques e Parcerias.

Artigo 2° - Esta portaria entrara em vigor na data da publi-
cacdo, retroagindo seus efeitos em 13-01-2020.




