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Protocolos para aplicacédo de provas de concursos, vestibulares e avaliacdes

em decorréncia da pandemia (Covid-19)

Estes protocolos ndo determinam ou autorizam a aplicagdo de provas, apenas
apresentam um conjunto de disposi¢coes a serem utilizadas quando houver permisséo
do 6rgado competente do municipio onde ocorrera a aplicacao.

Conforme orientacdo da Assessoria Juridica da Vunesp, estes protocolos deveréo ser
periodicamente adequados as determinagfes do Ministério da Saude e da Secretaria
da Saude do Governo do Estado de Sao Paulo, em relacdo as medidas sanitarias a
serem seguidas pela sociedade em geral e aos protocolos técnicos elaborados pelas
Secretarias Municipais ou Estaduais.
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Este documento esta dividido em 4 etapas apresentadas a seguir:

1. Selecédo de Escolas
a. Priorizar prédios com capacidade reduzida.

b. Em caso de universidades, dar preferéncia para as de pequeno porte com
rampas ou escadas. Caso haja elevadores, estes deverdo ser reservados aos
candidatos com necessidade de atendimento especial ou candidatos deficientes.

c. Utilizar prédios com ventilacdo natural nas salas, ou seja, com abertura de
janelas.

d. Evitar locais que, em sua maioria, possuam salas com capacidade inferior a 40
carteiras.

2. Alocacéo de Candidatos

a. Manter espacamento entre os candidatos de no minimo 1,5 metro, de 12 a 15
candidatos por sala, em uma sala de 40 candidatos. Em salas com capacidade
superior a 40 carteiras, utilizar apenas 30% da capacidade total (ver alinea “j” do
item 4.3 deste documento);

b. Colocar candidatos incluidos nas carteiras dos ausentes. Caso nao tenha,
utilizar salas especiais.

3. Convocacao para as provas
Abrir o portdo 1h00 antes do inicio da prova.

a. Informar no edital de abertura de inscri¢cdes, no edital de retificacdo ou no edital
de convocacéao:

e 0 horario de chegada em grupos com intervalo de 30 minutos para evitar
aglomeracdes na entrada;

e que ao entrar no prédio, o candidato deve dirigir-se imediatamente a sala de
prova. E proibida a permanéncia em sagudes, corredores, areas externas
etc.;

e a obrigatoriedade do uso de mascaras de protecéo facial, conforme o Decreto
Estadual n°® 64.959 de 4 de maio de 2020. N&o sera permitida a entrada, nem
a permanéncia no prédio sem mascara,

e que o candidato sera responsavel pelo acondicionamento e/ou descarte de
seu material de protecdo utilizado (mascaras, luvas etc.), seguindo as
recomendacdes dos 0rgaos de saude;

e que o tempo de permanéncia minima para a prova sera de 1 hora, quando
possivel;
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b. Informar no edital de abertura de inscricbes ou no edital de retificacéo:

e que se houver davida em relacdo a fisionomia/identidade do candidato no
momento da identificacdo, podera ser exigida a retirada da mascara, mantido
o distanciamento recomendado, e sua imediata recolocacdo apls a
identificacdo, podendo, ainda, ser feito 0 exame da mascara e/ou mascara
reserva. Sera eliminado do certame o candidato que se recusar a retirar a
mascara quando solicitado. Durante a realizacdo da prova, também podera
ser exigida a retirada da mascara, conforme o procedimento descrito
anteriormente.

c. Incluir no edital de convocacéo as recomendacdes:
e que o candidato leve mascaras adicionais, de acordo com o periodo de
duracdo de prova, considerando as recomendacdes dos érgaos de saude;
e que o candidato leve alcool em gel a 70% para uso pessoal;
e que nao devera comparecer ao local de prova o candidato que estiver com
sintomas de Covid-19 ou que teve contato com alguém doente ou com
suspeita de Covid-19.

4, Aplicacédo das provas
4.1 Equipes de Aplicacao
a. Evitar o convite aos colaboradores com idade igual ou superior a 60 anos;

b. Na contratacdo da equipe, recomendar que as pessoas ndo sejam do grupo de
risco determinado para a Covid-19;

c. Informar sobre a obrigatoriedade do uso de mascaras de protecao facial
conforme o Decreto Estadual n°® 64.959 de 4 de maio de 2020. Nao sera
permitida a entrada, nem a permanéncia no prédio sem mascara. Durante a
aplicacéo, a equipe devera trabalhar com as méascaras fornecidas pala Vunesp;

4.2  Materiais / Equipamentos de protecao individual (EPI’s)

a. Disponibilizar:

e alcool em gel a 70% para que a equipe de aplicacdo e os candidatos
higienizem as maos;

e alcool a 70%;

e mascaras descartaveis para a equipe de aplicacdo, que devem ser
substituidas no minimo a cada trés horas de uso ou quando estiverem
sujas ou umidas;

¢ |uvas para a equipe de apoio;

e escudos faciais para Fiscais Ledores, Transcritores e Intérpretes de Libras;
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e escudos faciais, O0culos de protecdo e luvas para a equipe de aplicacéo,
guando necessério, de acordo com o tipo de prova;

Obs.: escudos faciais e 6culos de protecdo ndo deverao retornar a Vunesp
apos a aplicacao (ver alinea “r” do item 4.3 deste documento).

e mascaras descartaveis reservas para doar aos candidatos que necessitem
substituir suas mascaras por algum motivo;

e 1 trena para cada coordenacdo, para medicdo das marcacbes de
distanciamento e organizacao das salas.

Obs.: em caso de escolas publicas, verificar a necessidade do envio de sabonete
liquido e toalha descartavel para os banheiros.

4.3 Procedimentos

a. Informativos
e Disponibilizar nas salas de prova cartazes com informacdes sobre
prevencao para combater 0 novo coronavirus;
e Disponibilizar cartazes digitais com informacfes sobre prevencdo para
combater o novo coronavirus para coordenadores e fiscais;
¢ N&o disponibilizar as listas de candidatos fora do prédio. O candidato com
davidas deve procurar o fiscal na entrada do prédio ou a coordenacao.

b. Higienizagao
e Os funcionarios responsaveis pela higienizacdo dos ambientes devem
utilizar luvas;
¢ Higienizar as salas antes e depois de cada aplicacéo;
e Higienizar os banheiros antes e depois de cada aplicacdo. Durante a
aplicacao, higienizar frequentemente (recomendavel a cada 1 hora);
¢ Higienizar bebedouros e macganetas frequentemente.

Obs. 1: Os bebedouros do tipo jato inclinado, quando existentes, devem ser
adaptados de modo que somente seja possivel o consumo de 4gua com o
uso de copo descartavel.

Obs. 2: a higienizagédo deve abranger os locais que podem estar com 0 novo
coronavirus, incluindo o chdo, macanetas, corrimdo, interruptores de luz,
superficies de moveis, etc. A limpeza com agua e sabdo é considerada
eficiente para a descontaminacdo. Quando essa limpeza ndo for possivel,
sera necessario 0 uso de desinfetantes. Podem ser utilizados o &lcool etilico
nas formas liquido e em gel a 70%, além de hipoclorito de sédio, quaternarios
de amoénio e compostos fendlicos. Nao é recomendavel o uso de producdes
caseiras ou vendidas em mercados informais, pois podem acarretar riscos a
saude (queimaduras, intoxicacao, irritacbes) e ndo serem eficazes. Além
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disso, para alcancar o resultado esperado, € importante seguir as
informacBes contidas nos roétulos dos produtos, que especificam as
substéancias e fornecem as instru¢des de uso e armazenamento.

c. Organizacéao do prédio
e O coordenador deve:
o bloquear bancos, cadeiras e mesas dos sagubes e areas externas
com fita zebrada, para evitar aglomeracdes dos candidatos;
o delimitar no minimo 3 marcacbes de 1,5 metro para que o0s
candidatos iniciem a fila fora do prédio;
o delimitar no minimo 2 marcacbes de 1,5 metro para que oS
candidatos iniciem a fila nas portas das salas.

Obs.: sera utilizada trena para medicéo das marcacoes.

d. Reunido com os coordenadores

e Priorizar a reunido por videoconferéncia, enviar as informac¢des por e-mail
ou gravar videos de orientacao;

e Encaminhar para o coordenador o cartaz digital com informagdes sobre
prevencao para combater 0 novo coronavirus;

e Em caso de reunido presencial, reduzir as turmas para manter o
distanciamento. Realizar a reunido em mais horarios ou dias, se
necessario;

e O coordenador dever4d comunicar a Vunesp por meio do e-mail
covid@vunesp.com.br caso esteja contaminado ou tenha contato com
casos suspeitos e confirmados de Covid-19. *

e. Retirada de provas na Vunesp

e Deixar o material conferido e separado em &rea que possibilte a
conferéncia pelo coordenador;
Demarcar o local de conferéncia do material para manter o distanciamento;
Disponibilizar alcool em gel a 70%;
Carregar um carro por vez, caso nao exista area disponivel;
Solicitar que o coordenador assine o recibo com sua prépria caneta, se
possivel.

f. Entrega de provas pela Vunesp nos locais de aplicacao
e Devera haver espaco para descarregamento e conferéncia do material pelo
coordenador;
e Levar alcool em gel a 70%;
e Solicitar que o coordenador assine o recibo com sua prépria caneta, se
possivel.
g. Apresentacéo da equipe de aplicagéo
e A equipe devera ser identificada por meio de camiseta branca e com
etigueta com o nome do colaborador.
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h. Fornecimento de refeigbes para a equipe de aplicacao
e E proibida a preparacdo de refeicbes e a distribuicido de lanches
compartilhados nas aplicacdes durante a pandemia;
e Devem ser distribuidos kits individuais;
e Manusear os kits com luvas;
e Higienizar a embalagem dos kits com &lcool a 70%.

I. Reunido com os fiscais
e A equipe da Vunesp gravara videos com instru¢des gerais dos projetos de
acordo com o Manual do Fiscal,

Obs.: o fiscal deverd comunicar a Vunesp por meio do e-mail
covid@vunesp.com.br caso esteja contaminado ou tenha contato com
casos suspeitos e confirmados de Covid-19. *

e O coordenador deve encaminhar para o fiscal os videos e o cartaz digital
com informacdes sobre prevencdo para combater 0 hovo coronavirus;

¢ No dia da aplicacéo, o coordenador fara uma reunido rapida com os fiscais
para transmitir as instrucdes especificas sobre a aplicacdo e sanar
davidas. A reunido devera ocorrer, preferencialmente, em local amplo com
ventilacdo natural, de preferéncia em ginasio ou sagudo, respeitando o
distanciamento entre os colaboradores;

e Na sala da coordenacdo, o coordenador deve registrar a presenca dos
fiscais, entregar o material e encaminha-los para a organizacdo das salas.
O coordenador deve receber 1 fiscal por vez. Caso haja mais de um fiscal
na sala de coordenacao, deve ser mantido o distanciamento de 1,5 metro
entre eles.

j. Organizacédo das salas
» O fiscal deve organizar as carteiras com um espacamento de 1,5 metro

entre elas.
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k. Recebimento dos candidatos
e O coordenador deve manter um fiscal (com a Lista de Candidatos por
Prédio em maos) sempre disponivel no portdo para orientacdo dos
candidatos;
e O fiscal deve orientar o candidato a dirigir-se imediatamente para a sua
sala;

Obs.: Casos de inclusdo e candidatos com condi¢cdes especiais seguem 0
procedimento padrao.

l. Identificagdo dos candidatos

e O fiscal deve disponibilizar alcool em gel a 70% na carteira em que sera
feita a coleta de assinatura. Obs.: ao final do processo de coleta, o alcool
em gel a 70% ficara disponivel na sala de prova,;

e Durante a identificacdo, o fiscal deve solicitar que o candidato segure seu
documento de identificacdo. O fiscal ndo deve manusear o documento do
candidato;

e O fiscal deve solicitar que o candidato assine a lista de presenca com a
sua caneta ou orientar o Candidato para higienizar as maos apés a
assinatura;

e se houver duvida em relacdo a fisionomia/identidade do candidato no
momento da identificagdo, o fiscal deve encaminhar o candidato a sala da
Coordenacéo, para que o Coordenador faca a verificacdo, com o devido
distanciamento, solicitando que o Candidato retire a mascara e a coloque
imediatamente apdés a identificacao.

m.Coleta da frase de seguranca
¢ O fiscal deve solicitar que o candidato copie a frase de seguranca na lista
de presenca com a sua caneta.

n. Coleta da impressao digital
e A coleta da impressao digital esta suspensa temporariamente. A seguranca
do processo sera garantida pela coleta de assinatura na lista de presenca
e pela coleta da frase de seguranca.

0. Consumo de alimentos pelos candidatos
e Como as salas de provas sao organizadas com o distanciamento de 1,5
metro entre as carteiras, sera permitida a retirada da mascara por um curto
periodo de tempo para o consumo de agua e alimentos pelos candidatos.

p. Conferéncia do material ao término da prova
e Na sala da coordenacdo devem permanecer somente o coordenador e 0
auxiliar, mantendo o distanciamento entre eles;
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e O coordenador deve receber 1 fiscal por vez. Caso haja mais de um fiscal
na sala, deve ser mantido o distanciamento de 1,5 metro entre eles;

e O coordenador deve disponibilizar na sala alcool em gel a 70%;

e O coordenador deve evitar que as pessoas envolvidas na conferéncia
sentem-se de frente umas para as outras. As pessoas devem posicionar-se
lateralmente, sempre que possivel.

g. Entrega dos materiais na Vunesp
e O coordenador deve permanecer no carro;
e Solicitar que o coordenador assine o recibo com sua prépria caneta.

r. Provas praticas, testes de aptidao fisica, avaliagbes psicologicas, exames de
saude

e Reduzir a quantidade de candidatos por turma, analisando por projeto e
tipo de prova, quando necessario;

¢ Disponibilizar &lcool em gel a 70%;

¢ Disponibilizar mascaras descartaveis, luvas, escudos faciais ou 6culos de
protecdo para a equipe de aplicacéo;

e O coordenador deve posicionar o0s candidatos respeitando o
distanciamento de 1,5 metro entre cada um. E recomendavel que os
candidatos e a equipe posicionem-se lateralmente;

e O fiscal deve higienizar todos os materiais (equipamentos, ferramentas,
utensilios, etc.) utilizados para a aplicacdo da prova, apos a utilizacdo de
cada candidato.

> Testes de aptidao fisica
o Informar no edital de convocagdo que o candidato deve chegar ao
local de aplicacédo devidamente trajado para a prova;
o E obrigatéria a realizagdo dos exercicios com mascara, n&o
prejudicando o desempenho do candidato.

» Provas praticas
o Considerando a diversidade de provas, haverd necessidade de
analisar a particularidade de cada tipo de prova, para adequacéo dos
procedimentos.

s. Descarte de materiais

e Disponibilizar embalagens individuais para que a equipe de aplicacéo
guarde mascaras, luvas, Oculos e escudos faciais utilizados e leve-os
consigo para descarte;

¢ Ao final da aplicagéo, durante a limpeza do prédio, caso a equipe de apoio
encontre mascaras, luvas, oculos e escudos faciais descartados, utilizando
luvas, deve recolher, armazenar em duas embalagens, lacrar e descartar
no prédio, em local apropriado para a coleta regular de rejeitos comuns,
nao reciclaveis.
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Obs.: O descarte de materiais de provas praticas, testes de aptidao fisica,
avaliagcbes psicoldgicas, exames de saude deve ser analisado por projeto e
tipo de prova, quando necessario.

* A Vunesp deve entrar em contato para informar aos colaboradores e aos candidatos
gue tiveram contato proximo com a pessoa do caso suspeito ou confirmado,
monitorar o0 estado de saude das pessoas envolvidas e informar periodicamente as
autoridades competentes.

Referéncias
Protocolos do Plano Sao Paulo — Retomada Consciente.

Protocolo Estadual de Rastreamento e Monitoramento de Contatos de Casos
Confirmados e Suspeitos de Covid-19, versdo 01 de 25 de agosto de 2020.

Portaria Conjunta n® 20 de 18 de junho de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido
em 19/06/2020 que Estabelece as medidas a serem observadas visando a
prevencdo, controle e mitigacdo dos riscos de transmissdao da Covid-19 nos
ambientes de trabalho (orientacdes gerais) - Orgdo: Ministério da
Economia/Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho.

CVS-SAMA N° 17, publicado no Diario Oficial do Estado (DOE) em 29/05/2020 que
trata sobre “Descarte de Mascaras de Protecdo Facial para Prevencdo da
Transmissdo de Covid-19”, Centro de Vigilancia Sanitaria — 6rgdo vinculado a
Coordenadoria de Controle de Doencas da Secretaria de Estado da Saude de Sao
Paulo.

Fundacdo Oswaldo Cruz — Covid-19: informacfes sobre a desinfeccéo e limpeza de
superficies e objetos.
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