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OBJETO

Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada em fornecimento de alimentacdo — Coffee Break, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, com
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VALOR TOTAL DA CONTRATAC}AO
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UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO — UNIVESP

PREGAO ELETRONICO N° 900012/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 253.00000114/2025-62

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO — UNIVESP, por meio da Equipe
Técnica de Licitacdes e Contratos, sediada na Avenida Paulista, n° 352, 14° andar, Bela Vista, S&do Paulo - SP, CEP: 01310-000,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto estadual n® 67.608, de 27 de margo de 2023, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e
demais normas da legislacé@o aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Bes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos,
observando-se as subdivisBes subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DOOBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é Registro de precgos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em
fornecimento de alimentac@o — Coffee Break, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, com
subdivisdes na forma de itens, para atender as necessidades de eventos institucionais da UNIVESP, conforme condi¢des,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em grupo Unico, formado por mais de um item, conforme definido no Termo de Referéncia,
devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o comp&em.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. Trata-se de licitacdo para registro de precos, em que as regras referentes aos 6rgdos ou entidades gerenciador e
participante(s), bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pre¢os apresentada como
Anexo deste Edital.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto da licitacdo e que
estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigBes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3° (terceiro) dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.2 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados na
subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracéo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A nédo observancia do disposto na subdivisao anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitacao.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
bem como para as cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da
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Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, para o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual —
MEI.

3.5. Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitacdo concernentes a tratamento favorecido para as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. A participacdo é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que atendam ao
disposto no art. 34 da Lein® 11.488, de 2007, e no art. 16 da Lein® 14.133, de 2021 (se admitida a participacdo de cooperativas
no item 3.10), nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

3.5.1.1. O tratamento favorecido a que se refere a subdivisdo acima fica limitado as microempresas, as empresas de
pequeno porte e as cooperativas (se admitida a participacdo de cooperativas no item 3.10) que, no ano-calendario de
realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitacéo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢Bes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagéo
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios, observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagéo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que ndo tenha representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder
administrativa ou judicialmente.

3.7. Nao poderéa participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou
entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apas o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagcao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.7.1. A vedacdo de participacdo de agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante de que trata a
subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a conducgédo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposi¢céo de sancao de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a sua
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controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.10. Sera permitida a participacao de sociedades cooperativas nesta licitacdo, nos termos do art. 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

3.11. Sera admitida a participacéo de pessoas juridicas em consércio, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11.1. Sera vedada a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, de mais de um consércio ou de forma
isolada, nos termos do art. 15, inc. IV, da Lei n°® 14.133, de 2021.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta
apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicdo Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV
do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que atenda ao
disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 2007 devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a
hipétese de se verificar uma das excec8es dos 88 1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme especificado nos itens 4.4.1 e 4.4.2
subsequentes.

4.4.1. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, na
hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 8§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de
2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do item 3.5.

4.4.2. N&o tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendéario de realizacao da licitacao,
tenham celebrado contratos com a Administracéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hip6tese de se verificar uma das excecdes especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2, ou de nao
cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o campo “néao”, por ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006.
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4.4.4. Na hipotese de item para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas,
a assinalagédo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.4.5. Na hipétese de itens em que a participacéo nado seja exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte
e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nio ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada.

4.4.6. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaragéo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de
2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.7. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera somente apos
os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos licitantes convocados para
apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante o
processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracio ou de sua desconexao.

4.10. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor total do item;

5.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo especificado na documentagédo que constitui Anexo deste Edital.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. Nesta licitagdo para registro de precos, o licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
méximo previsto para futura contratacdo, nos termos da documentacao que constitui Anexo deste Edital.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinagéo legal de retencéo de
tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na legislacdo vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedacdes previstas
na Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em
sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacdo descrita na subdivisdo acima devera requerer
ao 6rgao fazendario competente a sua exclusédo do Simples Nacional até o ultimo dia Gtil do més subsequente aquele em que
ocorrida a situacdo de vedacao, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1°, inc. I, da Lei Complementar n° 123, de 2006,
apresentando a Administracdo a comprovacao da exclusdo ou o0 seu respectivo protocolo.
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5.6.2. Se o Contratado nédo realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisdo acima, cabera ao ente
publico contratante comunicar o fato ao érgéo fazendario competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do
Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade
com o que disp8e a documentacédo que integra este Edital, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas,
guando participarem de licitag6es publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a responsabilizacdo pelo
Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inc. 1X, da Constituicdo Federal, e do art.
33, inc. X, da Constituicdo do Estado de S&o Paulo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao
pagamento de indenizacéo pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da sessao publica.
6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrbnico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
guanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 380,00 (trezentos e oitenta reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apés o registro
no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa “aberto”, segundo o qual os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apOs isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos altimos 2 (dois) minutos do periodo de duracédo da sessao
publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo acima, sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances
intermediarios.
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6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisdes anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificagédo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Ap6s o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identifica¢&o do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o0 pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregédo, o sistema eletrdnico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunica¢éo do fato pelo pregoeiro
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.18. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital e no item 6.11).

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serdo aqueles previstos no caput
do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificacéo;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigac6es previstos na Lei n°® 14.133, de 2021, conforme

requlamento;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgdos de controle.

6.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de Séo Paulo;
6.18.2.2. empresas brasileiras;
6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.18.3. Caso persista 0 empate ap6s obedecido o disposto no caput e no § 1° do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, o
desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que serédo divulgados por meio de mensagem no
sistema, sendo facultada a presenca a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
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6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese de a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pregco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigcbes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

6.19.1. Neste certame para registro de precos, tratando-se de licitagdo por grupo(s) de itens:
6.19.1.1. serdo observados como critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos:

l. Item 1: Mini pdo de queijo simples - R$ 3,00
Il. Item 2: Mini esfiha assada de Carne - R$ 3,00
Il Item 3: Mini esfiha assada de queijo -R$ 3,00

V. Item 4: Mini esfiha assada de calabresa - R$ 3,00

V. Item 5: Mini coxinha de frango - R$ 3,00

VI. Item 6: Mini croissant recheado queijo - R$ 3,50
VII. Item 7: Mini croissant recheado queijo e presunto - R$ 3,50
VIII.  Item 8: Mini empadinha de frango - R$ 3,08

IX. Item 9: Mini empadinha de palmito - R$ 3,08
X. Item 10: Mini sanduiche de queijo - R$ 5,00
XI. Item 11: Mini sanduiche de presunto - R$ 4,50
XIl. Item 12: Mini sanduiche de salame - R$ 6,00
XII. Item 13: Café - R$ 62,50
XIV. Item 14: Leite Integral - R$ 25,00
XV. Item 15: Copo descartavel para bebidas quentes e frias - R$ 0,18
XVI. Item 16: Mexedor de Café descartavel - R$ 0,15
XVII. Item 17: Suco de primeira linha do tipo néctar de frutas em caixa - R$ 18,00
XVIIL. Item 18: Bolo de laranja - R$ 50,00
XIX. Item 19: Bolo de chocolate - R$ 60,00
XX. Item 20: Bolo de fuba - R$ 40,00
XXI. Item 21: Mini Brigadeiro - R$ 4,00
XXIL. Item 22: Mini Beijinho - R$ 4,00
XXIII. Item 23: Mini Carolina - R$ 4,00
XXIV. Item 24: Mini sonho - R$ 4,00
XXV. Item 25: Mini pdo de mel - R$ 4,00
XXVI. Item 26: Mini churros - R$ 4,00
XXVIL. Item 27: Agucar em saché - R$ 0,25
XXVIII. Item 28: Adogante em saché - R$ 0,30
XXIX. Item 29: Copo agua 200 ml - R$ 1,40

6.19.1.2. a contratacéo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua
vantagem para o 6rgao ou entidade contratante.

6.19.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apo0s a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do orcamento estimado definido pela Administracéo.

6.19.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.19.4. O resultado da negociacédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
6.19.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta

adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, de documentos
complementares, quando necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo
licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é
suficiente para o envio da documentacéo exigida.
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6.20. Apobs a negociacao do preco, 0 pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negocia¢do, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, na legislacao correlata,
e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,
do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

7.1.5. Sistema  Eletrébnico de Aplicacdo e Registro de San¢bes Administrativas - e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.2. Em relag@o a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI serd realizada também quanto a seu socio
majoritério, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 1°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagédo previamente a uma eventual desclassificagéo (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante ser& considerado inabilitado, por falta de condi¢&o de participagéo.

7.4. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, prosseguira a andlise da fase de julgamento da proposta classificada em
primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido a
microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5
e 4.4 deste Edital.

7.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacgédo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacéo neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o0 pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata o item 7.6, 0 pregoeiro
passara a verificacdo da documentacao de habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;

7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado definido para a contratacao;
7.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que
insanavel.

7.8. Serédo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
orcado pela Administracao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisdo acima, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha no constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja majoracéo do pre¢o e que se comprove que este
€ o0 bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdiviséo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagdo de recolhimento de impostos
e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7.11. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poderé ser colhida a manifestacao
escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados no Anexo | deste Edital, consistindo na
documentacéo necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira
podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Nesta licitagdo, ndo havera exigéncia de que o licitante ateste, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e
as condicdes de realizagédo do objeto, ou que tem conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

8.1.3. Se for permitida a participacdo de pessoas juridicas em consorcio em subdivisédo do item 3, para efeito de
habilitacdo técnica, caso exigida na documentacdo que integra este Edital como Anexo, serd admitido o somatorio dos
guantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, caso exigida na documentacdo que
integra este Edital como Anexo, sera admitido o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.1.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original ou por cépia.
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8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
responderd pela veracidade das informacfes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que sua proposta econdbmica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.7. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver didvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, 8§ 4°, c/c Decreto estadual
n° 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto
aos Orgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados (Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

8.8.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitacdo
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo Unico, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.9. A verificag&@o pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgédos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitacéo.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagédo do pregoeiro.

8.10. A verificagcdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao licitante
vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagdo que integra este Edital como
Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

8.11. Apébs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.

8.12. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o
prazo definido no item 8.9.1.

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64

8.14. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao
Edital de licitacdo, apOs concluidos os procedimentos de que trata a subdivisdo anterior.

8.15. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno porte e das
cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 somente sera exigida para efeito de contratacao, e
ndo como condicao para participacdo na licitacdo, exceto na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite
estabelecido nos 8§88 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do
item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado nas condicfes
da subdivisdo acima devera comprovar sua regularizagdo sob pena de decadéncia, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes
cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administragédo.

8.16. A disciplina da adjudicacdo e da homologac¢&o encontra-se no item 14 deste Edital.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, conforme minuta que integra este Edital como Anexo, sob
pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.1. O prazo de convocacéo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao do licitante mais
bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

9.1.2. A ata de registro de precos sera assinada com a utilizagao de meio eletrnico, nos termos da legislagéo aplicavel,
e disponibilizada no sistema de registro de precos.

9.2. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessérias para o registro de todos os itens
constantes na documentacdo que integra este Edital, com a indicagcdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢coes.

9.3. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da
ata de registro de precos.

9.4. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigBes estabelecidas, mas néo
obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagédo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, desde que
devidamente justificada.

9.5. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste item
9, a Administracao podera convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-
lo em igual prazo e nas condi¢cBes propostas pelo primeiro classificado, observado o disposto no item 10 deste Edital.

10. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apds a homologacéao da licitacéo, seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério, observada a classificagcao na licitacao; e
b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. As contrata¢fes respeitardo a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata.
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10.2.1. A apresentacdo de novas propostas dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario na forma da alinea “a” da subdivisdo anterior ndo prejudicara o resultado do certame em relagéo ao licitante
mais bem classificado.

10.2.2. Os licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo, na ordem de
classificacdo, aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva sera(ado) efetuada(s) quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos neste Edital;
ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou o cancelamento parcial do registro de precos, nas hipoteses
previstas no item 9 da Ata de Registro de Precos, conforme minuta que integra este Edital como Anexo.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario concordar com
a contratacdo em igual prazo e nas condi¢cfes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado
e a sua eventual atualizagdo na forma prevista na documentagdo que integra este Edital, poderéa:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao, na ordem de classificagcao, com vistas a
obtencéo de pre¢o melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar a contratacdo nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observados o disposto neste
item 10 e a ordem de classificacéo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Ainterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacéo de licitantes, & anulacao
ou revogacéao da licitacéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitacéo do licitante:

11.3.1. a intencgédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
11.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimagéo ou de lavratura da ata de

habilitacdo ou inabilitag&o.
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispenséaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade
competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio eletrénico
licitacao.contrato@univesp.br.
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12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:

12.1.1. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial
quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;

12.1.6. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contrata¢cdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo ou a ata de registro de pre¢os no prazo e condi¢des
estabelecidos pela Administracéo;

12.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitacdo ou a execug¢édo do contrato;
12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apés regular processo administrativo, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacdo das sancfes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos 6rgaos de
controle.

12.4. A sancado de multa sera aplicada apos regular processo administrativo, e calculada com observancia dos seguintes
parametros:

(1) Multa Moratéria de 0,15.% (zero, quinze por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 100 (cem) dias;
(2) Multa Moratéria de 02.% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até 0 maximo de
100.% (cem por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposicdo da garantia;

a. O atraso superior a 90 (noventa) dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por

descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do caput do art. 137 da Lei n°®
14.133, de 2021;

(3) Multa Compensatéria, para as infragdes descritas nos itens 12.1.8 a 12.1.12, de 1% a 10% do valor do Contrato;

(4) Multa Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista no item 12.1.3, de 5% a 20% do valor do Contrato;

(5) Parainfracdes descritas no item 12.1.2, a multa sera de 0,5.% a 10% do valor do Contrato;

(6) Para infracdes descritas nos itens 12.1.4 a 12.1.6, a multa sera de 1% a 10% do valor do Contrato;

(7) Para infragbes descritas no item 12.1.7, a multa sera de 1,0.% a 5,0% do valor do Contrato;

(8) Parainfracdes descritas no item 12.1.1, a multa sera de 5,0% a 20% do valor do Contrato.

12.4.1. A sancao de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, calculada na forma deste
Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (8§
3°do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. As sanc¢les de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

12.5. Antes da aplicacdo da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

12.6. A sancao de adverténcia serd aplicada, apds regular processo administrativo, ao responsavel em decorréncia da infragcao
administrativa relacionada no item 12.1.1, quando nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apés regular processo administrativo, ao responsavel em
decorréncia das infrag6es administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando ndo se
justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave, e impedirda o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo
Publica direta e indireta do Estado de S&o Paulo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

12.8. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada, apés regular processo administrativo, ao
responsavel em decorréncia das infragfes administrativas relacionadas nos itens 12.1.8,12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem
como das infragBes administrativas previstas nos itens 12.1.2,12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposicéo
de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja extensdo e duracéo observara o disposto no
art. 156, § 5° da Lein® 14.133, de 2021.

12.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagcao ou a ata de registro de precos no prazo e condi¢des
estabelecidos pela Administracdo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.10. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comisséo
composta nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante,
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o adjudicatario ou o Contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. As sancdes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

12.12. Da aplicacao das sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimac&o, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.13. Da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideracdo no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, observando-se o disposto no art. 167 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.14. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

12.15. A aplicagdo das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de reparacdo integral dos
danos causados a Administra¢éo Publica.

12.16. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida na
documentac¢éo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.17. Os atos previstos como infragbes administrativas na lei de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

12.18. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

12.19. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.20. Tratando-se de licitacdo para registro de precos:

12.20.1. Seré da competéncia do 6rgéo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa, aplicar as
penalidades decorrentes de infracdes no procedimento licitatrio, do descumprimento do pactuado na ata de registro de preco,
em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obriga¢gBes contratuais, em relacdo as suas proprias
contratagdes;

12.20.2. Seré da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade participante, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pre¢o, em relacdo a sua demanda
registrada, ou do descumprimento das obriga¢des contratuais, em relacdo as suas préprias contratacoes;

12.20.3. O ¢6rgéo ou entidade participante deverd informar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora as ocorréncias descritas
na subdiviséo anterior.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021,
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnacéo ou o pedido de esclarecimento até 3
(trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
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13.2. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbnica, pelo seguinte meio:
licitacao.contrato@univesp.br

13.3. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada nos autos
do processo de licitacao.

13.4. A decisédo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio eletrénico oficial
conforme especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

13.4.1. As decisGes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos autos do
processo licitatério, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serédo publicadas no sistema, sem informar
a identidade do responsavel pela impugnacéo ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando a alteracao
ndo comprometer a formulacéo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnacédo implicara na aceitacéo tacita, pelo licitante, das condi¢des previstas neste Edital e em seus
Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presuncao de que os interessados néo tiveram dividas a respeito
da presente licitacdo, raz@o pela qual nao serao admitidos questionamentos extemporaneos.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, serd observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicard o objeto da licitacdo ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatério.

14.2. A disciplina da formalizacao da contratacdo observara o disposto nas subdivisdes deste item 14.2.

14.2.1. ApOs a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sua formalizagdo ocorrerd mediante
emissao de nota de empenho e Ordem de Servigos, cujas minutas integram este Edital como Anexos Il e V, respectivamente.

14.2.1.1. Se, por ocasiao da formalizac@o da contrata¢é@o, algum dos documentos apresentados pelo adjudicatario para
fins de comprovacéo das condi¢des de habilitagédo estiver com o prazo de validade expirado, a Administracao verificara a
situacao por meio eletrdnico habil de informagdes e certificard a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os
documentos comprobatorios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.2.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio eletrénico habil de
informagBes, o adjudicatario serd notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de
regularidade mediante a apresentacéo das certiddes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de
a contratacéo nédo se realizar.

14.2.1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigéo sera considerada cumprida se o devedor comprovar
gue os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2° da Lei estadual n° 12.799, de
2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢des de participacdo no certame, serdo novamente
consultados, previamente a celebracao da contratacdo, os cadastros especificados no item 7.1 deste Edital.

14.2.1.5. Constitui(em), igualmente, condicéo(des) para a celebracdo da contratacdo:
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14.2.1.5.1. a apresentagdo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo adjudicatario anteriormente ou por
ocasido da celebragédo da contratacao, caso exigida em disposicao(des) ou declaracio(des) especifica(s) que esteja(m)
prevista(s) neste instrumento ou na documentagéo que o integra como Anexo;

14.2.1.5.2. a indicacdo de gestor encarregado de representar o adjudicatario com exclusividade perante o
Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida a participacdo de cooperativa no item 3.10);

14.2.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para comparecer
perante a Unidade Contratante para a retirada da nota de empenho ou, alternativamente, solicitar 0 seu envio por meio
eletrénico, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.2.1. O prazo para formalizagdo da contratagcdo previsto na subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao;

14.2.2.2. O ndo comparecimento do fornecedor para retirar a nota de empenho ou, quando solicitado o seu envio por meio
eletrbnico, a auséncia de envio de confirmag&o de recebimento dentro do prazo previsto na subdivisdo anterior importara
na recusa a contratacdo, sujeita a aplicacdo das san¢des cabiveis.

14.2.2.3. A retirada da Nota de Empenho ou, quando solicitado o seu envio por meio eletrdnico, o envio de confirmagédo
de recebimento, implica a ciéncia e a concordancia pelo adjudicatario:

14.2.2.3.1. de que referida Nota esta substituindo o instrumento de contrato, aplicando-se a relagao juridica ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

14.2.2.3.2.  de que esta vinculado as previsfes contidas neste Edital e seus Anexos e a sua proposta;

14.2.2.3.3. de que se aplicam as omissdes as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021, e normas regulamentares
pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢des da Lei n°® 8.078, de 1990, e principios gerais dos contratos;

14.2.2.3.4. de que as hipéteses de extingdo da contratacdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n°
14.133, de 2021;

14.2.2.3.5.  dos direitos da Administracao previstos nos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133, de 2021;

14.2.2.3.6.  de que as condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Edital deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia da contratagéo;

14.2.2.3.7. de que serdo observados a Lei n® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n® 69.588, de 2025, e as
vedacgdes constantes do Decreto estadual n® 68.829, de 2024, e dos artigos 14 e 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

14.2.3. Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢cdes de habilitacdo e preencher as
condi¢des de contratacdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou recusar a contratacdo, a Administracao,
sem prejuizo da apuracédo do cabimento de aplicacdo de sanc8es e das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante,
podera convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato em
conformidade com o procedimento e as condi¢Bes estabelecidas no art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.4. Sera facultada a Administracdo a convocacao dos demais licitantes classificados para a contratacdo de
remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com fundamento nesta licitagdo, observados os critérios
estabelecidos no § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrdnico.

14.4. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo em contrario, pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.

14.6. A homologacédo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.
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14.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatério.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagcdo e classificacéo.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo licitante sdo aquelas cujo contetdo
retrate situacdo fatica ou juridica j& existente na data da abertura da sesséo publica deste Pregéo.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico, nos termos do inc. Il do
art. 12 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.12. Caso seja vencedor da licitagéo, o licitante a ser contratado estard sujeito a assinatura de Termo de Ciéncia e de
Notificagdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
conforme a disciplina aplicavel.

14.13. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio
eletrdnico http://www.univesp.br/.

14.14. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro
da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

14.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

14.15.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.15.1.1. Anexo I.1 — Estudo Técnico Preliminar;
14.15.2. ANEXO Il — Minuta de Nota de Empenho;
14.15.3. ANEXO Ill — Modelo de Planilha de Proposta;
14.15.4. ANEXO IV.1 — Modelo De Declaracdo Exigida Para Habilitacdo;
14.15.5. ANEXO V.2 — Declaracdo De Conhecimento Pleno Das Condic¢des e Peculiaridades da Contratagéo;
14.15.6. ANEXO V — Modelo de Ordem de Servico.
14.15.7. ANEXO VI - Minuta de Ata de Registro de Precos;
14.15.8. ANEXO VII — Termo de Ciéncia e Notificacao;
14.15.9. ANEXO VIII — Modelo de Cadastro Reserva.

Sao Paulo, na data da assinatura eletrénica.

Tereza Cristina dos Santos de Sousa
Subscritora do Edital

Marcos Augusto Francisco Borges
Presidente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1. CONDIGOES GERAIS E ESPECIFICAGOES TECNICAS DA CONTRATAGAO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Registro de Precos para eventual e futura Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de servigcos Coffee
Break, incluindo méo de obra, preparo, transporte, montagem, servico e retirada, para atendimento das necessidades
dos eventos institucionais da Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo — UNIVESP, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivises na forma de itens que compdem
este instrumento.

Descricéo Item BEC ltem CATSER Quantidade estimada
Servigo de Coffee Break 22918 12807 30

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n®
67.985, de 27 de setembro de 2023.

Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br e as disposi¢des
deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cfes deste Termo de Referéncia.

O servigo de Coffee Break, corresponde ao fornecimento de itens alimenticios, envolvendo comidas e bebidas, frias e
guentes.

No preco ofertado deverd estar incluso custos com mao de obra (pessoal), transporte, servicos de montagem e
desmontagem das mesas e 0s materiais descartaveis e ndo descartaveis que se fizerem necessarios;

Subcontratacéo

1.7.

O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A Fundacao Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo — UNIVESP realiza um conjunto de atividades que envolvem
treinamentos internos para seu quadro de funcionérios, reunies semestrais de gestdo, reunides extraordinarias do
Conselho de Curadores, reunifes semestrais do Conselho Fiscal, um conjunto de reunides externas, aqui
compreendidas as visitas do Conselho Estadual de Educacdo, bem como Congressos e Palestras entre outros, eventos
que devido a sua duracgéo, requerem intervalos, tornando necessario o fornecimento de alimentagdo aos participantes
por meio dos servicos de Coffee Break. Desse modo, visando o bem-estar dos participantes, e o bom andamento dos
trabalhos, solicitamos a contratacdo do servigo de Coffee Break, durante a realizacdo dos eventos.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n® 67.689,
de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.

O presente objeto disp6e de eventual e futura Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de servigos
Coffee Break, incluindo m&o de obra, preparo, transporte, montagem, servico e retirada, para atendimento das
necessidades dos eventos institucionais da Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo — UNIVESP, conforme
condicBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/6f9b071c1ce1016503258a830052d609?OpenDocument&Highlight=0,68.185
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/4c5081d365c0a7d703258a4a00603dcf?OpenDocument&Highlight=0,68.017
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/4c5081d365c0a7d703258a4a00603dcf?OpenDocument&Highlight=0,68.017
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/4c5081d365c0a7d703258a4a00603dcf?OpenDocument&Highlight=0,68.017

3.2. O melhor detalhamento da solucao esta contemplado no Estudo Técnico Preliminar desta contratagéo.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Das condic@es gerais

4.1. A Contratada devera disponibilizar mesas (nos locais que ndo possuam) e prepara-las para servir o Coffee Break.

4.2. Contratada devera disponibilizar mesas de apoio (nos locais que ndo possuam) para a equipe responsavel pela
execucao dos servicos.

4.3. O tamanho dos salgados devera ser de, aproximadamente, 25g (vinte e cinco gramas).

4.4. O tamanho dos bolos devera ser compativel com peso entre 360g (trezentos e sessenta gramas) e 400g (quatrocentos
gramas).

4.5. O tamanho dos doces, para cada evento, sera compativel com o peso abaixo indicado e disponibilizados em caixas,
gue serdo fornecidos no Coffee Break, conforme as opgfes a seguir:

4.5.1.Brigadeiro (minimo 209);
4.5.2.Beijinho (minimo 20g);
4.5.3.Carolina (minimo 359);
4.5.4.Mini Sonho (minimo 25g);
4.5.5.Mini Pao de Mel (minimo 60g);
4.5.6.Mini Churros (259).

4.6. Sucos: o0s tipos de sucos para cada evento, serdo disponibilizados em caixas, que serdo fornecidos no Coffee Break,
podendo ser solicitado sem agucar/light.

4.7. Café: deveréd ser ndo-adocado e acondicionado em garrafas térmicas e mantido quente e fresco durante todo o servico.

4.8. Leite: devera ser ndo-adocado e fornecido em recipientes proprios e disponibilizado nas op¢8es quente e frio durante
todo o servigo.

4.9. Montagem e desmontagem: Neste item, esta incluso a disponibilizacdo de mesas de apoio, montagem e desmontagem
das mesas e o servico de fornecimento no local do evento.

4.10. Incluem-se na adequada prestacéo de servi¢os, a disponibilizacéo de materiais descartaveis e ndo descartaveis
gue se fizerem necessarios como, por exemplo, pratos, garfos, facas, guardanapos, entre outros materiais que
viabilizem a execuc¢éo adequada dos servigos.

4.11. Vale mencionar que a UNIVESP ndo dispde de equipamentos de cozinha, equipe especializada, material ou
outras contratacfes, como copeiragem, para atendimento das necessidades destes tipos de eventos.

Sustentabilidade

4.12. Sempre que aplicavel, os requisitos de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto devem
se basear no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, documento técnico elaborado pela Consultoria Geral da
Uniéo, vinculado a Advocacia Geral da Uniéo.

4.13. 0] supracitado documento pode ser acessado pelo link: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cqu/cgu/quias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf

Indicac&o de marcas ou modelos

4.14. Na presente contratacdo ndo serd necessaria a indicagdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).
Salientamos, entretanto, que deve ser observado o atendimento dos requisitos descritos no presente Termo de
Referéncia.

Da vedacéo de utilizagcdo de marca/produto na execucéo do servigo

4.15. Na presente contratacdo ndo sera necesséria a indicagéo de vedagdo de marca(s) ou produtos na execucao dos
servicos. Exige-se a observancia dos requisitos descritos no presente Termo de Referéncia.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.16. N&o havera exigéncia de carta de solidariedade para a presente contratacao.
Garantia da contratacédo

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf

4.17. N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lein® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.18. N&o ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucédo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢des de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. A solucdo sera atendida pela contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Coffee Break, nos eventos
institucionais da UNIVESP, que podem inlcuir acdes de capacitacdo e qualificacdo, reunides de trabalho e eventos
vinculados aos demais objetivos institucionais, pelo periodo de 12 meses.

5.3. Os servigos seréo demandados a partir de emissdo de Nota de Empenho e Ordem de Servico;

5.3.1.0s servicos serdo solicitados a empresa CONTRATADA, de acordo com a necessidade efetivamente verificada,
em datas e horérios previamente estabelecidos e serdo informados por e-mail pela CONTRATANTE, o qual contera
todas as informacdes sobre o evento: local, data e horario e demais informacdes pertinentes

5.4. ACONTRATANTE, por meio de seu responsavel, devera, ao fazer seu pedido de Coffee Break, encaminhar documento
indicando os seguintes itens:
5.4.1.A data do evento;
5.4.2.A duragéo;
5.4.3.A quantidade de pessoas;
5.4.4.Necessidade (ou ndo) e quantidade de mesas extras
5.4.5.A identificacdo dos itens e quantitativos a serem utilizados para a realizacdo de cada evento demandado,
considerando o rol de itens constantes do item 5.24 do Termo de Referéncia.

5.5. A Nota de Empenho e a respectiva Ordem de Servi¢o serdo encaminhadas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
da data de realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 20 pessoas) e de 5 (cinco) dias para os demais eventos.

5.6. ACONTRATADA tera 8 (oito) horas corridas, para confirmar o recebimento do e-mail, com o “De Acordo” e confirmando
a programacdao para entrega dos insumos.

5.7. A empresa CONTRATADA devera cumprir com os prazos e horarios previamente estabelecidos e providenciar a
organizacao e entrega com antecedéncia minima de 1 (uma) hora antes do horéario agendado.

5.8. A CONTRATADA devera estar apta a prestar os servicos, imediatamente apds o recebimento do primeiro pedido,
emitido pela CONTRATANTE, que podera coincidir ou ndo com a assinatura do Contrato ou emissdo da Nota de
Empenho.

5.9. O atraso injustificado na execucdo do Contrato podera sujeitar a CONTRATADA a multa de mora, sem prejuizo da
possibilidade de a CONTRATANTE, a seu critério, rescindir unilateralmente o Contrato e/ou aplicar as demais sanc¢des
previstas.

5.10. A CONTRATADA nao poderda alterar o cardapio, salvo motivo de forga maior (ocorréncia de fato inevitavel,
imprevisto e alheio a vontade do fornecedor) e mediante solicitacao e justificativa prévia a CONTRATANTE.

5.11. Qualquer pedido de alteracé@o de cardapio, por parte da CONTRATADA, devera ser realizada com, no minimo,
01 (um) dia util de antecedéncia ao horario de realizagao do evento.

5.12. N&do havendo prejuizos ao fornecimento, alteracdo de valores, qualidade e pontualidade do servico, a
CONTRATANTE poderd, a seu critério, autorizar a alteracéo solicitada.
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5.13. Os itens de Coffee Break deverdo ser entregues no local, data e hora indicados pela CONTRATANTE,
adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao até o0 momento
de serem consumidos.

5.14. A estimativa para a prestacao de servicos sera de 30 eventos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

5.14.1. Atitulo de ilustracéo, a tabela abaixo contém as datas dos eventos que estéo previstos para o ano de 2025, sem
prejuizo de, a qualquer tempo, serem incluidos novos compromissos:

14/05/2025
Conselho Fiscal 06/08/2025
03/12/2025
19/06/2025
Conselho de Curadores 18/09/2025
11/12/2025

5.15. S&o obrigagcbes da CONTRATANTE:

5.15.1. Permitir amplo e livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA nos horérios e locais de prestacéo dos servigos,
observadas as normas de seguranca interna vigentes.

5.15.2. Acompanhar os funcionarios da CONTRATADA na organizagéo e prestacdo dos servi¢cos contratados.
5.15.3. Fornecer a CONTRATADA todas as informag¢8es e subsidios necessarios a perfeita consecucdo dos servicos.
5.16. Sao obrigacdes da Contratada:

5.16.1. Executar o servigco conforme a demanda do CONTRATANTE, mediante ordem de inicio de execugdo dos
servicos.

5.16.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga¢cdes assumidas, sem
gualguer 6nus a CONTRATANTE;

5.16.3. Manter durante todo o periodo da contratacdo em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no certame licitatério.

5.16.4. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

5.16.5. Para recebimento de pedidos, a CONTRATADA devera disponibilizar canal de atendimento telefénico e e-mail,
em horario comercial (de segunda a sexta-feira, das 08:00hs as 18:00hs).

5.16.6. Executar os servi¢os no prazo determinado.

5.16.7. Os funcionarios que prestardo servicos durante o evento deverdo estar uniformizados e devidamente
identificados e respeitar as normas de seguranga do trabalho, disciplina e demais regulamentos em vigor.

5.16.8. Fornecer todo o0 material necessério para a realizacao dos servi¢os.
5.16.9. Prestar o servico de acordo com os parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia.
5.16.10. Tomar as medidas cabiveis para a promog¢éo da sustentabilidade na execugédo do evento.

5.16.11. Dispor de equipe devidamente dotada de equipamentos de protegdo tais como: luvas, alcool em gel e
mascaras, uniforme, calgado apropriado, seguindo as diretrizes de higiene e seguranca.

5.16.12. Adocao de boas praticas na higienizacdo e manipulagdo e acondicionamento dos alimentos.
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5.16.13. Produzir, embalar, acondicionar e transportar os alimentos obedecendo as normas legais, dentro de
rigorosos padrdes de higiene.

5.16.14. Entregar os alimentos em perfeitas condicdes de consumo, dentro de seu prazo de validade, sem
propriedades téxicas ou alergénicas, responsabilizando-se pela qualidade deles, restando certo de que a
CONTRATANTE nao disponibilizara ao fornecedor, fritadeira, forno, fogao, freezer, geladeira, e quaisquer outros
possiveis equipamentos, ndao cabendo, dessa forma, nenhuma responsabilidade da guarda daqueles porventura
utilizados na prestacéo do servico.

5.16.15. Todos os alimentos deverdo ser preparados com produtos de primeira qualidade, observados os
procedimentos de higiene, sendo que os itens comestiveis deverao ser preparados no dia do evento e servidos na
temperatura adequada, respeitando as normas técnicas de preparo e distribuicdo de alimentos.

5.16.16. Os alimentos fornecidos deverdo estar de acordo com a legislacdo vigente quanto a sua qualidade
sanitaria, embalagem, rotulagem e regulamentos técnicos de identidade e qualidade expedidos pelos 6érgaos
competentes do Ministério da Saude e do Ministério da Agricultura. Todos os alimentos deverdo estar dentro do
prazo de validade para o consumo, a temperatura adequada e de acordo com a legislacéo vigente. Deverao ser
preparados obrigatoriamente no dia do evento, ou em periodo inferior a 24 (vinte e quatro) horas, e devidamente
higienizados, respeitando as normas técnicas de preparo e distribuigdo de alimentos contidos em leis, decretos e
portarias que envolvam os produtos e processos no controle higiénico e sanitario dos alimentos

5.16.17. Todos os itens comestiveis, com exce¢do dos industrializados, e resguardadas as excec¢fes, deverdo
respeitar as normas técnicas de preparo e distribuicdo de alimentos contidas no cédigo sanitario do Estado de S&o
Paulo, observando a Portaria CVS-6 de 10/03/1999, bem como a resolu¢do RDC 216 de 15/11/2004 da ANVISA.

5.17. O prazo de vigéncia da ata de registro de pre¢os sera de 1 (um) ano, contado da publicacdo da Ata de Registro
de Precos no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP) e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.18. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratacéo.
Local e horério da prestagcdo dos servi¢cos
5.19. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Paulista, 352 - Bela Vista, Sado Paulo - SP, 01310-000,
assim como em outros enderecos que eventualmente sejam indicados pela UNIVESP, dentro dos limites do municipio

de Sao Paulo.

5.20. Tendo em vista a possivel mudancga de endereco da CONTRATANTE, o local de entrega poderd sofrer alteracao,
ao longo da vigéncia do contrato, sem nenhum 6nus ou custo adicional para a CONTRATANTE.

5.21. Os servicos serdo prestados usualmente em dia de semana no horario comercial, entre 08h e 19h e
eventualmente podem ocorrer aos sabados, domingos e feriados.

5.22. Os empregados, prepostos e/ou prestadores de servico da CONTRATADA deverdo se apresentar, no
estabelecimento da CONTRATANTE ou no local definido para o evento, quando se fizer necessario, devidamente
identificados. A néo identificacéo impedira o ingresso por medida de seguranca.

Materiais a serem disponibilizados

5.23. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidade necessarias, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.24. A prestacao dos servigos de Coffee Break a serem contratados do item 1.1 deste Termo de Referéncia, deverdo

considerar os seguintes itens e quantitativos indicados abaixo:
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MEDICAO
[Mini pao de queijo simples unidade 1800
|Mini esfiha assada de Carne unidade 300
|Mini esfiha assada de queijo unidade 300
|Mini esfiha assada de calabresa unidade 300
|Mini coxinha de frango unidade 300
|Mini croissant recheado queijo unidade 300
|Mini croissant recheado queijo e presunto unidade 300
|Mini empadinha de frango unidade 300
|Mini empadinha de palmito unidade 300
|Mini sanduiche de queijo unidade 300
|Mini sanduiche de presunto unidade 300
[Mini sanduiche de salame unidade 300
Café litros 30
Leite Integral litros 30
fcr:ic;ps)o descartavel para bebidas quentes e bo018 12807 unidade 1200
|Mexedor de Café descartavel unidade 300
fSrStC;s g; (;:):iTaeira linha do tipo néctar de litros 600
Bolo de laranja unidade 90
Bolo de chocolate unidade 300
Bolo de fuba unidade 300
[Mini Brigadeiro unidade 300
[Mini Beijinho unidade  [300
|Mini Carolina unidade 300
|Mini sonho unidade 300
[Mini pao de mel unidade  [300
[Mini churros unidade 300
Acucar em saché unidade 900
IAdocante em saché unidade 600
Copo agua 200 ml unidade 600

5.24.1. Considerando o registro de precos para eventual e futura contratagdo dos servigos de Coffee Break, portanto em
carater estimativo, ndo se vincula obrigatoriedade da Contratante em consumir todo o quantitativo estimado de
servicos e de itens.

5.24.2. A ndo consumacdao da quantidade total estimada de servicos de Coffee Break para a presente contratacao nao
gerara qualquer tipo de indenizacdo ou compensac¢do a Detentora da Ata de Registro de Precos, uma vez que
devera considerar em sua precificacdo a eventual ndo consumacao integral do objeto.

5.25. As quantidades ser8o demandadas conforme necessidade da administracao.
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5.26. Como destacado no Item 2.4 deste Termo de Referéncia, deverdo estar incluidos no preco os custos com méo
de obra (pessoal), transporte, servicos de montagem e desmontagem das mesas e 0s materiais descartaveis e nao
descartaveis que se fizerem necessarios.

Especificacdo da garantia do servico

5.27. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato
5.28. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execug¢ao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢&o de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. ApOs a celebracdo da contratacédo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucgdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto do Contratado,
hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacéo

6.8. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.11. O fiscal realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes do objeto executado e
aprovara a planilha de medi¢@o emitida pela contratada.

6.12. O fiscal adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de
suspensao da execucdo do objeto.
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6.13. O fiscal do contrato informara a Equipe Técnica de LicitagGes e Contratos, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato para a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutengédo das condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugéao
do problema, reportando a Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos para que tomem as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.17. Sempre que solicitado pela UNIVESP, a Contratada devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo tnico do artigo 116 da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

6.18. A Equipe de LicitagBes e Contratos exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizacdo administrativa
e e dos atos preparatérios a instrucao processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracéo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e a extin¢cdo do contrato.

6.19. O fiscal do contrato acompanhard a manutencédo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
no Ateste mensal.

6.20. O fiscal do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na
execuc¢dao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21. A Equipe de LicitacBes e Contratos tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢@es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O fiscal do contrato e a &rea demandante devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.23. O fiscal do contrato deverd realizar mensalmente ateste provisério e definitivo para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA devera apresentar relatério contendo os quantitativos dos servicos realizados, além de toda
documentacao prevista no contrato e a apresentacéo dos seguintes documentos:

7.1.1.Certiddo de regularidade com a Seguridade Social,
7.1.2.Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF - FGTS);

7.1.3.Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniéo;

7.1.4.Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);
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7.2.

7.3.

7.4.

7.1.5.Certidao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da empresa que comprove a regularidade de débitos
tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

7.1.6.Guia e comprovante de pagamento do ISSQN, para os casos aplicaveis.

Os documentos deverao ser enviados pela CONTRATADA, por correio eletrénico em formato PDF, ou entregues na
sede da UNIVESP;

Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ou sem
a observancia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de
cobranca, ndo configurando atraso no pagamento;

Serdo pagos apenas os itens efetivamente solicitados pela CONTRATANTE.
7.4.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.4.1.1. Itens contratados que néo estejam em condi¢cdes adequadas de higiene e seguranga para consumo;

7.4.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, nao tenha ofertado os itens constantes da Ordem
de Servigo ou ndo tenha executado com a qualidade minima exigida.

Do recebimento

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no ato de entrega do servico, pelo(s) fiscal(is) mediante elaboracdo de
ateste provisorio(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo da disposicao acima serd contado no primeiro dia Gtil do més subsequente ao da prestacao dos servigos, com
a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizara o ateste provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da prestacdo dos servicos.

Para efeito do ateste provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ir4 apurar o resultado das
avaliagcbes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscaliza¢@o nao atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Ateste Provisorio.

7.10. A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servi¢os até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Ateste Provisério.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.12. ApOs a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,

serdo obedecidos os seguintes procedimentos:

7.13. Sera emitido documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigacGes

assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
descumprimento de obrigacgdes.
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7.14. Sera realizada a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.15. Apo6s a elaboracédo do Ateste Provisério a Equipe Técnica de LicitacBes e Contratos analisara o Ateste Provisorio
no prazo de 02 (dois) dias.

7.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados da analise e autorizacéo da
Equipe Técnica de Licitagcdes e Contratos, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17. O fiscal comunicara a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.
7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao contratado para emissdo de Nota Fiscal
no gque pertence a parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liguidacéo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais
(art. 7°, 1, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n®
67.608, de 2023).

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. a data da emisséo;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacado da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizagédo da situacéo, sem énus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢gbes de habilitagcao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagédo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.26. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagdo junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento
7.30. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento

de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos
do art. 29 inciso I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual
n®32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata
temporis, em relacéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depoésito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.32.1. Constitui condicéo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasi@o da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se
dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual
n®12.799, de 2008.

7.33. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.34. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a reten¢éo de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacédo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢cdes néo realizadas em meses
anteriores.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando
da realizac&do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacéo de pagamento
7.36. A presente contratagdo ndo permitira antecipagdo de pagamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob

a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.al.sp.gov.br/norma/22082
https://www.al.sp.gov.br/norma/22082
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm

Regime de execucédo
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias da habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das sec¢des subsequentes deste item 9,
gue serédo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagcao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de

marco de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n® 12.690, de 2012; documentos
de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizagdo das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.11. Ato de autorizagao para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria;

8.20.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacgédo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do
plano de recuperacdo judicial ou a homologac¢&o do plano de recuperacao extrajudicial, conforme o caso;

Qualificacéo técnica

8.21. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢gbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realiza¢éo de vistoria prévia;

8.21.1. A declaragédo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratagéo;

8.22. Comprovacao de capacidade operacional para execugcdo de servico similar de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de
certidao(0es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.22.1. Para fins da comprovacao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ao) dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minimag(s):
8.22.1.1. A comprovacgédo da capacidade técnico-operacional devera abranger, no minimo, o fornecimento de 4.740
(quatro mil, setecentos e quarenta) itens em um ou mais eventos, equivalentes a, aproximadamente, 40% do
guantitativo total previsto para a prestacéo dos servi¢cos de Coffee Break especificados no item 5.24 do Termo
de Referéncia.

8.22.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico similar, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;

8.22.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

8.22.4. O licitante disponibilizara todas as informac¢fes necessarias a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s),
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco
atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

Outras comprovagdes

8.23. Declaracéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:
a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Gnico, da
Constituicdo Estadual;
b) atendera, na data da contratacéo, ao disposto no art. 5° - C e se compromete a ndo disponibilizar empregado
gue incorra na vedagéao prevista no art. 5° - D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n®
13.467, de 2017, quando o caso;
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado da pretendida contratacédo € R$ 74.229,00 (Setenta e quatro mil, duzentos e vinte e nove reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A presente licitagcdo compatibiliza-se com as leis orcamentarias, sendo que a indicacdo da dotacao orcamentaria
somente serd exigida para a formalizacdo de contratacéo decorrente do sistema de registro de precos.

ALINE DE FREITAS OLIVEIRA COSTA
Coordenadora de Equipe Técnica
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ANEXO I.1

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR —ETP

1. Informac8es Basicas

Processo Administrativo: 253.00000114/2025-62

Objeto: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de servicos Coffee Break, incluindo méao de obra,
preparo, transporte, montagem, servigo e retirada, para atendimento das necessidades dos eventos institucionais da
Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo — UNIVESP, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

2. Descricado da necessidade

Considerando o encerramento da vigéncia da Ata atual em 28/02/2025 e a necessidade de garantir a continuidade da cobertura
contratual para a promoc¢do de um ambiente acolhedor, que favoreca a interacdo social e o bem-estar dos participantes nos
diversos eventos e reunides vinculadas aos objetivos institucionais da UNIVESP, torna-se necesséria a contratacao de servigos
para o fornecimento de Coffee Break, os quais ndo sado possiveis de serem prestados de forma direta, haja vista a auséncia de
estrutura adequada e suficiente, bem como pela inexisténcia de um quadro de servidores com especialidade e dedicagdo
exclusiva para prestar tais servicos na Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo.

Nos momentos que antecedem o inicio dos eventos e reunides, bem como durante seus intervalos, o Coffee Break tem se
mostrado um fator relevante para o acolhimento dos participantes, contribuindo para a otimiza¢édo da capacidade de aprendizado
e manutencdo da atencdo, que € substancialmente afetada por longas horas seguidas de exposi¢do. Assim, a pausa para o café
€ uma excelente forma de melhorar a absor¢céo das informagdes e, sobretudo, para a promog¢do de um ambiente de bem-estar
aos participantes, valorizando servidores e colaboradores, humanizando as rela¢gBes de trabalho e fortalecendo a integracao das
equipes.

A organizacédo dos Coffee Breaks envolve o preparo, o fornecimento e a manipulagdo de alimentos, tarefas que, pelas suas
peculiaridades, dependem necessariamente do assessoramento profissional de empresa especializada, da qual é esperada
expertise para escolha dos equipamentos, produtos e materiais necessarios a prestacéo dos servicos com a qualidade requerida.
Ressalta-se que a realizagdo de despesas dessa natureza € admitida por estar vinculada aos objetivos institucionais da
UNIVESP.

A presente contrata¢@o encontra respaldo institucional considerando o alinhamento da contratacdo e seu objetivo, tendo em vista
a necessidade da realizacdo de a¢cbes de capacitacao e qualificacdo, reunides de trabalho, reunides com o Conselho Fiscal,
Conselho de Curadores, Conselho Estadual de Educagédo e demais reunides e eventos ao longo do ano.

Considerando o ano de 2025, sem prejuizo de, a qualquer tempo, serem incluidos novos compromissos, 0s seguintes eventos
abaixo faréo parte do calendéario deste ano:

| 14/05/2025
Conselho Fiscal 06/08/2025
03/12/2025
| 19/06/2025
Conselho de Curadores 18/09/2025
11/12/2025

Considerando que se trata de servico comum, justifica a formacao de Registro de precos.

O ndo atendimento da demanda afetara negativamente a realizacdo das reunides de trabalho, capacitacdes e eventos
programados ao longo do ano, ou nos demais eventos que possam surgir de forma extraordinaria, levando a insatisfagcao e
desmotivacéo dos participantes.

3. Arearequisitante
Setor Requisitante: Gabinete da Presidéncia;

Nome e Cargo do responséavel: Aline de Freitas Oliveira Costa, Coordenadora de Equipe Técnica
E-mail: aline.oliveira@univesp.br
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4. Descricdo dos requisitos da contratagao

A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos indispensaveis, garantindo a adequada prestagdo do servico de

coffee break e permitindo a selecéo da proposta mais vantajosa:

4.1.0 servigo de Coffee Break, corresponde ao fornecimento de itens alimenticios, envolvendo comidas e bebidas, frias e
guentes.

4.2.No preco ofertado, deverdo estar incluidos: os servicos de montagem e desmontagem das mesas e 0s materiais
descartaveis e ndo descartaveis que se fizerem necessarios.
4.3. A Contratada devera disponibilizar mesas (nos locais que ndo possuam) e prepara-las para servir Coffee Break.

4.4. A Contratada devera disponibilizar mesas de apoio (nos locais que nao possuam) para a equipe responsavel pela execucéo
dos servicos.

4.5. No preco ofertado deverd estar incluso custos com pessoal, transporte, servigcos de montagem e desmontagem das mesas
e 0s materiais descartaveis e ndo descartaveis que se fizerem necessarios;
4.6. 0 tamanho dos salgados devera ser de, aproximadamente, 25g (vinte e cinco gramas).
4.7.0 tamanho dos bolos devera ser compativel com peso entre 360g e 400g.
4.8.Doces: O tamanho dos doces para cada evento, serdo compativeis com o peso abaixo indicado e disponibilizados em
caixas, que serdo fornecidos no Coffee Break, conforme as opg¢des a seguir:
4.8.1. Brigadeiro (minimo 20g);
4.8.2. Beijinho (minimo 20g);
4.8.3. Carolina (minimo 35g);
4.8.4. Mini Sonho (minimo 25g);
4.8.5. Mini P&o de Mel (minimo 60g);
4.8.6. Mini Churros (25g).
4.9.Sucos: os tipos de sucos para cada evento, serdo disponibilizados em caixas, que serdo fornecidos no Coffee Break,
podendo ser solicitado sem agucar/light.
4.10. Café: deverd ser ndo-adogado e acondicionado em garrafas térmicas e mantido quente e fresco durante todo o servico.
4.11. Leite: devera ser ndo-adocado e fornecido em recipientes préprios e disponibilizado nas opg¢des quente e frio durante
todo o servigo.
4.12. Montagem e desmontagem: Neste item, esta incluso a disponibilizacdo de mesas de apoio, montagem e
desmontagem das mesas e o servico de fornecimento no local do evento.
4.13. A estimativa para a prestagdo dos servi¢os, sera de 30 eventos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.
4.14. Os servicos serdo solicitados a empresa CONTRATADA, de acordo com a necessidade efetivamente verificada, em
datas e horéarios previamente estabelecidos e serdo informados por e-mail pela CONTRATANTE, o qual contera todas as
informacgBes sobre o evento: local, data e horario e demais informacdes pertinentes.
4.15. A Notificacdo de Fornecimento sera enviada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de realizacéo do
evento.
4.16. A CONTRATADA ter& 8 (oito) horas corridas, para confirmar o recebimento do e-mail, com o “De Acordo” e confirmando
a programacéo para entrega dos insumos.
4.17. A empresa CONTRATADA devera cumprir com 0s prazos e horarios previamente estabelecidos e providenciar a
organizaco e entrega com antecedéncia minima de 1 (uma) hora antes do horéario agendado.
4.18. A CONTRATANTE, por meio de seu responsavel, devera, ao fazer seu pedido de Coffee Break, encaminhar documento
indicando os seguintes itens:
4.18.1. A duracao;
4.18.2. A guantidade de pessoas;
4.18.3. Necessidade (ou nédo) e quantidade de mesas extras.
4.19. A CONTRATADA néao podera alterar o cardapio, salvo motivo de forga maior (ocorréncia de fato inevitavel, imprevisto
e alheio a vontade do fornecedor) e mediante solicitacdo e justificativa prévia a CONTRATANTE.
4.20. Qualquer pedido de alteracdo de cardapio, por parte da CONTRATADA, devera ser realizada com, no minimo, 01 (um)
dia util de antecedéncia ao horario de realizagdo do evento.
4.21. N&o havendo prejuizos ao fornecimento, alteracdo de valores, qualidade e pontualidade do servico, a CONTRATANTE
podera, a seu critério, autorizar a alteragcdo solicitada.
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4.22. Os itens de Coffee Break deverdo ser entregues no local, data e hora indicados pela CONTRATANTE, adequadamente
acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacao até o momento de serem
consumidos.

5. Levantamento de mercado

Foram analisadas empresas do setor alimenticio com experiéncia na prestacdo de servicos para 6rgaos publicos e eventos
institucionais. O levantamento apontou que o modelo mais vantajoso é o Registro de Precos, permitindo contratagdes conforme
a necessidade, sem a obrigatoriedade de pedido imediato ou quantitativos fixos.

Além disso, foram verificadas contratacdes anteriores realizadas pela UNIVESP, bem como contratacdes similares em outras
instituicées publicas, destacando-se a pratica de especificacdo detalhada dos produtos e servicos, garantindo transparéncia na
concorréncia e qualidade no fornecimento.

Ressaltamos que, anteriormente a deflagracdo da presente contratacdo, constante da fase preparatoria, foi realizada a consulta
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG) para analise e deliberacdo acerca dos procedimentos de
Intencdo de Registro de Precos (IRP’s) em andamento. Conforme ANEXO I, observa-se 4 (quatro) Intencdes de Registros de
Precos em aberto, nos seguintes 6rgdos gerenciadores:

Orgéo da UASG UASG Gerenciadora N° da IRP Objeto
5320 - ERJ - 927342 - AUTARQUIA 927342 — Contratacdo de empresa especializada
ESTADO DO RIO DE SERVICOS DE 00014/2025 em fornecimento de kit lanche e
DE JANEIRO OBRAS DE MARICA servico de buffet
i i Contratacdo de Servigco Especializado
52000 110402 - EMFA 110402 — de Buffet e Coffee-Break para atender
MINISTERIO ESCOLA SUPERIOR 00002/2025 0s eventos institucionais da Escola
DEFESA DE GUERRA/RJ i
Superior de Guerra
Contratacdo de empresa especializada
DE JUSTICA DO DE JUSTICA DO 925814 — em Palmas-TO. para almoco e iantar
ESTADO DE ESTADO DE 00006/2025 ara atonder hb nooessitados do
TOCANTINS TOCANTINS P ras
Poder Judiciario do estado do
Tocantins.
Contratacdo de empresa especializada
DE JUSTICA DO DE JUSTIGA DO 925814 ~ C(F)Jffe bre%k co guetel lanche e café da
ESTADO DE ESTADO DE 00007/2025 manha par'a at?ander’as necessidades
TOCANTINS TOCANTINS do Tribunal de Justica do Estado do
Tocantins.

Contudo, as referidas IRPs ndo poderdo ser consideradas para fins de ades&o, uma vez que 0s servi¢os objeto da presente
contratacéo serdo executados exclusivamente na cidade de Sdo Paulo/SP, o que inviabiliza a logistica e o atendimento por
fornecedores vinculados as atas gerenciadas por érgdos sediados em outros estados. A restricdo geografica comprometeria o
atendimento adequado as demandas da UNIVESP, especialmente diante da necessidade de prestacéo pontual e presencial dos
servigos alimentares.

6. Descri¢cdo da solucdo como um todo

A solucéo serd atendida pela contratacéo de empresa especializada para realizacdo do fornecimento de coffee break nas acfes
de capacitacdo e qualificacdo, reunifes de trabalho e eventos vinculados aos objetivos institucionais, pelo periodo de 12 meses,
considerando a realizacdo da contratagdo por meio do Registro de Precos, permitindo contratacdes conforme a necessidade,
sem a obrigatoriedade de pedido imediato ou quantitativos fixos.

A prestagdo dos servigos de coffee break devera ser realizada nos locais indicados pela UNIVESP, dentro dos limites do
municipio de S&o Paulo.

Os eventos acontecerdo usualmente durante a semana (de segunda a sexta-feira), dentro do horario das 8 as 19 horas. O horério
do fornecimento dos lanches é determinado pelo horario de intervalo dos treinamentos, a ser informado via mensagem eletrénica
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pelo ORGAO GERENCIADOR a4 DETENTORA da Ata de Registro de Precos, ap6s a emissdo da nota de empenho e Ordem de
Servico. A prestacdo de servicos podera recair, excepcionalmente, aos sabados, domingos e feriados.

A contratacdo sera fiscalizada por servidor(es) designados pela instituicdo, objetivando fiscalizar o cumprimento do contrato de
forma integral.

Todos os procedimentos para a execugao do presente objeto deverdo estar de acordo com a legislagao em vigor referente as
boas praticas para servicos de alimentacdo. A empresa devera possuir Licenca de Funcionamento valida, emitida pela Vigilancia
Sanitaria Municipal ou Estadual, conforme o caso; Certiddo de Registro valido junto ao Conselho Regional de Nutricionistas, com
indicacdo do Nutricionista Responséavel Técnico.

Os alimentos fornecidos deverdo estar de acordo com a legislacdo vigente quanto a sua qualidade sanitaria, embalagem,
rotulagem e regulamentos técnicos de identidade e qualidade expedidos pelos érgdos competentes do Ministério da Saude e do
Ministério da Agricultura. Todos os alimentos deverdo estar dentro do prazo de validade para o consumo, a temperatura
adequada e de acordo com a legislacdo vigente. Deverao ser preparados obrigatoriamente no dia do evento, ou em periodo
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, e devidamente higienizados, respeitando as normas técnicas de preparo e distribuicdo de
alimentos contidos em leis, decretos e portarias que envolvam os produtos e processos no controle higiénico e sanitario dos
alimentos.

A Nota de Empenho e a respectiva Ordem de Servigo serdo encaminhadas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias da data
de realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 20 pessoas) e de 5 (cinco) dias para os demais eventos.

7. Estimativa das quantidades

As estimativas das quantidades necessarias para a contratacao foram realizadas com base nos quantitativos totais constantes
da anterior Ata de Registro de Precos vigente (ANEXO 1), o consumo efetivo dos itens, bem como a quantidade de reunides e
eventos institucionais previstos no calendéario da UNIVESP para o ano de 2025.

8. Estimativa do valor da contratacéo

O valor estimado para a contratacéo é de R$ 53.702,40 (cinquenta e trés mil, setecentos e dois reais e quarenta centavos),
com valores unitarios discriminados abaixo, considerando as necessidades da UNIVESP e as especificagdes do cardapio.

UNIDADE VALOR
Itens ITEM BEC C,lA-I:FEShIgR |\/|EDD|I(E;AQ U\lfllIA\TI:&ORFIQO QILEJSA1"\:-II\—/IIAD\SEE CONTRATADO
Mini p&o de queijo simples 22918 unidade R$ 3,05 1800 R$ 5.490,00
Mini esfiha assada de Carne 5277817 unidade R$ 2,54 300 R$ 762,00
Mini esfiha assada de queijo 5277817 unidade R$ 2,54 300 R$ 762,00
Mini esfiha assada de calabresa 5277817 unidade R$ 2,54 300 R$ 762,00
Mini coxinha de frango 5276861 unidade R$ 2,54 300 R$ 762,00
Mini croissant recheado queijo 5283167 unidade R$ 3,18 300 R$ 954,00
Mini croissant recheado queijo @ | 553147 unidade | R$3,18 300 R$ 954,00
presunto
Mini empadinha de frango 5305063 12807 unidade R$ 2,54 300 R$ 762,00
Mini empadinha de palmito 5305063 unidade R$ 2,54 300 R$ 762,00
Mini sanduiche de queijo 5277744 unidade R$ 6,89 300 R$ 2.067,00
Mini sanduiche de presunto 5277744 unidade R$ 6,89 300 R$ 2.067,00
Mini sanduiche de salame 5277744 unidade R$ 6,89 300 R$ 2.067,00
Café 5182611 litros R$ 63,56 30 R$ 1.906,80
Leite Integral 5435293 litros R$ 8,47 30 R$ 254,10
Copo descartavel para bebidas | g 39989 unidade | R$0,13 1200 R$ 156,00
quentes e frias
Mexedor de Café descartavel 5344778 unidade R$ 0,13 300 R$ 39,00
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Suco de primeira finha do tipo | 454367 iros | R$ 15,89 600 R$ 9.534,00
néctar de frutas em caixa

Bolo de laranja 2252597 unidade R$ 22,25 90 R$ 2.002,50
Bolo de chocolate 6056857 unidade R$ 23,30 300 R$ 6.990,00
Bolo de fuba 6056857 unidade R$ 23,30 300 R$ 6.990,00

Mini Brigadeiro 3197212 unidade R$ 2,65 300 R$ 795,00

Mini Beijinho 3197212 unidade R$ 2,65 300 R$ 795,00

Mini Carolina 5283612 unidade R$ 3,18 300 R$ 954,00

Mini sonho 5283612 unidade R$ 3,18 300 R$ 954,00

Mini pdo de mel 5283612 unidade R$ 3,18 300 R$ 954,00

Mini churros 5283612 unidade R$ 3,18 300 R$ 954,00

Acucar em saché 4429494 unidade R$ 0,21 900 R$ 189,00

Adocante em saché 4620135 unidade R$ 0,26 600 R$ 156,00
Copo agua 200 ml 4415787 unidade R$ 3,18 600 R$ 1.908,00
R$ 53.702,40

A presente estimativa se baseou, sobretudo, nos valores unitarios dos itens da Ata de Registro de Precos n° 04/2024, Processo
SEI 253.00000682/2023-00. Considerando que a Ata de Registro de Precos anterior foi assinada na data de fevereiro de 2024 e
de maneira a promover a recomposicdo dos precos, os valores unitarios foram corrigidos com base no indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA - IBGE), na data-base de fevereiro de 2024 a fevereiro de 2025 (ANEXO llI). O indice de correcéo
utilizado para a memoéria de calculo foi de 1,05929610, portanto, de aproximadamente 5,93%.

9. Justificativa para o parcelamento ou ndo da solucéo

N&o se aplica na presente demanda a eventual divisdo por itens, que pode acarretar prejuizo para o conjunto da solucéo,
especialmente com a perda de economia de escala. Ndo obstante, na hipétese de fragmentar em contrata¢cfes diversas, ha o
risco de uma execuc¢dao ineficiente, sobretudo por se tratar de objeto contratual que, dentre outros servi¢os, envolve a compra,
armazenamento, manuseio e o transporte de alimentos. Assim, a contratacéo parcelada do objeto, além de onerar a contratagéo,
mostra-se tecnicamente inviavel.

Considerando as caracteristicas dos eventos, que ocorrem em momento Unico, ndo se vislumbra a possibilidade de particionar
os itens que compdem a demanda.

10. Contratacbes Correlatas e/ou interdependentes

A presente contratacdo tem o objetivo de dar continuidade a prestacéo do pretendido servigo, substituindo a Ata de Registros de
Precos utilizada no processo 253.00000682/2023-00, ndo mais vigente.

11. Alinhamento entre a contratacdo e o planejamento

A referida contratacdo esta adequadamente prevista e alinhada ao Plano Anual de Contratacfes do exercicio de 2025, registrada
sob o cédigo 481201-5/2025 no portal do ComprasGOV, do Governo Federal.

12. Beneficios a serem alcan¢cados coma contratacéo

O fornecimento de coffee break possui beneficios diretos e indiretos, tendo em vista que sua contratagdo visa tornar mais
produtivos os eventos de maior duracdo, bem como evita o deslocamento dos participantes de forma a permanecer o maior
numero possivel de pessoas nos referidos eventos. Sua contratagcao impacta nos resultados pretendidos pelo 6rgao nos eventos
oferecidos, favorece o aprendizado nos casos de eventos de capacitacdo, contribui para um melhor clima organizacional, maior
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conforto e satisfacdo dos participantes, interagcdo entre os servidores, e consequentemente leva a um maior rendimento e ao
bem-estar dos participantes.

13. Providencias a serem adotadas

Ja existem locais apropriados para realizacdo dos eventos previstos internos, sendo que em caso de eventos externos na Capital
0 0rgdo adotara as providéncias necessarias para disponibilizacdo do local, comunicando previamente a contratada.

14. Possiveis impactos ambientais

N&o foram identificados possiveis impactos ambientais.

15. Declaracéo de viabilidade da contratacao.

Considerando o histérico do modelo de contratacdo ora pretendido ja ter sido experienciado por esta organizacdo, a solucéo
descrita pela via da contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee breaks mostra-se possivel tecnicamente e
fundamentadamente necesséria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao pretendida.

ALINE DE FREITAS OLIVEIRA COSTA
Coordenadora de Equipe Técnica

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
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ANEXO Il

MINUTA DE NOTA DE EMPENHO

UG 481201 - FUND.UNIVERSIDADE VIRTUAL DO EST.S.PAULO
Gestéao 48046 - FUND.UNIVERSIDADE VIRTUAL DO EST.S.PAULO
Data de Emissao

CNPJ/CPF/UG
Credor
Endereco
Cidade [ UF | CEP |

Origem Material

Evento uo Programa de Trabalho | Fonte Natureza UGR PI PTRES
Despesa
No Processo Acordo
Tipo de Empenho Ref Dispensa
Licitacdo Modalidade
Empenho Orig. N° Contrato [NeOC ]
Més Valor
Item Unidade de Quantidade Preco Preco
Medida Unitario Total

Descricdo: NOTA DE EMPENHO

Total ou Valor a
Transportar R$
Local da Entrega
Data da Entrega

MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES
13358752801
Ordenador da Despesa

Responsavel pela
emisséo

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD
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ANEXO Il

MODELO(S) REFERENTE(S) A PLANILHA DE PROPOSTA

ANEXO I11.1

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Agéncia do Banco do Brasil:

Conta do Banco do Brasil:

Unidade Quantidade
. total para s
Lote Item BEC | ltem Descricéo de s 30 Valor Unitério | Valor Total por Item
medida eventos
1 | Minipdodequeijo |\ iaqe | 1800 R$ R$
simples
Mini esfiha assada de .
2 Carne unidade 300 R$ R$
3 Mini esfiha qssada de unidade 300 RS RS
queijo
4 Mini esfiha assada de unidade 300 R$ R$
calabresa
Mini coxinha de .
5 frango unidade 300 R$ R$
Mini croissant .
6 recheado queijo unidade 300 R$ R$
Mini croissant
7 recheado queijo e unidade 300 R$ R$
presunto
Mini empadinha de .
1 22918 8 frango unidade 300 R$ R$
g | Miniempadinhade | ;)46 300 R$ RS$
palmito
10 | Minisanduichede | .40 300 R$ RS$
queijo
11 | Minisanduichede | g0 300 R$ R$
presunto
12 Mini sanduiche de unidade 300 R$ R$
salame
13 Café litros 30 R$ R$
14 Leite Integral litros 30 R$ R$
Copo descartavel
15 | para bebidas quentes | unidade 1200 R$ R$
e frias
16 | MexedordeCafé |\ ide| 300 RS RS
descartavel

it

B Yot
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Suco de primeira
17 | linha do tipo néctar litros 600 R$ R$

de frutas em caixa
18 Bolo de laranja unidade 90 R$ R$
19 Bolo de chocolate unidade 300 R$ R$
20 Bolo de fuba unidade 300 R$ R$
21 Mini Brigadeiro unidade 300 R$ R$
22 Mini Beijinho unidade 300 R$ R$
23 Mini Carolina unidade 300 R$ R$
24 Mini sonho unidade 300 R$ R$
25 Mini pdo de mel unidade 300 R$ R$
26 Mini churros unidade 300 R$ R$
27 Acgucar em saché unidade 900 R$ R$
28 | Adogante em saché | unidade 600 R$ R$
29 Copo agua 200 ml | unidade 600 R$ R$
Valor total da Contrata¢éo R$

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

(Local e data)

(Nome/assinatura do Representante Legal)

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
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ANEXO IV.1

MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de representante legal de (nome empresarial ou denominacéo),
interessado em participar do Pregao Eletrébnicon® /| Processon® /| , DECLARO, sob as penas

da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a salide e seguranca no trabalho, nos termos do paragrafo Unico do artigo
117 da Constituicdo Estadual; e

b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedac&o prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redagéo
dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD
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ANEXO IV.2

DECLARACAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDICOES E PECULIARIDADES DA
CONTRATACAO
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de responsavel técnico de (nome empresarial ou denominacéo),
interessado em participar do Pregao Eletrdnico n°® /___, Processo n° /___, DECLARO que o licitante

tem conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo, que nédo realizou a vistoria prévia
prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos,
optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hip6tese modificacdes nos precgos, prazos ou condi¢fes ajustadas, tampouco alegar
guaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou
informacgdes sobre o(s) local(is) em que seréa realizado o objeto da licitagao.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificacdo do responsével técnico)

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD



ANEXO V
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Ordem de Servigo N° XXXX/XXXX
Data da Emissao: XX/XX/XXXX
Processo SEI Ne°:

Objeto:

Nota de Empenho N°:

1. DADOS DA CONTRATADA

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Agéncia do Banco do Brasil:

Conta do Banco do Brasil:

2. DETALHAMENTO DO SERVICO

Tipo de evento:

Data do evento:

Horario:

Local:

Estimativa de Publico:

Necessita De Mesas Extras? | () SIM. Quantas mesas?

() NAO
3. ITENS SOLICITADOS:

Item Descricéo Quantidade | Valor Unitéario Valor Total
1 Mini p&o de gueijo simples R$ R$
2 Mini esfiha assada de Carne R$ R$
3 Mini esfiha assada de queijo R$ R$
4 Mini esfiha assada de calabresa R$ R$
5 Mini coxinha de frango R$ R$
6 Mini croissant recheado queijo R$ R$
7 Mini croissant recheado gueijo e presunto R$ R$
8 Mini empadinha de frango R$ R$
9 Mini empadinha de palmito R$ R$
10 Mini sanduiche de gueijo R$ R$
11 Mini sanduiche de presunto R$ R$
12 Mini sanduiche de salame R$ R$
13 Café R$ R$
14 Leite Integral R$ R$
15 Copo descartavel para bebidas quentes e frias R$ R$
16 Mexedor de Café descartvel R$ R$
17 Suco de primeira linha dq tipo néctar de frutas RS RS

em caixa
18 Bolo de laranja R$ R$

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
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19 Bolo de chocolate R$ R$
20 Bolo de fuba R$ R$
21 Mini Brigadeiro R$ R$
22 Mini Beijinho R$ R$
23 Mini Carolina R$ R$
24 Mini sonho R$ R$
25 Mini pdo de mel R$ R$
26 Mini churros R$ R$
27 Acucar em saché R$ R$
28 Adocante em saché R$ R$
29 Copo agua 200 ml R$ R$
Valor Total R$

4. RESPONSAVEL PELA SOLICITAGCAO

Nome
Telefone:
E-mail:

Sao Paulo, xx de xxxx de 202x

Assinatura do Responsavel Téchico
Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo

Representante Legal da Contratada
XXXXX

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD



ANEXO VI

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO SEI N° XXXXXXX
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXXXX

A Fundacdo Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo — Univesp, por
intermédio da Equipe Técnica de LicitagGes e Contratos, com sede na Avenida Paulista, nimero 352, 14°
andar — Bela Vista, CEP 01310-000, na cidade de S&o Paulo — SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
17.455.396/0001-64, neste ato representada pelo presidente Marcos Augusto Francisco Borges, inscrito no
CPF sob o n°® 133.587.528-01, no uso da competéncia conferida pela legislagao aplicavel, considerando o
resultado obtido conforme o processo administrativo n.° 253.00000114/2025-62, resolve celebrar a presente
ATA de REGISTRO DE PRECOS, procedendo ao registro dos precos do(s) fornecedor(es) indicado(s) e
gualificado(s) nesta ata, de acordo com a classificacéo por ele(s) alcancada e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condi¢des previstas no Edital de licitagéo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, c/c o Decreto n°
11.462, de 31 de marco de 2023, e demais preceitos da legislacdo aplicdvel, e em conformidade com as
disposicbes a seguir, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de empresa
especializada em Fornecimento de Alimentagéo - Coffee Break, conforme o detalhamento e
as especificagbes técnicas constantes da documentag¢édo que constitui Anexo do Edital de
Pregéo Eletrénico n® 90008/2025, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas
cujos precgos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1.0 preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade minima a ser cotada, a
guantidade méaxima de cada item que podera ser contratada, fornecedor(es) e as demais
condi¢cdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:

Unidade Quantidade total valor Valor Total
Iltem Descricéo de (estimado para 30 e
i Unitario por Item
medida eventos)
1 Mini pdo de queijo simples unidade 1800 R$ R$
2 Mini esfiha assada de Carne unidade 300 R$ R$
3 Mini esfiha assada de queijo unidade 300 R$ R$
4 Mini esfiha assada de unidade 300 RS R$
calabresa
5 Mini coxinha de frango unidade 300 R$ R$
6 Mini croissant recheado queijo | unidade 300 R$ R$
7 Mini croissant recheado queijo unidade 300 RS R$
e presunto
8 Mini empadinha de frango unidade 300 R$ R$
9 Mini empadinha de palmito unidade 300 R$ R$
10 Mini sanduiche de queijo unidade 300 R$ R$
11 Mini sanduiche de presunto unidade 300 R$ R$
12 Mini sanduiche de salame unidade 300 R$ R$
13 Café litros 30 R$ R$
14 Leite Integral litros 30 R$ R$

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
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15 Copo descartavel para bebidas unidade 1200 RS RS
guentes e frias
16 Mexedor de Café descartdvel | unidade 300 R$ R$
17 Sucp de primeira linha dc_) tipo litros 600 RS R$
néctar de frutas em caixa
18 Bolo de laranja unidade 90 R$ R$
19 Bolo de chocolate unidade 300 R$ R$
20 Bolo de fuba unidade 300 R$ R$
21 Mini Brigadeiro unidade 300 R$ R$
22 Mini Beijinho unidade 300 R$ R$
23 Mini Carolina unidade 300 R$ R$
24 Mini sonho unidade 300 R$ R$
25 Mini p&o de mel unidade 300 R$ R$
26 Mini churros unidade 300 R$ R$
27 Acucar em saché unidade 900 R$ R$
28 Adocante em saché unidade 600 R$ R$
29 Copo agua 200 ml unidade 600 R$ R$
Valor Total R$

2.2.A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como
anexo desta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1.0 o6rgao ou entidade gerenciadora sera Fundacdo Universidade Virtual do Estado de S&o
Paulo — Univesp.

3.2.Além do érgdo ou entidade gerenciadora, ndo ha érgdos ou entidades participantes do
registro de pregos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Ndo serd admitida a adesdo a esta ata de registro de pregos, conforme justificativa
apresentada no estudo técnico preliminar.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. 0 prazo de vigéncia e validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a
partir do 1° (primeiro) dia atil subsequente & data de divulgagdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o0 pre¢o vantajoso.

5.1.1. A contratacdo decorrente da ata de registro de precos terd4 sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e serdo observadas, no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orgamentarios, bem como a previsé@o no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizac¢éo do instrumento da contratacao devera haver a indicagéo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A formalizacdo da contratacdo com os fornecedores registrados nesta ata de registro de
precos devera ocorrer no prazo de validade deste instrumento.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado
o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. As contratacfes respeitardo a ordem de classificacdo dos fornecedores registrados nesta ata.

5.5. 0 registro de fornecedores que esteja incluido nesta ata na forma de anexo - ao se verificar
a existéncia de fornecedor(es) que tenha(m) aceitado cotar o objeto com preco igual ao do
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adjudicatario ou que tenha(m) mantido sua proposta original - consiste na formacdo de
cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. A habilitacdo do(s) fornecedor(es) que compde(m) o cadastro de reserva na hip6tese a que
se refere o item 5.5, sera(do) efetuada(s) quando houver necessidade de contratacdo do(s)
fornecedor(es) remanescente(s), por impossibilidade de atendimento da demanda pelo
signatario da ata, observada a disciplina estabelecida nesta ata e no instrumento convocatério
mencionado no item 1.1.

5.7.0 prego registrado, com indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia desta ata de registro de precos.

5.8. Caso se caracterize hipétese de impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario
da ata de que trata o item 5.6, observado o disposto no referido item, ficara facultado a
Administracdo convocar os fornecedores remanescentes do cadastro de reserva, na ordem
de classificacdo, para contratacao nas condic8es propostas pelo primeiro classificado.

5.8.1. Na hipétese de nenhum dos fornecedores que tenham aceitado cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratacéo nas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado nos termos da subdivisdo acima, a
Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualiza¢do na forma
prevista na documentacdo que integra o instrumento convocatério mencionado no
item 1.1, podera:

5.8.1.1. Convocar para negociacdo os fornecedores remanescentes que
tenham mantido sua proposta original, quando houver, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatéario;

5.8.1.2.  Adjudicar e celebrar a contratacdo nas condi¢bes ofertadas pelos
fornecedores remanescentes, observado o disposto nas subdivisbes deste
item 5 e a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicao.

5.9. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigBes
estabelecidas, mas n&o obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de
licitacéo especifica para a contratacao pretendida, desde que devidamente justificada.

5.10. No prazo de validade deste instrumento, o(s) 6rgéo(s) ou entidade(s) participante(s)
ndo participara(do) em outra ata de registro de pregcos com o mesmo objeto, salvo na hipdtese
do inciso VIII do caput do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, quando for o caso.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados em decorréncia de eventual reducéo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas
seguintes situagdes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacéo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou da superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados.

6.2. E previsto reajustamento dos precos registrados nesta ata, observados 0s mesmos critérios
estabelecidos no instrumento convocatério mencionado no item 1.1 para o reajustamento dos
precos de eventual contratacdo dela decorrente.

6.2.1. Caso seja(m) realizado(s) reajustamento(s) dos precos desta ata, somente
cabera reajustamento dos precos de eventual contratacao dela decorrente se forem
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observados os requisitos especificados no respectivo instrumento, e for ultrapassado
o interregno minimo de 1 (um) ano contado a partir dos efeitos do Ultimo
reajustamento dos precos desta ata anterior a celebracao da referida contratacéo.
No caso de reajustamento(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1
(um) ano sera contado a partir dos efeitos do Ultimo reajustamento.

Vedacdao a acréscimo de quantitativos

6.3. E vedado:
a) efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precgos.

7. NEGOCIACAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1.Quando, por motivo superveniente, o preco registrado se tornar superior aquele praticado no
mercado, o érgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a sua
reducéo.

7.1.1. Quando for exitosa a negociagdo a que alude a subdivisdo acima, o 6rgdo ou
entidade gerenciadora comunicara o novo prego aos 0rgdos e entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos, para que realizem
negociagdo com vistas a alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lein®14.133, de 2021.

7.1.2. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicagdo de penalidades administrativas, caso ndo aceite reduzir
seu preco aos valores praticados pelo mercado.

7.1.2.1. Na hipétese prevista na subdivisdo acima, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem
de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores
de mercado, observado o disposto no item 9.1.3.
7.1.2.1.1. O érgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro
de precos, nos termos do disposto no item 9.2, e adotara as medidas
cabiveis para a obtencdo de contratacdo mais vantajosa, caso, has
negociagbes a que alude a subdivisdo acima, os fornecedores do
cadastro de reserva ndo aceitem reduzir seus precos aos valores de
mercado.
7.2.Quando o preco praticado no mercado se tornar superior ao preco registrado, o fornecedor
podera requerer ao 6rgdo ou entidade gerenciadora a alteracao do preco registrado, desde
que observe 0s requisitos especificados no item 7.2.1.

7.2.1. O requerimento a que alude o item 7.2 devera observar o disposto no item

6.1 e estar acompanhado de:

a) prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento do
compromisso registrado nesta ata;

b) documentac¢do comprobatéria da inviabilidade de manutencéo do
preco registrado.

7.2.2. Na hipétese de ndo comprovacado dos requisitos especificados nos itens 7.2
e7.2.1:

a) o pedido seré indeferido pelo érgédo ou entidade gerenciadora;

b) o fornecedor devera cumprir o compromisso registrado na ata sob
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem
prejuizo da aplicagcdo das sancdes cabiveis, em especial aquelas
previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
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7.2.3. Quando realizado o cancelamento do registro do fornecedor a que alude a
alinea “b” doitem 7.2.2, 0 6rgao ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam manter
seus precos registrados, observado o disposto no item 5.6.

7.2.3.1. O o6rgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de
precos, nos termos do item 9.2, e adotard as medidas cabiveis para a
obtencdo da contratagdo mais vantajosa, caso ndo obtenha éxito nas
negociacdes a que alude a subdivisdo acima.

7.2.4. Quando forem comprovados 0s requisitos estabelecidos nositens 7.2 e 7.2.1,
0 6rgédo ou entidade gerenciadora:

a) alterara o preco registrado, observados os valores praticados pelo
mercado, no limite do impacto causado pelos fatos supervenientes
ensejadores da inviabilidade de manutencéo do preco inicial;

b) comunicara o novo preco aos 6rgdos e entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes desta ata de registro de precos, para
eventual alteracéo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei
n°®14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nesta ata de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo 6érgdo ou entidade gerenciadora entre 0s 0rgaos ou
entidades participantes do registro de precos e, caso seja admitida a adeséo no item 4 deste
instrumento, 6rgaos ou entidades nado participantes, nas seguintes condi¢des:

a) de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou

b) de érgdo ou entidade participante para érgao ou entidade ndo participante, caso seja
admitida a adesao no item 4 deste instrumento, hipétese em que serdo observados
os limites previstos no art. 86 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. 0 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
sera considerado participante para fins do remanejamento.

8.3. 0 6rgao ou entidade gerenciadora somente autorizara o remanejamento solicitado que seja
justificado pelo solicitante, se houver prévia anuéncia do fornecedor e do 6rgdo ou entidade
gue sofrer reducéo dos quantitativos informados.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

9.1. O érgdo ou entidade gerenciadora cancelara o registro do fornecedor quando este:
a) descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

b) se recusar a formalizar a contratacdo no prazo e condi¢bes estabelecidos pela
Administracéo sem justificativa aceitavel;

€) ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no item 7.2.2; ou

d) for apenado com sancéo prevista no inciso 1l do caput do art. 156 da Lei n©® 14.133
de 2021, aplicada no ambito da Administracao Publica do Estado de Séo Paulo, ou
sanc¢do prevista no inciso IV do caput do mesmo artigo.

9.1.1. Nahipodtese a que alude a alinea “d” da subdivisao anterior, caso a penalidade
aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia desta ata de registro de
precos, o 6rgdo ou entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada,
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decidir pela manutencédo do registro de precos, sendo vedadas novas contratacées

derivadas desta ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.1.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera
formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa.

9.1.3. Quando for cancelado o registro do fornecedor, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora podera convocar os fornecedores que comp6em o cadastro de reserva,
observados a ordem de classifica¢éo e o disposto no item 5.6.

9.1.4. O o6rgédo ou entidade participante devera informar ao 6rgdo ou entidade
gerenciadora qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

9.2. 0 ¢6rgao ou entidade gerenciadora podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente,
0S precos registrados nesta ata de registro de precos:

a) porrazéao de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso
fortuito ou forgca maior que impossibiltem o cumprimento do compromisso
registrado; ou

¢) se ndo houver éxito nas negocia¢des, nos termos dos itens 7.1.2.1.1 e 7.2.3.1.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento desta Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no instrumento convocatério mencionado no item 1.1, garantidos
o contraditério e a ampla defesa.

10.1.1. As sanc¢des cabiveis também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva no registro de precos que, convocados, ndo honrarem o0 compromisso
assumido injustificadamente.

10.2. E da competéncia do 6rgéo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a
ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata
de registro de preco, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relagéo as suas proprias contratacoes.

10.3. E da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade participante, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de pregos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do
descumprimento das obriga¢gBes contratuais, em relagcdo as suas proprias contratacdes.

10.4. O 6rgéo ou entidade participante devera informar ao 6rgédo ou entidade gerenciadora
as ocorréncias de que trata o item 9.1.4, para a finalidade indicada nessa disposicéo.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. Os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos estardo obrigados a
celebrar as contratacdes que dela poderdo advir nas condi¢des estabelecidas, observado o
disposto no instrumento convocatério mencionado no item 1.1 e neste instrumento.

11.1.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a celebrar
contratacBes decorrentes desta ata de registro de precos, observando-se o disposto
no item 5.9.

11.2. A contratacdo com os fornecedores registrados nesta ata sera formalizada pelo 6rgéo
ou entidade interessada mediante a emissdo de nota de empenho, cuja minuta integra como
Anexo Il o instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

11.2.1. Se, por ocasido da formalizacdo da contratacdo, algum dos documentos
apresentados pelo fornecedor para fins de comprovacdo das condicbes de
habilitacdo estiver com o prazo de validade expirado, o érgéo ou entidade interessada
verificard a situacdo por meio eletronico habil de informagBes e certificard a

Esse documento foi assinado por MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES e Tereza Cristina dos Santos de Sousa. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/UW4YY-E92M4-U3FYK-5RLSD



regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatérios,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima
por meio eletrénico habil de informacdes, o fornecedor sera notificado para, no prazo
de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade mediante a
apresentacéo das certiddes respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo ndo se realizar.

11.2.3. Constitui condigcdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome
do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condicdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram
suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

11.2.4. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condicdes de
participagdo no certame, serdo novamente consultados, previamente a celebracéo
da contratacado, os cadastros especificados no instrumento convocatério mencionado
no item 1.1.

11.2.5. Constitui(em), igualmente, condi¢@o(des) para a celebracdo da contratacdo:

11.2.5.1. a apresentacdo do(s) documento(s) que o fornecedor, a época do
certame, houver se comprometido a exibir por ocasido da celebracdo da
contratacdo por meio de declaragdo especifica, caso exigida na
documentacdo que integra como Anexo 0O instrumento convocatério
mencionado no item 1.1;

11.2.5.2. aindicacdo de gestor encarregado de representar o fornecedor com
exclusividade perante o Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa
(se admitida a participagdo de cooperativa no instrumento convocatério
mencionado no item 1.1);

11.3. O fornecedor ter4 o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocacao, para comparecer perante a Unidade Contratante para a retirada da nota de
empenho ou, alternativamente, solicitar o seu envio por meio eletrénico, sob pena de
decadéncia, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

11.3.1. O prazo para formalizacdo da contratacéo previsto na subdivisdo anterior
podera ser prorrogado por igual periodo, por solicitagao justificada do interessado e
aceita pela Administracéo;

11.3.2. O ndo comparecimento do fornecedor para retirar a nota de empenho ou,
guando solicitado o seu envio por meio eletrbnico, a auséncia de envio de
confirmacdo de recebimento dentro do prazo previsto na subdivisdo anterior
importard na recusa a contratacao, sujeita a aplicacdo das sanc¢fes cabiveis.

11.3.3. A retirada da Nota de Empenho ou, quando solicitado o seu envio por meio
eletrbnico, o envio de confirmacdo de recebimento, implica o reconhecimento pelo
fornecedor:

11.3.3.1. de que referida Nota esta substituindo o instrumento de contrato,
aplicando-se a relagéo juridica ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n°
14.133, de 2021;

11.3.3.2. de que estd vinculado as previsbes contidas no instrumento
convocatério mencionado no item 1.1 e seus Anexos e a sua proposta;

11.3.3.3. de que se aplicam as omiss@es as disposicdes da Lei n°® 14.133, de
2021, e normas regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as
disposicbes da Lei n® 8.078, de 1990, e principios gerais dos contratos;

11.3.3.4. de que as hipoteses de extingdo da contratagdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.3.3.5. dos direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da Lei
n®14.133, de 2021;
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11.3.3.6. de que as condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas no
instrumento convocatério mencionado no item 1.1 deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia da contratacéo.

11.3.3.7. de que serdo observados a Lei n°® 12.846, de 2013, e o Decreto
estadual n° 69.588, de 2025, e as vedacdes constantes do Decreto estadual
n° 68.829, de 2024, e dos artigos 14 e 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133
de 2021.

11.4. As condicBes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigacfes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condicbes do ajuste, encontram-se definidos na documentacdo que integra o
instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

11.5. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a
contratacdo de item(ns) especifico(s) do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 1 (uma) via, que, depois de lida e achada
em ordem, vai assinada pelo(a) representante do 6rgdo ou entidade gerenciadora e pelo(as) representante(s)
do(s) fornecedor(es) registrado(s), e por testemunhas, todos abaixo identificados.

Sao Paulo, xxxx de xxxxx de xxxx

Representante legal do érgdo ou entidade gerenciadora
Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

TESTEMUNHAS:
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:
a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestagcfes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonéancia
com o estabelecido na Resolugédo n° 01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrdnico do Tribunal de

Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei

Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cdadigo de Processo Civil;

d) as informagfes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das

Instrugbes n°01/2024, conforme “Declaragao(bes) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito

de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL E DATA: Sao Paulo, na data da assinatura eletrénica.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAQAO DO CERTAME ou RATIFICAQAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAC}AO:

Nome:
Cargo:
CPF:
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Assinatura digital

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura digital

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura digital

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura digital
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ANEXO VI
CADASTRO DE RESERVA

Obedecendo a ordem de classificacao, segue relacéo de fornecedores que aceitaram cotar o(s) item(ns)

com precos iguais aos do adjudicatario:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominacéo, CNPJ/MF, endereco,
contatos, representante)

Modelo Prazo de

Marca se . . arantia ou

.~ |(se aplicavel aplgcével . ngn_udade ngn_udade Valor \?alidade (se

Item|[Especificacdo Unidade| maxima a | minima a o

conforme | conforme ser cotada | ser cotada Un aplicavel
Edital/ Aviso)| Edital/ conforme

Aviso) Edital/ Aviso)

Obedecendo a ordem de classificacdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominacdo, CNPJ/MF, endereco,
contatos, representante)

Modelo Prazo de

Marca se . . arantia ou

.~ |(se aplicavel aplgcével . ngn'tldade ngnndade Valor \?alidade (se

ltemEspecificacdo Unidade| maxima a | minima a C

conforme | conforme ser cotada | ser cotada Un aplicavel
Edital/ Aviso)| Edital/ conforme

Aviso) Edital/ Aviso)

Assinado eletronicamente por:
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