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CONTRATANTE (UASG)
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OBJETO

Contratagao da Prestacao de Servicos de Recepcédo, a serem executados com
regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, com a efetiva cobertura dos
postos designados, para atender as necessidades da Universidade Virtual do
Estado de S&o Paulo - UNIVESP, localizada na Avenida Paulista, n® 352, 14°
e 15° andares - Bela Vista, Sao Paulo/SP, CEP 01310-000, com
disponibilizagédo de 4 (quatro) postos de recepcionista em regime de 44
(quarenta e quatro) horas semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14°
andar e 2 (dois) postos para o 15° andar, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
Sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n°® 14.133, de 2021

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 14/01/2026 as 10h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor prego

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

Baixe o app Compras.g@:br
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FUNDAGAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP
PREGAO ELETRONICO N° 16/2025.

Processo Administrativo n® 253.00000261/2025-32

Torna-se publico que a FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO
(UNIVESP), por meio da Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos, sediada na Av. Paulista, n° 352, 14° andar
- Bela Vista, Sdo Paulo/SP, CEP 01310-000, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de
marco de 2023, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da
legislagado aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus Anexos,
observando-se as subdivisbes subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratagdo da Prestacdo de Servicos de Recepgédo, a serem
executados com regime de dedicagido exclusiva de mao de obra, com a efetiva cobertura dos
postos designados, para atender as necessidades da Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo
- UNIVESP, localizada na Avenida Paulista, n° 352, 14° e 15° andares - Bela Vista, Sao Paulo/SP,
CEP 01310-000, com disponibilizagao de 4 (quatro) postos de recepcionista em regime de 44
(quarenta e quatro) horas semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14° andar e 2 (dois) postos
para o 15° andar, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo unico, formado por mais de um item, conforme definido no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta global do valor de contratacao,
contando-se os precos para todos os itens que o compoéem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 n&o se aplica no presente procedimento, por n&o se tratar de licitagdo
para registro de precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITAGCAO

3.1. Poderéao participar deste Pregéo os interessados que atuarem em atividade compativel com o
objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1.0s interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
3° (terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
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do sistema ou do 6rgdao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregédo ou a alteragdo dos registros tao logo
identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

A nao observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para
as microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para as cooperativas que atendam
ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, para o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual — MEL.

Em relagéo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para
as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1.A presente licitagdo é de participagdo ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento
favorecido constantes dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, observado
o disposto no § 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

Nao poderao disputar esta licitagao:
3.6.1.aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados,
observado o disposto nos §§ 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.3.empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto nos §§ 2° e 4° do art. 14 da
Lei n° 14.133, de 2021;

3.6.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.6.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

3.6.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes anélogas as de escravo ou por contratagcao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.8.agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
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3.6.9.aquele que nao tenha representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagcédo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente
publico do 6rgédo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

3.7.1.A vedagao de participagédo de agente publico do 6rgao ou entidade licitante ou contratante
de que trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.8. Oimpedimento decorrente de imposi¢ao de sangéo de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancgao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10. Sera admitida a participagéo de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

3.10.1. Sera vedada a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, de mais de
um consoércio ou de forma isolada, nos termos do art. 15, inc. IV, da Lei n® 14.133, de 2021.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco total da contratacéao, calculado pelo valor mensal multiplicado pelo prazo de vigéncia
do contrato, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1.esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como que
a proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatdrio;

4.3.2.ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

4.3.3.ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;
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4.3.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte que atenda ao disposto
no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3°do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a hipétese
de se verificar uma das excecdes dos §§ 1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme especificado
nos itens 4.4.1 e 4.4.2 subsequentes.

4.4.1.Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite
estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado,
quando houver, em subdivisdo do item 3.5.

4.4.2.Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizagdao da licitacdo, tenham celebrado contratos com a
Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art.
4° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.3.Na hipétese de se verificar uma das excegdes especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2,
ou de ndo cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante
devera assinalar o campo “nao”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123, de 2006.

4.4.4 Na hipétese de item para participagao exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, a assinalagao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item.

4.4.5.Na hipétese de itens em que a participagdo ndo seja exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

A falsidade da declaracéo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante as san¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sessao publica.

Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apods os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.

Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua
desconexao.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1.Valor global da contratacdo, os precos unitarios serdao inseridos na proposta
comercial conforme modelo de proposta anexo ao presente edital.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob
alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacao
legal de retengéo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam
estabelecidos na legislagao vigente.

As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante
as vedacgdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo poderao aplicar os beneficios
decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo
com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1.Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagao descrita na subdivisdo
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples
Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situagao de
vedagédo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1°, inc. I, da Lei Complementar n® 123,
de 2006, apresentando a Administragao a comprovagéo da exclusdo ou o seu respectivo
protocolo.

5.6.2.Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdiviséo
acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéo fazendario
competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos
termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde a documentagéo que integra este Edital, assumindo
0 proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigio.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagbes publicas.

O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a
responsabilizagao pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogédo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inc. IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da
Constituicdo do Estado de Sdo Paulo; ou condenagédo dos agentes publicos responsaveis e do
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Contratado ao pagamento de indenizagéo pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sessao publica.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro € os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor global da contratacao.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas neste Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$
3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).

O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado, definido no inicio deste
Edital.

Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
segundo o qual os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1. A etapa de lances da sessé&o publica terd duracéo de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo acima, sera
de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisbes anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem de classificagéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagodes.

6.11.5. Apods o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
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6.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nas subdivisbes anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregao, o
sistema eletrdénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte
e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico
utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagdo a hipétese de itens nao exclusivos para participagcdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagédo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagao néo se
enquadre nas vedacdes dos §§ 1° e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara
em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido na subdivisdo acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nas subdivisbes
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

6.18.5. Nado se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, na hipdtese em que o objeto tenha valor estimado superior
ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja
especificado, quando houver, em subdivisdo do item 3.5.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no
inicio deste Edital e no item 6.11).
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6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate seréo
aqueles previstos no caput do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

6.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos
de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da
Lein®14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de S&o Paulo;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.19.3. Caso persista o0 empate apds obedecido o disposto no caput e no § 1° do art. 60 da
Lei n°® 14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e
horario que serdao divulgados por meio de mensagem no sistema, sendo facultada a
presenga a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese de a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro
podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacéo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do or¢camento
estimado definido pela Administragao.

6.20.2. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.20.3. O resultado da negociagao seréa divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada,
acompanhada, se for o caso, de documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do
pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido n&o é suficiente para o envio da
documentacéo exigida.

6.21. Apébs a negociagdo do prego, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14
dalein®14.133, de 2021, na legislagao correlata, e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto
a existéncia de sangao que impega a participagao no certame ou a futura contratagao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1.Sicaf;

7.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4.Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAL, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

7.1.5.Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

7.1.6.Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

Em relacdo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também
guanto a seu socio majoritario, por forgca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
2018, art. 29, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018,
art. 29, § 1°, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.3.2.0 licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2° c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.3.Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de
condigdo de participacéo.

Caso atendidas as condigbes de participagcdo, prosseguira a analise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se
faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5 e 4.4 deste Edital.

Verificadas as condi¢gbes de participacédo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus Anexos.
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7.6.1.Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.6.2.Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata
o item 7.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentacéo de habilitagdo do licitante
conforme disposigdes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1.contiver vicios insanaveis;
7.7.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;

7.7.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado definido para
a contratagao;

7.7.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.7.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
Anexos, desde que insanavel.

7.8. Seréao considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.8.1.A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisdo acima, sé sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.9. Em acréscimo as disposi¢cdes acima, deverao ser observados os seguintes preceitos:

7.9.1.A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio de
planilha de custos e formagao de pregos, a ser preenchida pelo licitante em relagao a sua
proposta final, conforme modelo constante de Anexo deste Edital.

7.9.2.A apresentagao de valores abaixo dos respectivos custos referentes a itens isolados da
planilha de custos e formagdo de pregcos nado caracteriza motivo suficiente para a
desclassificagdo da proposta, desde que n&o contrariem exigéncias legais.

7.9.3.A fim de assegurar o tratamento isondmico entre os licitantes, informa-se que foi(ram)
utilizado(s) o(s) seguinte(s) acordo(s), dissidio(s) ou convencéo(des) coletiva(s) de trabalho
no calculo do valor estimado pela Administragao:

a) Convencéo Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato das Empresas de Asseio e Conservagéo
do Estado de Sao Paulo (SEAC) e o Sindicato dos Trabalhadores em Empresas de Prestacdo de
Servigos de Asseio e Conservacgéo e Limpeza Urbana de Sdo Paulo (SIEMACO).

7.9.3.1. O(s) sindicato(s) e instrumento(s) coletivo(s) indicado(s) na subdivisdo acima nido séo de
utilizagdo obrigatéria pelos fornecedores, tendo em vista que a definigdo do(s) sindicato(s) e
instrumento(s) coletivo(s) adequado(s) a cada fornecedor depende do enquadramento sindical a ele
aplicavel nos termos da legislagdo vigente. Ao longo da execugdo contratual, sempre se exigira o
cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas aos quais o Contratado estiver vinculado
nos termos da legislacéo vigente.

7.9.4.E vedado ao licitante incluir na planilha de custos e formagéo de precos:

a) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢gdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagcéo
dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegcam direitos n&o previstos
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em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 135, § 1°, da Lei n° 14.133, de
2021);

b) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em acordos, convencdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administragédo Publica (art. 135, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.9.5.A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificagdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que o respectivo custo seja excluido da planilha,
observando-se o disposto no inciso Il do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.6.Na hipotese de contratagdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores serdao
glosados e os itens serdo excluidos da planilha, garantidos ampla defesa e contraditério.

7.9.7.Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

7.9.8.Sera solicitado que o licitante mais bem classificado envie, junto com sua proposta
adequada ao ultimo lance ofertado, declaragédo informando o enquadramento sindical do
licitante, a atividade econOmica preponderante e a justificativa para adogédo do(s)
instrumento(s) coletivo(s) do trabalho em que se baseia sua proposta.

7.9.8.1. O licitante mais bem classificado devera indicar os sindicatos, acordo(s) coletivo(s),
convencgao(des) coletiva(s) ou sentenga(s) normativa(s) que regem a(s) categoria(s) profissional(is) que
executara(ao) o servigo e a(s) respectiva(s) data(s)-base(s) e vigéncia(s), com base na Classificagao
Brasileira de Ocupagbes — CBO.

7.9.9.Anteriormente a celebragao da contratagao, o licitante vencedor devera apresentar:

7.9.9.1. copia da carta ou registro sindical do sindicato no qual ele declara ser enquadrado, em razédo
do regramento do enquadramento sindical previsto na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) ou por
forga de decisao judicial;

7.9.9.2. comprovagdo de capital social integralizado compativel com o numero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019, de 1974.

7.9.10. O licitante se responsabiliza pelas situagdes de ocorréncia de erro no enquadramento
sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o
enquadramento sindical declarado ou no qual o licitante ndo tenha sido representado por
6rgao de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de
julgamento das propostas, sujeitando o Contratado as san¢des previstas no art. 156, caput,
incisos lll e IV, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.11. O Contratado possui responsabilidade exclusiva pelo cometimento de erro ou fraude
no enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuagéo ou
por forga de decisao judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de
diferencas salariais e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execug¢ao dos
servigos contratados, resultante da adogao de instrumento coletivo do trabalho inadequado.

7.9.12. Devera ser observada a aderéncia ao instrumento coletivo do trabalho ao qual a
proposta do licitante esteja vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de
repactuacéo dos valores decorrentes da mao de obra, consignados na planilha de custos
e formacéao de precos do contrato, em observancia ao disposto no inc. |l do art. 135 da Lei
n® 14.133, de 2021.

Pagina 13]101
Esse documento foi assinado por Tereza Cristina dos Santos de Sousa e MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/MCSPX-K3TFP-HK8JK-WKRK3


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6019.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

do Estado de 530 Paulo

UINT\JJESP

EDITAL - PREGAO ELETRONICO UNIVESP N° 16/2025
N° COMPRAS GOV 90016/2025

7.9.13. Considerando que o objeto da licitagao consiste em prestagéo de servigos continuos
com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, cuja produtividade € mensuravel e
indicada na documentacao que integra este Edital, o licitante devera indicar a produtividade
adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual.

7.9.13.1. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou
nao esteja contida na faixa referencial de produtividade, mas seja admitida pelo Edital, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovagao de exequibilidade.

7.9.13.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

7.9.13.3. Para efeito da subdivisao anterior, admite-se a adequacao técnica da metodologia empregada
pelo licitante, visando assegurar a execugéo do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa
remuneragao do servigo.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante
comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Considerando que o custo global estimado do objeto licitado é decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de planilha elaborada pela Administracdo conforme
documentacdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de n&o aceitagdo da proposta.

7111, O licitante vencedor sera convocado a apresentar a Administragdo, por meio
eletrénico, as planilhas com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o
modelo elaborado pela Administragdo conforme documentagao anexada a este Edital, bem
como com detalhamento das Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
nos termos do disposto no § 5° do art. 56 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
os custos da contratagao.

7.12.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas.

7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGCAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagdo estdo especificados no Anexo | deste
Edital, consistindo na documentagédo necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.1.1.A documentacado exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2.Considerando que na presente licitagdo a avaliagdo prévia do local de execucao é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as
condigdes de realizagao do objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizacdo de
vistoria prévia, ou de apresentar declaracido de conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagédo, observando-se o disposto na documentagcédo que integra
este Edital como Anexo.

8.1.3.Se for permitida a participacido de pessoas juridicas em consoércio em subdivisdo do item
3, para efeito de habilitagdo técnica, caso exigida na documentagao que integra este Edital
como Anexo, sera admitido o somatoério dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econdmico-financeira, caso exigida na documentagao que integra este
Edital como Anexo, sera admitido o somatério dos valores de cada consorciado.

8.1.4.Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por
copia.
Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

Sera verificado se o licitante apresentou declaragédo de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |,
da Lein® 14.133, de 2021).

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagcao, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.7.1.Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual
n° 67.608, de 2023).

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).
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8.8.1.A nao observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°,
paragrafo unico, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

8.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdonicos oficiais de drgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.9.1.0s documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagado do pregoeiro.

8.10. A verificagao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relagao ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentacao que
integra este Edital como Anexo somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11. ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 64):

8.11.1. complementagcédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.11.2. atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitagédo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao de
uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante
cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata a
subdivis&do anterior.

8.15. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de
pequeno porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007
somente sera exigida para efeito de contratagdo, e nao como condigdo para participagdo na
licitagdo, exceto na hipoétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido
nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver,
em subdivisdo do item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante
habilitado nas condi¢cdes da subdivisdo acima deverd comprovar sua regularizagao sob
pena de decadéncia, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes cabiveis, mediante a
apresentagao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de
negativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que o licitante
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragao.
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8.16. A disciplina da adjudicagédo e da homologagao encontra-se no item 14 deste Edital.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A disciplina deste item 9 nao se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagao
para registro de precos.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. A disciplina deste item 10 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de
licitagcao para registro de pregos.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°®
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitagao do licitante:

11.3.1. aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;

11.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos;

11.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, hesse mesmo prazo,
encaminhar o recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decis&o no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagédo pessoal ou da divulgacdo da interposigdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio
eletrénico: licitacao@univesp.br
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12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

121. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou
culpa:
12.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, inclusive nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

12.1.5.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condicdes estabelecidos
pela Administragao;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucgao do contrato;

12.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:
12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as
seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.3. Na aplicacédo das sangdes serao considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A sancdo de multa sera aplicada apds regular processo administrativo, e calculada com
observancia dos seguintes pardmetros:

(1) Multa Moratéria de 0,15% (quinze centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 100 (cem) dias;
(2) Multa Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservdncia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagdo ou reposi¢cdo da garantia;
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso |
do caput do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021;
(3) Multa Compensatéria, para as infragcbes descritas nos itens 12.1.8 a 12.1.12, de 1,0% (um por cento)
a 10% (dez por cento) do valor do Contrato;
(4) Multa Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista no item 12.1.3, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato;
(5) Para infragbes descritas no item 12.1.2, a multa sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez
por cento) do valor do Contrato;
(6) Para infragGes descritas nos itens 12.1.4 a 12.1.6, a multa sera de 1,0% (um por cento) a 10% (dez
por cento) do valor do Contrato;
(7) Para infragbes descritas no item 12.1.7, a multa sera de 1,0% (um por cento) a 5,0% (cinco por cento)
do valor do Contrato;
(8) Para infragbes descritas no item 12.1.1, a multa sera de 1,0% (um por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor do Contrato.

12.4.1. A sancgado de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021,
calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicagao da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

12.7. A sang¢édo de adverténcia sera aplicada, apés regular processo administrativo, ao responsavel
em decorréncia da infragdo administrativa relacionada no item 12.1.1, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

12.8. A sancgdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apds regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos
itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando nao se justificar a imposigdo de
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penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcéo
Publica direta e indireta do Estado de S&o Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. A sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada, apés regular
processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragcbes administrativas
relacionadas nos itens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como das infragdes
administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3,12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja
extensdo e duragéo observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo no prazo e condigbes
estabelecidos pela Administragéo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizara o descumprimento total
da obrigagéo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

12.11. A apuracao de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo
de responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o
adjudicatario ou o Contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.12. As sanges sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

12.13. Da aplicagéo das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagdo, observando-se o
disposto no art. 166 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagéo da sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido
de reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, observando-
se o disposto no art. 167 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideragédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.16. A aplicagdo das sangbes previstas neste Edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao
de reparacéo integral dos danos causados a Administragao Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagcédo que integra o Edital, ou,
quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagbes e contratos da
Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos na referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de
2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160
do referido diploma legal.
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12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo federal
(art. 161 da Lein® 14.133, de 2021).

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo
da Lei n® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar a impugnacdo ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo
seguinte e-mail: licitacao@univesp.br

13.3. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

13.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional, e, caso
ocorra, sera motivada nos autos do processo de licitagao.

13.4. A decisao da impugnacao ou a resposta ao pedido de esclarecimento seréo divulgadas em
sitio eletronico oficial conforme especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

13.4.1. As decisdes das impugnacgdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serao
juntadas aos autos do processo licitatério, ficarao disponiveis para consulta por qualquer
interessado, e serdo publicadas no sistema, sem informar a identidade do responsavel pela
impugnacao ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame,
exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagéo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnacao implicara na aceitacdo tacita, pelo licitante, das condi¢ées
previstas neste Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presung¢ao de que os interessados nao
tiveram duavidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual ndo serdao admitidos
questionamentos extemporaneos.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o
objeto da licitagdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatdrio.

14.2. A disciplina da formalizagao da contratagao observara o disposto nas subdivisdes deste item
14.2.

14.2.1. Apbés a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sua
formalizacdo ocorrerd mediante a assinatura de Termo de Contrato, cuja minuta integra
este Edital como Anexo.
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14.2.1.1. Se, por ocasido da formalizagdo da contratacdo, algum dos documentos apresentados pelo
adjudicatario para fins de comprovacgao das condi¢des de habilitagdo estiver com o prazo de validade
expirado, a Administragao verificara a situagcao por meio eletrénico habil de informagdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatdrios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

14.2.1.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisao acima por meio eletrénico
habil de informacgdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar
a sua situagao de regularidade mediante a apresentagao das certidées respectivas com prazos de
validade em plena vigéncia, sob pena de a contratagcao nao se realizar.

14.2.1.3. Constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condigcdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢bes de participagdo no certame,
serdo novamente consultados, previamente a celebragao da contratagdo, os cadastros especificados
no item 7.1 deste Edital.

14.2.1.5. Constitui(em), igualmente, condigao(6es) para a celebragao da contratacio:

14.2.1.5.1. a apresentagédo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo adjudicatario
anteriormente ou por ocasido da celebragdo da contratagéo, caso exigida em disposigao(des) ou
declaragéo(bes) especifica(s) que esteja(m) prevista(s) neste instrumento ou na documentagao que
o integra como Anexo;

14.2.1.5.2. aindicagdo de gestor encarregado de representar o adjudicatario com exclusividade
perante o Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida a participacdo de
cooperativa no item 3.10);0 adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.1.6. O contrato sera assinado com a utilizacdo de meio eletrénico, nos termos da legislagédo
aplicavel.

14.2.1.7. O prazo para assinatura previsto na subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, por solicitacao justificada do interessado e aceita pela Administracéo.

14.2.1.8. Sera considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletronico em datas
diferentes, na data da Ultima assinatura eletrénica das partes do termo contratual.

14.2.2. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condigbes de
habilitagdo e preencher as condigdes de contratacdo consignadas neste Edital, ou ndo
assinar o contrato, ou recusar a contratacdo, a Administragdo, sem prejuizo da apuragao
do cabimento de aplicagdo de sanc¢des e das demais cominagdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de
classificagcéo, para a celebragcédo do contrato em conformidade com o procedimento e as
condicdes estabelecidas no art. 90 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2.3. Sera facultada a Administragao a convocagao dos demais licitantes classificados para
a contratagao de remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com
fundamento nesta licitagao, observados os critérios estabelecidos no § 7° do art. 90 da Lei
n® 14.133, de 2021.

14.3. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.
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14 .4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

14.6. A homologagéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

14.7. As normas disciplinadoras da licitagdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa

entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia,
a finalidade e a segurancga da contratagao.

14.8. Os casos omissos serao solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacgéo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo licitatério.

14.10.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

14.11.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagdo.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagao apresentada pelo licitante s&do
aquelas cujo conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da
sessédo publica deste Pregéo.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico, nos termos do inc. Il do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.12. Caso seja vencedor da licitacado, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de
Termo de Ciéncia e de Notificagdo, quando prevista a sua apresentagdo em ato normativo editado
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.13. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP) e no sitio eletrbnico https:/univesp.br/transparencia/licitacoes

14.14. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

14.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

14.15.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

14.15.1.1. Anexo I.1 - Tabela de Postos e Locais;

14.15.1.2. Anexo 1.2 - Modelo de Termo de Confidencialidade, Sigilo e Uso;
14.15.1.3. Anexo 1.3 - Avaliagado da Qualidade dos Servigos de Recepgéao;
14.15.1.4. Anexo 1.4 — Estudo Técnico Preliminar;

14.15.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
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Anexo II.1 — Termo de Ciéncia e de Notificagao;
ANEXO IIl — Modelo(s) de Declaragao(bes);
ANEXO IV — Modelos referentes a vistoria prévia;
ANEXO V - Planilha orgamentaria;

ANEXO VI - Planilha de Composig¢ao dos custos;

Sao Paulo, na data da assinatura eletronica.

Assinado eletronicamente por:
Tereza Cristina dos Santos de Sousa
CPF: 336.315.938-21

Subscritora do edital

L IN]Wr Sp
Tereza Cristina dos Santos de Sousa

Subscritora do edital

Assinado digitalmente por:
MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES
CPF: 133.587.528-01
LINI WF..\P

Presidente
Marcos Augusto Francisco Borges
Presidente

Pagina 24]101

Esse documento foi assinado por Tereza Cristina dos Santos de Sousa e MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/MCSPX-K3TFP-HK8JK-WKRK3

Vi8



do Estado de 530 Paulo

EDITAL - PREGAO ELETRONICO UNIVESP N° 16/2025
N° COMPRAS GOV 90016/2025

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao da Prestagéo de Servigcos de Recepgao, a serem executados com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, com a efetiva cobertura dos postos designados, para atender as necessidades da
Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - UNIVESP, localizada na Avenida Paulista, n® 352, 14° e 15°
andares - Bela Vista, Sdo Paulo/SP, CEP 01310-000, com disponibilizagdo de 4 (quatro) postos de
recepcionista em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14°
andar e 2 (dois) postos para o 15° andar, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem
este instrumento.

UNIDADE
ITEM | ESPECIFICAGCAO LOCAL I;Eg CATSER DE QUA.\’.Z.’.’-.IZ:A DE
MEDIDA
Posto de Avenida Paulista,
Recepcionista 44 352, 14° andar, . .
1 horas semanais — S0 Paulo/ SP, 205869 5380 Posto/dia 02 (dois)
diurno — 2% a 62 CEP: 01310-000
feira
Posto de Avenida Paulista,
Recepcionista 44 352, 15° andar, . .
2 horas semanais — S0 Paulo/ SP, 205869 5380 Posto/dia 02 (dois)
diurno — 2% a 62 CEP: 01310-000
feira

1.1.1  Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11
de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como servigos comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de
11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 30 (trinta) meses, contados da data estabelecida para inicio
dos servigos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1 O servigo é enquadrado como servigo continuo, com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra,
tendo em vista que se trata de disponibilizagao de equipe especializada na prestagao de servigos de recepgao,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagao a vigéncia da contratagao.

Subcontratacao
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1.5. O Contratado nido podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A fundamentagcdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual de 2025, nos termos do
Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 17455396000164-0-000001/2025

1)} Data de publicagdo no PNCP: 17/06/2024 — Atualizado em 03/10/2025;
) Id do item no PCA: 85;

V) Classe/Grupo: 851;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 481201-116/2025;
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Os servicos de recepcdo, embora de natureza predominantemente administrativa, podem gerar
impactos indiretos sobre o0 meio ambiente, tais como consumo de energia elétrica, geragao de residuos
soélidos e uso de materiais de escritério e insumos. Dessa forma, é imprescindivel que a execugao contratual
observe medidas preventivas e mitigadoras, de modo a reduzir os efeitos ambientais decorrentes das
atividades.

4.2. As boas praticas a serem observadas tanto pelo contratante quanto pela contratada, visando a
redugao de desperdicios, o uso racional de recursos e a minimizagdo de impactos ambientais, incluem:

4.2.1 Racionalizagdo e economia no consumo de energia elétrica e agua;

4.2.2 Destinagdo adequada e responsavel dos residuos gerados, incluindo papel, plasticos, embalagens e
outros materiais descartaveis;

4.2.3 Uso consciente de materiais e insumos de escritorio;
4.2.4 Conscientizagao dos profissionais sobre boas praticas de redug¢ao de desperdicios e poluigao.
Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual de 5% (cinco por cento) sob o valor de 12 (doze) meses da contratagdo.

4.4, No prazo de convocacdo para formalizagdo da contratagdo, e anteriormente a celebragdo da
contratagéo, o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:
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| - Caugao em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancario em favor
do Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corregdo monetaria do valor depositado;

- Caugéao em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custéddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente;

Il - Fianga bancaria. Feita a opgéo pela fianga bancaria, no instrumento devera constar a renuncia
expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil. Sera admitida fianga bancaria emitida por
banco ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

Vv - Seguro-garantia. A apolice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislagdo que rege a matéria. Caso tal
cobertura ndo conste expressamente da apolice, o fornecedor vencedor podera apresentar declaragédo
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura
de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisao posterior, observada a legislacdo que rege
a matéria;

V- Titulo de capitalizagdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizagdo conforme a modalidade
instrumento de garantia custeados por pagamento uUnico, com resgate pelo valor total, emitidos com
observancia da legislagdo que rege a matéria.

441 A ndo prestagdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizagdo da contratagao,
caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sancgoes
previstas nas normas pertinentes.

4.5, O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a garantia da contratagéo.
Vistoria

4.6. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09:00 (nove) horas as 16:00 (dezesseis) horas.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor
comprovando sua habilitagdo para a realizagado da vistoria.

4.8.1  Apo6s a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera assinar termo de
realizagao de vistoria, atestando que a vistoria foi efetuada;

4.9, Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal de seu representante
legal de que conhece o local e as condi¢des da realizagdo do objeto, ou declaragéo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.10. O interessado nao podera pleitear modificacbes nos pregos, nos prazos ou has condi¢des contratuais,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagéo de insuficiéncia de
dados ou de informacgdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratagéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Descrigao dos servigos

5.1. A contratagdo de servigos de recepgdo provém da necessidade de realizagdo de atividades
acessorias, tais como identificagdo, controle de acesso e direcionamento de visitantes. Esses servigos
promovem agilidade e eficiéncia aos atendimentos realizados pelo Contratante.

5.2. Os servigos serdo prestados nos locais, periodos e frequéncias discriminados nas tabelas a seguir:
TABELA DE PERIODOS E FREQUENCIAS - 14° ANDAR
Descricio Nuamer Periodo | Horario | Horari TZ::“ Total de
¢ ode |Posto| Turn | Frequénc de de o de horas
Local dos . . . horas
. posto s o ia expedien | expedien | almog | ... . | semana
servigos diaria .
s te te o is
s
12:00
Avenid Segunda | 07:00 as as 9
; a|' t ” Diurn| 22262 | @Quinta 17:00 13:00 | horas 44
aulis .
o} feira . horas
a, 352, Posto Qe . 12:00
14° Recepcioni Sexta- | 07:00 as as 8
andar, | S8 44 ° feira 16:00 | 13:00 | horas
Sao horas | i)
Paulo/ | SEManais - 13:00
aulol | yiurno — 22 Segunda | 10:00 as as 9
CSEF; a 62 feira Diumn | 22 s | @aQuinta | 20:00 | 14:00 | horas | 44
: 2°
01310- o} feira 13-:00 horas
000 Sexta- 11:00 as as 8
feira 20:00 14:00 | horas
TABELA DE PERIODOS E FREQUENCIAS - 15° ANDAR
D . ~ | Nime Periodo | Horario | Horari Total Total de
escricao " de
ro de | Posto | Turn | Frequénc de de o de horas
Local dos . . . horas
. posto s o ia expedien | expedien | almog¢ | ... .~ | semana
servigos diaria .
s te te o s is
Avenid Segunda | 09:00 as ;2100 9
Paulist | o o |Dium| 2°a6* |? Quinta | 19:00 | 41409 |POras | 4,
a, 3502’ Recepcioni ° feira Sexta- 09:00 as :]3:00 8 horas
15 sta 44 feira 18:00 as horas
andar, horas 02 ’ 14:00
Sao semanais — (dois) Segunda | 12:00 as ?7:00 9
Paulo/ diurno — 22 a Quinta 22:00 |28 horas
SP, a g Diurn | 2% a6? ' 18:00 44
.| a6?feira 2° )
CEP: o feira An ~. | 17:00 horas
Sexta- 13:00 as | . 8
01310- feir 22:00 |33 hor
000 elra ' 18:00 | "M@
5.2.1 Para a perfeita execugao dos servigos, a CONTRATADA mantera nos seus quadros funcionarios para

atender satisfatoriamente a demanda da prestagdo dos servigos. Os horarios de expediente e almogo
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indicados nas Tabelas de Periodos e Frequéncias servem apenas como referéncia, podendo ser adaptados
conforme a necessidade da CONTRATANTE para atendimento dentro do periodo compreendido entre 07:00
horas e 22:00 horas, respeitada a carga horaria maxima permitida para a categoria.

5.2.2 Os servicos serdo prestados no(s) seguinte(s) endereco(s): Avenida Paulista, 352, Condominio
Edificio Louis Pasteur, 14° (Décimo Quarto) e 15° (Décimo quinto) andar, Bela Vista/SP, CEP 01310-000.

5.2.3 Em caso de mudancga de enderego da CONTRATANTE, o local do posto de trabalho podera sofrer
alteragdo dentro do perimetro do Municipio de Sdo Paulo, antes ou ao longo da vigéncia do contrato, sem
nenhum 6nus para a CONTRATANTE.

5.3. A Prestacao de Servicos de Recepcao nos postos fixados pelo Contratante envolve a alocacéo, pela
Contratada, de empregados capacitados para:

5.3.1  Assumir o posto devidamente uniformizados e com aparéncia pessoal adequada;

5.3.2 Prestar servicos de apoio ao publico em geral, com atendimento presencial ou por telefone,
realizando, sempre que necessario, pesquisas em sistemas informatizados;

5.3.3 Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas, fornecendo informacdes
precisas e objetivas, e 0 encaminhando corretamente ao lugar ou a pessoa procurada;

5.3.4 Receber de forma educada e prestativa os usuarios que se dirigirem as Unidades Administrativas do
Contratante, anunciando, sempre que necessario, a chegada dos visitantes;

5.3.5 Comunicar imediatamente ao Contratante quaisquer anormalidades verificadas, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

5.3.6 Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da regido, do
Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, da Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental
(CETESB), dos responsaveis pela administracao da instalagao e outros de interesse;

5.3.7 Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrénicos, além de maquinas
simples de reprodug¢ao de documentos, computadores, telefones e similes;

5.3.8 Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a entrada, a saida e as movimentacdes,
encaminhando-os aos funcionarios competentes;

5.3.9 Identificar os visitantes por meio da emissado de crachas e instrui-los quanto a necessidade de seu
uso. Essa identificagdo deve ser feita utilizando-se de sistema convencional de controle de acesso as
dependéncias da Administracdo ou de sistema informatizado que venha a ser utilizado na recepgao da
unidade;

Obs.: O documento de identidade deve ser solicitado a pessoa para que seus dados sejam anotados no ato,
e deve ser devolvido imediatamente ao interessado, conforme disposto na Lei n® 9.453, de 1997.

5.3.10 Auxiliar na localizagao de funcionarios para atendimento de vendedores e entregas de equipamentos,
insumos e materiais em geral, nos distintos setores da unidade;

5.3.11 Orientar o transito interno de funcionarios e visitantes, fornecendo informagdes precisas e anotando
eventuais irregularidades, que devem ser comunicadas ao Contratante;

5.3.12 Atender as chamadas telefénicas internas e externas, retransmitindo mensagens e recados recebidos
aos funcionarios do Contratante, bem como ligagées aos ramais e unidades solicitados;

5.3.13 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagbes, visando a manutengdo das
condigdes de seguranca;
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5.3.14 Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagbes do
Contratante. Facilitar, na medida do possivel, a atuagao delas, inclusive na indicagao de testemunhas
presenciais de eventual acontecimento;

5.3.15 Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos;
5.3.16 Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

5.3.17 Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens
particulares de empregados ou de terceiros;

5.3.18 Comunicar ao responsavel competente a presenca de aglomeragbes de pessoas junto ao posto;

5.3.19 Repassar para o(s) Recepcionista(s) que esta(do) assumindo o posto, quando da rendigdo, todas as
orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagées;

5.3.20 Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e nas rotinas
especificas do servigo de recepgéo, observando as normas internas de seguranga do Contratante;

5.3.21 Organizar as informagdes e planejar o trabalho do cotidiano;

5.3.22 Todas as atribuicées elencadas acima deverado ser efetuadas sem que o atendimento da recepgao
seja interrompido, adequando o horario de cobertura constante do objeto da contratagdo, mantendo
permanentemente 01 (um) recepcionista no posto de trabalho.

54. A Contratada devera cumprir a programacao dos servicos feita periodicamente pelo Contratante, com
atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas em geral que se fagam presentes.

5.5. Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos (humanos e materiais) com vistas ao aprimoramento e a
manutengao da qualidade dos servigos para satisfacdo do Contratante. A Contratada responsabilizar-se-a
integralmente pelos servigos contratados, cumprindo, evidentemente, as disposi¢des legais que interfiram em
sua execucao.

5.6. O inicio da execugédo do objeto deste instrumento somente sera autorizado apds a apresentagao da
relacdo de profissionais da Contratada que atuardo no ambito desta contratacido e a assinatura dos
respectivos Termos de Confidencialidade, Sigilo e Uso em conformidade com modelo que constitui Apéndice
do Termo de Referéncia, comprometendo-se a observar as hormas de segurancga, privacidade e protecao de
dados e informagdes.

Obrigagoes e Responsabilidades da Contratada
5.7. Para a Prestacao dos Servicos de Recepcéo, a Contratada obriga-se a:

5.7.1 Implantar, no prazo fixado na autorizag&o de inicio dos servicos, os respectivos postos relacionados
em Anexo do Termo de Referéncia e nos horarios fixados nas Tabelas de Periodos e Frequéncias do item 5.2
e/ou conforme adaptado na forma do item 5.2.1 deste Termo de Referéncia;

5.7.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo vigente;

5.7.3 Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para garantir a operagdo dos postos
contratados com suas carteiras de trabalho devidamente registradas, e obedecendo as disposi¢cdes da
legislacao trabalhista vigente;

5.7.4 Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas, fornecendo informacdes
precisas e objetivas, sempre de forma educada e prestativa, ou encaminha-lo ao departamento responsavel,
apo6s devidamente anunciado;
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5.7.5 Prestar servico de apoio administrativo ao publico em geral, sejam visitantes ou funcionarios,
respeitando os procedimentos do Contratante;

5.7.6 Designar, para a realizagédo dos servigos, empregados devidamente qualificados, com experiéncia de
mais de 1 (um) ano na funcéo;

5.7.7 Manter funcionarios devidamente treinados para o exercicio de suas obrigacoes;

5.7.8 Disponibilizar em todos os postos objeto da contratagao trabalhadores com instrugdo minima de
segundo grau completo e idade minima de 18 anos;

5.7.9 Disponibilizar mao de obra com postura adequada ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como
orientar os funcionarios para que estes assumam diariamente os postos devidamente uniformizados, portando
crachas com fotografia recente e com aparéncia pessoal adequada;

5.7.10 Efetuar de imediato a reposicdo da mao de obra nos postos em eventual auséncia, ndo sendo
permitida a prorrogagéo da jornada de trabalho (dobra);

5.7.11 Manter controle de frequéncia e pontualidade de seus empregados;

5.7.12 Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades,
submetendo-os previamente a aprovag¢ao do Contratante, sem dnus para os empregados;

5.7.13 Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido no posto ou em
quaisquer outras instalagdes do Contratante;

5.7.14 Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo de empregados ndo qualificados ou
entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos, no prazo fixado pelo fiscal do contrato;

5.7.15 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;
5.7.16 Apresentar, sempre que solicitados, os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos;

5.7.17 Fornecer os beneficios que estejam estabelecidos na convengéo, acordo coletivo de trabalho ou
sentenca normativa, e legislacao aplicavel aos empregados envolvidos na prestacao dos servigos;

5.7.18 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orienta¢cdes do Contratante, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, tais como prevengao
de incéndio nas areas do Contratante;

5.7.19 Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras disposicoes
previstas em normas coletivas da categoria profissional;

5.7.20 Responder por desaparecimentos ou danos a bens materiais ou avarias que possam ser causados
por seus colaboradores, ao Contratante ou a terceiros, em razao da execugéo do contrato, nos termos do art.
120 da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.7.21 Observar as condi¢cdes de uso de sistema de escrituracdo digital de obrigacdes previdenciarias,
trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislagao federal, atendendo ao disposto no art. 16 da Lei
n° 13.874, de 2019;

5.7.22 Responsabilizar-se por todos 0s encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época devida, visto que os seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante;

Pagina 31]|101
Esse documento foi assinado por Tereza Cristina dos Santos de Sousa e MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/MCSPX-K3TFP-HK8JK-WKRK3



UNNESP
s ' — \ | EDITAL - PREGAO ELETRONICO UNIVESP N° 16/2025

o ' _ N° COMPRAS GOV 90016/2025

do Estado de 530 Paulo

5.7.23 Tomar partido sobre todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a
execucgao desta contratagdo, ainda que acontecido em dependéncia do Contratante;

5.7.24 Cumprir todos os encargos decorrentes de possivel demanda trabalhista, civil ou penal relacionada a
execucgao desta contratagéo, originariamente ou vinculada por prevencgao, conexao ou continéncia;

5.7.25 Arcar com os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagéo;

5.7.26 A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos encargos supracitados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a administragcdo do Contratante, nem pode onerar o objeto desta
contratagao;

5.7.27 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela UNIVESP, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade do fornecimento;

5.7.28 Em caso de falta de funcionario da CONTRATADA, assim que comunicada, devera providenciar a sua
reposigdo em prazo nao superior a 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos, sob pena de glosa;

5.7.29 A aplicacdo da glosa a que se refere o item 5.7.28 sera averiguada com base na Avaliagdo da
Qualidade dos Servigos de Recepgéo conforme Anexo do Termo de Referéncia;

5.7.30 Comunicar por escrito ao fiscal do contrato qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario;

5.7.31 Designar por escrito, imediatamente apos a assinatura do contrato, Lider(es)/Preposto(s), bem como
seus substitutos para os locais/periodos/frequéncias, que tenha(m) poderes para resolugdo de possiveis
ocorréncias durante a execugdo dos servigos deste contrato, bem como para responsabilizar-se pelos
controles documentais e de apontamentos da carga horaria cumprida pela equipe alocada no ambito deste
contrato, permitindo a qualquer momento, a fiscalizagdo pela CONTRATADA;

5.7.32 O(s) Lider(es)/Preposto(s) da CONTRATADA devera(ao) apresentar a fiscalizacdo da UNIVESP,
mensalmente, um relatério da jornada de trabalho cumprida por cada membro da equipe, bem como de
eventuais irregularidades que tenham ocorrido no periodo;

5.7.32.1. O descumprimento da carga horaria ajustada em razdo da falta de pontualidade de algum dos
colaboradores da CONTRATADA, seja em decorréncia de atraso na entrada e/ou saida antecipada do
expediente, incluindo eventuais atrasos no retorno do intervalo destinado ao horario de almogo, acarretara a
aplicagao de glosa proporcional as horas em que ndo houve prestagao dos servigos no periodo de medigao.

5.7.32.2. No caso de falta de algum dos colaboradores da CONTRATADA, sem que a empresa providencie a
devida reposigéo, acarretando a nao realizagdo do trabalho diario, sera realizado um desconto no valor
mensal, proporcional ao niumero de dias em que nao houve a prestacédo dos servicgos.

Obrigagoes e Responsabilidades do Contratante

5.8. O Contratante responsabiliza-se por:

5.8.1 Efetuar periodicamente a programacéao dos servigos a serem executados pela Contratada;
5.8.2 Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnico(s) especialmente designado(s);

5.8.3 Indicar, formalmente, o gestor e o(s) fiscal(is) para acompanhamento da execugao contratual;

5.8.4 Expedir autorizacdo de servicos com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da data de inicio da
sua execugao;
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5.8.5 Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestagéo de servigcos aprovadas;
5.8.6 Indicar instalagdes sanitarias;

5.8.7 Fornecer a infraestrutura necessaria a execugdo dos servigos, tais como disponibilidade de
computadores, telefones, linhas telefonicas e internet;

5.8.8 Permitir o acesso da CONTRATADA, aos locais de prestacdo dos servigos;

5.8.9 Prestar informacgdes e os esclarecimentos atinentes a realizagdo dos servigos que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA,;

5.8.10 O fiscal da UNIVESP anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a prestagao
dos servigos, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas ou defeitos observados;

5.8.11 Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela prestagcdo dos servigos
especificados, a UNIVESP reserva-se o direito de exercer a mais ampla, irrestrita, permanente e completa
fiscalizagéo, diretamente ou por outros prepostos designados;

5.8.12 Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza
grave.

Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecgas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nas subdivisdes
seguintes:

5.9.1 A CONTRATADA devera fornecer 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugao
do contrato, devendo ser substituido 1 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicacéo escrita do Contratante,
sempre que nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentacéao;

5.9.2 No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao, e deverao
ser substituidos sempre que estiverem apertados;

5.9.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagcado do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.10. Nao serao necessarios procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da Contratada para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdao do objeto, do plano
complementar de execuc¢ao da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, 11).

6.11. O fiscal realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos
executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, 1I).

6.12. Ofiscal adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspenséao da execugao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal do contrato informara a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos, em tempo habil, a situagéao
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente a Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.15. A fiscalizagdo do contrato deve avaliar constantemente a execucdo dos servigos através do
Procedimento de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos de Recepgédo, conforme previsto em Anexo do Edital,
para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, que podera acarretar o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.
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6.16. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer ao Contratado a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagao da execugao do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

6.18. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.19. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.20. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do servigo em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores que sejam previstos na documentagdo que compde a contratagdo, devem ser
aplicadas sangbes ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.21. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos por ele realizada.

6.22. O fiscal podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

6.23. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos na Lei n° 14.133, de 2021 (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
artigo 17, paragrafo unico, 6).

6.24. Aconformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, § 2°, Instrugdo Normativa
SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o artigo 1°, VII, do
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

6.25. Afiscalizacdo da execucéo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.25.1 Afiscalizacdo do Contratante tera livre acesso aos locais de execugao do servigo;

6.25.2 A autoridade competente do Contratante podera ordenar a imediata retirada do local, bem como a
substituicdo de profissionais da Contratada que estiverem sem uniforme ou cracha, que embaragarem ou
dificultarem a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a exclusivo critério do Contratante, julgar
inconveniente;

6.25.3 A auséncia de comunicagao, por parte do Contratante, referente a irregularidades ou falhas, ndo
exime a Contratada do regular cumprimento das obrigagées previstas no Termo de Referéncia e no contrato.

6.26. A fiscalizagdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo técnica ndo excluem a
incidéncia de outras regras da legislagdo que disciplina a fiscalizagdo contratual.
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6.28. Para efeito de ateste provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera apurar o
resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a
ser encaminhado a Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos.

6.29. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, Il e lll).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
V).

6.31. Afiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragao
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizacao do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugéo da contratagao
(os documentos poderéo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administracdo), no caso de Contratado que mantém vinculos regidos pela Consolidagéo das Leis do Trabalho
(CLT):

6.32.1 No 1° (primeiro) més da prestacdo dos servigos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentacgéo:

a) Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de trabalho,
numero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela
execugao dos servigos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pelo Contratado;

c) Exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestar&o os servigos;

d) Copia de Acordo Coletivo, Convencgao Coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa vigentes, e, ao
longo da vigéncia da contratacdo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m).

6.32.2 No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servigos, o Contratado devera
entregar ao responsavel pela fiscalizagdo do contrato os seguintes documentos, quando nao for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em
outros meios eletronicos habeis de informacgdes:

a) Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

b) Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagdo neste instrumento;

c) Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (CRF - FGTS);

d) Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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e) Comprovante de recolhimento do INSS;

f) Comprovante de recolhimento do FGTS;

g) Cépia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

h) Copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de

depdsitos bancarios;

i) Comprovante de pagamento aos funcionarios que prestam servicos na UNIVESP do vale-
transporte, vale-refeicao, vale-alimentagao e outros que constem na convengao coletiva de trabalho;

j) Copia do registro de ponto dos funcionarios que prestam servigos na UNIVESP.

6.32.3 Os documentos deverao ser enviados pela CONTRATADA por meio do sistema de gestdo de
contratos da Univesp.

6.32.4 Quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao responsavel
pela fiscalizagdo da contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas
e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo a qualquer dos empregados diretamente
envolvidos na execugao da contratagao, em especial quanto aos seguintes documentos, relativos a qualquer
més da prestagao dos servigos (art. 50 da Lei n® 14.133, de 2021):

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
b) Cépia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

c) Cépia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de
depdsitos bancarios;

d) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre
outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por for¢a de lei, acordo, conveng¢ao ou
dissidio coletivo de trabalho; e

e) Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato;

6.32.5 O Contratado devera entregar ao responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo copia da
documentacao abaixo relacionada, quando da extin¢gado do contrato, até 10 (dez) dias apds o ultimo més de
prestacédo dos servigos:

a) Termos de rescisédo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servigo, nos termos
da legislagdo em vigor, ou documentagdo que comprove que os empregados serdo realocados em outra
atividade do Contratado sem extingdo de seus contratos de trabalho;

b) Documentacéo relativa a concessao de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao pagamento de
verbas rescisorias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a comprovar a quitagao
de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

c) Guias de recolhimento da contribuigao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

d) Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e

e) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33. Nas hipéteses de exigéncia de comprovagcbes de que tratam as subdivisbes anteriores, a néo
apresentagdo dos documentos solicitados pela fiscalizagao contratual no prazo por ela fixado acarretara a
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aplicacao de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da contratagao (art. 50 da Lei n°® 14.133,
de 2021).

6.34. Sempre que houver admissao de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes
aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestagéo dos servigos conforme esta se¢ao deverao ser apresentados
em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato administrativo
deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a apresentagdo pelo Contratado de toda a
documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento
do contrato administrativo.

6.35. O Contratante devera analisar a documentagdo exigida por ocasido da extingdo da contratagcao
conforme esta segéo no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacgdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar
a tentativa de sua obtengéo, relativamente aos empregados alocados em dedicagao exclusiva, na prestagao
de servigos contratados, observando-se as seguintes disposi¢oes:

6.36.1 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT;

6.36.2 Para fins de comprovagéo da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragéo de negativa de negociagao, ata de negociagao,
dentre outros;

6.36.3 Nao havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas na subdivisdo anterior.

6.37. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais obrigagdes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizages.

6.38. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obriga¢cdes sociais trabalhistas
poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administracéo.

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigées previdenciarias, o Contratante
oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.40. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante
oficiara ao Ministério do Trabalho e Emprego.

6.41. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pelo Contratado,
incluindo o descumprimento das obriga¢des trabalhistas, ndo recolhimento das contribuigdes sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutencéo das condi¢gdes de habilitagdo pelo Contratado,
ensejara a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento da contratacdo e na legislagédo
vigente, podendo culminar em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos
arts. 50 e 121 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.41.1 O Contratante adotara as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e demais obrigacdes contratuais pelo Contratado sempre que identificar descumprimento,
inclusive quando for cientificado dessa circunstancia por meio do recebimento de notificagdo formal enviada
por trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro meio idoneo.
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6.42. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, até que a situagéo seja regularizada (art. 121, § 3°, inciso Il, da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.42.1 N&o havendo quitacédo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze) dias,
o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato, que serdo deduzidas do
pagamento devido ao Contratado.

a) O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

b) Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado n&o configuram
vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncao de responsabilidade pelo Contratante em relagao aos
empregados do Contratado por quaisquer obrigagdes dele decorrentes.

6.43. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo
de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.44. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgao do contrato.

6.45. Ainadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.46. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagcdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

6.47. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo administrativa ndo excluem
a incidéncia de outras regras da legislacao que disciplina a fiscalizagao contratual.

6.48. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado a Equipe Técnica de
Licitagdes e Contratos.

6.49. A Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos exercera a atividade de coordenagdo dos atos de
fiscalizagéo e dos atos preparatérios a instrugao processual visando, entre outros, a prorrogagao, a alteragao,
ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao de sangdes e extincado do contrato (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.50. AEquipe Técnica de Licitagbes e Contratos acompanhara a manutengao das condigdes de habilitacao
do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagc&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 16, inciso IX).

6.51. A Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelo fiscal, quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.52. A Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagcéo para fins de aplicacado de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.53. A Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso Vil e
paragrafo unico).

6.54. O fiscal do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugédo do objeto utilizara o Procedimento de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos
de Recepgao, conforme previsto em Anexo do Edital, para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos.

7.1.1 Aplica-se eventual desconto nas faturas mensais em fungdo da pontuacao final obtida na Avaliacao
da Qualidade dos Servigos. Os critérios, conceitos e itens que serdo objeto de avaliagdo mensal estédo
descritos em Anexo do Edital.

7.2. Os servigos executados serdo objeto de medigdo mensal, de acordo com os seguintes procedimentos:

7.2.1  No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servigcos, a CONTRATADA
entregara relatério contendo os quantitativos totais de cada um dos tipos de servicos realizados e os
respectivos valores apurados, bem como os demais documentos previstos neste termo de referéncia e
solicitados pelo fiscal do contrato.

7.2.2 Seréo considerados somente os servicos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicagdo dos precos unitarios contratados as
correspondentes quantidades de servigos efetivamente realizados, aplicando-se eventual desconto nas
faturas mensais em fungao da pontuacgao final obtida no Relatério de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos
ou pela inexecugao dos servigos.

b) Os critérios, conceitos e itens que serdo objeto de avaliagdo mensal serdo descritos no formulario de
avaliacdo da qualidade dos servigos.

c) O fiscal do contrato, com base em todos os Formularios de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos
gerados durante cada periodo, ird consolidar a avaliagdo de desempenho da CONTRATADA frente ao contrato
firmado para apurar o percentual de liberagao da fatura correspondente aquele més.

d) A CONTRATADA sera encaminhada uma via do Relatério de Avaliagdo da Qualidade dos Servicos
pelo gestor do contrato.

e) A realizagdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagcdo de sangbes a
CONTRATADA em razao do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato.
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f) No caso de falta de algum dos colaboradores da empresa, sem que a empresa providencie a
devida reposigao, acarretando a nao realizacdo do trabalho diario, sera realizado um desconto no valor
mensal, proporcional ao numero de dias em que nao houve a prestagao dos servigos.

g) No caso de falta de pontualidade de algum dos colaboradores da empresa, seja em decorréncia de
atraso na entrada e/ou saida antecipada do expediente, incluindo eventuais atrasos no retorno do intervalo
destinado ao horario de almogo, sera realizado um desconto no valor mensal, proporcional ao numero de
horas em que nao houve a prestagao dos servicos.

7.2.3 O CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipétese de glosas e/ou incorre¢des de valores, a
correspondente retificagdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

7.24 Apds a conferéncia dos quantitativos, valores apresentados e dos documentos entregues, a
CONTRATANTE, o fiscal realizara o ateste provisério em até 03 (irés) dias uteis, sendo recontado o prazo
caso algum documento seja entregue de maneira incorreta e seja solicitada a sua corre¢ao, ou mesmo na
falta de algum documento.

Do recebimento

7.3. Os servigcos serao atestados provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is), mediante
elaboragao de ateste provisoério detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagédo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o ateste provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico da prestagcédo dos servigos.

7.6. Para efeito de ateste provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a
periodicidade mensal:

7.6.1 o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigcos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao Contratado, registrando em relatério;

7.6.2 ofiscal devera verificar a efetiva realizagédo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, informando todas as circunstancias
relevantes, e emitindo relatério que sera encaminhado a Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Ateste Provisoério.

7.9. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Ateste Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n° 14.133, de 2021).
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7.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.11. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o ateste provisério devera conter o registro,
a anadlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagcao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los para recebimento
definitivo.

7.12. Apos a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante ateste
provisorio, serao obedecidos os seguintes procedimentos:

7.12.1 Apos a elaboragao do Ateste Provisério a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos analisara o Ateste
Provisério no prazo de 02 (dois) dias.

7.12.2 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados da analise e
autorizagdo da Equipe Técnica de Licitagbes e Contratos, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.12.3 O fiscal comunicara a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.12.4 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicagao ao Contratado para
emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo CONTRATADO, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.14. Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n° 8.212/1991 e da Instrugao Normativa RFB n°® 2.110, de 17
de outubro de 2022, o CONTRATANTE devera efetuar a retengéo de 11% (onze por cento) do valor bruto da
nota fiscal ou fatura, obrigando-se a recolher a importancia retida, em nome da CONTRATADA, até o dia 20
(vinte) do més subsequente ao da emissdo do respectivo documento de cobranga ou, se n&o houver
expediente bancario naquele dia, até o dia util imediatamente anterior.

7.14.1 Quando da emissao da nota fiscal ou fatura, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencao
com o titulo de “RETENCAO PARA A PREVIDENCIA SOCIAL”, sendo que:

a) a apuragao da base de calculo da retengdo de que trata este paragrafo devera observar o disposto
na Instrugdo Normativa RFB n° 2.110, de 17 de outubro de 2022.

b) poderdo ser deduzidas da base de calculo da retencdo de que trata este paragrafo as parcelas
especificadas no artigo 120 da Instrugdo Normativa RFB n° 2.110, de 17 de outubro de 2022, desde que
estejam discriminadas na nota fiscal ou fatura.

c) a falta de destaque do valor da retengao na nota fiscal ou fatura impossibilitara a CONTRATADA de
efetuar sua compensagao perante o INSS, ficando a critério do CONTRATANTE proceder a retencéo e ao
recolhimento devidos sobre o valor bruto da nota fiscal ou fatura, ou, em alternativa, devolvé-la a
CONTRATADA.

Liquidagao
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragédo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.15.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizagédo da situagao, sem 6nus ao Contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual
n°® 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagao da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagédo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, 2023, c/c
o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdrios, a razao de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1 Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicao podera se dar pela comprovacgéao, pelo Contratado, de que os registros estao suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicagcdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagado, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execug¢ao
8.2. O regime de execugao do contrato sera a empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das secgdes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
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8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

8.10. Ato de autorizagao para o exercicio da atividade, expedido pelo érgado competente, quando a atividade
assim o exigir.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;
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8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de sociedade simples;

8.21. Certidao negativa de faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor;

8.21.1 Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagéao judicial ou a homologagao do plano de recuperagédo extrajudicial,
conforme o caso;

Qualificagdo Técnica

8.22. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria
prévia;

8.22.1 A declaragéo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao;

8.23. Declaragao, conforme modelo do edital, de que esta ciente que para iniciar os servigos devera
apresentar: relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, numero da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execug¢ao dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada; Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e Copia de Acordo Coletivo, Convengéo Coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa
vigentes, e, ao longo da vigéncia da contratacéo, do(s) instrumento(s) que o suceda (m).

8.24. Comprovagao de capacidade operacional para execugdo de servigco similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagéo, ou ao item pertinente, por meio
da apresentacao de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.24.1 Para fins da comprovacdo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des)
devera(&o) especificar necessariamente os tipos de servigos realizados, com indicagdes das quantidades e
prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestagcéo dos servicos.

8.24.2 Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servigos similares ao objeto da licitagao que
demonstre(m) que a empresa prestou servigos correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do objeto da
licitagao.

8.24.3 O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a identificagdo do
signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar também
documento que informe telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).
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8.24.4 Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentagao
e 0 somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagao equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrugcdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 2017, aplicavel por
forca da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o art. 1°, inciso VII, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023;

8.24.5 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante;

8.24.6 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual do contratante e local em que foram prestados os servigos, dentre outros
documentos;

8.25. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

8.26. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitidos em favor de consoércio
do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Outras comprovagoes
8.27. Declaragao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo unico,
da Constituicdo Estadual;

b) atendera, na data da contratagédo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a n&o disponibilizar
empregado que incorra na vedagédo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redagéo dada
pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.28. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participagao:

8.28.1 Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composigao;

b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragao do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Enderego do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definicao das obrigacgdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio,

tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais,
trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagéo;

9) Indicagdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes
para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagéo e praticar todos os demais atos
necessarios a participacdo na licitacdo e execugdo do objeto contratado, sendo responsavel pela
representacdo do consorcio perante a Administragéo;
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h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composi¢cao modificada
sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratagéo,

observado o prazo de duragéo do consércio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.28.2 O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagéo, a constituicdo e
o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituigao.

8.28.3 Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagao juridica e
habilitagéo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagao
econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Ill do
caput do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.28.4 Ainabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado da contratagdo tem carater sigiloso e ndo sera tornado publico antes de definido o
resultado do julgamento das propostas. O valor estimado da contratagédo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagio sera atendida pela seguinte dotagao:
) Gestao/Unidade: 481201;

) Fonte de Recursos: 150010001;

) Programa de Trabalho: 12364480761370000;

V) Elemento de Despesa: 33903999;

V) Plano Interno: 000.000.0100.

10.3. Quando a execugao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

DIEGO OLIVEIRA FELIX

Gerente

Geréncia de Administragdo de Pessoal e Servigos de Apoio
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ANEXO 1.1 - TABELA DE POSTOS E LOCAIS
POSTOS E LOCAIS
Unidade n° 1

Fundagao Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - UNIVESP
ENDEREGCO

Avenida Paulista, n° 352, 14° andar, Bela Vista, Sao Paulo/SP — CEP 01310-000

Item Descricao dos Servigcos Numero de Postos Local do Posto

Avenida Paulista, 352,
2 (dois) 14° andar, Sao Paulo/
SP, CEP: 01310-000

Posto de Recepcionista 44 horas
semanais — diurno — 22 a 62 feira

POSTOS E LOCAIS
Unidade n° 2

UNIDADE

Fundagao Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - UNIVESP
ENDERECO

Avenida Paulista, n® 352, 15° andar, Bela Vista, Sdo Paulo/SP — CEP 01310-000

Item Descrigao dos Servigos Numero de Postos Local do Posto

Avenida Paulista, 352,
2 (dois) 15° andar, S&ao Paulo/
SP, CEP: 01310-000

Posto de Recepcionista 44 horas
semanais — diurno — 22 a 62 feira
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ANEXO 1.2 - MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, SIGILO E USO

A Contratada , inscrita no CNPJ sob o numero , com sede em
, doravante designada Signatario, neste ato representada por
, inscrito(a) no CPF sob o numero , aceita as regras, condigcbes

e obrigacgdes constantes do presente Termo.

, inscrito(@) no CPF sob o numero , doravante
designado(a) Signatario, aceita as regras, condi¢cdes e obrigagdes constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade, Sigilo e Uso é prover a necessaria e adequada protegéo as
informagdes restritas de propriedade exclusiva e/ou sob controle do Contratante reveladas ao Signatario ou
por ele acessadas em fungao da execugao do objeto do contrato _ /

2. A expressdo “informacoes restritas” abrange toda informagao escrita, oral ou de qualquer outro modo
apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: dados pessoais, técnicas,
projetos, especificagdes, desenhos, copias, diagramas, férmulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis,
fotografias, plantas, programas de computador, discos, pen drives, fitas, contratos, planos de negdcios,
processos, projetos, conceitos de produto, especificacbes, amostras de ideia, clientes, nomes de
revendedores e/ou distribuidores, marcas e modelos utilizados, precos e custos, definigdes e informagdes
mercadoldgicas, invengdes e ideias, vulnerabilidades existentes, outras informagdes técnicas, financeiras ou
comerciais, entre outros.

3. O Signatario compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a anuéncia formal e
expressa do Contratante, das informagdes restritas reveladas ou acessadas.

4. O Signatario compromete-se a nao utilizar, de forma diversa da prevista no contrato celebrado com o
Contratante, as informacgdes restritas reveladas ou acessadas.

5. O Signatario devera cuidar para que as informacdes reveladas ou acessadas fiquem limitadas ao
conhecimento proprio.

6. O Signatario obriga-se a informar imediatamente ao Contratante qualquer violagdo das regras de
confidencialidade, sigilo e uso estabelecidas neste Termo de que tenha tomado conhecimento ou que tenha
ocorrido por sua agao ou omissao, independentemente da existéncia de dolo.

7. A quebra da confidencialidade, do sigilo ou das condi¢cbes de uso das informacdes restritas reveladas ou
acessadas, por agdo ou omissdo do Signatario, devidamente comprovada, sem autorizagdo expressa do
Contratante, sujeitara o Signatario as consequéncias legais e sanc¢des cabiveis, ao pagamento ou
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recomposi¢ao de todas as perdas e danos sofridos pelo Contratante, inclusive os de ordem moral, bem como
as responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serao apuradas em regular processo judicial ou
administrativo.

8. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel e suas obrigagdes perdurarado inclusive apds o
término da vigéncia do contrato mencionado no item 1 deste instrumento.

9. O Signatario manifesta explicita ciéncia e se compromete a observar as seguintes normas de seguranca,
privacidade e protecao de dados do Contratante, cuja copia recebeu:

E, por aceitar todas as condi¢cdes e as obrigagdes constantes do presente Termo, o Signatario assina o
presente Termo.

, de de
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ANEXO 1.3 - AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPGAO

1. INTRODUGAO

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos de prestagéo de servigos
de recepcao. As atividades descritas neste anexo deverao ser efetuadas periodicamente pelo(s) fiscal(is) do
contrato, gerando relatérios mensais de prestacdo dos servigos executados, que serdo encaminhados ao
gestor do contrato.

2. OBJETIVO

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade dos servigos prestados pela Contratada na
execucgao dos contratos de Prestacdo de Servigos de Recepgéo.

3. REGRAS GERAIS

A avaliagdo da Contratada na Prestagéo de Servigcos de Recepgao se faz por meio de analise dos seguintes
aspectos:

a) Desempenho Profissional;
b) Desempenho das Atividades; e

c) Gerenciamento.

4. CRITERIOS

No Formulario de Avaliagéo da Qualidade dos Servigos, devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1 (um) e O
(zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Bom”, “Regular” e “Péssimo”, respectivamente.

» Bom: 3 (trés) pontos;
= Regular: 1 (um) ponto;

= Péssimo: 0 (zero) ponto.

4.1. CONDIGOES COMPLEMENTARES
4.1.1. Na impossibilidade de se avaliar determinado item, este sera desconsiderado.

4.1.2. Quando atribuidas notas 1 (um) e 0 (zero), a Unidade responsavel devera realizar reunido com a
Contratada em até 10 (dez) dias ap6s a medigéo do periodo, visando a que a Contratada corrija faltas, falhas
e irregularidades quanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de medigao e avaliagao.

4.1.3. Sempre que a Contratada solicitar prazo visando ao atendimento de determinado item, essa solicitagao
deve ser formalizada, objetivando a analise do pedido pelo gestor do contrato. Nesse periodo, esse item ndo
deve ser analisado.
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5. COMPOSIGAO DOS MODULOS

51 Desempenho Profissional
Item Percentual de ponderagao
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios determinados 30%
Qualificagdo/ Atendimento ao publico/ Postura 30%
Uniformes e identificacao 15%
Total 100%

5.2 Desempenho das Atividades

Item Percentual de ponderagao
Especificagao técnica dos servigos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%

Total 100%

5.3 Gerenciamento

Item Percentual de ponderagao
Periodicidade da supervisao 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitacbes 25%
Salarios, beneficios e obrigagbes trabalhistas 25%

Total 100%

6. RESPONSABILIDADES
6.1. Fiscal(is) do Contrato

= Fiscal administrativo do contrato: responsavel pela verificacdo da efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, bem como quanto a
outros aspectos administrativos do cumprimento do contrato, e pela informagao de todas as circunstancias
relevantes ao fiscal técnico para que este preencha o Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos e
consolide a avaliagao de desempenho da Contratada;
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= Fiscal técnico do contrato: responsavel pela avaliagdo da execugao do objeto e do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados, pela consolidagao da avaliagao de desempenho da Contratada com a
inclusdo da avaliacdo dos aspectos administrativos feita pelo fiscal administrativo, pela elaboragdo do
Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos, com a apresentacdo das justificativas para os itens
avaliados com notas 0 (zero) ou 1 (um), pelo encaminhamento de uma via do Formulario e das justificativas
a Contratada, e pelo encaminhamento de toda documentagéo ao gestor do contrato.

6.2. Gestor do Contrato
= Responsavel pela verificagao das avaliagdes recebidas;

= Responsavel pela aplicagdo na medigcao correspondente do respectivo percentual de liberagdo da fatura,
que ensejara descontos a depender do desempenho, garantindo a defesa prévia a Contratada;

= Responsavel pelo encaminhamento para conhecimento a autoridade competente;

= Responsavel pela solicitagdo de aplicagdo das sangdes cabiveis, com a garantia da defesa prévia a
Contratada; e

» Responsavel pela emissdo da Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

7. DESCRIGAO DO PROCESSO

7.1. Cabe a Unidade responsavel, por meio do(s) fiscal(is) do contrato e com base no Formulario de
Avaliagdo da Qualidade dos Servigos, efetuar o acompanhamento diario do servigo prestado, registrando e
arquivando as informagdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da Contratada.

7.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico, com o auxilio
do fiscal administrativo nos termos do item 6, deve encaminhar, com observancia dos prazos do Termo de
Referéncia, os Formularios de Avaliagcao da Qualidade dos Servigos gerados no periodo, acompanhados das
justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um), para o gestor do contrato, bem como deve
encaminhar 1 (uma) via dos Formularios e das justificativas a Contratada.

7.3. Mensalmente, o gestor do contrato verificara a avaliagdo de desempenho da Contratada realizada
pelo(s) fiscal(is) com base em todos os Formularios de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos gerados durante
esse periodo.

7.4. De posse dessa avaliagdo, o gestor do contrato deve aplicar na medigao correspondente o respectivo
percentual de liberacdo da fatura conforme previsto neste procedimento, que ensejara descontos a depender
do desempenho, cabendo ao gestor do contrato garantir defesa prévia a Contratada.

7.5. Cabe ao gestor do contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no fechamento das medigées, o
Relatério das Instalagdes e Quadro-resumo demonstrando de forma acumulada e més a més a performance
global da Contratada em relagdo aos conceitos alcangados por ela.

7.6. Cabe ao gestor do contrato emitir, mensalmente e quando solicitado, a Avaliagdo de Desempenho do
Fornecedor Parcial ou Final, consultando o Quadro-resumo e conceituando a Contratada como segue:

= Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada obtiver nota final igual ou superior
a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco centésimos) e ndo tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberagdo
previstos no item 8 deste Anexo;
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= Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a Contratada, apesar de obter nota final
igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco centésimos), ja tiver sofrido a incidéncia de percentuais
de liberagao previstos no item 8 deste Anexo;

= Conceito Geral Péssimo e Desempenho ndo Recomendado: quando a Contratada, além de obter nota final
inferior a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco centésimos), ja tiver sofrido a incidéncia de percentuais de
liberagao previstos no item 8 deste Anexo.

8. PERCENTUAIS DE LIBERAGAO DAS FATURAS

8.1. As faturas apresentadas pela Contratada ao Contratante para fins de pagamento ficardo sujeitas a
aplicagcdo de um percentual de liberagao vinculado a Avaliagdo da Qualidade dos servigos, conforme a tabela

a seguir:
PERCENTUAL DE ~
LIBERAGAO NOTA OBTIDA NA AVALIACAO
Liberagdo total da Nota total maior ou igual a 6,75 pontos
fatura
Nota total maior ou igual a 5 e menor que 6,75 pontos
Liberagéo de 90% da ou
fatura 1 (uma) nota 0 (zero) em um dos itens de cada grupo
avaliado
Nota total abaixo de 5 pontos
Liberagao de 75% da ou
fatura . .
mais de 1 (uma) nota O (zero) nos itens de cada grupo
avaliado

8.2. O gestor do contrato apurara o percentual de liberagdo devido em cada medigdo em conformidade com
o procedimento descrito no item 7 deste Anexo e no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das
sancdes cabiveis.

9. SUBANEXOS
9.1. Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos Servicos;
9.2. Instrugbes para o preenchimento do Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos;

9.3. Relatério das Instalagdes e Quadro-resumo.
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FORMULARIO DE AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPCAO

Contrato numero: Unidade: Periodo:

Data:

Contratada:

Responsavel pela fiscalizagao:

Gestor do contrato:

. Peso Nota Subtotal
Grupo 1 — Desempenho Profissional () (b) —
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios determinados 30%
Qualificacao/ atendimento ao publico/ postura 30%
Uniformes e identificagéo 15%
Total
Grupo 2 - Desempenho das Atividades Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=axb)
Especificagao técnica dos servigos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%
Total
. Peso Nota Subtotal
Grupo 3 — Gerenciamento () (b) (c=a x b)
Periodicidade da superviséo 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitacdes 25%
Salarios, beneficios e obrigac¢des trabalhistas 25%
Total

NOTA FINAL (somatoério das notas totais para os Grupos 1, 2 e 3)

Nota Final: Assinatura do Assinatura do Gestor
Responsavel pela do Contrato:
Fiscalizacao:

Assinatura do
Responsavel da
Contratada:
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INSTRUGOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS

SERVIGOS DE RECEPGCAO

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo.

Para cada item que ndo possa ser avaliado no momento, considerar item NAO AVALIADO e anexar

justificativa.

Grupo 1 — Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Cumprimento das
atividades

Cumprimento das atividades definidas nas especificagbes técnicas
dos servigos e no contrato, tais como:

= Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia
pessoal adequada,;

= Prestar servigos de apoio ao publico em geral, com atendimento
presencial ou por telefone, realizando, sempre que necessario,
pesquisas em sistemas informatizados;

= Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando
duvidas, fornecendo informacdes precisas e objetivas, e
encaminhando corretamente ao lugar ou a pessoa procurada;

= Receber de forma educada e prestativa os usuarios, anunciando,
sempre que necessario, a chegada dos visitantes;

= Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer anormalidade
verificada;

= Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone
da Delegacia de Policia da Regidao, do Corpo de Bombeiros, da
Policia Ambiental, da CETESB, dos responsaveis pela
administracido da instalac&o e outros de interesse;

= Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios
eletrénicos, além de maquinas de reprodugdo de documentos,
computadores, telefones e similes;

= Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a
entrada, a saida e as movimentagdes, e encaminhando os
mesmos aos funcionarios competentes;

= |dentificar os visitantes por meio da emissao de crachas e instrui-
los quanto a necessidade de sua utilizacéo;

= Auxiliar na localizagdo de funcionarios para atendimento de
vendedores e entregas de equipamentos, insumos e materiais em
geral, nos distintos setores da unidade;

= Qrientar o transito interno de funcionarios e visitantes, fornecendo
informagdes precisas e anotando eventuais irregularidades, que
devem ser comunicadas ao Contratante;

= Atender as chamadas telefénicas internas e externas,
retransmitindo mensagens e recados recebidos aos funcionarios
do Contratante, bem como ligagdes aos ramais e unidades
solicitados;
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Grupo 1 — Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das
instalagdes, visando a manutencao das condi¢des de seguranga;
Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem
policial dentro das instalagbes do Contratante;

Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que
estiver prestando seus servigos;

Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;
Proibir a utilizacdo do posto para a guarda de objetos estranhos
ao local, assim como de bens particulares de empregados ou de
terceiros;

Comunicar ao responsavel competente a presengca de
aglomeragdes de pessoas junto ao posto;

Repassar para o(s) recepcionista(s) que esta(ao) assumindo o
posto, quando da rendicdo, todas as orientacdes recebidas e em
vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes;
Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas
normas de acesso e nas rotinas especificas do servico de
recepg¢ao, observando as normas internas de seguranca do
Contratante;

Organizar as informacdes e planejar o trabalho do cotidiano.

Cobertura dos postos
nos horarios
determinados

Disponibilizacdo de empregados em quantidade necessaria,
estando eles uniformizados e portando cracha com foto recente,
devidamente registrados em sua carteira de trabalho;

Cobertura dos postos nos horarios determinados, com o
desenvolvimento das atividades descritas; e

Cumprimento integral dos horarios e frequéncias de trabalho
estabelecidos em contrato e seus anexos.

Qualificagdo/Atendimento
ao publico /Postura

Conduta dos empregados da Contratada com o cliente e com o
publico;

Empregados com instrucdo minima de segundo grau ou
equivalente, comprovada por escola reconhecida;

Empregados qualificados em servigos de recepg¢ao, digitagéo e
operagao de sistemas de controle de acesso, equipamentos de
protecao, preenchimento de fichas e relatérios de atividades e
ocorréncias e controle de pessoas, com experiéncia minima de
mais de um ano na funcéo; e

Empregados capacitados e treinados com conhecimento para
operagcao em sistemas de controle de acesso, inclusive aqueles
dotados de tecnologia da informacgao.

Uniformes e identificacao

Uso de uniformes em perfeito estado de conservagdo, com
aparéncia pessoal adequada e portando cracha de identificagao
pessoal com foto recente;
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Grupo 1 — Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Empregados com postura adequada ao desenvolvimento dos
trabalhos; e

Utilizacdo de equipamentos de protecao individual e uniformes
adequados as tarefas que executam e as condic¢oes climaticas.

Grupo 2 - Desempenho
das Atividades

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Especificagéo técnica
dos servigos

Conformidade dos servicos prestados com o especificado no
contrato e seus anexos.

Equipamentos e
acessorios

Utilizacdo de equipamentos e acessoérios (equipamentos de
protecao individual) compativeis, em bom estado (funcionalidade,
conservagao, higiene e limpeza) e adequados as tarefas que
executam e as condigdes climaticas.

Atendimento as

Atendimento das ocorréncias dentro do prazo maximo
estabelecido e com a qualidade desejada, observada a eficacia
da acdo do recepcionista diante da situagao;

Registro e controle diario das ocorréncias do posto;

Efetuar a reposi¢cdo da méao de obra nos postos de imediato em

ocorréncias eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacéo da jornada
de trabalho (dobra); e
Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo
seja mantido no posto ou em quaisquer outras instalagdes do
Contratante.
Grupo 3 -

Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Periodicidade da
supervisao

Execugdo de supervisdo por parte da Contratada e na
periodicidade acordada.

Gerenciamento das
atividades operacionais

Administrar as atividades operacionais; e

Garantir que os veiculos eventualmente envolvidos na execugao
dos servicos sejam movidos por fontes de energia que causem
menor impacto ambiental (etanol, gas natural veicular — GNV ou
elétrico).

Atendimento as
solicitacbes

Atendimento as solicitagdes do Contratante conforme condicoes
estabelecidas no contrato.

Salarios, beneficios e
obrigagdes trabalhistas

Comprovagédo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas por
parte da Contratada em conformidade com a disciplina do modelo
de gestdo do contrato do Termo de Referéncia que compbe
Anexo do Edital.
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RELATORIO DAS INSTALAGCOES E QUADRO-RESUMO - PRESTAGAO DE SERVICOS DE
RECEPGAO

Relatério das Instalagoes

Locai
oca|~s de Subtotal | Subtotal | Subtotal | Nota Final (somatério das notas
Prestagao dos Grupo 1 Grupo2 | Grupo 3 totais para os Grupos 1, 2 e 3)
Servigos P P P P P ,
Avaliacédo
Global
Quadro-Resumo
Més
Grupo Média
1 2 4 6 | 7| 8|9 |10 11|12
Grupo 1
Grupo 2
Grupo 3
Total
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ANEXO 1.4 — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Informagdes Basicas
Numero do processo: 253.00000261/2025-32

2. Descrigao da necessidade
2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto identificar a melhor alternativa em relagéo a
necessidade da Universidade Virtual do Estado de S&do Paulo - UNIVESP na contratagdo de empresa
especializada na prestagao de servigos de recepgéao, a serem executados com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra, com a efetiva cobertura dos postos designados, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste documento.

2.2. Considerando que a UNIVESP nao dispde, em seu Quadro de Pessoal, de servidores proprios para o
desempenho de atividades de recepg¢ao, mostra-se indispensavel a contratagdo de empresa especializada,
que possa assegurar a execugao eficaz, continua e qualificada desses servigos durante todo o horario de
funcionamento desta Universidade. Esses servicos promovem agilidade e eficiéncia aos atendimentos
realizados pela UNIVESP.

2.3. A contratacdo é necessaria para a prestagao dos servigos de recepgao no endereco: Avenida Paulista,
numero 352 — Bela Vista, Sao Paulo/SP, CEP 01310-000, no 14° andar e no 15° andar, cujas necessidades
apresentam especificidades préprias, conforme sera abordado neste documento.

2.4. Servigos de Recepgao no 14° andar:

2.4.1. Emrelagéo a prestacao de servigos de recepg¢ao no 14° andar, esta € motivada pelo fato de que durante
a vigéncia do atual contrato sob o n° 08/2024, firmado com a empresa TRYSEG FACILITIES LTDA, foram
identificadas falhas reiteradas cometidas pela empresa na execugdo do contrato, o que enseja acoes
sancionatodrias previstas em lei.

24.2. A empresa supramencionada foi notificada em sete oportunidades distintas em razdo de
descumprimentos contratuais, entre os quais destacam-se:

a) Inadimplemento de obrigac¢des trabalhistas, com reiterados atrasos no recolhimento do FGTS dos
colaboradores;

b) Atrasos reiterados no pagamento de beneficios obrigatérios, tais como vale-alimentagéo, vale-
refeicdo, vale-transporte e PLR;

c) Conduta desidiosa, evidenciada pelo ndo atendimento ou atendimento tardio injustificado a
notificagdes formais e e-mails encaminhados pela Administragao, prejudicando a gestéo contratual e
a solugdo tempestiva de problemas.

2.4.3. Além dessas falhas, houve a aplicagdo de glosas nas faturas em razdo do descumprimento de
obrigacdes contratuais por parte da contratada, reforcando o impacto negativo na prestacéo dos servigos e a
necessidade de substituicdo da prestadora atual.

2.4.4. Anova empresa a ser contratada devera disponibilizar 2 (dois) postos de recepcionista para o 14° andar,
em regime de 44 horas semanais cada, durante os 5 (cinco) dias Uteis da semana, conforme os periodos e
frequéncias discriminados na tabela a seguir, que servem apenas como referéncia, podendo ser adaptados
conforme a necessidade da CONTRATANTE para atendimento dentro do periodo compreendido entre 07:00
horas e 22:00 horas, respeitada a carga horaria maxima permitida para a categoria:
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Descricio Nume Periodo | Horario | Horari Tg:al Total de
Local dosg rode | Posto | Turn | Frequénc de de o de horas horas
. posto 3 o ia expedien | expedien | almog¢ | ;.. .~ | semana
servigos diaria ]
3 te te o s is
Avenid Segunda | 07:00 as ;?00 9
Paulist| o | 01 | .. |Dum| 22ae |° Quinta | 17:00 |45,y |Poras | 4,
a, 134502’ Recepcioni (um) ° feira Sexta- 07:00 as ;5:00 8 horas
andar sta 44 feira 16:00 13:00 horas
S3o ’ horas 1300
Paulo/ semanais — Segunda | 10:00 as és- 9
H __na H .
sP, | WO o1 | L |Dum| 20a6 |2QUMA | 2000 J4400 |MOMES | 4y
CEP: (um) o} feira An s | 13:00 horas
01310- ngta- 11.0.0 as | .o 8
000 feira 20:00 14-00 horas

2.4.5. Com a contratagdo espera-se garantir a continuidade, regularidade e eficiéncia dos servicos de
recepgao, bem como a manutengéo de excelentes padrées de qualidade no servigo prestado.

2.5. Servigos de Recepgao no 15° andar:

2.5.1. Em relagao ao 15° andar, a necessidade da contratacido decorre da celebragao do contrato n° 05/2025,
firmado em 06/03/2025 com a FUNDACAO PARA O DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO — FDE, tendo por
objeto a locagdo do imével, conforme o processo sob o n° 253.00000260/2024-15.

2.5.2. Destarte, o 15° andar foi incorporado a estrutura institucional com a finalidade de ampliar as atividades
pedagogicas e administrativas desta Universidade. Trata-se de ambiente que recebera regularmente
docentes, alunos e equipes técnicas, demandando, portanto, servigos de recepgao.

2.5.3. Nesse contexto, a auséncia de servigos de recepgdo, além de comprometer a experiéncia de
atendimento aos usuarios, acarretaria desorganizagao operacional e inseguranga no controle de acessos e
na gestdo da circulagdo interna.

2.5.4. Aempresa a ser contratada devera disponibilizar 2 (dois) postos de recepcionista para o 15° andar, em
regime de 44 horas semanais cada, durante os 5 (cinco) dias uteis da semana, conforme os periodos e
frequéncias discriminados na tabela a seguir, que servem apenas como referéncia, podendo ser adaptados
conforme a necessidade da CONTRATANTE para atendimento dentro do periodo compreendido entre 07:00

horas e 22:00 horas, respeitada a carga horaria maxima permitida para a categoria:

L Nume Periodo | Horario | Horari Total Total de
Descrigéo A de
ro de | Posto | Turn | Frequénc de de o de horas
Local dos . . . horas
. posto s o ia expedien | expedien | almog¢ | ... .~ | semana
servigos diaria .
S te te o s is
Avenid Segunda | 09:002s |19 |9
Paulist| o . o |Dum| 2ae |® Quinta | 19:00 |4,y |Poras | 4,
3, 392, | Recepcioni ° feira | gexta- | 09:00as | 1390 |g horas
15 sta 44 feira 18:00 as horas
andar, horas 02 ) 14:00
S30 semanais — (dois) Segunda | 12:00 as ?7:00 9
Paulo/ diurno — 22 a Quinta 22:00 |28 horas
SP, afn: Diurn | 22a6? ' 18:00 44
. | a6?feira 2° .
CEP: o feira A 17:00 horas
Sexta- 13:00 as | . 8
01310- fei 22:00 |2° h
000 eira : 18-00 oras
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2.6. Dessa forma, a contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar, de maneira continua e eficiente,
os servigos de recepgdo nas dependéncias da UNIVESP, configurando-se como atividade acessoria essencial
ao bom funcionamento da Universidade, visto que abrange a execucgao de tarefas de apoio indispensaveis,
tais como identificagéo, controle de acesso, direcionamento de visitantes nas instalagdes fisicas, entre outras
atividades correlatas, a serem desempenhadas de forma ininterrupta durante todo o horario de expediente
desta Instituicao.

2.7. Diante do exposto, a UNIVESP propée, de forma fundamentada, a alocagdo de 4 (quatro) postos de
recepcionista, em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14°
andar e 2 (dois) postos para o 15° andar do Condominio Edificio Louis Pasteur.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Geréncia de Administragdo de Pessoal e Servigos de Apoio Diego Oliveira Felix

4. Descrigao dos requisitos da contratagao
4.1. Do objeto

4.1.1. Para atender as necessidades anteriormente delineadas, o escopo do contrato deve abranger servigos
continuados de recepgdo para atender as necessidades da Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo -
UNIVESP, localizada na Avenida Paulista, n° 352, 14° e 15° andares - Bela Vista, Sdo Paulo - SP, CEP: 01310-
000, com disponibilizacdo de m&o de obra em regime de dedicagao exclusiva.

4.1.2. Devera ser alocado 4 (quatro) postos de recepcionista, em regime de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14° andar e 2 (dois) postos para o 15° andar do Condominio
Edificio Louis Pasteur.

4.1.3. Essa contratagao deve estender-se continuamente por 30 (trinta) meses, contados da data estabelecida
para inicio dos servigos.

4.1.4. Os servigos a serem contratados sao classificados como servigos comuns, uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais
de mercado.

4.1.5. O servigo é enquadrado como servigco continuo, com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra,
tendo em vista que se trata de disponibilizagdo de equipe especializada na prestagao de servigos de recepgao,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

4.1.6. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregao, sob a forma eletrénica, tendo em vista que o objeto da contratacdo possui padroes de desempenho
e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de
mercado. O critério de julgamento sera o de menor prego.

4.2. Empregados capacitados

4.2.1. A Prestacao de Servigos de Recepgéo nos postos fixados pelo Contratante envolve a alocagéo, pela
Contratada, de empregados capacitados para:

4.2.2. Assumir o posto devidamente uniformizados e com aparéncia pessoal adequada;
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4.2.3. Prestar servicos de apoio ao publico em geral, com atendimento presencial ou por telefone,
realizando, sempre que necessario, pesquisas em sistemas informatizados;

4.2.4. Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas, fornecendo informagdes
precisas e objetivas, e o encaminhando corretamente ao lugar ou a pessoa procurada;

4.2.5. Receber de forma educada e prestativa os usuarios que se dirigirem as Unidades Administrativas do
Contratante, anunciando, sempre que necessario, a chegada dos visitantes;

4.2.6. Comunicar imediatamente ao Contratante quaisquer anormalidades verificadas, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

4.2.7. Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da regido, do
Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, da Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental
(CETESB), dos responsaveis pela administracdo da instalagao e outros de interesse;

4.2.8. Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrdnicos, além de maquinas
simples de reproduc¢ao de documentos, computadores, telefones e similes;

4.2.9. Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a entrada, a saida e as movimentagdes,
encaminhando-os aos funcionarios competentes;

4.2.10. Identificar os visitantes por meio da emissao de crachas e instrui-los quanto a necessidade de seu
uso. Essa identificagdo deve ser feita utilizando-se de sistema convencional de controle de acesso as
dependéncias da Administragdo ou de sistema informatizado que venha a ser utilizado na recepgao da
unidade;

Obs.: O documento de identidade deve ser solicitado a pessoa para que seus dados sejam anotados no ato,
e deve ser devolvido imediatamente ao interessado, conforme disposto na Lei n® 9.453, de 1997.

4.2.11. Auxiliar na localizagéo de funcionarios para atendimento de vendedores e entregas de equipamentos,
insumos e materiais em geral, nos distintos setores da unidade;

4.2.12. Orientar o transito interno de funcionarios e visitantes, fornecendo informagdes precisas e anotando
eventuais irregularidades, que devem ser comunicadas ao Contratante;

4.2.13. Atender as chamadas telefnicas internas e externas, retransmitindo mensagens e recados recebidos
aos funcionérios do Contratante, bem como ligacées aos ramais e unidades solicitados;

4.2.14. Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a manutencédo das
condi¢des de seguranca;

4.2.15. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagées do
Contratante. Facilitar, na medida do possivel, a atuagdo delas, inclusive na indicagdo de testemunhas
presenciais de eventual acontecimento;

4.2.16. Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos;
4.2.17. Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

4.2.18. Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens
particulares de empregados ou de terceiros;

4.2.19. Comunicar ao responsavel competente a presenga de aglomerag¢des de pessoas junto ao posto;

4.2.20. Repassar para o(s) Recepcionista(s) que esta(ao) assumindo o posto, quando da rendigéo, todas as
orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes;

4.2.21. Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e nas rotinas
especificas do servigo de recepgéo, observando as normas internas de seguranga do Contratante; e
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4.2.22. Organizar as informagdes e planejar o trabalho do cotidiano.

4.2.23. Todas as atribuigbes elencadas acima deverdo ser efetuadas sem que o atendimento da recepgao
seja interrompido, adequando o horario de cobertura constante do objeto da contratagdo, mantendo
permanentemente 01 (um) recepcionista no posto de trabalho.

4.2.24. A Contratada devera cumprir a programacgéao dos servicos feita periodicamente pelo Contratante, com
atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas em geral que se fagam presentes.

4.2.25. Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos (humanos e materiais) com vistas ao aprimoramento e a
manutengdo da qualidade dos servigos para satisfacdo do Contratante. A Contratada responsabilizar-se-a
integralmente pelos servigos contratados, cumprindo, evidentemente, as disposi¢des legais que interfiram em
sua execugao.

4.2.26. O inicio da execugao do objeto deste instrumento somente sera autorizado apoés a apresentagéo da
relacdo de profissionais da Contratada que atuardo no ambito desta contratacdo e a assinatura dos
respectivos Termos de Confidencialidade, Sigilo e Uso em conformidade com modelo que constituira Apéndice
do Termo de Referéncia, comprometendo-se a observar as normas de seguranga, privacidade e protegao de
dados e informacgdes.

4.3. Obrigagoes e Responsabilidades da Contratada
4.3.1. Para a Prestagdo dos Servigcos de Recepgao, a Contratada obriga-se a:

4.3.2. Implantar, no prazo fixado na autorizagao de inicio dos servigos, os respectivos postos relacionados no
Termo de Referéncia e nos horarios fixados pela contratante;

4.3.3. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente;

4.3.4. Disponibilizar empregados em quantidade necesséria para garantir a operacdo dos postos
contratados com suas carteiras de trabalho devidamente registradas, e obedecendo as disposi¢cdes da
legislacdo trabalhista vigente;

4.3.5. Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas, fornecendo informagdes
precisas e objetivas, sempre de forma educada e prestativa, ou encaminha-lo ao departamento responsavel,
apo6s devidamente anunciado;

4.3.6. Prestar servico de apoio administrativo ao publico em geral, sejam visitantes ou funcionarios,
respeitando os procedimentos do Contratante;

4.3.7. Designar, para a realizagao dos servigcos, empregados devidamente qualificados, com experiéncia de
mais de 1 (um) ano na fungéo;

4.3.8. Manter funcionarios devidamente treinados para o exercicio de suas obrigagdes;

4.3.9. Disponibilizar em todos os postos objeto da contratagdo trabalhadores com instru¢do minima de
segundo grau completo e idade minima de 18 anos;

4.3.10. Disponibilizar mao de obra com postura adequada ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como
orientar os funcionarios para que estes assumam diariamente os postos devidamente uniformizados, portando
crachas com fotografia recente e com aparéncia pessoal adequada;

4.3.11. Efetuar de imediato a reposigdo da mao de obra nos postos em eventual auséncia, ndo sendo
permitida a prorrogagéo da jornada de trabalho (dobra);

4.3.12. Manter controle de frequéncia e pontualidade de seus empregados;
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4.3.13. Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades,
submetendo-os previamente a aprovagado do Contratante, sem dnus para os empregados;

4.3.14. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido no posto ou em
quaisquer outras instalagdes do Contratante;

4.3.15. Atender as solicitagbes do Contratante quanto a substituicdo de empregados n&o qualificados ou
entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos, no prazo fixado pelo fiscal do contrato;

4.3.16. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;
4.3.17. Apresentar, sempre que solicitados, os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos;

4.3.18. Fornecer os beneficios que estejam estabelecidos na convengado, acordo coletivo de trabalho ou
sentenga normativa, e legislagao aplicavel aos empregados envolvidos na prestagao dos servigos;

4.3.19. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes do Contratante, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencao
de incéndio nas areas do Contratante;

4.3.20. Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras disposigdes
previstas em normas coletivas da categoria profissional;

4.3.21. Responder por desaparecimentos ou danos a bens materiais ou avarias que possam ser causados
por seus colaboradores, ao Contratante ou a terceiros, em razao da execugéo do contrato, nos termos do art.
120 da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.3.24. Observar as condigdes de uso de sistema de escrituragédo digital de obrigagbes previdenciarias,
trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislagao federal, atendendo ao disposto no art. 16 da Lei
n°® 13.874, de 2019;

4.3.25. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época devida, visto que os seus empregados néo
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante;

4.3.26. Tomar partido sobre todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a
execugao desta contratagdo, ainda que acontecido em dependéncia do Contratante;

4.3.27. Cumprir todos os encargos decorrentes de possivel demanda trabalhista, civil ou penal relacionada a
execucao desta contratacéo, originariamente ou vinculada por prevenc¢ao, conexao ou continéncia;

4.3.28. Arcar com os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacéo;

4.3.29. A inadimpléncia da Contratada em relacdo aos encargos supracitados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a administragcdo do Contratante, nem pode onerar o objeto desta
contratacgao;

4.3.30. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela UNIVESP, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade do fornecimento;

4.3.31. Em caso de falta de funcionario da CONTRATADA, assim que comunicada, devera providenciar a sua
reposi¢cao em prazo nao superior a 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos, sob pena de glosa;

4.3.32. A aplicagdo da glosa a que se refere o item 5.7.28 sera averiguada com base na Avaliagdo da
Qualidade dos Servigos de Recepgao conforme Anexo do Termo de Referéncia;

4.3.33. Comunicar por escrito ao fiscal do contrato qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario;
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4.3.34. Designar por escrito, imediatamente apds a assinatura do contrato, Lider(es)/Preposto(s), bem como
seus substitutos para os locais/periodos/frequéncias, que tenha(m) poderes para resolugao de possiveis
ocorréncias durante a execugao dos servicos deste contrato, bem como para responsabilizar-se pelos
controles documentais e de apontamentos da carga horaria cumprida pela equipe alocada no ambito deste
contrato, permitindo a qualquer momento, a fiscalizagdo pela CONTRATADA;

4.3.35 O(s) Lider(es)/Preposto(s) da CONTRATADA devera(do) apresentar a fiscalizagdo da UNIVESP,
mensalmente, um relatério da jornada de trabalho cumprida por cada membro da equipe, bem como de
eventuais irregularidades que tenham ocorrido no periodo;

4.3.36. O descumprimento da carga horaria ajustada em raz&do da falta de pontualidade de algum dos
colaboradores da CONTRATADA, seja em decorréncia de atraso na entrada e/ou saida antecipada do
expediente, incluindo eventuais atrasos no retorno do intervalo destinado ao horario de almogo, acarretara a
aplicagao de glosa proporcional as horas em que ndo houve prestagao dos servigos no periodo de medigao;

4.3.37. No caso de falta de algum dos colaboradores da CONTRATADA, sem que a empresa providencie a
devida reposigéo, acarretando a nao realizagdo do trabalho diario, sera realizado um desconto no valor
mensal, proporcional ao niumero de dias em que nao houve a prestagao dos servigos;

4.3.38. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecas para todas as estagdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nas subdivisdes
seguintes:

4.3.39. A CONTRATADA devera fornecer 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo
do contrato, devendo ser substituido 1 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apés comunicagéo escrita do Contratante,
sempre que nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentagao;

4.3.40. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagéo, e deverao
ser substituidos sempre que estiverem apertados;

4.3.41. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagcado do contrato.

4.4. Obrigagoes e Responsabilidades do Contratante

4.4.1. O Contratante responsabiliza-se por:

4.4.2. Efetuar periodicamente a programagao dos servigos a serem executados pela Contratada;
4.4.3. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnico(s) especialmente designado(s);

4.4.4. Indicar, formalmente, o gestor e o(s) fiscal(is) para acompanhamento da execucéo contratual;

4.4.5. Expedir autorizagdo de servigos com antecedéncia minima de 3 (irés) dias Uteis da data de inicio da
sua execugao;

4.4.6. Encaminhar a liberagado de pagamento das faturas da prestacdo de servigos aprovadas;
4.4.7. Indicar instalagbes sanitarias;

4.4.8. Fornecer a infraestrutura necessaria a execugdo dos servigos, tais como disponibilidade de
computadores, telefones, linhas telefénicas e internet;

4.4.9. Permitir o acesso da CONTRATADA, aos locais de prestagéo dos servigos;
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4.4.10. Prestar informagdes e os esclarecimentos atinentes a realizagdo dos servicos que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA;

4.4.11 O fiscal da UNIVESP anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a prestagao
dos servigos, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas ou defeitos observados;

4.4.12 Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela prestacdo dos servigos
especificados, a UNIVESP reserva-se o direito de exercer a mais ampla, irrestrita, permanente e completa
fiscalizagéo, diretamente ou por outros prepostos designados;

4.4.13. Comunicar oficialmente a CONTRATADA. quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza
grave;

4.5. Conformidade com a Convengao Coletiva da Categoria

4.5.1. A contratada devera observar rigorosamente as normas previstas na Convencgao Coletiva de Trabalho
da Categoria, especialmente no que diz respeito a remuneragéo, beneficios e quaisquer outras disposicdes
aplicaveis aos colaboradores que desempenharao os servigos.

4.6. Da vistoria

4.6.1. E recomendada a visita técnica, entretanto esta é facultativa, ficando a critério da proponente sua
realizacdo ou ndo. Caso a proponente opte pela realizagdo da visita técnica, devera apresentar “Certificado
de Visita Técnica”.

4.6.2. A visita técnica tem como objetivo verificar as condicdes locais para a execugdo do objeto da
contratagdo, permitindo aos interessados verificarem localmente as informagdes que julgarem necessarias
para a elaboragdo da sua proposta, de acordo com o que o préprio interessado julgar conveniente, nao
cabendo a Administragdo nenhuma responsabilidade em fungao de insuficiéncia dos dados levantados por
ocasido da visita técnica.

4.6.3. Poderao ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar necessario. Cada visita
devera ser agendada por e-mail licitacao@univesp.br ou pelo telefone (11) 3188-6752 e podera ser realizada
até o dia imediatamente anterior a sessao publica, no periodo das 09:00 as 16:00 horas.

4.6.4. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e
especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necessarias a elaboragao da sua proposta.

4.6.6. O interessado nao podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou nas condigdes contratuais,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagéo de insuficiéncia de
dados ou de informagdes sobre o local em que seréo executados os servigos objeto da contratagao.

4.6.7. O licitante que optar pela nao realizagdo da visita técnica devera, para participar do certame, apresentar
declaracdo afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos e
consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido
facultada.

4.7. Da qualificagao técnica

4.7.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato da mesma
natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que especifique(m) em seu
objeto necessariamente os tipos de servigos realizados, com indicagdes das quantidades e prazo contratual,
datas de inicio e término e local do fornecimento.
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4.7.2. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de fornecimento de produtos similares ao objeto
da licitagdo que demonstre(m) que a empresa prestou servigos correspondentes a 50% (cinquenta por cento)
do objeto da licitagao.

4.7.3. A comprovacao a que se refere o item 4.7.2 podera ser efetuada pelo somatdrio das quantidades
realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante.

4.7.4. O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a identificagdo do
signatario. Caso nao conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar também
documento que informe telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

4.8. Da garantia contratual

4.8.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
no percentual de 5% (cinco por cento) sob o valor de 12 (doze) meses da contratagéo.

4.8.2. No prazo de convocagdo para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebragdo da
contratagdo, o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

| - Caugao em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancario em favor do
Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corregdo monetaria do valor depositado;

Il - Caugéo em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente;

Il - Fianga bancaria. Feita a opgéo pela fianga bancaria, no instrumento devera constar a renincia expressa
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil. Sera admitida fianga bancaria emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislagdo que rege a matéria. Caso tal
cobertura ndo conste expressamente da apdlice, o fornecedor vencedor podera apresentar declaragao
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura
de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisao posterior, observada a legislagdo que rege
a matéria;

V - Titulo de capitalizagdo. Serdao admitidos apenas titulos de capitalizagdo conforme a modalidade
instrumento de garantia custeados por pagamento unico, com resgate pelo valor total, emitidos com
observancia da legislagdo que rege a matéria.

4.8.3. A nao prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizagdo da contratagao,
caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sangdes
previstas nas normas pertinentes.

4.8.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a garantia da contratagéo.

5. Levantamento de mercado

5.1. Considerando o imperativo do planejamento como etapa fundamental as contratagdes publicas, utilizou-
se como referéncia para descricdo da atual solugdo os Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados
(CADTERC) que possui o objetivo de promover as diretrizes para contratagdo de servigos terceirizados no
ambito da Administragao Publica Estadual, bem como a padronizagédo das especificagdes técnicas e pregos
referenciais das pretendidas contratagdes.
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5.2. Atualmente, o CADTERC possui 20 volumes, dedicados a padronizacdo de especificagbes técnicas de
objetos como servicos de Recepcgao, Vigilancia e Seguranca Patrimonial, Portarias, Limpeza Predial,
Transporte e demais servigos terceirizados. Para uma melhor analise dos servigos contemplados em cada
volume do caderno técnico, recomenda-se a consulta ao site: https://compras.sp.gov.br/agente-

publico/cadterc/

5.3. Considerando, ademais, a pretendida contratacdo em tela, informamos a existéncia do Volume 19 do
CADTERC, que trata da contratacdo de servigcos de recepcao. Neste sentido, o referido documento é a
principal referéncia técnica que orientou a elaboragao deste Estudo Técnico Preliminar e que também sera
adotado para posterior elaboragdo do Termo de Referéncia.

5.4. De forma complementar, como parte do processo de levantamento de mercado para identificagdo de
possiveis solugdes disponiveis, foram analisadas licitagdes de outros 6rgaos publicos, através do Portal
Nacional de Contratacbes Publicas. A pesquisa foi realizada com filtros especificos, visando a identificagao
de objetos que guardassem similaridade com o escopo pretendido, sendo os principais:

5.4.1. Ato que autoriza a Contratagao Direta n° 6/2025 - Unidade Compradora: 1 - PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA ALBERTINA - Orgao: MUNICIPIO DE SANTA ALBERTINA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para organizagdo, elaboragdo e aplicagdo de
concurso publico, para cadastro de reserva das seguintes fungdes: Técnico de Enfermagem,
Enfermeiro, Agente Comunitario de Saude, Recepcionista, Sepultador, Operario Bragal, Auxiliar de
Servigos de Limpeza.

5.4.2. Aviso de Contratagao Direta n° 04/2025 - Unidade Compradora: 1 - TAGUAI CAMARA
MUNICIPAL - Orgao: TAGUAI CAMARA MUNICIPAL

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na realizagdo completa (em todas as fases
necessarias) de CONCURSO PUBLICO, visando a contratacdo em carater EFETIVO dos cargos de
CONTROLADOR INTERNO LEGISLATIVO, ASSISTENTE DE Tl E RECEPCIONISTA, para suprir as
necessidades do quadro funcional da Camara Municipal de Taguai/SP

5.4.3. Edital N° 90012/2025 — Unidade Compradora: 102304 - ESP-UNESP-FACUL.CIENCIAS
LETRAS-C. ARARAQUARA - Orgdo: UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA JULIO DE
MESQUITA FILHO

Objeto: Contratagcdo de empresa especializada para prestagéo de servigos continuos de recepgao, 1
posto 44 horas semanais — diurno — segunda a sexta-feira, que serao prestados nas dependéncias
do Centro Cultural “Professores Heleieth e Waldemar Saffioti”, Rua dos Libanezes, n® 1111, Jardim do
Carmo, Araraquara/SP, CEP: 14800-165, pertencente a Faculdade de Ciéncias e Letras - UNESP -
Campus de Araraquara.

5.4.4. Edital N° 02/2025 - Unidade Compradora: 24062 - Centro Universitario das Faculdades
Associadas de Ensino FAE - Orgdao: CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES
ASSOCIADAS DE ENSINO-FAE

Objeto: Prestacao de servigos de recepcao e gestao digital de documentos a serem executados com
regime de dedicagdo exclusiva de mao-de-obra nas dependéncias da Autarquia, durante o periodo
de 30 (trinta) meses.

5.4.5. Edital N° 90009/2025 - Unidade Compradora: 154049 - FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO CARLOS - Orgao: FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
Objeto: Contratacdo de servicos de recepgcdo, a serem executados com regime de dedicacao
exclusiva de mé&o de obra

5.4.6. Edital N° 90018/2025 - Unidade Compradora: 180112 - ESP-DELEG. SECC. POLICIA DE
PRES.PRUDENTE - Orgdo: SAO PAULO SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA

Objeto: Prestagdo de Servigos de Recepgéo, a serem prestados de forma continua e executados
com regime de dedicacado exclusiva de mao de obra, com a efetiva cobertura do posto/dia na nova
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sede da Delegacia Seccional de Policia de Presidente Prudente, conforme condigbes quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.5. A partir dessa analise, foram identificadas duas alternativas viaveis:

5.5.1. A primeira consiste na criagdo de cargo efetivo para a contratagdo, via concurso publico, de
profissionais para o desempenho das fungdes de recepcionista. Contudo, esta alternativa implica em
um processo administrativo e legislativo mais complexo, que exige autorizagdo especifica da
autoridade competente, além de previsdo orcamentaria e a tramitagdo de um procedimento de
concurso publico, o qual pode ser demorado, oneroso e com elevado custo de mobilizagao
administrativa. Ademais, uma vez efetivados, os servidores estarao vinculados permanentemente ao
quadro funcional, reduzindo a flexibilidade de gestédo da forga de trabalho.

5.5.2. A segunda alternativa, considerada mais pratica e adequada, € a contratacdo de empresa
especializada para a prestagao de servigos de recepgéo, mediante processo licitatério. Esta solugao
se apresenta como a mais eficiente e vantajosa sob os pontos de vista operacional, econdmico e
administrativo, pois:

a) Permite a Administragao adaptar com maior flexibilidade a forga de trabalho as necessidades reais
de servigo, com a possibilidade de ajustes contratuais de forma mais célere;

b) Garante a alocagéo de profissionais qualificados, com formagéo e experiéncia especifica para a
execugao das atividades;

c) Favorece a especializagdo dos servigos, o que tende a melhorar a qualidade e a eficiéncia destes;

d) Elimina encargos administrativos com a gestdo direta de pessoal (folha de pagamento,
substituigbes, formagao continua, entre outros);

e) Estd em consonancia com a pratica corrente na Administragdo Publica, que, por razbes de
eficiéncia e racionalizagdo de recursos, adota amplamente a terceirizagdo de servigos auxiliares,
conforme ja verificado em diversas contratagdes publicas disponiveis no PNCP.

5.6. Dessa forma, a contratagdo de empresa terceirizada revela-se como a alternativa mais exequivel e
célere, estando em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico que
regem a atividade administrativa.

6. Descricao da solugao como um todo

6.1. A descricao da solugdo como um todo, conforme detalhado nos Estudos Preliminares, abrange a
contratagdo de empreitada por preco unitario de Prestagdo de Servigos de Recepgao, a serem executados
de forma continua para atender as necessidades da Univesp.

6.2. A contratacao de servigos de recepgao provém da necessidade de realizacido de atividades acessorias,
tais como identificagdo, controle de acesso e direcionamento de visitantes. Esses servicos promovem
agilidade e eficiéncia aos atendimentos realizados pelo Contratante.

6.3. A prestacdo de servigos de recepgédo compreendera 4 (quatro) postos de recepcionista, em regime de 44
(quarenta e quatro) horas semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14° andar e 2 (dois) postos para o 15°
andar do Condominio Edificio Louis Pasteur, durante os 5 (cinco) dias Uteis da semana.

6.4. Os servigos serdo prestados no(s) seguinte(s) enderecgo(s): Avenida Paulista, 352, Condominio Edificio
Louis Pasteur, 14° (Décimo Quarto) e 15° (Décimo quinto) andar, Bela Vista/SP, CEP 01310-000.
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6.5. Em caso de mudanca de endereco da CONTRATANTE, o local do posto de trabalho podera sofrer
alteragdo dentro do perimetro do Municipio de Sdo Paulo, antes ou ao longo da vigéncia do contrato, sem
nenhum 6nus para a CONTRATANTE.

6.6. As especificagdes técnicas se basearam no estudo técnico do volume 19 do CADTERC, o qual estabelece
diretrizes e parametros para orientar a contratagdo da Prestacdo de Servicos de Recepcéao, visando a
padronizagao e manutengao da qualidade das atividades a serem executadas.

7. Estimativa das quantidades

7.1. A quantidade de postos de recepcionista estimados para a contratacdo foi definida considerando a
necessidade de atendimento continuo e ininterrupto nas dependéncias da UNIVESP, visando atender as
necessidades do 14° e do 15° andar, onde a Universidade encontra-se instalada, conforme especificado na
tabela a seguir:

~ ITEM UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICACAO LOCAL BEC CATSER DE MEDIDA TOTAL
Posto de Recepcionista 44 |Avenida Paulista, 352,
1 [horas semanais — diurno — 22|14° andar, S&o Paulo/|205869 | 5380 Posto/dia 02 (dois)
a 62 feira SP, CEP: 01310-000
Posto de Recepcionista 44 |Avenida Paulista, 352,
2 |horas semanais — diurno — 22|15° andar, Sdo Paulo/ 205869 | 5380 Posto/dia 02 (dois)
a 62 feira SP, CEP: 01310-000

7.2. A estimativa do quantitativo de vagas dos postos de trabalho foi realizado por meio de critérios objetivos,
observando a necessidade de assegurar que o servico de recepgdo permanecga continuamente disponivel
durante todo o horario de expediente da UNIVESP, sem interrupgdes que comprometam a execugéao dos
servigos, levando em consideragao a sobreposi¢cao de horarios para cobrir horarios de almoco e transigoes
de turno, garantindo que nao haja periodos em que qualquer posto permanega descoberto, em conformidade
com a carga horaria maxima de 44 (quarenta e quatro) horas semanais prevista para a categoria.

8. Estimativa do valor da contratagao
Valor (R$): (sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133, de 2021)

8.1. Para estimar o valor da contratagao, foram realizadas pesquisas de pregos praticados no mercado.

8.2. Inicialmente, procedeu-se a consulta dos valores referenciais constantes no Caderno Técnico de Servigos
Terceirizados do Estado de Sao Paulo — CADTERC - volume 19, conforme consta em Anexo deste Estudo
Técnico Preliminar.

8.3. Ato continuo, realizou-se pesquisa no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), de modo a
verificar os valores praticados em licitagdes de outros érgaos do Estado de S&o Paulo.

8.4. A partir da consolidagao das informacdes obtidas em ambas as pesquisas, elaborou-se quadro de valor
estimado, obtendo-se o valor total de (sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133, de 2021) para 30
(trinta) meses de contratagao.

9. Justificativa para o parcelamento ou nao da solugao

9.1. Considerando as caracteristicas do servigo a ser prestado, detalhadas neste Estudo Técnico, bem como
o fato de que a auséncia de parcelamento n&o restringe indevidamente a competitividade do certame, assim
como promove ganhos para a Administragao Publica, a solugdo ndo sera parcelada.
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10. Contratagdes Correlatas e/ou interdependentes

10.1. Com base nos argumentos apresentados ao longo deste documento, por se tratar de servigo unitario a
ser executado por fornecedor Unico, ndo serdo necessarias contratagdes correlatas ou interdependentes. A
solugao proposta aqui abarcara e atendera todas as necessidades iniciais do caso.

11. Alinhamento entre a contratag¢ao e o planejamento
11.1. A contratagao foi prevista no Plano de Contratagdes Anuais de 2025, conforme compra 481201-116/2025
e que pode ser consultada no link: https://pncp.gov.br/app/pca/17455396000164/2025

12. Beneficios a serem alcangados com a contratagao

12.1. A contratagédo de empresa especializada para a prestagéo do servigo objeto deste processo aumenta a
eficiéncia operacional e otimiza os recursos da instituicdo, uma vez que, ao terceirizar a atividade, reduz-se
problemas de ordem administrativa e desobriga-se da manutengéo de equipe propria de recepgao.

13. Providencias a serem adotadas
13.1. Previamente a celebracdo do contrato, o contrato n° 08/2024, firmado com a empresa TRYSEG
FACILITIES LTDA, devera ser rescindido.

14. Possiveis impactos ambientais

14.1. Este Estudo Técnico foi elaborado a partir de uma ética mais humanista e legal, voltada a protegédo do
homem e do ambiente em que vive, para preserva-lo e, assim, proteger a vida em termos imediatos e a médio
e longo prazos. Considerando que os recursos naturais sao finitos, a Univesp busca politicas que contribuem
com a preservagao dos recursos naturais.

14.2. Os servicos de recepgdo, embora de natureza predominantemente administrativa, podem gerar
impactos indiretos sobre o meio ambiente, tais como consumo de energia elétrica, geragdo de residuos
soélidos e uso de materiais de escritério e insumos. Dessa forma, é imprescindivel que a execugdo contratual
observe medidas preventivas e mitigadoras, de modo a reduzir os efeitos ambientais decorrentes das
atividades.

14.3. As boas praticas a serem observadas tanto pelo contratante quanto pela contratada, visando a redugao
de desperdicios, o uso racional de recursos e a minimizagao de impactos ambientais, incluem:

14.3.1. Racionalizagdo e economia no consumo de energia elétrica e agua;

14.3.2. Destinagdo adequada e responsavel dos residuos gerados, incluindo papel, plasticos,
embalagens e outros materiais descartaveis;

14.3.3. Uso consciente de materiais e insumos de escritorio;

14.3.4. Conscientizagéo dos profissionais sobre boas praticas de redugéo de desperdicios e poluigao.

15. Declaragéao de viabilidade da contratagao.

15.1. Diante do presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a presente contratacdo atende
adequadamente as demandas formuladas, os beneficios a serem alcangados sao adequados, os custos
previstos sdo compativeis, caracterizam a economicidade e os riscos envolvidos sdo administraveis.

15.2. Considerando as informagbes do presente estudo, entende-se que a presente contratacdo se
configura tecnicamente viavel.

Diego Oliveira Felix
Gerente
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ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Processo Administrativo n® 253.00000261/2025-32

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /...., CELEBRADO
ENTRE A FUNDAGAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO
ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP E A EMPRESA

A FUNDAGAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP, com
sede na Av. Paulista, n° 352, 14° andar — Bela Vista, na cidade de S&o Paulo, Estado de Sdo Paulo, inscrita
no CNPJ sob o n° 17.455.396/0001-64, neste ato representada pelo Sr. Marcos Augusto Francisco Borges,
Presidente, inscrito(a) no CPF sob o n°® 133.587.528-01, no uso da competéncia conferida pela legislagao
aplicavel, doravante denominado(a) CONTRATANTE, € 0(2) ...cccvvvvvvvveeeiinnnennn, , inscrito(a) no CNPJ/MF sob
ON® e , sediado(a) Na ....cceeevvveeee e, , doravante designado(a) CONTRATADO, neste
ato representado(a) por ......ccccccevvvieeeeeiiiiinnennn (nome e fungédo no Contratado), inscrito(a) no CPF sob o
N°.......... , conforme atos constitutivos da fornecedora OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista
0 que consta no Processo n° 253.00000261/2025-32 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais normas da legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao Eletronico n° .../..., mediante as condigbes a seguir enunciadas, de acordo com as
subdivisbes subsequentes na forma de clausulas e respectivos itens que compdem este instrumento.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e l)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos continuos de recepc¢do, a serem
executados com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, conforme detalhamento e especificacbes
técnicas deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta do Contratado e demais documentos da
contratagdo constantes do processo administrativo em epigrafe.

1.2. Objeto da contratagdo:
UNIDADE
ITEM | ESPECIFICACAO LOCAL ’;Eg CATSER DE Quﬁgyf\’fDE
MEDIDA
Pos_to Qe Avenida Paulista,
Recepcionista 44 o
1 horas semanais — 352, 14° andar, Posto/dia 02 (dois)
diumno — 22 2 62 Sao Paulo/ SP, 205869 5380
. CEP: 01310-000
feira
Pogto .de Avenida Paulista,
Recepcionista 44 o
2 | horas semanai 352, 157 andar, Posto/dia 02 (dois)
gi jrs;] cs)e_ Zaa :'g; Sao Paulo/ SP, | 205869 | 5380
. CEP: 01310-000
feira
1.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentagédo, que se considera parte

integrante deste instrumento, independentemente de transcrigéo:
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1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.34. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

14. O regime de execugao deste contrato € o de empreitada por preco unitario.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) meses, contados a partir da data de inicio da
Ordem de Servigos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, a critério do Contratante, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1. O Contratado podera se opor a prorrogacdo de que trata a subdivisdo acima, desde que o
faca mediante documento escrito, recepcionado pelo Contratante em até 90 (noventa) dias antes do
vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogagdes do prazo de vigéncia.

2.1.2. Dentre outras exigéncias, a prorrogacao de que trata a subdivisdo acima é condicionada ao
ateste, pela autoridade competente, de que as condigbes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragao e em harmonia com os pre¢os do mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do
aditamento pretendido, permitida a negociagdo com o Contratado, observando-se, ainda, os seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacgdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagcao
do servigo;
d) Haja manifestagao expressa do Contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o Contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagao.
2.1.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual, e ndo podera pleitear

qualquer espécie de indenizacdo em razdo da ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por
conveniéncia do Contratante.

2.1.4. Eventuais prorrogacdes de contrato serdo formalizadas mediante celebragéo de termo aditivo,
respeitadas as condigdes prescritas na Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no
ambito da contratagéo, quando houver, deverao ser eliminados como condi¢ao para a prorrogagao.

2.1.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado com as
sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacéo.

2.1.7. N&o obstante o prazo estipulado nesta clausula, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao
da celebracdo do contrato estara sujeita a condi¢des resolutivas consubstanciadas:

| - na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para
atender as respectivas despesas, acarretando a extingdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou
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Il - na auséncia de vantagem para o Contratante na manutencgéo do contrato, desde que o Contratante
comunique ao Contratado a opgdo pela extingdo do contrato com ao menos 2 (dois) meses de
antecedéncia em relagao a préxima data de aniversario do contrato, acarretando a extingdo do contrato
a partir da referida data de aniversario contratual.

2.1.8. Ocorrendo a resolugao do contrato, com base em uma das condigcdes resolutivas estipuladas
na subdivisdo acima desta clausula, o Contratado no tera direito a qualquer espécie de indenizagéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
Xvii)

3.1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigdes de inicio, conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto, e critérios de medi¢do, constam
no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

41. Né&o seré admitida a subcontratacdo, cessao ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de RS .......... (.....), conforme a tabela:
VALOR
~ |UNIDADE| N°DE DIAS Umam | TOTAL | VALOR
ITEM | DESCRICAO DE POSTOS | TRABALHADOS (POSTO/DIA) ESTIMADO | MENSAL
MEDIDA (A) (B) (C) (D) = (E)=(D)/30
(A)*(B)*(C)
Posto de
Recepcionista
1 | dumo—44 | postordia | 2 652 RS RS RS
horas
semanais —
2% a 62 feira
Posto de
Recepcionista
2 diurno —44 1 b stordia 2 652 RS RS RS
horas
semanais —
22 a 6° feira

5.2. No valor acima estéo incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

5.3. O valor indicado nesta clausula é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
Contratado dependerao dos quantitativos efetivamente demandados, medidos e fornecidos.

54. Caso o Contratado seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratagéo,
perca as condigcbes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-
se impedido de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedagbes
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previstas na Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigagbes avencadas
perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegagao de
que a sua proposta levou em consideragéo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUAGAO DOS PRECOS CONTRATADOS (art. 92, V e X)

71. Os precos inicialmente ajustados poderao ser repactuados para manutengao do equilibrio econdmico-
financeiro, apos o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

a. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencgao coletiva ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b. Para os demais custos, decorrentes do mercado (ndo relativos a mao de obra): a partir da data da
apresentagao da proposta.
7.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuagao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

7.3.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que apostilada.

7.4. A repactuagio podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos (art. 135, §
4° da Lei n® 14.133, de 2021).

7.5. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencgdes
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias (art. 135, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.6. E vedada a inclusédo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios néo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.7. Na repactuagéo, o Contratante n&o se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade (art. 135, §§ 1° e 2°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.8. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos da méo de obra, o Contratado
efetuara a demonstragao analitica da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéao de
Precos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convencgédo coletiva ou sentenga normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato que fundamenta a repactuacéo.
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7.8.1. A repactuacado para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencgao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho visa a repassar integralmente a variagdo de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.9. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos demais custos, decorrentes do
mercado (nao relativos a mao de obra), a respectiva variagdo sera apurada mediante a aplicagdo do indice
de reajustamento IPC-FIPE (indice de pregos ao consumidor), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, observando a data de referéncia e o interregno minimo
definidos nesta clausula, com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado (nao relativos a mao
de obra) a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de apresentagao da
proposta ou a data do ultimo reajustamento aplicado;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.9.1. No caso de atraso ou nao divulgagéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoéria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.9.2. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuagao dos custos decorrentes do mercado
(ndo relativos a mao de obra) serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.9.3. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.9.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado (ndo
relativos a mao de obra), por meio de termo aditivo.

7.10. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado (nao
relativos a mao de obra), o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado
que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.11.  Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirao, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengéo ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuagao.

7.12. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderao se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuagdes futuras.

7.13. Os efeitos financeiros da repactuacéao ficarado restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagao a diferenga porventura existente.

7.14. O pedido de repactuacéo deveréa ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacéo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.15. Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengao
coletiva ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado
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proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar
o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusao.

7.16. A extingdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuagédo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatdrio.

7.17. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo em até 7 (um) més, contado a partir da data
em que for apresentada, pelo Contratado, solicitagdo acompanhada de documentacdo contendo
demonstragdo analitica da variagédo dos custos a serem repactuados (art. 92, § 6°, c/c o art. 135, § 6°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

717.1. O prazo referido na subdivisao anterior ndo se iniciara enquanto o Contratado nao cumprir os
atos ou apresentar a documentagéo solicitada pelo Contratante para a comprovagédo da variagdo dos
custos.

7.18. Arepactuagao de pregos sera formalizada por apostilamento.

7.19. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao
do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”,
da Lei n® 14.133, de 2021.

7.20. Se ocorrer repactuagao para valor maior, o Contratado devera complementar a garantia contratual
que tenha sido anteriormente prestada, caso exigida neste instrumento, de modo que se mantenha a
proporgao inicial em relagao ao valor contratado.

7.21. Caso ocorra majoracgao da tarifa de transporte publico, sera facultada a revisdo de item relativo a
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagao de Pregos que constitui
parte integrante do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercusséao
sobre os precos contratados. Caso sejam preenchidos os requisitos legais, a revisdo dos custos relativos ao
vale-transporte sera formalizada por termo aditivo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e a documentacao que o integra;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas do
Contratado;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.1.5. Comunicar ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, para

efeito de liquidacdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso de controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condig¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
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8.1.8. Nao praticar atos de intervengao indevida na gestéo interna do Contratado, tais como (art. 48
da Lei n°® 14.133, de 2021):

1) indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;
)] fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo Contratado;
) estabelecer vinculo de subordinagcao com funcionario do Contratado;
V) definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
V) demandar a funcionario do Contratado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratagao;
Vi) realizar outras exigéncias que constituam intervengéo indevida da Administracdo na gestao
interna do Contratado;
8.1.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria Geral do Estado para adogao
das medidas cabiveis quando necessaria medida judicial diante do descumprimento de obrigagbes pelo
Contratado;
8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a

execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste, observado o prazo de 7 (um) més
para decisado, a contar da concluséo da instru¢gdo do requerimento, admitida a prorrogagédo motivada, por
igual periodo, e excepcionada a hipétese de disposigao legal ou clausula contratual que estabelega prazo
especifico;

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo maximo de 1 (um) més, contado a partir da conclusdo da instrugdo do
requerimento, sendo admitida a prorrogacdo motivada desse prazo por igual periodo, e observado o
disposto no paragrafo unico do artigo 131 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais (§ 4°, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021);

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragédo do projeto pelo Contratante, se o
caso estiver enquadrado na situagao disciplinada pelo art. 93, § 3°, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.14. Observar que constitui responsabilidade da Administragdo Publica garantir as condigbes de
seguranga, higiene e salubridade dos trabalhadores, quando o trabalho for realizado em suas
dependéncias ou local previamente convencionado em contrato;

8.1.15. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sécios do Contratado, a que tenha acesso durante a execuc¢do do objeto a que se
refere a cldusula primeira deste contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteragdes subsequentes.

8.2. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro nao se
iniciara enquanto o Contratado nao cumprir os atos ou apresentar a documentagéo solicitada pelo Contratante
para adequada instru¢ao do requerimento.

8.3. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes estabelecidas em lei, e aquelas constantes deste
Contrato e da documentacgéo que o integra, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug¢édo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar o Contratado na
execugao do contrato;

A indicacdo ou a manutencgéo do preposto do Contratado podera ser recusada pelo Contratante, desde
que devidamente justificada, hipétese em que o Contratado devera designar outro para o exercicio da
atividade;

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislagéo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugédo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na
documentacao que integra este instrumento, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente publico que
desempenhe(ou) fungdo na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf, ou em outros meios eletrénicos habeis de informagdes, ou em
documentacéao apresentada pelo Contratado para cumprimento da disciplina da fiscalizagdo administrativa
do Termo de Referéncia, o Contratado devera atender a notificagdo para entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, os seguintes documentos: 1) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 2) certiddes que comprovem regularidade
fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado
que tenham sido exigidas para fins de habilitacdo na documentagdo que integra este instrumento; 3)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa,
de Débitos Trabalhistas;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo, ou
Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigacdes e
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais e os demais previstos em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do artigo 121
da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao dos servigos;
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9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execugao do objeto;

9.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

9.1.12. Promover a guarda, manutencgéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinagbdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigbes de seguranga, higiene e disciplina;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de Referéncia, observando-se
o disposto no Capitulo VII do Titulo Il da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021);

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagado dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagao e incorreta ou
inadequada utilizagao;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu
ramo de atividade;

9.1.21. Cumprir as disposicbes legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que
interfiram na execugéo do objeto, bem como as normas de seguranga do Contratante;

9.1.22. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalagdes, em condigdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no
trabalho;

9.1.23. Garantir o acesso do Contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugéo do objeto;

9.1.24. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia,
no prazo determinado;
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9.1.25. Prestar os servigos conforme os parametros e rotinas estabelecidos, utilizando todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, e normas da legislacao;

9.1.26. Disponibilizar ao Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPI, quando for o caso;

9.1.27. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.1.28. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o
vale-transporte;

9.1.29. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou
regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte do Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢ao, o
Contratado devera apresentar justificativa, a fim de que o Contratante analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizagcdo do pagamento;

9.1.30. Autorizar o Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas
e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem
como a fazer o desconto das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagédo, sem prejuizo das
sangoes cabiveis;

9.1.31. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente;

9.1.32. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos profissionais alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagbes
relativas a execugao do servigo, conforme descrito no Termo de Referéncia;

9.1.33. Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

9.1.34. Instruir seus profissionais a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o Contratado relatar ao Contratante
toda e qualquer eventual ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.1.35. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengdo das
informacgdes de seus interesses junto aos érgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes
a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.1.35.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha proépria, aos sistemas
da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, quando disponivel, com o objetivo de verificar se as suas
contribuigbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestacao dos servigos ou da admissado do empregado;

9.1.35.2. Viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa Econémica Federal para todos os
empregados que necessitem dessa providéncia para acesso as informagdes de seu interesse, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do
empregado, admitindo-se que essa providéncia seja substituida por outro meio comprovadamente
eficaz de acesso a essas informagoes;

9.1.36. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel;
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9.1.37. Nao se beneficiar do regime tributario do Simples Nacional em caso de enquadramento em
uma das vedacgdes da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

9.1.37.1. Quando for o caso, se caracterizado enquadramento em uma das vedagdes da Lei
Complementar n® 123, de 2006, o Contratado devera requerer ao 6rgéao fazendario competente a sua
exclusao do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a
situagdo de vedacgao, nos termos do artigo 30, caput, inciso Il, e § 1°, inciso Il, do mesmo diploma legal,
apresentando ao Contratante a comprovacao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo;

9.2. Em atendimento a Lei n® 12.846, de 2013, e ao Decreto estadual n°® 69.588, de 2025, o Contratado
se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgao e quaisquer outros atos
lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o Contratado nao podera oferecer, dar
ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto
deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados, caso permitida a subcontratagéo.

9.2.1. O descumprimento das obrigagdes previstas na subdivisdo acima podera submeter o
Contratado a extingédo unilateral do contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do processo administrativo de
responsabilizagcao de que tratam a Lei n® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n° 69.588, de 2025.

9.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participagdo, na execugao deste contrato, de:

9.3.1. agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a
conducdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 1° e 2° do
artigo 9° da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos
do inciso IV do artigo 14 e/ou paragrafo unico do artigo 48 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedacgdes previstas no artigo 14 da Lei n® 14.133, de
2021.
9.4. O Contratado devera observar a vedagao constante do Decreto estadual n°® 68.829, de 4 de setembro
de 2024.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. No ambito da execugdo do objeto deste contrato, o Contratado deve cumprir a Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, com suas alteragdes subsequentes (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD),
as demais normas legais e regulamentares aplicaveis a protecdo de dados pessoais, inclusive regulamentos
editados pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, e deve observar as instrugbes por escrito do
Contratante no tratamento de dados pessoais.

10.1.1. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados pertinentes, na medida em que
sejam estritamente necessarios para as finalidades deste contrato, e cumprir a legislagdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou
obrigacdes profissionais de confidencialidade.
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10.1.2. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento e
o estado atual da tecnologia, assim como os principios previstos no caput do artigo 6° da Lei n°® 13.709,
de 2018, o Contratado deve adotar, em relagdo aos dados pessoais, medidas de segurancga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagbes de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

10.1.3. Considerando a natureza do tratamento, o Contratado deve, enquanto operador de dados
pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigacdes do Contratante previstas na Lei n°® 13.709, de 2018.

10.1.4. O Contratado deve:

10.1.4.1. notificar o Contratante na primeira oportunidade possivel, ao receber requerimento de um
titular de dados, na forma prevista no artigo 18 da Lei n°® 13.709, de 2018; e

10.1.4.2. quando for o caso, auxiliar o Contratante na elaboragéo da resposta ao requerimento a que
se refere a subdivisdo anterior.

10.1.5. O Contratado deve notificar ao Contratante, na primeira oportunidade possivel, a ocorréncia
de incidente de segurancga relacionado a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes para que o
Contratante cumpra quaisquer obrigagdes de comunicar a autoridade nacional e aos titulares dos dados a
ocorréncia do incidente de seguranga sujeita a Lei n® 13.709, de 2018.

10.1.6. O Contratado deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagado, mitigacao e
reparagao de cada um dos incidentes de segurancga.

10.1.7. O Contratado deve auxiliar o Contratante na elaboragao de relatérios de impacto a protecao
de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei n® 13.709, de 2018, no ambito da execugao
deste Contrato.

10.1.8. Na ocasido do encerramento deste contrato, o Contratado deve, imediatamente, ou, mediante
justificativa, em até 10 (dez) dias Uteis da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais
ao Contratante ou elimina-los, conforme decisdo do Contratante, inclusive eventuais cépias de dados
pessoais tratados no ambito deste contrato, certificando por escrito, ao Contratante, o cumprimento desta
obrigacéo.

10.1.9. O Contratado deve colocar a disposi¢ao do Contratante, conforme solicitado, toda informacgéao
necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta clausula, e deve permitir auditorias e
contribuir com elas, incluindo inspegdes, pelo Contratante ou auditor por ele indicado, em relagdo ao
tratamento de dados pessoais.

10.1.10. O Contratado respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao Contratante
ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n® 13.709, de 2018 ou de instrugdes do Contratante
relacionadas a este contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdao do
Contratante em seu acompanhamento.

10.1.11. Caso o objeto da presente contratagdo envolva o tratamento de dados pessoais com
fundamento no consentimento do titular de que trata o inciso | do artigo 7° da Lei n° 13.709, de 2018,
deverdo ser observadas pelo Contratado ao longo de toda a vigéncia do contrato todas as obrigacées
especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento de dados pessoais, conforme instru¢des por
escrito do Contratante.

10.1.12. E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora do territério do Brasil
sem o prévio consentimento, por escrito, do Contratante, e demonstragao da observancia, pelo Contratado,
da adequada protegédo desses dados, cabendo ao Contratado o cumprimento de toda a legislagdo de
protecédo de dados ou de privacidade nacional e de outro(s) pais(es) que for aplicavel.
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10.1.13. O Contratado nado podera realizar subcontratagdo, tampouco divulgar dados pessoais a
qualquer subcontratado, ou substituir subcontratado, exceto se previamente autorizada de forma
especifica e por escrito pelo Contratante.

10.1.14. O Contratado deve tomar medidas razoaveis para assegurar que empregados, prepostos ou
colaboradores de qualquer subcontratado que necessitem conhecer/acessar dados pessoais relacionados
a execugdo deste contrato estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obrigagcbes
profissionais de confidencialidade, e cumprir, no tocante a subcontratagao, todas as disposi¢des aplicaveis
da Lein® 13.709, de 2018.

10.1.15. A subcontratagdo, mesmo quando autorizada pelo Contratante, ndo exime o Contratado das
obrigacdes decorrentes deste contrato, de modo que o Contratado permanecera por elas integralmente
responsavel perante o Contratante, inclusive na hipétese de descumprimento dessas obrigagdes por
subcontratado.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execugao prestada pelo Contratado, nos moldes do art. 96 da
Lei n® 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, no valor de R$ , correspondente a 5% (cinco
por cento) sob o valor de 12 (doze) meses da contratagao, observando-se para a definicdo e aplicagdo desse
percentual, quando o caso, o disposto no paragrafo Unico do artigo 98 do referido diploma legal, limitada ao
equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos empregados do Contratado que venham a
participar da execugao dos servigos contratados.

11.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger o periodo de
vigéncia contratual.

11.3. Caso seja feita opgéo pela modalidade de seguro-garantia:

11.3.1. A apolice devera ter validade durante a vigéncia do contrato, permanecendo em vigor mesmo
que o Contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas;

11.3.2. O prazo de vigéncia da apdlice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora,
observando-se, quando for o caso, o disposto no § 2° do artigo 96 e no paragrafo Unico do artigo 97 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

11.3.3. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicbes e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum
periodo fiqgue descoberto, nas condigdes estabelecidas pelo paragrafo unico do artigo 97, c/c o § 2° do
artigo 96 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.4. Na hipétese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragédo, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da
execugao ou o adimplemento pela Administragao.

11.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.5.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;
11.5.2. multas moratérias e compensatérias aplicadas pelo Contratante ao Contratado; e
11.5.3. obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS relacionadas a contratacdo ndo

adimplidas pelo Contratado, quando couber.
11.6. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que n&o as seguintes:
Pagina 86101

Esse documento foi assinado por Tereza Cristina dos Santos de Sousa e MARCOS AUGUSTO FRANCISCO BORGES. Para
validar o documento e suas assinaturas acesse https://assinaturas.univesp.br/validate/MCSPX-K3TFP-HK8JK-WKRK3


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

UNNESP
s ' — \ | EDITAL - PREGAO ELETRONICO UNIVESP N° 16/2025

Uni N° COMPRAS GOV 90016/2025

do Estado de 530 Paulo

11.6.1. Caso fortuito ou forga maior;

11.6.2. Descumprimento das obrigagbes pelo Contratado decorrentes de atos ou fatos imputaveis
exclusivamente ao Contratante;

11.6.3. Hipoteses de isengéo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou regulamentar.

11.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada seguindo os mesmos parametros.

11.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigacao, o
Contratado devera efetuar a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
em que for notificado pelo Contratante para fazé-lo.

11.9. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

11.9.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais
(art. 137, §4° da Lein.® 14.133, de 2021).

11.9.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagao e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.10. A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda
que a notificagdo quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais (§ 4° do artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021) ou a comunicagéo do sinistro pelo Contratante
ocorra apos expirada a vigéncia da contratagao ou a validade da garantia.

11.11. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta-fianca, autorizagdo para a liberagao de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

11.12. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugao do contrato ou apds a sua extingao
por culpa exclusiva da Administragédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.13. A garantia somente serd liberada ante a comprovacao de que o Contratado pagou todas as verbas
trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS, inclusive verbas rescisérias decorrentes da
contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas, incluindo suas
repercussodes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.14. Por ocasido do encerramento da prestagéo dos servigos contratados, o Contratante podera utilizar o
valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo
comprovagao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocagéo dos trabalhadores
em outra atividade do Contratado sem extingdo de seus contratos de trabalho.

11.15. O garantidor n&o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des ao Contratado.

11.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Contrato.

11.17. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugdo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas
as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, se o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, se praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” da
subdivisdo anterior desta clausula, quando nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art.
156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

iv) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” da subdivisao anterior desta clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” da
referida subdivisdo, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lein® 14.133,

de 2021);
v) Multa:

(1) Moratéria de 0,15% (quinze centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 100 (cem) dias;

(2) Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservédncia do prazo fixado para
suplementacgédo ou reposicao da garantia;

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas, conforme dispée o inciso
I do caput do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021;

(3) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do item 12.1, de 1,0% (um
por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato;

(4) Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do item 12.1, de
0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato;

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do item 12.1, a multa seréa de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato;

(6) Para infragcbes descritas na alinea “d” do item 12.1, a multa sera de 1,0% (um por cento) a
10% (dez por cento) do valor do Contrato;
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(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do item 12.1, a multa sera de 1,0% (um por cento) a
5,0% (cinco por cento) do valor do Contrato;

(8) De 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal apurado para pagamento do contrato, no més
respectivo, em caso de nao apresentagao, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual, dos documentos
comprobatoérios do cumprimento das obrigagées trabalhistas e para com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS) em relagao aos empregados diretamente envolvidos na execug¢do do contrato (art.

50, da Lei n.° 14.133, de 2021), nas hipoteses previstas no Termo de Referéncia.

iv.1) A sangdo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,

calculada na forma deste Contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem

superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).
12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des previstas neste Contrato (art.
156, § 7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.41. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagao que integra este instrumento, ou, quando
for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

12.7. As sangdes sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

12.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021,
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.11. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos
137 a 139 e 155 a 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.1.1. O Contratado reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos de extingao por ato
unilateral da Administragao, prevista no artigo 138 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.1.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133,
de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

13.1.3. A alteracgao social ou modificagido da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo contratual se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operagdo societaria de que trata a subdivisdo acima implicar mudanca em pessoa juridica
contratada, devera ser formalizada alteragao subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido da indicacdo de:

13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. Indenizagbes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes e responsabilidades assumidas pelo Contratado,
incluindo o descumprimento das obrigacbes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicdes sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo pelo Contratado,
ensejara a aplicagdo de sancgdes administrativas, previstas neste instrumento e na legislagdo vigente,
podendo culminar em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos artigos
50, 121 e 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.5. Quando da extingdo da contratagdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo
Contratado das verbas rescisoérias ou os documentos que comprovem que os empregados seréo realocados
em outra atividade de prestacdo de servicos do Contratado, sem que ocorra a extingdo do contrato de
trabalho.

13.5.1. Até que o Contratado comprove o disposto na subdivisdo anterior, o Contratante retera:

13.5.1.1. a garantia contratual, caso exigida na documentagéo que integra este instrumento - prestada
com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de natureza trabalhista e
previdenciaria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual sera executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria (art. 121, § 3°, 1, e art. 139,
I, “b”, da Lei n.° 14.133, de 2021); e
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13.5.1.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes, até que a situagdo seja
regularizada.

13.6. Na hipdétese da subdivisdo anterior, ndo havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte do
Contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do
contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao Contratado (art. 121, § 3°, inciso IV, da Lei n°®
14.133, de 2021).

13.7. O Contratante podera ainda:

13.7.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo Contratado, reter a garantia prestada a

ser executada (art. 139, I, “c”, da Lei n.° 14.133, de 2021), conforme legislagdo que rege a matéria, caso
tenha ocorrido exigéncia de prestagédo de garantia na documentacéo que integra este instrumento; e

13.7.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do Contratado decorrentes do contrato.

13.8.  Se for constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugéo contratual, caso néo seja
possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a suspensao da execugéo ou sobre a declaragao
de nulidade do contrato somente sera adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico,
observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei n° 14.133, de 2021, conferindo-se ao Contratado
oportunidade para prévia manifestagao e participagao na instrugao.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serao fixados por meio da aplicacao da relacéo geral entre os valores da proposta e o do orcamento-
base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.4. Eventuais alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposi¢des da Lein® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade
de antecipacao de seus efeitos, a formalizagdo do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n® 14.133, de 2021).

14.5. Caso haja alteracao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econémico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

14.6. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1. No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no respectivo Orgamento do Estado, na dotagédo abaixo discriminada:

. Gestado/Unidade: 481201;
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Il. Fonte de Recursos: 150010001;

Ill. Programa de Trabalho: 12364480761370000;
IV. Elemento de Despesa: 33903999;

V. Plano Interno: 000.000.0100

VI. Nota de Empenho: ........

15.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

16.1. Aplicam-se aos casos omissos as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e disposicoes
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo
de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n°® 68.155, de 2023.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo para dirimir quaisquer questbes
que decorrerem deste Termo de Contrato, que nao puderem ser resolvidas na esfera administrativa, conforme
art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 01 (uma)
via, que, lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado para que produza
todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, na data da ultima assinatura digital.

Marcos Augusto Francisco Borges

Presidente

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-
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ANEXO II.1- TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO (CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: Prestagao de Servigos de Recepgéo, a serem executados com regime de dedicagéo exclusiva de

mao de obra, com a efetiva cobertura dos postos designados, para atender as necessidades da Universidade
Virtual do Estado de Sdo Paulo - UNIVESP, localizada na Avenida Paulista, n® 352, 14° e 15° andares - Bela
Vista, Sao Paulo/SP, CEP 01310-000, com disponibilizagao de 4 (quatro) postos de recepcionista em regime
de 44 (quarenta e quatro) horas semanais cada, sendo 2 (dois) postos para o 14° andar e 2 (dois) postos para

o 15° andar.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugéo contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de interesse,
Despachos e Decis6es, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia
com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do

Estado de S&o Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°

709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no modulo
eletrdnico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes
n°01/2024, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagio;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de

defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Sao Paulo, na data da ultima assinatura eletrénica das partes.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Marcos Augusto Francisco Borges

Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

Assinatura digital

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: Marcos Augusto Francisco Borges

Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

Assinatura digital

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura digital

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

Assinatura digital

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura digital

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificagdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a
pratica do ato juridico, na condigao de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por
agbes de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatérios; de
responsaveis por prestagdes de contas; de responsaveis com atribuicbes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de
prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como
subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagédo, sera ele objeto de notificagcao especifica.
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ANEXO IIl - MODELO(S) DE DECLARAGAO(OES)

ANEXO Iil.1- MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condigdo de representante legal de (nome empresarial ou denominagéo),
interessado em patrticipar do Pregao Eletrénicon® ___ / , Processon®___/ , DECLARO, sob as penas
da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do paragrafo tnico do artigo
117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagdao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redagdo
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO Ill.2- MODELO DE DECLARAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha condicdo de
representante legal de (nome empresarial ou denominagéo) , interessado em
participar do Pregéo Eletrénicon® __ /  ,Processon®___ /| ,DECLARO, sob as penas da Lei, que estou
ciente que para iniciar os servigos a empresa devera apresentar: relagdo dos empregados, contendo nome
completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, nimero da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso; Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugéo
dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; Exames médicos admissionais dos
empregados da contratada que prestardo os servigos; e Copia de Acordo Coletivo, Convengao Coletiva de
Trabalho ou Sentenga Normativa vigentes, e, ao longo da vigéncia da contratagdo, do(s) instrumento(s) que
0 suceda (m). E que a nado apresentagdo dos documentos acima caracteriza-se como descumprimento
contratual, podendo ensejar a aplicagdo das penalidades previstas no contrato.

(Local e data)

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV - MODELOS REFERENTES A VISTORIA PREVIA

ANEXO IV.1- DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA REALIZAGAO
DO OBJETO DA LICITAGAO PRECEDIDA DE VISTORIA
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condigdo de representante legal de (nome empresarial ou denominagéo),
interessado em patrticipar do Pregéo Eletrébnicon® __ / , Processon® ___ / , DECLARO que o licitante
tem conhecimento do(s) local(is) e das condi¢bes da realizagdo do objeto da licitagado, e que realizou vistoria
prévia no(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagao, colhendo todas as informagbes e subsidios

necessarios para a elaboragdo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipétese modificagbes nos pregos, prazos ou condigées ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou
informagbes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagéo.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV.2 - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL EDAS CONDIGOES DA REALIZACAO
DO OBJETO DA LICITACAO
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de representante legal de (nome empresarial ou denominagéo),
interessado em patrticipar do Pregédo Eletrénicon® __ / , Processon® ___/ , DECLARO que o licitante
tem conhecimento do(s) local(is) e das condigbes da realizagdo do objeto da licitagcdo, que néo realizou a
vistoria prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias

envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipétese modificagbes nos pregos, prazos ou condigées ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou
informagbes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagao.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV.3 - DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDIGCOES E PECULIARIDADES DA
CONTRATACAO
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condigdo de responsavel técnico de (nome empresarial ou denominagéo),
interessado em patrticipar do Pregédo Eletrénicon® __ / , Processon® ___/ , DECLARO que o licitante
tem conhecimento pleno das condigcbes e peculiaridades da contratagdo, que néo realizou a vistoria prévia
prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos,

optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipétese modificagbes nos pregos, prazos ou condigbes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagcédo de insuficiéncia de dados ou
informagbes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagao.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificagdo do responsavel técnico)
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ANEXO V - PLANILHA ORGAMENTARIA

VALOR
_ |UNIDADE| N°DE DIAS US| ToTAL | vALOR
ITEM | DESCRIGCAO DE POSTOS | TRABALHADOS (POSTOIDIA) ESTIMADO | MENSAL
MEDIDA (A) (B) (C) (D) = (E)=(D)/30
(A)*(B)*(C)
Posto de
Recepcionista
1 | dumo-—44  postordia | 2 652 RS RS RS
horas
semanais —
22 a 62 feira
Posto de
Recepcionista
2 dlurr]r:)?a—s 44 Posto/dia 2 652 RS RS RS
semanais —
22 a 62 feira

Conta no Banco do Brasil:

- Data de referéncia de precos:

a) Para os custos relativos a mao de obra vinculados a data-base da categoria profissional, a data de inicio
dos efeitos financeiros do acordo, convencao coletiva ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta

estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os demais custos decorrentes do mercado (n&o relativos a méo de obra), a data da apresentagéo da
proposta.

Sindicato da categoria:

- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Nome e cargo do responsavel da empresa
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ANEXO VI - COMPOSIGAO DOS CUSTOS

Escala: | 44 Horas
Discriminagao dos custos : TEn:no: Diurno
Qtd. Funcionarios: | 1
Valores expressos em reais (R$)
Composicao da Remuneragao RS - %
Salario-Base RS - %
Beneficios Mensais e Diarios RS - %
Vale-transporte RS - %
Custo mensal RS - %
Parcela do trabalhador RS - %
Vale-refeigcdo RS - %
Custo mensal RS - %
Dia da categoria - 16/maio R$ - %
Parcela do trabalhador R$ - %
Cesta basica R$ - %
Assisténcia médica familiar R$ - %
Beneficio social sindical R$ - %
Auxilio-creche R$ - %
Norma Regulamentadora n° 07 R$ - %
Prémio Assiduidade R$ - %
Insumos Diversos RS - %
Uniforme R$ - %
Gasto mensal R$ - %
Crédito PIS/COFINS RS - %
Outros Itens R$ - %
Gasto mensal R$ - %
Crédito PIS/COFINS RS - %
Encargos Sociais e Trabalhistas RS - %
Encargos previdenciarios e FGTS RS - %
13° salario + adicional de férias R$ - %
Afastamento maternidade R$ - %
Custo de reposicao do profissional ausente RS - %
Custo de rescisdo R$ - %
Outros R$ - %
Custos indiretos, lucro e tributos RS - %
Custos Indiretos R$ - %
Lucro RS - %
Tributos R$ - %
ISS RS - %
PIS RS - %
COFINS RS - %
Total do Posto/Més RS - %
Total do Posto/dia (20,68 dias efetivamente trabalhados no més) RS - -

Observagao: Deve ser utilizada uma tabela para cada profissional que ira atuar na contratagao.
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